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Capitulo 1. Visao geral

Introducao

O GnuCash € 0 programa de gestdo de financas pessoaisfeito parasi. E suficientemente versétil paraseguir
toda a sua informag&o financeira, desde a mais simples a mais complexa. E um dos poucos programas de
gestdo de finangas a suportar moedas globais e € o Unico programade cAdigo aberto deste tipo. E, o melhor
de tudo, 0 GnuCash é facil de aprender e de usar!

Ent&o, o que é que 0 GnuCash pode fazer por si? Pode acompanhar as suas finangas pessoais com tanto
detal he quanto preferir. Se esta s6 acomegar, use 0 GnuCash para controlar o seu livro de cheques. Podera
entdo decidir controlar também o dinheiro, assm como compras com cartéo de crédito, para melhor de-
terminar onde esta a gastar o seu dinheiro. Quando comegar ainvestir, pode usar o0 GnuCash para o gudar
acontrolar o seu portfdlio. Va comprar carro ou casa? O GnuCash gjuda-0 a planear o investimento e a
seguir os pagamentos do empréstimo. Se 0s seus registos financeiros abragem todo o globo, o GnuCash
oferece todo o suporte a multiplas moedas de que precisa.

@ @ Exemplo_Ajuda.gnucash-Contas- GnuCash
S (T

f Contas
Nome da conta s Descricao Total < a
¥ fm Ativos Ativos 45.728,70 €
> fm Ativos atuais Ativos atuais 507,17 €
> fm Ativos fixos Ativos fixos 0,00€
@ Pedro Euro 3.000,00 €
¥ i Investimentos Investimentos 0,00 €
¥ im BancoDaCidade Délar Americano 5.000,02 %
@ AMZN Amazon 600 AMZN
f@ Dinheiro Délar Americano 5.000,02%
¥ fm Boom Délar de Hong Kong 107.000,28 HKS
fm 0694.HK Aeroporto de Pequim 57.000 0694.HK
f@ Dinheiro Délar de Hong Kong 50.000,28 HKS
¥ f SEB Coroa Sueca 50.000,30 kr
f@ Dinheiro Coroa Sueca 50.000,30 kr
fm ERICB.ST Ericsson B-Fria 11.000 ERICB.5T =
Total geral, € Ativos liquidos: -25.872,40 € Resultado: -286,20 € =

Ficheiro Exemplo_Ajuda.gnucash aberto. Ultima modificagao a 19-01-2...

Esta imagem mostra uma arvore de contas com multi plas moedas e investimentos.

Embora o GnuCash sgja bastante adequado para financas pessoais, também € suficientemente poderoso
para pequenos negécios. Ha muitas funcionalidades disponiveis, desde sistemas integrados de contas a
receber e a pagar até a construcdo de tabelas de impostos. Vai achar estas e outras funcionalidades para
negacios surpreendentemente poderosas e faceis de usar.
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Funcionalidades

Facil de usar

Dentro de alguns minutos estara capaz de inserir as informagdes sobre as suas finangas pessoais e gerar
gréficos coloridos que representam o seu estado financeiro. Se consegue usar o papel do seu livro de che-
gues, consegue usar o GnuCash! Digite diretamente nos diarios, salte entre campos e aproveite o preen-
chimento répido para completar automaticamente as transagfes. O ambiente é personalizavel de dentro
da aplicacéo.

Menus faceis de usar: 0 GnuCash dispde de menus conformes com as GNOME Human Interface Gui-
delines. Isto significa que so simples e semel hantes a muitas outras aplicagdes GNOME.

Documentacao: o GnuCash dispde de Ajuda interna e documentacdo extensa neste Guia de conceitos.

Métodos deimportacao: o GnuCash suportamuitas formas deintroduzir transactes, além damanual. Se
pode aceder ao seu banco online, isto é especialmente (til, dado que a maioria dos bancos e companhias
de cartdes de crédito suportam um dos seguintes métodos de importagéo. Perderd menostempo ainserir
dados e tera mais tempo para analizar resultados.

¢ Quicken Import File (QIF): importe ficheiros tipo Quicken QIF, um formato de ficheiro popular em
pacotes de gest&o de finangas pessoais.

» Open Financial Exchange (OFX): 0 GnuCash é o0 primeiro programa gratuito a suportar o protocolo
Open Financial Exchange. Muitas institui¢cdes financeiras estdo a migrar para este formato.

» Home Banking Computer Interface (HBCI): o GnuCash é o primeiro programa gratuito a suportar o
protocol o German Home Banking Computer Interface. Este protocolo inclui transferénciade extratos
e torna os débitos diretos possiveis.

Relatdrios: 0 GnuCash vem com mais de 30 relatérios pré- configurados, incluindo Sumério de contas,
Receitas, Despesas, Relatdrio de transacfes, Folha de saldo, Lucro & Prejuizo, Avaliacdo de portfdlio
e muitos outros. Os relatérios suportam a apresentacao gréfica dos dados, incluindo gréaficos circulares,
de barras e de dispersdo. Podem ser exportados paraficheiros HTML e sdo facilmente personalizaveis.

Transagdes agendadas: 0 GnuCash tem agora a possibilidade de criar e inserir automaticamente tran-
sacOes, ou lembrar quando elas sdo devidas, dando-lhe aescolhade asinserir, adiar ou remover dalista.

Assistente de amortizacao de empréstimos e hipotecas. use-o para configurar uma transag@o agendada
de pagamento variavel de um empréstimo.

Reconciliagéo fécil de contas: areconciliagdo integrada faz com que sejamuito simples e eficaz recon-
ciliar as suas contas do GnuCash com 0s extratos bancarios.

Compatibilidade multi-plataforma: o GnuCash é suportado numa variedade de plataformas e sistemas
operativos. A lista de sistemas operativos (e plataformas) para 0 GnuCash 2.6.20 & GNU/Linux (x86,
x86_64, Sparc, PPC), FreeBSD (x86, x86_64), OpenBSD (x86, x86_64), Solaris (Sparc), e MacOS
(Intel, PPC). Sabe-se que versdes prévias do GnuCash trabalharam com SGI IRIX (MIPS), IBM AlX
4.1.5, (RS/6000), Unixware 7 (Intel), e SCO OpenServer 5.0.4 (Intel), mas atualmente desconhece-se
0 seu estado. E claro que inclui o Windows.
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Controla os seus investimentos

O GnuCash inclui vérias funcionalidades que Ihe permitem controlar todos os seus investimentos. Com
0 GnuCash pode seguir agdes individualmente (uma por conta) ou num portfélio de contas (um grupo de
contas pode ser mostrado em conjunto).

O GnuCash suporta cotacdes online de acfes e fundos de investimento. Isto significa que ja ndo tera de
procurar uma cotacdo de cada vez. Pode automatizar 0 processo e ver sempre a Ultima cotagdo das suas
acoes.

Suporte international

O GnuCash é realmente uma aplicacao que trabalha com e compreende utilizadores de todo o mundo. Ha
muitas funcionalidades internas que facilitam ainteragdo com o mundo globalizado em que vivemos hoje.

Idiomas nativos: 0 GnuCash estd completamente traduzido em 12 idiomas. Aleméo, Brasileiro, Chinés,
Checo, Edlovaco, Espanhol, Francés, Holandés, Inglés, Italiano, Portugués, Russo e Sueco. Sdo ainda
parcia mente suportados mais 25 idiomas.

Gestéo de formatos internacionais. 0 GnuCash compreende que diferentes paises mostram data e ni-
meros diferentemente. Pode trabalhar com os formatos de data e nimeros a que esta habituado.

Mdiltiplas moedas e mercado monetério: sdo suportadas multiplas moedas e podem ser compradas e
vendidas (negociadas). Movimentos de moeda entre contas mantém-se saldados se ativar "Contas de
bolsa’".

Taxas de cdmbio online: com o GnuCash, ja ndo precisa de procurar taxas de cdmbio uma por uma.
Pode automatizar o processo e ver sempre os val ores das contas convertidos para a sua moeda favorita
usando as Ultimas taxas de cambio.

Suporte a pequenos negocios

O GnuCash tem muitas funcionalidades para suportar as necessidades da comunidade de contabilistas.

Contas cobraveis/pagaveis. 0 GnuCash tem um sistema integrado de contas cobraveis e pagaveis. Po-
de controlar Clientes, Fornecedores, Faturagdo, Pagamentos e usar diferentes impostos e condicdes de
pagamento num pequeno negocio.

Desvalorizacdo: o GnuCash pode calcular a desvalorizagéo de ativos de capital.

Relatdrios: 0 GnuCash oferece uma grande variedade de rel atérios de negdcios prontos a usar.

Funcionalidades contabilisticas

Para os entendidos em contabilidade, eis uma lista das funcionalidades do GnuCash:

Dupla entrada: cada transac8o tem de debitar uma conta e creditar outra em montantes iguais. Isto
garante 0 “balanco doslivros’ - adiferencaentre receitas e despesas é exatamente igual asomade todos
0s ativos, banco, dinheiro, agdes, etc..

Transagdes com parcelas: uma nicatransacdo pode ser divididaem vérias partes, pararegistar impos-
tos, taxas e outras entradas compostas.

Arvore de contas: uma conta-mae pode ter uma hierarquia de contas de detalhe. Isto permite que con-
tas de tipo similar, tais como Banco, Dinheiro ou Ac¢&o, sejam agrupadas numa conta-mae, tal como
“Ativos’.




Visdo gera

 Diério geral: uma janela de didrio pode mostrar multiplas contas ao mesmo tempo. Isto facilita o tra-
balho de procurar erros de ortografia/introducdo. Também oferece uma forma conveniente de ver um
portfdlio de vérias acbes, mostrando todas as transactes nesse portfalio.

» Contas de tipo Receita/Despesa (categorias): estas categorizam o seu fluxo de caixa, e, quando usadas
adequadamente com a dupla entrada, fornecem um extrato preciso de Lucro & Prejuizo.

Acerca deste livro

O objetivo deste guia é poupar-lhe tempo. PGe 0 GnuCash a funcionar téo rapidamente quanto possivel.

Cada capitulo segue um formato simples. Comega com uma discussao sobre “Conceitos’, que introduz
temas e terminologia gerai s, abordados e usados no capitulo. Seguem-se sec¢fes “ Como fazer”, que abor-

dam procedimentos especificos. Finalmente, uma secgéo “ Juntar as pegas’ termina o capitulo com exem-
plos concretos e detalhados.

Os"contabilistas" principiantes acharéo as sec¢es “ Conceitos’” muito Uteis. Elas oferecem umareferéncia
para boas maneiras de controlar as suas finangas e servem como introdugdo geral aterminologia e bases
financeiras. Utilizadores experientes podem saltar para as secges “ Como fazer” para verem rapidamente
os procedimentos. Estas secgdes fornecem passos detal hados pararealizar tarefas especificas. As secgdes
“Juntar as pegas’ apresentam exemplos reais na forma de um tutorial. Comegando com a criagdo de um
novo ficheiro em Capitulo 2, O basico, cada capitulo sucessivo da sequéncia ao tutorial anterior.

Este manual esta organizado em 3 partes principais:
e Primeiros passos

 Gerir financas pessoais

e Gerir financas empresariais

Os Primeiros passos déo-lhe a mais béasica informagdo necessaria para comegar a usar 0 GnuCash. Os
capitulos nesta sec¢do explicam os conceitos fundamentais para usar 0 GnuCash. Os novos utilizadores
do GnuCash devem familiarizar-se com ainformacdo neles contida para comecar a trabal har:

» Capitulo 1, Visdo geral - (este capitulo) da umavisdo geral do GnuCash

» Capitulo 2, O béasico - faz uma breve introdugdo aos principios contabilisticos e oferece informagéo
sobre como 0 GnuCash estrutura os dados. Também h& informacéo sobre elementos base do ambiente
de trabalho do GnuCash. Finalmente, explica como o GnuCash armazena e gere 0s seus dados.

* Capitulo 3, Contas - contém mais informagao sobre contas e como organizé-las.
* Capitulo 4, Transacdes - informagéo bésica sobre transages e como inseri-las.

Gerir finangas pessoais aborda aplicag8es e funcionalidades comuns do GnuCash em maior detalhe. Vera
casos mais especificos, baseados em questfes frequentes sobre a aplicagdo do GnuCash a situagdes do dia
adia Aqui estéo as aplicagdes e funcionalidades cobertas nesta parte:

 Capitulo 5, Livro de cheques
* Capitulo 6, Cartdes de crédito
 Capitulo 7, Empréstimos

 Capitulo 8, Investimentos
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 Capitulo 9, Ganhos de capital

 Capitulo 10, Mdltiplas moedas

Gerir finangas empresariais discute a utilizagdo do GnuCash em contabilidade de pequenos negdcios:
 Capitulo 11, Business Introduction

» Capitulo 12, Business Setup

* Capitulo 13, Accounts Receivable

 Capitulo 14, Accounts Payable

» Capitulo 15, Payroll

* Capitulo 16, Budgets

 Capitulo 17, Other Assets

» Capitulo 18, Depreciation

* Capitulo 19, Python Bindings

 Capitulo 20, Importing Business Data

Este manual também inclui vérios apéndices, que contém informagdo extra de que poderé necessitar:

» Apéndice A, Guia de migracéo - guia para antigos utilizadores de Quicken®, MS Money ou outros
utilizadores QIF

Apéndice B, Questdes frequentes

» Apéndice C, Planos de contas contribuidos

» Apéndice D, Formatos de ficheiros auxiliares

» Apéndice E, GNU Free Documentation License (Licenca da documentacao livre GNU)

Por Ultimo, um glossério e indice que gjudam alocalizar rapidamente os topicos.

Instalacao

A instalag8o do GnuCash é simples.

A pagina de transferéncia do GnuCash [http://www.gnucash.org/download.phtml] contém instrucdes de-
talhadas sobre ainstalacdo do GnuCash em cada sistema operativo suportado.
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Capitulo 2. O basico

Este capitul o introduz algumas bases para usar o GnuCash. Recomenda-se que o |eia antes de comegar a
fazer algumtrabalho real com o GnuCash. Nos capitul os seguintes veraexempl os onde pode " por asmaos’.

Conceitos contabilisticos

Embora 0 GnuCash sgja suficientemente facil de usar para que ndo haja a obrigacdo de ter uma compre-
ensdo completa de principios contabilisticos, vera que algum conhecimento basico sobre contabilidade
provara ser inestimavel, umavez que o GnuCash foi desenhado usando estes principios como modelo. E
altamente recomendavel que compreenda esta sec¢do do guia antes de continuar.

As 5 contas basicas

Regras contabilisticas basi cas agrupam todas as coi sas rel aci onadas com finangas em 5 tipos fundamentais
de“contas’. Ou sgja, tudo aquilo com que as contas lidam pode ser colocado numa destas 5 contas:

Tipos de contas

Ativo Aquilo que possui

Passivo Aquilo que deve

Capital proprio Vaor liquido global

Receita Aumentam o valor das suas contas
Despesa Diminuem o valor das suas contas

Esta claro que se pode categorizar o seu mundo financeiro nestes 5 grupos. Por exemplo, o dinheiro nasua
conta bancaria € um ativo, o seu crédito a habitagdo € um passivo, 0 seu salario é uma receita e o jantar
fora da noite passada é uma despesa.

A equacao contabilistica

Com 5 contas basicas definidas, qual € arelacdo entre elas? Como € que um tipo de conta afeta as outras?
Primeiro, o capital préprio é definido pelo ativo e pelo passivo. Ou sgja, 0 seu valor liquido é calculado
subtraindo o seu passivo do seu ativo:

Ativo - Passivo = Capital proprio

Para aém disto, pode aumentar o seu capital préprio com receitas e diminui-lo com despesas. Isto faz

sentido, claro. Quando recebe o seu salério ficamais “rico” e quando pagao jantar ficamais“pobre”. Isto
€ expresso matematicamente por aquilo que é conhecido como a equacdo contabilistica:

Ativo - Passivo = Capital proprio + (Receita - Despesa)
Esta equagdo tem de estar sempre equilibrada, uma condi¢&o que sb pode ser satisfeita se inserir valores

em multiplas contas. Por exemplo, se receber dinheiro naforma de receita, tem de ver um aumento igual
no seu ativo. Outro exemplo, pode ter um aumento no ativo se tiver um aumento paralelo no passivo.




O bésico

Figura 2.1. Asrelacdes basicas entre contas

' Capital préprio
A (Ativo - Passivo)

Receita

Despesa

Ativo ‘ Passivo
Valor Positivo | Valor Negativ

Umaimagem das relacfes entre as cinco contas bésicas. O valor liquido (capital préprio) aumenta através da receita
e diminui através da despesa. As setas representam o movimento do valor.

Dupla entrada

A equagdo contabilistica é o proprio coragdo de um sistema contabilistico de dupla entrada. Para cada
alteracdo de valor numa conta da equacdo contabilistica, tem de haver uma alteraco equilibrada noutra.
Este conceito é conhecido como Principio do equilibrio, e é deimportanciafundamental paracompreender
0 GnuCash e outros sistemas contabilisticos de dupla entrada. Quando trabalha como o GnuCash, estara
sempre preocupado com pel o menos duas contas, para manter a equacao contabilistica equilibrada.

Equilibrar alteractes (ou transferir dinheiro) entre contas é feito debitando uma conta e, simultaneamente,
creditando outra. Débitos e Créditos contabilisticos ndo significam “decréscimo” e “acréscimo”. Tanto os
débitos como os créditos aumentam certas contas e diminuem outras. Em contas de ativos e despesas, 0s
débitos aumentam o saldo e os créditos diminuem-no. Nas contas de passivo, capital proprio e receita, 0s
créditos aumentam o saldo e os débitos diminuem-no.

Na contabilidade tradicional de dupla entrada, a coluna esquerda do didrio € usada para débitos, enquanto
acoluna direita é usada para créditos. Os contabilistas registam aumentos do ativo e despesas na coluna
dos débitos (esquerda) e aumentos do passivo e capital préprio ereceitas nos créditos (direita). O GnuCash
segue esta convencao nos diarios.

Nota

Esta terminologia contabilistica pode ser confusa para novos utilizadores, que é o motivo por-
gue o GnuCash Ihe permite usar termos como Depésito e Levantamento. Se preferir os termos
contabilisticos formais, pode forcar os cabegalhos de coluna a us&-los no separador Contas nas
Preferéncias (consulte o manual de ajuda do GnuCash para obter mais informacdo sobre como
definir preferéncias).

Atencao

A utilizagdo comum das palavras débito e crédito ndo corresponde aforma como os contabilistas
usam estes termos. Em termos comuns, crédito tem uma associagdo positiva. Em contabilidade,
crédito significaafetar a coluna direita de um diario de conta. Isto é associado a um decréscimo
no ativo e nas despesas, mas a um acréscimo de receita, passivo e capital proprio.

Para mais detalhes, vegja Déhitos e créditos [https://pt.wikipedia.org/wiki/D%C3%A 9bi-
to_e cr9%eC3%A9dital.

Conceitos de introducao de dados

Ao introduzir dados no GnuCash, deve estar sempre atento a 3 niveis de organizagdo em que o GnuCash
divide os seus dados: ficheiros,contas e transactes. Estes niveis sdo apresentados pela sua ordem de com-
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plexidade, um ficheiro contém muitas contas e uma conta contém muitas transacoes. Esta divisdo é fun-
damental para saber como usar o0 GnuCash.

Ficheiros

O GnuCash armazena informagdo ao mais alto nivel em ficheiros. Um ficheiro pode ser armazenado no
seu computador com um Unico ficheiro XML (em todas as versdes do GnuCash), ou numa base de dados
SQL (no GnuCash verso 2.4 e posteriores).

Com o formato XML, o GnuCash armazena os seus dados num ficheiro de dados XML, normamente
comprimido (emboraisto possa ser aterado no separador Geral das Preferéncias do GnuCash).

Com o armazenamento em SQL, 0 GnuCash grava os seus dados numa base de dados SQL sob aaplicacéo
gue selecionar (SQLite3, MySQL ou PostgreSQL).

Precisara de um ficheiro ou base de dados principal para cada conjunto de contas que mantenha. Para
aprender acriar e gerir ficheiros do GnuCash, veja“ Armazenar os seus dados financeiros’.

Nota

Se pensa que precisara de mais de um conjunto de contas, talvez deva consultar um contabilista
profissional antes de continuar. A maioria dos utilizadores muito provavelmente s precisa de
um ficheiro.

Copias de segurancaeficheiros de registo so gerados automaticamente pel 0 GhuCash quando necessério.
Este ficheiros s8o descritos em “ Fazer e restaurar copias de seguranca’.

Contas

Uma conta controla aquilo que possui, deve, gasta ou recebe. Cada ficheiro do GhuCash pode conter
qualquer nimero de contas e cada conta pode conter muitas subcontas até um nimero arbitrario de niveis.
Esta simples funcionalidade da ao GnuCash muito do seu poder de gestéo das suas finangas, como vera
mais adiante.

Exemplos de contas incluem: contas a ordem, contas poupanca, contas de cartdes de crédito, hipotecas e
empréstimos. Cada conta GnuCash controla a atividade da conta “real” e pode informa-lo do seu estado.

Além disto, as contas também sdo usadas para categorizar o dinheiro que recebe ou gasta. Por exemplo,
pode criar contas de despesa para dinheiro que gasta em servicos e mercearias. Embora estas contas néo
recebam extratos, permitem-lhe determinar quanto dinheiro gasta em cada area.

As contas sao explicadas em mais detalhe em Capitulo 3, Contas.

TransacoOes

Uma transacao representa o movimento de dinheiro entre contas. Sempre que gasta ou recebe dinheiro,
ou transfere dinheiro entre contas, faz uma transagéo.

Mais exemplos de transagdes sdo: pagar uma conta telefonica, transferir dinheiro da conta a ordem paraa
contade poupancas, comprar umapizza, levantar dinheiro ou depositar um cheque. Capitulo 4, Transacdes
aprofunda aformade inserir transagdes.

Em contabilidade de dupla entrada, as transactes envolvem sempre pelo menos duas contas — uma conta
origem e uma conta destino. O GnuCash gere esta situag&o inserindo uma linha na transacdo para cada
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conta af etada e registando os montantes envolvidos em cada linha. Uma linha destas é chamada parcela.
Uma transacdo pode conter qualquer nimero de parcelas.

Nota

As parcelas das transacOes serdo estudadas em “ Exemplo de transagdo com parcelas”

Ambiente de trabalho

A primeiravez que abre o GnuCash, verdo ecra Boasvindas ao GnuCash!. A partir dai, 0 GnuCash of erece
outras ferramentas para ajudar aencontrar facilmente aquilo que procura. Vamos espreitar alguns do ecras
e did ogos mais comuns.

Dica do dia

O GnuCash d&-Ihe dicas do dia com sugestdes Uteis na utilizagdo do programa:

"} Dica do dia do GnucCash

Dica do dia:

Crie novas contas clicando no botao Nova na
barra de ferramentas principal. Isto abre uma
caixa de dialogo onde pode inserir detalhes da
conta. Para mais informacgao sobre escolher
tipos de conta ou definir um plano de contas,
por favor consulte o manual online do GnuCash

B Mostrar sugestdes no arranque

Retroceder Avancar Fechar

Estaimagem mostraa Dicado dia

Estas dicas d&o informagao Util a utilizadores principiantes. Para ver mais dicas, cligue em Avancar. Se
Nao quiser ver este ecrd no arrangue, desmarque a caixaMostrar sugestdes no arrangue. Quando terminar,
cligue em Fechar parasair do ecrd Dicado dia

Janela da arvore de contas

Deve agoraver ajanela Contas, que se parece com a que € mostrada abaixo. A disposicéo exatadaarvore
de contas depende das contas predefinidas que selecionou durante a configuracdo da nova hierarquia de
contas. Neste exemplo, s80 mostradas as contas comuns.
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@ @ Exemplo2gnucash - Contas -'GnuCash

T

f Contas
Nome da conta s Descricao Total | &
¥ fm Ativos atuais Ativos atuais 0,00€
fm Contaaordem Conta a ordem 0,00€
fm Conta a prazo Conta a prazo 0,00€
@ Dinheiro na carteir: Dinheiro na carteira 0,00€
> § Despesas Despesas 0,00€
P i Passivo Passivo 0,00€
> im Receitas Receitas 0,00€
» i Resultado Resultado 0,00€
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =

Estaimagem mostra a janela Contas.

A janela Arvore de contas (também conhecida como Plano de contas) oferece uma visio geral dos dados
contidos no ficheiro atual. Pode ver uma lista de nomes de conta e 0s seus saldos atuais.

A partir desta janela, pode abrir o diario de qualquer conta, seja com um duplo cligue no seu nome, sgja
com um clique direito e selecionando Abrir conta no menu contextual, seja usando o bot&o Abrir nabarra
de ferramentas. O GnuCash permite abrir tantos didrios de conta quantos desejar. Para mais informagéo
sobre a utilizag&o de diérios de conta, veja “ Janela de diario de conta”.

Dica

Clicar no pequeno tridngulo a esquerda do nome de uma conta que tenha contas filho expande
aarvore, mostrando essas contas.

Ao cimo desta janela esta a barra de titulo, que mostra o nome de ficheiro deste conjunto de contas (uma
vez que grave o ficheiro). Logo abaixo esta a barra de menus. Pode aceder as opgdes dos menus clicando
nos titulos ou usando atalhos de teclado (veja “ Atalhos de menu”). A seguir esta a barra de ferramentas,
que contém bot6es para as fungdes mais comuns da janela em foco.

A éarvore de contas aparece abaixo da barra de ferramentas. Uma vez que comece a criar contas, 0s seus
nomes aparecem na arvore. Pode personalizar os titulos que vé usando a seta para baixo, no lado direito
e acimada arvore de contas.

Ao fundo esta a barra de estado, contendo informagdo acerca do que possui (ativos liquidos) e quanto
dinheiro é que jafez (lucro).

Janela de diario de conta

Asjanelasdediérios de contasio usadas parainserir e editar os seusdados contabilisticos. S0 semelhantes
ao tal&o de controlo do seu livro de cheques.
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& *Exemplo_Ajudagnucash - Conta a ordem - GnuCash

cravar 3§ Fechar

&
% Conlas | g Corkaaordem ®

Lo

=8 4 =T 5

[tz M| Descrigan [Tot Crédite | TotDepite | salde [
01-05-2015 Salarlo —Transacae com parcelas - [n 1.000,00 1.000,00
31-12-2015 Eivos:Ativos atuais:Conta & ordem |n 2.033,35 1.033,35
31122015 tivos:Ativos atuaisConta dordem [n | 203335 1.000,00
3177015 ws:Ativas atuais:Cartaa de déhito | 104,75 855,71
N-12-2015 -Ativos atuais:Dinheira na carteira [n | 175,50 20,71
N-12-2015 Alivas:Poupangas | n 39.221,33 | -24.501.12
3122015 Despesas-Aubomiavel:Gasoling n] 4.311,78 | -42.812,50
1223 Despesas:Computador |n 156,75 | -42.969.65
HA2-2M5 DespesasiCaridade |n | 25,00 | -42.954,65
NZENS CespesasAssinaturas | n | 249,17 | 43,243,584
EAR R Resultadasaldos iniciois [0 | S6.277,18 | 303335
05012018 DR BespesasServiposEletricidade |n | 45,00 2.968,35
D5-01-2016 CMIL - dgua Despesas-Servigasdgua | n 20,00 2.968,35
0501-2018 CML - dgua Despesas-Servigas.Aqua | n 20,00 2.918,35
13-01-2016 Transagae agendada IDespesas:Sendoos Internet (n 25,00 292335
14-01-2016 [0 Suposta Compra Athvos atualsiMercado monetirio [n 1.000,00|  1.92335
2201-2me

)
Atual1,923,35€C Futuro: 1.923,35€ Corfirmade:0,00€ Recorciliado: 0,00€ Minimo previsto: 1,923,35 €
\rsira uma descrigan da transagan

Estaimagem mostra o didrio da conta a ordem com vérias transagoes.

Em Capitulo 4, Transagdes encontra mais explicages sobre diérios de conta e como inserir dados. Por
agora, note que as seccdes da janela de didrio sdo semelhantes as da janela da arvore de contas, descri-
ta antes. A barra de titulo no topo contém o nome da conta. Abaixo, a barra de menu contém opgdes
relacionadas com o didrio da conta. Os botdes da barra de ferramentas simplificam fun¢fes comuns de
introducdo de dados. A barra de estado em baixo mostra alguns saldos de conta, cobertos no capitulo
Capitulo 4, Transacgdes. Ao fundo da janela aparece informagdo sobre os campos onde o cursor esta atu-
almente localizado.

Nota

Nasjanelasde diarios, pode dimensionar as vérias colunas que o GnuCash mostra, mas lembre-se
gue a coluna de descri¢do expande-se automaticamente para preencher todo o espago livre. As-
sim, deve primeiro expandir todas as outras colunas e sd depois diminuir o tamanho da coluna
Descricéo.

Botdes da barra de ferramentas

Tanto ajaneladaarvore de contas como ajanelade diério de contacontém botbes nabarra de ferramentas.
Estes botbes oferecem acesso rapido a varias fungdes comuns, tais como Gravar e Abrir, na &rvore de
contas e Registar e Eliminar no diério de conta. Se néo estiver certo do que um botéo faz, paire com o rato
em cima dele durante algum tempo e verd uma descri¢do da sua funcéo.

Eis um resumo dos bot8es da janela de di&rio:

BotBes dajanela dediério
Gravar Gravao ficheiro atual em disco
Fechar Fecha o separador em foco

Estas sdo funcdes relacionadas com contas.
So discutidas em Capitulo 3, Contas.

Abirir, Editar, Novo e Eliminar

Botes especificos dos diérios sdo discutidos em Capitulo 4, Transagdes.

Barra de separadores

O GnuCash usa um modelo em separadores que |he permite abrir maltiplos diarios de conta e relatérios
simultaneamente. A cada janela aberta (que pode incluir separadores de diérios de conta, relatérios ou
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transagBes agendadas) € dado um separador nesta barra, que pode clicar para ver. Os separadores podem
ser configurados nas Preferéncias para serem vistos em qualquer dos lados da janela do GnuCash.

Para ver o nome completo de um separador, paire com o rato sobre esse separador durante algum tempo.

Se tiver mais separadores abertos do que aqueles que cabem no ecrd, alguns desaparecem. No entanto,
surgem, em ambos os lados da barra de separadores, umas pequenas setas que pode usar para se deslocar
entre separadores. Pode ainda ver uma lista dos separadores abertos se clicar com o botao direito do rato
num dos separadores, podendo em seguida clicar naquele que quiser.

ltens de menu

Os separadores da arvore de contas e dos diarios de conta contém titulos de menu na barra de menus.
Clicar num deles mostra os itens de menu desse titulo.

Pode clicar nostitulos de menu e depois mover o ponteiro do rato sobre ositens paraver o que elesfazem.
A medidaque o ponteiro se move sobre um item, surge uma descric&o no canto inferior esquerdo dajanela
(dentro da barra de estado). Para selecionar um item de menu, clique-o.

Também pode aceder aos itens de menu mais comuns num separador clicando com o botdo direito do rato
em qualquer sitio desse separador. Na arvore de contas, abre umal lista de itens de conta. Num diério de
conta abre uma lista de itens de transaces..

Outra forma de aceder aos itens de menu é através de atal hos de teclado, descritos a seguir.

Atalhos de menu

Todos os itens de menu tém teclas de acesso, que estdo marcadas por caracteres sublinhados nos nomes
dos menus. Premir atecla Alt e o carécter sublinhado no titulo do menu mostra os itens desse menu. Em
seguida, digite o caracter sublinhado do item que quer usar para o ativar. Por exemplo, digitar Alt+F na
janela principal abre o menu Ficheiro, se digitar em seguida Ctrl+S grava o ficheiro. As teclas de acesso
sdo fixas e ndo podem ser alteradas pelos utilizadores.

Algunsdositens de menu mais comummente usados também tém atal hos de teclado que ativam o comando
diretamente sem ter de passar através da estrutura dos menus. Tipicamente estes usam ateclaCtrl, embora
possam usar qualquer combinagdo de teclas. Estes atalhos sdo mostrados a seguir aos itens de menu.

Obter ajuda

O GnuCash oferece vérias formas de gjuda. J& faldmos da Dica do dia, que Ihe da sugestBes Uteis no
arranque da sessdo do GnuCash. O GnuCash também of erece um extenso manual de gjuda.

Manual de ajuda

Umavez aberto o GnuCash, vera na barra de menus o titulo Ajuda, onde encontra o item Contetidos F1,
gue abre 0 manual de ajuda. Este manual est4 organizado por tpicos, que podem ser expandidos paraver
0S respetivos subtdpicos.

Os tdpicos estdo listados a esquerda. Para sel ecionar um topico ou subtépico, clique-o e deveraver o texto
correspondente a direita. Use os botdes Anterior e Seguinte para navegar entre os topicos. Pode também
imprimir um tépico através do menu Pagina.
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Acesso a Internet

A janela de gjuda do GnuCash também atua como um navegador web simples, para que possa abrir uma
paginaweb paraobter informagao adicional. Pode abrir qualquer paginanestajanelaclicando em Abrir na
barra de ferramentas e digitando o URL. Use os botdes Recuar, Avancar, Recarregar, Parar, e Imprimir
tal como num navegador web padréo.

A pégina web do GnuCash [http://www.gnucash.org] contém informag&o Util sobre o programa e suas
atualizagdes. Também contém ligagOes as listas de correio do GnuCash para utilizadores e programado-
res e permite a procura nos arquivos das listas de correio do GnuCash [https://lists.gnucash.org/cgi-bin/
namazu.cgi] por discussdes sobre um topico especifico. Se ndo encontrar as respostas que procura, pode
perguntar na lista de utilizadores do GnuCash [https://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-user] e
alguém nessa lista tentara responder-lhe.

AsFAQ do GnuCash mais atualizadas estdo | ocalizadasem Faq do GnuCash [http://wiki.gnucash.org/wi-
ki/FAQ] e contém respostas as perguntas mais frequentes.

Procura por topico

O manual também of erece umafuncdo de procura. Para procurar um tépico em particular, clique no campo
da lupa, Procura no cimo da janela do manual e digite o que quer procurar. Surge uma lista de escolhas
logo abaixo, onde pode clicar parair para o topico desejado.

Armazenar os seus dados financeiros

O GnuCash é capaz de armazenar os seus dados financeiros em ficheiros ou bases de dados SQL para
gue possam ser abertos e modificados posteriormente. Mas primeiro tem de criar um contentor para 0s
seus dados.

Criar um ficheiro
Para criar um novo ficheiro do GnuCash faga o seguinte:

1. Nabarra de menu do GnuCash, escolha Ficheiro — Novo ficheiro. Inicia-se o assistente Nova hierar-
quiade contas.

Nota

Se esta a executar o GnuCash pela primeira vez, verd o didogo Boas vindas ao GnuCash!.
Este didlogo é descrito em detalhe no manual do GnuCash.

2. Configure as suas preferéncias no assistente e mova-se entre os ecras com os botdes Avancar, Cancelar
e Recuar.

Gravar dados

Siga estes passos para gravar o ficheiro com o seu home preferido:

1. Escolha Ficheiro — Gravar como... na barra de menus ou clique no bot&o Gravar na barra de ferra-
mentas. O GnuCash abre o didogo de gravagdo.
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2. Selecione o formato dos dados do ficheiro que estéa a gravar nalista pendente. A selecdo predefinida é
XML, mas se tiver um motor de base de dados configurado, pode mudar para esse formato.

Dependendo do formato de dados selecionado, a janela pode mudar, como descrito a seguir.

3.
e Sesdecionou XML ou sglite3 vera um ecra como este;

Figura 2.2. Ecra de gravacdo quando seleciona XML ou sglite3.

@ G Gravar como...

Formato da data: | xml =

Ficheiro

Nome: Nome de ficheiro|

Gravar na pasta: || root Criar Pasta

Locais @ | Nome ~ Tamanho Alterado

Q, Procurar bin 11-01-2016

@ utilizados Re... boot Quarta

= cdrom 27-12-2015

@ Ambiente de ... I dev 06:13

! sistema deFi... ekc 06:37

I Documentos home 15-01-2016

i Misica lib 27-12-2015

[ Imagens media 27-12-2015

i@ videos - | mnt 10-04-2014
opt 13-01-2016

Cancelar | | Gravar Como

Estaimagem mostra o ecrd Gravar como... quando o formato dos dados € XML ou sglite3.

Digite o nome escolhido no campo Nome. N&o é necessario especificar uma extensdo.0 GnuCash
adiciona a extensdo . gnucash automaticamente ao ficheiro.

Nota

A extensdo . gnucash foi introduzida na série 2.3 do GnuCash. Para ficheiros ja existen-
tes,a extensdo nunca serd aterada. Assim, se abrir um ficheiro chamado MeuFichAntigo,
esse home ndo € alterado quando gravar o ficheiro. Pode usar o comando Gravar como... e
dar um novo nome ao ficheiro para o ter gravado com a extenséo . gnucash.

Selecione o caminho onde o ficheiro seré gravado navegando na érvore nos trés painéis inferiores.
Dica

Clique em Criar pasta para criar uma nova pasta com um nome personalizado no caminho
escolhido.

» Seselecionou mysgl ou postgres para formato de dados vera um ecra como este;
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Figura 2.3. Ecra de gravacdo quando seleciona mysgl ou postgres.

© @ Gravar como...

Formato da data: | poskgres =
Ligacdo da base de dados
Magquina | localhost

Base de dados | gnucash

Utilizador [jose|

Senha: | 000000000000

Cancelar | | Gravar Como |

Estaimagem mostra o ecra Gravar como... quando o formato dos dados € mysqgl ou postgres.

Insira nesta janela a informacgéo de ligagcdo a base de dados. Maguina, Base de dados, Utilizador e
Senha

Atencao

Gravar como mysgl ou postgres requer as permissdes adequadas para a base de dados, ou
seja, tem de ter permissdo para criar uma nova base de dados com 0 nomeindicado, ou tem
de ter permissdo de escrita numa base de dados existente com o nome indicado.

4. Cligue em Gravar como para gravar o ficheiro.

Se estdacontrolar as finangas de uma unicafamilia, so precisade um ficheiro. Mas se também controlaas
financas da empresa, ou quer manter dados separados por alguma razao, precisara de mais de um ficheiro.

Antes de terminar uma sess@o do GnuCash, certifique-se que grava as ateracfes, usando Ficheiro -
Gravar ou o bot&o Gravar na barra de ferramentas.

Nota

Dado que é muito importante gravar frequentemente os seus dados para ndo os perder por qual-
quer motivo, o GnuCash pode gravar automaticamente o ficheiro aberto em determinados perio-

dos de tempo. Este intervalo pode ser definido no separador Geral indo a Editar — Preferénci-

as (GnuCash - Preferéncias em MacOS). Lembre-se que esta op¢do s € relevante se estiver a
gravar em formato XML. Se trabalha com uma base de dados, o botdo Gravar e o item de menu
Gravar estar&o em cinzento, dado que as ateractes sdo imediatamente gravadas.
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Abrir dados

Para abrir um ficheiro ou base de dados existente, selecione Ficheiro — Abrir na barra de menus. Na
janela que surge, selecione o formato de dados. Se selecionou Ficheiro escolha o ficheiro que quer abrir,
navegando pelas pastas nos painéis inferiores. Sendo, insira a necessaria informagdo para ligagdo a base
de dados.

Dica

O GnuCash mantém uma lista de ficheiros recentemente abertos. Abra o menu Ficheiro e vera
essa lista, em baixo. Cligue no nome desejado para o abrir.

Duplicar a hierarquia de contas

Nalguns casos, podera ser (til duplicar a estrutura de um ficheiro de dados existente. Por exemplo, pode
guerer experimentar uma nova técnica de contabilizagdo sem corromper o ficheiro atual, ou pode precisar
de comegar 0 ano com um novo conjunto de livros.

O GnuCash permite criar uma copia vazia do plano de contas simplesmente selecionando Ficheiro —

Exportar — Exportar contas. Quando seleciona este comando, é-1he pedido que fornegca um nome para o
novo ficheiro vazio e 0 GnuCash criaum novo ficheiro de dados contendo s6 a arvore de contas (ou sgja,
ndo ha dados de transagdes). Uma vez gravado, o novo ficheiro pode ser aberto tal como qualquer outro
ficheiro de dados do GnuCash.

Fazer e restaurar copias de seguranca

O GnuCash cria varios tipos de ficheiros para gjudar a garantir que os seus dados ndo se perdem. Se
procurar na pasta onde grava o seu ficheiro,podera ver outros ficheiros gerados pelo GnuCash com as
seguintes extensdes: . gnucash, . | og, . LCK, . LNK, todos hamesma pasta que o seu ficheiro primério
de dados. O que cada um destes ficheiros faz é descrito abaixo.

Nota

As secgdes seguintes sd sdo relevantes se grava o seu ficheiro de dados em formato XML.

$1Is

meufi ch. gnucash

meufi ch. gnucash. 20100414185747. gnucash
meufi ch. gnucash. 20100414223248. | og
meufi ch. gnucash. 20100415114340. gnucash
meuf i ch. gnucash. 20100415154508. | og
meufi ch. gnucash. 20100415173322. gnucash
meufi ch. gnucash. 20100415194251. | og
meufi ch. gnucash. 7f 0982. 12093. LNK

meufi ch. gnucash. LCK

Copia de seguranca (.gnucash)

Sempre que grava o seu ficheiro de dados, também é gravada uma cdpia de segurangca com a extenséo
. AAAAMVDDHHMVES. gnucash. Este ficheiro é uma cépia completa do seu ficheiro de dados anterior.
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E o formato do nome de ficheiro refere-se ao ano, més, dia e hora da copia de seguranca. Por exemplo,
o ficheiro meuf i ch. gnucash. 20160122180000. gnucash indica que esta € uma cépia de segu-
rangado ficheiro meuf i ch, gravado a 22 de janeiro de 2016, exatamente as 18:00.

Para restaurar uma cépia de segurancga, abra simplesmente o ficheiro AAAAMVDDHHMWVES. gnucash
com a data a que quer voltar. Certifique-se que grava esse ficheiro com um nome diferente.

Nota

. AAAAMVDDHHMVES. xac em vez daextensdo atual . AAAAMVDDHHMVES. gnucash. Seatu-
alizar dasérie 2.2 paraa 2.4, podera acabar com as duas, . AAAAMVDDHHMVES. xac e. AAA-
AMVDDHHMVBS. gnucash cdpias de seguranga na sua pasta.

Ficheiro de registo (.log)

De cada vez que abre e edita um ficheiro no GnuCash, é criado um ficheiro de registo, que grava as
alteracBes feitas ao seu ficheiro de dados. Este ficheiro de registo usa um formato de nome semel hante ao
das copias de seguranca: . AAAAMVDDHHMVES. | 0g. Osficheiros de registo ndo séo umacdpiacompleta
do seu ficheiro de dados - simplesmente gravam as alteracdes feitas ao ficheiro de dados na sesséo atua
do GnuCash.

Caso saia do GnuCash inadvertidamente, possivelmente por uma falha elétrica ou um rebentamento do
sistema, pode recuperar a maior parte do seu trabalho desde que gravou o seu ficheiro do GhuCash pela
ultimavez, usando este ficheiro de registo. Proceda desta forma:

1. Abrao ultimo ficheiro gravado do GhuCash.

2. vaaFicheiro — Importar » Reproduzir ficheiro .log do GnuCash... e selecione agquele que tiver a
mesma data que o ficheiro gravado que acabou de abrir. Certifique-se que escolhe o ficheiro correto
ou corre o risco de lancar 0 caos nas suas contas.

A reproducdo do ficheiro recupera qualquer transagéo que afete o saldo inserida desde a Ultima gravagéo,
incluindo aquelas criadas a partir de transacfes agendadas e funcionalidades de negécios (faturas, paga-
mentos, etc.).

Atencao

Alteragdes as transagdes agendadas, faturas ou pagamentos em si mesmos NAO s recuperadas
€ as suas transagdes que o foram podem ndo estar corretamente associadas a €las. Deve portanto
verificar tudo cuidadosamente. Especia mente transac6es de negdcios, onde poderater de elimi-
nar e recriar algumas. Se ndo o fizer, embora o balango possa estar correto, alguns rel atérios ndo

estarao.

Ficheiros tranca (.LNK e .LCK)

Ocasionalmente podera ver ficheiros. LNK e. LCK . Estes ndo contém quaisquer dados, mas sdo criados
paraimpedir maisde um utilizador de abrir o mesmo ficheiro em simulténeo. S&o criados automati camente
guando abre um ficheiro para o trancar de formaa que mais ninguém lhe aceda. Quando fecha a sessdo no
GnuCash ou abre outro ficheiro, 0 GnuCash destranca o primeiro ficheiro eliminando os ficheiros . LCK
e. LNK.

Se 0 GnuCash rebentar enquanto tiver um ficheiro de dados aberto, os ficheiros . LCK e. LNK ndo sdo
eliminados. Quando tentar abrir novamente 0 GnhuCash, sera avisado que o ficheiro estatrancado. A men-
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sagem aparece porque os ficheiros . LNK e . LCK ainda est&o na sua pasta. E seguro escolher Sim para
abrir oficheiro de dados, mas deve eliminar osficheiros. LNK e. LCK (usando umajaneladeterminal ou
0 seu gestor de ficheiros).Umavez eliminados, jando voltard areceber o aviso. A ndo ser que o GnuCash
volte arebentar.

Gestao de ficheiros

Ent&o que ficheiros é que deve manter?Mantenha o seu ficheiro de dados, claro. E boa ideia conservar
algumas das maiss recentes copias de seguranca . AAAAMVDDHHMVES. gnucash, mas pode eliminar os
ficheiros. | og, dado que ndo sdo copias completas dos seus dados.

Nota

Se atualizou 0 GnuCash da versdo 2.4 ou anterior, podera também ter cOpias de seguranca no
antigoformato . xac. Paraestes, pode aplicar o mesmo principio descrito acimaparaosficheiros
. AAAAMVDDHHMMVES. gnucash.

Também deve eliminar todos os ficheiros. LCK e. LNK que vir apds fechar o GnuCash. Se decidir fazer
uma cépia de seguranca manual noutro disco, basta copiar o ficheiro de dados principal - ndo as copias
de seguranca. AAAAMVDDHHMVES. ghucash.

Nota

Por predefinicdo, o GnuCash elimina automaticamente qualquer ficheiro . 1 og e . AAA-
AMVDDHHMWVSS. ghucash com mais de 30 dias. Pode alterar este comportamento nas prefe-

réncias do GnuCash. VaaEditar — Preferéncias, separador Geral (GnuCash — Preferénciasem
MacOS).

Migrar dados do GnuCash

Por vezes podera precisar de mover os seus dados financeiros e defini ¢des do GnuCash para outraméaquina.
Casos tipicos serdo a compra de um novo computador ou a utilizagdo das mesmas defini¢cBes em dois
sistemas operativos diferentes.

Migrar dados financeiros

Migrar os seus dados financeiros do GnuCash téo simples como copiar o ficheiro . gnucash com um
gestor de ficheiros, se souber onde eles estdo.Se ndo se lembrar onde os guardou mas os consegue abrir
no GnuCash , grave-os no local desgjado com o GnuCash.

Todos os outros ficheiros na pasta séo ou cépias de seguranca ou ficheiros de registo. N&o faz mal se
também os copiar, mas também nao tem utilidade.

Migrar as preferéncias

As preferéncias sGo armazenadas em trés locais diferentes: um para as preferéncias do GnuCash, um para
os relatérios e um para as definicoes dos bancos. As preferéncias sdo geridas pelo gsettings, os relatérios
sdo geridos pelo GnuCash e a banca online é gerida pelo agbanking. Se ndo usa a banca online, ndo terd
esta pasta na sua maguina.

Onde as preferéncias do GnuCash estdo armazenadas varia, dependendo do seu sistema operativo (veja
Tabela2.1, “Localizagdo das definicBes daaplicacdo”, Tabela 2.2, “Localizagdo dos rel atorios gravados”,
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e Tabela 2.3, “Localizacdo da defini¢des do Online Banking”). Para fazer uma cOpia de seguranca da
instalagdo completa, tem de incluir estas preferéncias todas.

Tabela 2.1. L ocalizacéo das defini¢cdes da aplicacéo

SO Pasta

Unix As preferéncias do GnuCash estdo armazenadas
no dconf. Pode usar o comando dconf dunp /
or g/ gnucash/ namagunaantigae dconf

| oad /org/ gnucash/ naméguinanovapara
migrar as suas preferéncias.

Mac OSX ~/ Li brary/ Pref erences/ gnu-
cash. pli st
Windows As preferéncias estéo armazenadas no registo

do Windows HKEY_ CURRENT _USER/ sof t -
war e/ GSet ti ngs

Tabela 2.2. L ocalizacéo dos relatérios gravados

SO Pasta

Unix ~/ . gnucash

Mac OSX ~/ Li brary/ Application Support/gnu-
cash

Windows Docunents and Settings/ Userna-
me/ . gnucash or User s/ User nane/ . gnu-
cash

Tabela 2.3. L ocaliza¢éo da defini¢des do Online Banking

SO Pasta

Unix ~/ . agbanki ng

Mac OSX ~/ . agbanki ng

Windows Docunents and Settings/ Userna-

me/ . agbanki ng

Nota

Em Unix e Mac OSX, estas pastas habitualmente ndo sdo mostradas nos gestores de ficheiros.
Tem de optar por mostrar ficheiros e pastas ocultos para as poder ver.

Dica

Em Unix e Mac OSX, o simbolo ~ significaa pastahone.

Juntar as pecas

Nota

Esta sec¢do comega com um tutoria que continuard ao longo de todo o livro. No fina de cada
capitulo, verd uma sec¢do Juntar as pegas que o acompanha através de exemplos que ilustram
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0s conceitos previamente discutidos. Cada uma das secgdes Juntar as pegas é construida sobre a
anterior, certifique-se que grava o seu ficheiro para mais fécil acesso.

Vamos comegar!

1. Primeiro vamos criar um ficheiro para armazenar os seus dados reais.Abra o GnuCash e selecione

Ficheiro - Novo ficheiro nabarra de menu. Isto inicia o assistente Nova hierarquia de contas, que lhe
permite criar vérias contas de uma s vez.

Nota

Se esta a executar 0 GnuCash pela primeira vez, vera o ecrd Impossivel encontrar valores
predefinidos, que é descrito detalhadamente no manual do GnuCash.
¢ vcooh .|

Este assistente ajuda a criar um conjunte de contas GnuCach
para as seus atives (tais como investimentos, contas & erdem
au a praza), passivos (bais come empréstimos) e diferenkes
tipos de receitac @ despecas que pocsa ter.

Clique em “Cancelar” case ndo queira criar novas contas agara.

Cancelar Avangar

Esta imagem mostra o primeiro ecré do assistente Nova hierarquia de contas.

Este ecrd da-lhe uma breve descricéo daquilo que o assistente faz. Clique em Avancar para passar ao
ecra seguinte.

2. No segundo ecr, selecione nalista pendente amoedaa usar em novas contas. Depois, clique em Avan-
car.

Nota

A moeda que selecionar aqui sera associada a todas as contas criadas neste assistente.
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Escolher moeda

Por Tavor, evcolha a moeda a otilizar para as novas contas,

[Eur (Euro) |

Cancelar | Fetroceder | AVancar

Esta imagem mostra o segundo ecré do assistente Nova hierarquia de contas, onde sel eciona a moeda.

3. Noterceiro ecrd, encontraquatro separadores, Contas, Orcamento, Negécios e Contadores. Todas estas
opges sdo descritas em detalhe no manual do GnuCash. Quando terminar, clique em Avangar.

Opcdes do novo livro

Contas| Cvgamento Megocios Contadores

|| Usar conkas de bolsa
Limite didrlo para transagdes s6 deleltura (linha wermelhal: | ©

[ WUsar campe de acao de parcela para Ndmero

Repor predefinigdes

Cancelar | Retroceder [[ANBRGARS

Estaimagem mostra o terceiro ecrd do assistente Nova hierarquia de contas, onde seleciona as opgdes
do novo livro.

4. No guarto ecrg, selecione o grupo Contas comuns no painel Categorias. Clique em Avangar para con-
tinuar.

Nota

Se quiser, pode sel ecionar maisde um grupo predefinido de contas.Paramaisinformacdo sobre
os tipos de contas, veja“ Contas GnuCash”.
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e

Escolher contas a criar

Escalha as calegarias que correspandam & farma coma vai usar o
Gnucash. Cada calegoria que selecionar Fard com que varias
contas sejam criadas. Selecione as calegarias que sia relevantes
para si. Padera sempre criar manualmente novas contas mais

ash

tarde.
Categorlas Contas em "Contas Comuns"
Selecionadas | Tipos deconta - & Activos

Conta de Investimentos T | Actives Actuais
Contas Comuns % Canta 3 Ordem
Contas de Reforma & Conta a Prazo
Contas de Reforma da Esposa % Dinheira na Carteira
Depdsitos a Praza e Mercads Manelaria 7 Despesas
Despesas da Casa £ Ajustamentos
Despesas de Alugier £ Assinaturas
Despesas de Cuidados Infanitis & Autemavel
Com i Himn s en ik ol = & Estacionamento

® Gassling
= Imposto Selo
T Reparagoas o Marutencan

Selacionar tudo Limpar tudao

Descrigio da categoria

& maioria dos utilizadar es desejard seleccionar este conjunto de & il o
contas. Inclui as contas mais ulilizadas (dep. erdem, prazs, & Comissoes Bancrias
dinheiro, cartan crédila, receitas, despesas comuns). & computadar

& Despesas com Sadde
* @ Divertimento
& Misica/Cinama
= Passelos
e Viaoens

Cancelar || Ultimo | Eetroceder |SAvanean.

Esta imagem mostra o quarto ecra do assistente Nova hierarquia de contas, onde escolhe as varias
contas.

5. No quinto ecré poderd definir saldosiniciais para cada umadas contas, assim como indicar se as contas
sd0 Marcador de posi¢ao. Como estas funcionalidades serdo discutidas nos proximos capitul os, deixe
tudo tal como esta predefinido pelo GnuCash e clique em Avancgar paraabrir o Ultimo ecrado assi stente.

e

Configurar contas selecionadas

S&quiser alterar o nome de uma conta, cligue na linha contende a conta, digue ne nome
da conta e albere-o.

ash

Algumas contas estao marcadas como "Marcador de posicao”. Estas contas sao usadas
para criar uma hierarquia de contas e, normalmente, ndo tem transagoes ou saldo
inicial. Se quiser que uma conta seja um marcader de posigao, margque a aixa respetiva
para es5a conka.

Se quiser gue uma conta tenha um salde de abertura, cligue na linha contendo a conta,
cligue no campo de saldo inicial ¢ insira o valor desejade.

Nota; todas as contas, exceto Capital proprio ¢ contas marcadoras de posican, podem
ter salde inicial,

Mome da conta a Tipo Marcader de posigdo Saldo Inlcal
¥ 3 Activos Actuals Ativa
) Conka & Ordem Banco
&) Conka a Prazo Banca
& Dinheiro na Carteir; Dinheiro
¥ &) Despesas Despesa
F& Ajustamentos Despesa
{3 AssimabLiras Despesa
[ Aukomével Despesa
& Estacionaments  Despesa
# Gasolina Despesa
= Imposta Selo Despesa
%! Reparagoes e Many Despesa
fx Caridade Despesa =

Cancelar | Retroceder [SANBRGARS

Estaimagem mostra o quinto ecra do assistente Nova hierarquia de contas .

6. No ultimo ecra do assistente, clique em Aplicar para criar todas as contas e sair do assistente.
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Terminar configuracdo de conta

clique em "Aplicar” para criar a5 suas novas contas, Pederd
entan gravi-las rum ficheiro ou base de dados,

Clique em "Fecuar” para rever as suas seleses,

clique #m "Cancelar” para Fechar este didloga sem criar
novas cantas.

Cancelar | Fetroceder | aplicar

Estaimagem mostra o Ultimo ecra do assistente Nova hierarquia de contas.

. ApGs clicar em Aplicar, vera o didogo de gravacéo. Selecione o formato de dados XML, nomeie o
ficheirocomogcashdat a_1 eselecione apastaonde gravar o ficheiro. Lembre-se disto, porque este
ficheiro seré usado nos tutoriais seguintes e clique em Gravar como.

A suajanelaprincipal devera agora parecer-se com esta:

(] gcashdata-1ignucash ~Contas/=GnuCash
ravar Fechar @ @

f Contas

Nome da conta a  Descri¢ao Total 4
> i Activos Activos 0,00€
» i Despesas Despesas 0,00€
> i@ Passivo Passivo 0,00€
> i Receitas Receitas 0,00€
» i Resultado Resultado 0,00€

| Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =
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Capitulo 3. Contas

Este capitulo discute alguns conceitos Uteis para organizar as suas contas. Uma vez que o GnuCash néo
imp&e nenhum esquema especifico de estrutura de contas, pode desenhar a sua propria estrutura como
desgjar. Contudo, ha alguns conceitos contabilisti cos basi cos que provavel mente querera seguir, para ma-
ximizar a utilidade das suas contas.

Conceitos basicos de contabilidade

Ta como foi dito no capitulo anterior, a contabilidade baseia-se em 5 tipos de contas: Ativo, Passivo,
Capital proprio, Receita e Despesa. Vamos agora expandir a nossa compreensdo sobre estes tipos de conta
emostrar como é que el as sdo representadas no GnuCash. Mas primeiro, vamos dividi-las em dois grupos,
as contas de folha de balango por um lado e as contas de receita e despesa por outro.

Como o nome diz, as contas da folha de balanco podem ser sumarizadas no balanco daquilo que possui
em determinado ponto do tempo, enquanto as contas de receita e despesa podem ser sumarizadas no rela
tério de Lucros & Prejuizo, que mostra as alteracfes de valor num dado periodo de tempo, como o ano
econdémico, por exemplo.

Recordemos a equagao contabilistica (Ativo - Passivo = Capital proprio + (Receita - Despesa)), antes de
aprofundarmos cada tipo de conta.

Capital préprio ‘
(Ativo - Passivo)
Receita Despesa

/’ Ativo Passivo
/| Valor Positivo | Valor Negativo

N

Uma visdo gréfica da relagdo entre as 5 contas basicas. O valor liquido (capital proprio) aumenta com a
receita e diminui com a despesa. As setas representam o movimento dos valores.

Contas do balango

Astrés chamadas Contas do balango so Ativo, Passivo, e Capital propro. As contas de balanco sdo usadas
para controlar aguilo que possui.

Ativo é o grupo de coisas que possui. Os seus ativos incluem um carro, dinheiro, uma casa, acfes ou
qualquer outra coisa que tenha um valor convertivel. Valor convertivel significa que, teoricamente, pode
vender o item por dinheiro.

Passivo € o grupo de coisas em que deve dinheiro. O seu passivo pode incluir um empréstimo automovel,
um empréstimo para estudos, uma hipoteca para crédito a habitacéo ou qualquer coisa que tera de pagar
em determinada altura.

Capital proprio € o mesmo que "valor liquido". Representa o que sobra depois de subtrair 0 seu passivo
do seu ativo. Pode ser imaginado como a parte do ativo que estalivre de dividas.

Contas de Receita e Despesa

Estas duas contas de receita e despesa sdo usadas para aumentar ou diminuir o valor das suas contas.
Assim, enquanto as contas de balanco se limitam a"ver" o valor daquilo que possui, as contas de receita
e despesa permitem-lhe alterar o valor das suas posses.
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Receita € o pagamento que recebe pel o seu tempo, servigos prestados ou pelo uso do seu dinheiro. Quando
recebe um ordenado, por exemplo, esse ordenado é o pagamento pelo trabalho que fez aum empregador.
Outros exempl os de receita serdo comissdes de vendas, gorjetas, dividendos de agles, juros de depdsitosa
prazo, etc. Asreceitas aumentam sempre o valor dos seus ativos, 10go, o valor do capital préprio também
aumenta.

Despesa refere-se a dinheiro que gasta a comprar bens ou servigos prestados por outrém para consumo
imediato. Exemplos de despesas sdo umarefei ¢do no restaurante, arendade casa, mercearias, gasolinapara
o carro ou bilhetes de teatro. As despesas diminuem sempre o capital proprio. Se pagar a despesaa pronto,
diminui os ativos, se pagar a despesa com cartéo de crédito ou com um empréstimo aumenta o passivo.

Contas GnuCash

Esta seccdo mostra como € que a definicdo de contas do GnuCash se gjusta aos cinco tipos basicos de
contas.

Mas primeiro, vamos comegar por uma defini¢do de conta no GnuCash. Uma conta GnuCash é uma enti-
dade que contém outras subcontas ou que contém transacfes. Uma vez que uma conta pode conter outras
contas, vera frequentemente arvores de contas no GnuCash, nas quais contas |logicamente associadas sGo
agrupadas sob uma conta-mée comum.

UmacontaGnuCash tem deter um nomeexclusivo (atribuido por si) eum dos“tiposdeconta’ predefinidos
do GnuCash. H& um total de 12 tipos de conta no GnuCash. Estes 12 tipos de conta sdo baseados nos 5
tipos contabilisticos basicos. O motivo para haver maistipos de contas do GnuCash do que os cinco tipos
contabilisticos basicos é permitir ao GhuCash controlar e gerir certas contas especializadas. Ha seis contas
de ativos (Dinheiro, Banco, A¢do, Fundo de investimento, C/Cobravel e Ativo), trés contas de passivos
(Cartao de crédito, C/Pagavel e Passivo), uma conta de capital proprio (Capital proprio), uma conta de
receita (Receita) e uma conta de despesa (Despesa).

Estes tipos de conta do GnuCash sdo apresentados abaixo com mais detal he.

Contas de balanco

A primeira conta de balan¢o que vamos examinar € Ativo, que, como se lembra da seccéo anterior, se
refere a coisas que possui.

Para gjudanaorganizacdo das suas contas de ativos e parasimplificar introducéo de transagdes, o GhuCash
suporta varios tipos de contas de ativos:

1. Dinheiro - use esta conta para controlar o dinheiro vivo que tem, sgja na carteira, no porquinho mea-
Iheiro, debaixo do colchdo ou onde quer que esteja. Este é o tipo de ativo mais liquido ou facilmente
negociavel.

2. Banco - estacontaserve paracontrolar o saldo do dinheiro que tem eminstitui cdes bancarias, corretoras,
empresas de poupangas - 0 que quer que seja onde o seu dinheiro é guardado por outras pessoas. E 0
segundo tipo de conta mais liquido, porque pode ser facilmente convertido em dinheiro na mao.

3. Acdo - controle as suas agdes e titulos individuais usando este tipo de conta. O di&rio de contas A¢do
oferece colunas extra para inserir o nimero de acles e a cotagdo do seu investimento. Este tipo de
ativos pode ndo ser facilmente convertivel em dinheiro, ando ser que encontre um comprador, mas ndo
€ garantido que recupere o dinheiro investido.

4. Fundo de investimento - semelhante as contas A¢&o, SO que € usada para monitorizar fundos. O di&rio
de conta exibe as mesmas colunas extra para quantidade e cotacdo dos fundos. Os fundos representam
a propriedade de acbes numa variedade de investimentos e, tal como as agfes, ndo oferecem garantias
de valor investido.
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5. C/Cobravel - esta é tipicamente uma conta sd para negécios, onde coloca pagamentos que a empresa
tem areceber. E considerado um ativo porque podera contar com a entrada destes fundos.

Transagbes envolvendo uma conta C/Cobréavel ndo devem ser adicionadas, alteradas ou eliminadas por
nenhum outro meio que ndo sgja:

* emitir/anular emissdo de pagamento/fatura/val e de despesa ou
¢ processar pagamentos

6. Ativo - ndo importa quéo diversas sgjam, 0 GhuCash gere muitas outras situactes facilmente. A cate-
goria“Ativo” cobre todos os ativos ndo listados acima.

Contas s0 repositérios de informagdo, usados para controlar ou registar o tipo de agfes que ocorrem
relacionadas com o propdsito para que a contafoi definida.

Para negécios, as atividades controladas e reportadas sdo frequentemente subdivididas mais finamente
do que se fez até agora. Para um tratamento mais desenvolvido das possibilidades, por favor leia as
descricdes na secgéo Capitulo 17, Other Assets deste guia.

Parafinancas pessoais, uma pessoa pode seguir 0s agrupamentos para negoci os ou ndo, conforme sejam
ou ndo Uteis para controlar as atividades de cada um e o tipo de relatérios que sejam necessarios para
gerir os seusativosfinanceiros. Parainformacao adicional, consulte o capitul o Capitulo 17, Other Assets
deste guia.

A segunda conta do balango € Passivo, que, como se lembra, se refere as coisas que deve, dinheiro que
pediu emprestado e sera obrigado a pagar algum dia. O passivo representa os direitos dos emprestadores a
receberem o seu pagamento. Controlar os saldos do passivo permite-lhe saber quanto deve em determinado
momento.

O GnuCash of erece trés tipos de contas de passivo:

1. Cartdo de crédito - use este tipo paracontrolar os recibos do seu cartéo de crédito e reconciliar o extrato
do cartdo. Os cartBes de crédito representam um empréstimo a curto prazo que tem a obrigacdo de pagar
acompanhia. Estetipo de contatambém pode ser usada para outro tipo de empréstimos de curto prazo,
por exemplo, uma linha de crédito do seu banco.

2. C/Pagavel - esta é tipicamente uma conta sO para negdcios, onde coloca 0s pagamentos que ainda ndo
fez.

TransacGes envolvendo uma conta C/Pagavel ndo devem ser adicionadas, alteradas ou eliminadas por
nenhum outro meio que ndo sgja:

* emitir/anular emissdo de pagamento/fatura/val e de despesa ou
¢ processar pagamentos

3. Passivo - use este tipo de conta para todos os outros empréstimos, normalmente ameédio e longo prazo,
tais como um crédito a habitacdo ou umacomprade automovel. Estaconta permite-lhe controlar quanto
deve e quanto é que ja pagou.

Dica
Em contabilidade, o passivo atua de maneira oposta ao ativo: créditos (entradas na colunadireita)

aumentam o saldo de contas do passivo e os déhitos (entradas na coluna esquerda) diminuem-no.
(vejaanotamais adiante neste capitul o)
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A ultima conta do balanco é Capital préprio, que € sinénimo de “valor liquido”. Representa o valor que
sobra depois de subtrair 0 seu passivo do seu ativo, ou sgja, € a parte dos seus bens que possui realmente,
sem dever nada. No GnuCash, use este tipo de conta como origem dos seus saldos bancarios iniciais,
porque estes saldos representam o seu valor liquido inicial.

Habitualmente sd ha uma tnica conta de capital préprio no GnuCash, chamada, obviamente, Capital pro-
prio. Para empresas, cooperativas, etc. pode criar uma subconta para cada socio.

Dica

Em contas de capital préprio,os créditos aumentam o saldo das contas e os débitos diminuem-no.
(vegjaa nota mais adiante neste capitul o)

Nota

A equacdo contabilistica que liga as contas de balanco é Ativo = Passivo + Capital préprio ou,
rearranjada, Ativo - Passivo = Capital préprio. Ou sgja, em linguagem corrente, aquilo que é seu
menos aquilo que deve éigual ao seu valor liquido.

Contas de receita e despesa

Receita é 0 pagamento que recebe pel o seu tempo, por servicos prestados ou pelautilizagéo do seu dinheiro.
No GnuCash, use uma conta de tipo Receita para control&-las.

Dica

Os créditos aumentam o saldo das contas de receita e os débitos diminuem-no. Como descrito em
“Conceitos contabilisticos’, os créditos representam dinheiro transferido DE uma conta. Assim,
nestas contas especiais de receita, quando transfere dinheiro de (crédito) uma conta de receita
paraoutraconta, o saldo dacontade receitaaumenta. Por exempl o, quando depositaum ordenado
e regista a transagdo como transferéncia de uma conta de receita para a conta a ordem, os saldos
de ambas as contas aumentam.

Despesa refere-se a dinheiro que gasta para comprar bens ou servicos. No GnuCash, use uma conta de
tipo Despesa para monitorizar as suas despesas.

Dica

Débitos aumentam o saldo de contas de despesa e créditos diminuem-no (vejaanotamais adiante
neste capitul o).

Nota

Quando subtrai o total de despesas do total de receitas num dado periodo, obtém areceitaliquida.
Esta é depois adicionada ao balango como ganhos retidos, que € um tipo de conta de capital
proprio.

Abaixo estdo as contas predefinidas de Receita e Despesa ap6s selecionar Contas comuns no assistente
Acdes — Nova hierarquiade contas...).
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Q gcashdata_1.gnucash - Contas - GnuCash
S (il G

f Contas
Nome da conta & Descricao Total & |
¥ i Receitas Receitas 0,00€
fi BOnus Bonus 0,00€
¥ fm Juros Recebidos Juros Recebidos 0,00€
f@ Juros Conta Ordem Juros Conta Ordem 0,00€
fm Juros Conta Prazo | Juros Conta Prazo 0,00€
fm Outros Juros Outros Juros 0,00€
f@ Outras Receitas Outras Receitas 0,00€
fm Presentes Recebidos Presentes Recebidos 0,00€
fm Salario Salario 0,00€ -
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =

Ficheiro gcashdata_1.gnucash aberto. Ultima modificac...

Estaimagem mostra as contas padr&o de Receita

(] gcashdata_1.gnucash - Contas - GnuCash
Gravar Fechar [@ @ @

fit Contas
Nome da conta 4 | Descricao Total| | & |
¥ i Despesas Despesas 0,00€
fm Ajustamentos Ajustamentos 0,00€
f Assinaturas Assinaturas 0,00€
¥ fm Automovel Automovel 0,00€
fm Estacionamento | Estacionamento 0,00€
f Gasolina Gasolina 0,00€
fm Imposto Selo Imposto Selo 0,00€
fm Reparacdes e ManL Reparagoes e Manutencao 0,00€
fm Caridade Caridade 0,00€
fm Comissdes Bancarias Comissdes Bancarias 0,00€
fm Computador Computador 0,00€
fm Despesas com Salde Despesas com Satde 0,00€
» fm Divertimento Divertimento 0,00€
fm Fducacio Fducacao 0.00€ -
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =

Ficheiro gcashdata_1.gnucash aberto. Ultima modificag...

Esta imagem mostra algumas contas predefinidas de Despesa

Juntar as pecas

Vamos passar pelo processo de construir uma arvore de contas pessoal comum, usando ainformagéo que
aprendemos neste capitulo. Uma arvore de contas é simplesmente um novo ficheiro do GnuCash onde
agrupa as contas para controlar as suas financas. Ao construir esta arvore de contas, a primeira tarefa é
dividir os itens que quer controlar nos tipos contabilisticos bésicos. Isto € relativamente simples, vamos
ver um exemplo.
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Exemplo simples

Vamos assumir que tem no seu banco uma conta a ordem e uma conta poupanca e que esta empregado,
recebendo um ordenado. Tem um cartéo de crédito (Visa) e paga servicos mensais na forma de renda,
telefone e eletricidade. Naturalmente também tem de comprar comida. Para ja ndo nos vamaos preocupar
com quanto dinheiro tem no banco, quanto deve no cartdo de crédito, etc. Queremos simplesmente cons-
truir aestrutura desta arvore de contas.

Os seus ativos seriam a conta poupanca e a conta a ordem. O seu passivo seria o cartdo de crédito. O seu
capital proprio seriam osvaloresiniciais do cartdo de crédito e das contas no banco (ainda ndo temos esses
valores, mas sabemos que existem). Tem receitas na forma de ordenado e despesas na forma de comida,
renda, eletricidade, telefone e impostos sobre o ordenado (IRS, Seguranga Social, Seguro).

As contas basicas de topo

Agora, tem de decidir como quer agrupar essas contas. Muito provavel mente, querera os seus Ativos num
grupo, o seu Passivo noutro, o seu Capital proprio noutro, a sua Receita noutro, e a sua Despesa houtro.
Esta é a forma mais comum de construir uma &rvore de contas do GnuCash e é atamente recomendavel
gue comece um ficheiro sempre assim.

Comece com um ficheiro limpo do GnuCash selecionando Ficheiro — Novo ficheiro no menu. Inicia-se
0 assistente Nova hierarquia de contas. Clique em Cancelar para fechar o0 assistente, uma vez que néo
gueremos usar umadas estruturas de contas predefinidas; em vez disso, vamos construir uma estrutura de

contas basica de raiz. Se necessario, najanelavazia do GnuCash selecione Ver — Nova pagina de contas
no menu: abre-se 0 separador Contas. Se ja o tiver aberto, passe a frente e, finalmente, selecione Acdes
- Novaconta...

Agora esta tudo pronto para comegar a construir a estrutura de contas basica

1. Nome de conta Ativos (Tipo de conta Ativo, Conta-m&e Nova conta de topo)
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[} Nova conta - Ativos

Geral | saldo inicial
Identificagdo

Mome de conta: Alkivos

Codigo de conta:

Descrigao:

Garantia/Moeda: EUR (Euro) Selecionar...
Menor fragao: Usar valor da mercadoria -

Cor da conta: _ || Predefinicao |
Notas:

(] Oculta
] Marcador de posicao
Tipo de conta Conta-mae
Banco ili Nova conta de topo
Dinheiro B
Ativo -
Ajuda Cancelar [ OK J

Estaimagem mostra o didlogo para criar uma conta de ativos
2. Nome de conta Passivo (Tipo de conta Passivo, Conta-mée Nova conta de topo)
3. Nome de conta Capital préprio (Tipo de conta Capital proprio, Conta-mée Nova conta de topo)
4. Nome de conta Receitas (Tipo de conta Receita, Conta-mée Nova conta de topo)
5. Nome de conta Despesas (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Nova conta de topo)

Quando tiver criado todas as contas de topo, apaginaprincipa do GnuCash devera parecer-se com afigura
abaixo.
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© @ *LivireiporigravarYeConkas:s Ghugashis Relatorios

iﬁravar @ @

f Contas

Nome da conta & | Descri¢ao Total | |
f Ativos 0,00 €
fm Capital préprio 0,00€
f Despesas 0,00 €
fm Passivo 0,00 €
f@ Receitas 0,00 € -
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =

Estaimagem mostra as contas de topo bésicas.

Criar subcontas

Pode agora aumentar esta estrutura basica de alto nivel inserindo subcontas que real mente recebem tran-
sacOes. Note que contas de impostos sdo postas numa subconta chamada Impostos. Pode criar subcontas
dentro de subcontas. Isto é feito tipicamente num grupo de contas relacionadas (tais como contas de im-
postos).

8.

9.

Dica

Em vez de selecionar Acdes — Novaconta... no menu, pode criar umacontaclicando com o bot&o
direito do rato no nome da conta principal e selecionando Nova conta.... Isto abre um didlogo
semelhante ao retratado em “As contas basicas de topo” mas onde a nova subconta ja estara
definida como subconta da conta principal.

Nome de conta Dinheiro (Tipo de conta Dinheiro, Conta-méae Ativos)
Nome de conta Conta a ordem (Tipo de conta Banco, Conta-mae Ativos)
Nome de conta Conta poupanca (Tipo de conta Banco, Conta-mée Ativos)
Nome de conta Visa (Tipo de conta Cartdo de crédito, Conta-mae Passivo)
Nome de conta Ordenado (Tipo de conta Receita, Conta-mée Receitas)
Nome de conta Telefone (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Despesas)
Nome de conta Eletricidade (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Despesas)
Nome de conta Renda (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Despesas)

Nome de conta Comida (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Despesas)

10.Nome de conta Impostos (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Despesas)

11.Nome de conta IRS (Tipo de conta Despesa, Conta-mae Despesas:. | mpostos)

12.Nome de conta Seguranca Social (Tipo de conta Despesa, Conta-mée Despesas. |mpostos)

13.Nome de conta Seguro (Tipo de conta Despesa, Conta-méae Despesas: | mpostos)
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14.Nome de conta Saldo inicial (Tipo de conta Capital préprio, Conta-méae Capita proprio)

Apdster criado mais estas subcontas, o resultado final deverd ser parecido com a figura abaixo.

e *Livro por gravar - Contas - GnuCash

ﬁﬁravar Fechar [@ @ @

f@ Contas

Nome da conta a  Descrigao Total 4

#m Conta a ordem 0,00€

fm Conta poupanca 0,00€

@ Dinheiro 0,00 €

¥ §m Capital préprio 0,00€

fm Saldo inicial 0,00€

v Despesas 0,00€

fm Comida 0,00€

fm Eletricidade 0,00€

v Impostos 0,00€

f IRS 0,00€

fm Seguranca Social 0,00€

fm Sequro 0,00 €

fm Renda 0,00€

fm Telefone 0,00€

¥ i Passivo 0,00€

fm Visa 0,00€

¥ & Receitas 0,00€

f Ordenado 0,00€

Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =

Estaimagem mostra uma &rvore de contas simples.

Grave esta arvore de contascom o nomegcashdat a_3 etambémcomogcashdat a_3_vazi a,uma
vez que continuaremos a usar estes ficheiros nos capitul os futuros.

Acabou de criar uma arvore de contas (ou plano de contas) para controlar um orcamento familiar ssimples.
Com estaestrutura basicano lugar, podemaos agora comegar apovoar as contas com transagées. O proximo
capitulo cobre este assunto com grande detal he.
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Capitulo 4. Transacoes

Este capitulo da-lhe a informagéo bésica necessaria para compreender e usar transagdes no GnuCash.
Enguanto as contas sdo a estrutura de uma érvores de contas, as transacfes sdo os dados que cada conta
contém.

Conceitos basicos

Umatransacéo num sistema contabilistico de dupla entrada tal como o GnuCash é uma troca entre pelo
menos duas contas. Logo, uma transacdo simples tem de consistir sempre de duas partes, uma conta de
€ uma conta para. A conta de estd a transferir valor para a conta para. Os contabilistas chamam a estas
partes da transacéo Entradas do razao. No GnuCash, chamamos-lhes parcelas.

Uma parcela identifica a conta a que se refere, 0 montante especifico em dinheiro que € movido de ou
para essa conta e pode conter mais algumas pecas especificas de informagao, se necessario. O GnuCash
suporta multiplas parcelas numa Unica transagéo que podem mover dinheiro arbitrariamente de ou para
as contas envolvidas.

Por exemplo, recebeu um ordenado e depositou-o0 na sua conta poupanca, ho banco. A transacdo que
ocorre € que a conta poupanca no banco (um ativo) recebeu dinheiro da conta de receita. Duas contas séo
afetadas e, neste caso, hd um aumento liquido do seu capital préprio.

O trabalho com transagdes no GhuCash é feito usando o que é conhecido por diério de conta. Cada conta
gue criatem um diério de conta. Ser-lhe-a familiar porque se parece com o taldo usado para controlar o
livro de cheques.

O diario de conta é explicado na secgéo seguinte, “O diério de conta’.

O diario de conta

O diério de conta ajanelado GnuCash, que lhe permite ver e editar transagdes pré-existentes, ou adicionar
novas transagdes numa conta em particular. Paraabrir um didrio de contaa partir daérvore de contas, faga
um duplo clique no nome da conta, clique com o botéo direito no nome e selecione Abrir conta no menu
ou use o botéo na barra de ferramentas. O GnuCash abre ajanelado diério de conta.

Funcionalidades do diario de conta

A barra detitulo do diério de conta mostra 0 nome da conta. Abaixo da barra de titulo, a barra de menu
mostra os itens de menu disponiveis dentro do diario de conta e a barra de ferramentas contém comodos
botBes que o0 gjudam atrabalhar com o diario de conta.

Ao fundo aesquerdadajanelado diario, 0 GnuCash mostra mensagens (iteis a medida que se move dentro
do di&rio. A direita, pode ver o saldo atual da contae o total de parcelas confirmadas.

Escolher um estilo de diario

O GhuCash of erece varias opcdes paraver osdiérios. O estilo predefinido € Livro razéo basico, que mostra
s 0 sumario das parcelas que afetam a conta atual. Este € o estilo que mais se parece com outros pacotes
de gestdo populares. Pode escolher um estilo de diario diferente indo a Ver. Ha ainda mais dois modos:

* OedtiloVer - Livroraz&o de parcel as autométicas expande atransago atual automati camente. Quando
pde umatransacdo em foco no diério, ela expande-se automaticamente para mostrar todas as parcelas.
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O egtilo Ver — Diério de transagdes mostra todas as parcelas no diério, 0 que se parece mais com um
diario contabilistico.

Todos os estilos |he permitem ver os seus dados em modo de linha Unica ou em modo de linha dupla

SelecioneVer — Linhaduplaeveraasualinhade transagdo expandidaparaduaslinhas do diario. O modo
de linha dupla também mostra o campo Notas da transagéo.

Abaixo estéo imagens que demonstram as diferencas entre o livro razéo basico e o didrio de transaces.

Para este exempl o, imaginemos que comprou trés pares de cal ¢as de ganga por 1,000 € e registou acompra
como uma transagdo com parcelas, com cada par numa parcela.

Estas imagens ilustram as diferencas entre os modos.

Primeiro vejamos a transacao a partir da conta a ordem:

“grasidata_Lgaucash - Ca oroem - CauCash

= 3 rechar [ Q 4 % ¥
B Covss @ Comsbordem m
L I [=
26012808 | Cargeaderoups | 1.000.50| 1.0:030
| I DespesasBoups n 500,00
Roupa da mods DesgessaRoups n 00,00
P da mada Despasas Roups 0 200,00
Arvos:Costa dordem | n 1.000,50

Frr | T

Esta imagem mostra uma transagdo com parcelas de compra de calcas

Agora, vejamos a conta Despesas: Roupa, no modo bésico.

© @ gcashdata_3ignucash “Roupai<GnuCash

R Fechar [ ® e 6 ‘& Parcelas = & F'3 5T}
f@ Contas | Contaaordem = |fm Roupa =
[ Data NO Descricao TransFeréncia o [ Crédito Débito Saldo
26-01-2016 Compra de roupa —Transagdo com parcelas - [n 200,00 200,00
26-01-2016 Compra de roupa - Transagdo com parcelas - |n 300,00 500,00
26-01-2016 Compra de roupa —Transagdo com parcelas - |n 500,00 1.000,00
26-01-2016 | n

Atual: 1.000,00 € Futuro:1.000,00€ Confirmado:0,00€ Reconciliado:0,00€ Minimo previsto: 1.000,00 €

Insira uma descri¢do da transagao

Estaimagem mostra a conta Despesas: Roupa em modo Livro razéo basico.

Surgem agui trés entradas, mas s6 havia uma Unica entrada com parcelas na conta a ordem. Um exame
mais apurado mostra que cada linha tem um montante diferente, 200€, 300€ e 500€. Isto demonstra que

cada linha nesta vista reflete uma Uinica parcela da transagdo original .

Se mudar para 0 modo Diério de transacdes vera sd atransacdo original com parcelas.

o i B W
i Contas | @ Contador - Acups W
!
2601-2818 Cargeade roaps
Roupa de mods
houpa da mods
Roupa da mads
26012018 | | [
Laeac]l |
Alsal 1008,004 Futws! 1000006 Cosfirmado 0006 Peconciliade: 0006 Minima prodste: 1.000,00 §

resirn uma descricaa da paroela

Estaimagem mostra a conta Despesas: Roupa em modo Diério de transaces.
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Usando atalhos de introducao

O GnuCash oferece varios atal hos para poupar tempo ao inserir 0s seus dados. Quando digita os primeiros
caracteres de uma descricéo que ja utilizou, afuncionalidade Preenchimento rdpido preenche automatica-
mente o resto da transag&o tal como a inseriu antes. Quando digita o primeiro carécter de um nome de
conta, sgja no campo Transferéncia, da linha da transagéo, segja no campo Conta da linha da parcela, o
nome é completado automaticamente a partir da sua lista de contas. Também o gjuda a inserir subcontas
nestes campos. digite os primeiros caracteres da conta-mae, seguidos de : (dois pontos) [ou o carécter que
escolheu como separador de contas]e os primeiros caracteres do nome da subconta. Por exemplo, para
inserir Ativo: Conta a ordem, pode digitar A: C e deixar o GnuCash fazer o resto.

Atencéo

Por : ser o simbolo de separacéo de contas, ndo o pode usar nos nomes de conta.

Dica

Se realmente precisa dos dois pontos no nome de uma conta, pode escolher outro simbolo indo
aEditar - Preferéncias — Contast+Carécter.

Os atalhos de teclado do diario também |he poupam tempo e 0 GnuCash oferece-lhe vérios. No campo
de data pode digitar:

» + ou = paraincrementar adatae - ou _ para a decrementar
e ] ou} paraincrementar o mése|[ ou { parao decrementar
* M oum parainserir a primeiradata do més

e H ouh parainserir adltimadatado més

* Y ouy parainserir aprimeira data do ano

* Rour parainserir adltimadatado ano

e T out parainserir adata de hoje

No campo N° da linha da transag&o, pode digitar + para incrementar o nimero da transagdo a partir do
ultimo que inseriu. Digitar - decrementa-o. Isto também funciona no campo Acéo dalinha da parcela, se
escolher inserir nlmeros de parcelaai. O campo Acdo também suporta preenchimento rgpido - se digitar
0s primeiros caracteres de uma agdo comum (tal como Deposito), 0 GnuCash preenche o resto.

O campo Transferéncia suporta o preenchimento répido dos nomes de conta. Pode comegar a escrever o
nome da conta e 0 GnuCash preenche o que falta. Digitar o caracter separador a qualquer altura completa
0 nome de conta no nivel atual, deixando o cursor posicionado no inicio do nome da préxima subconta.
Por exemplo, se escrever A:C, serd completado para Ativos. Conta a ordem. Também pode usar as com-
binagdes M enu ou Ctrl+Seta abaixo neste campo para ver uma lista de todos os nomes de conta.

Em qualquer um dos campos de montantes, pode usar uma calculadora interna. Simplesmente digite o
primeiro valor, seguido de +, -, *, ou / e escreva 0 segundo valor. O GnuCash faz o calculo e insere o
resultado no campo de montante quando premir Tab. Por exemplo, pode inserir 50* 100/123 parainserir
umacomprade 50 € sem IVA a23 %

Todos os itens de menu tém teclas de caesso definida e estdo marcadas por caracteres sublinhados nos
nomes de menu. PrimaAlt + [caracter sublinhado] paraabrir o menu e depois selecione o item digitando o
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seu carécter sublinhado. Por exemplo, escrever Alt+A abre o menu Acdes, seguido de P divide atransago.
Alguns dos itens de menu tém ainda atalhos que chamam o comando diretamente (tipicamente usando
Ctrl). Estes atalhos estéo listados a seguir ao item.

Para se mover dentro do diario, use estas teclas para poupar tempo:

» Tab parapassar ao campo seguinte, Shift+Tab para passar ao campo anterior

» Home para se mover para o inicio do campo, End para se mover para o final do campo

 Enter ou | parase mover paraaproximatransagdo, ; parase mover paraatransagdo anteior

» Page Up para se mover um ecra acima, Page Down para se mover um ecréd abaixo

Shift+Page Up parair paraa primeira transacado, Shift+Page Down parair para a Ultima transacdo
Najanela de reconciliacdo pode usar estes atalhos de teclado:

» Tab move para a caixa seguinte e Shift+Tab move para a caixa anterior

» A barra de espacgo alterna o estado entre reconciliada e néo reconciliada

* ; €, navegam pelas entradas dentro da caixa atual

Transacdes Simples vs. Com parcelas

Cada transagdo no GnuCash tem pelo menos duas parcelas, mas uma mesma transagdo pode ter mais de
duas parcelas. Uma transagdo com duas parcelas € chamada de transacéo simples, dado que s envolve a
conta atual e uma Unica conta remota. Uma transagdo com trés ou mais contas € chamada uma transacao
com parcelas.

Quando o diario esta em modo basico, vera um sumario das parcelas que afetam a conta atual. Para uma
transagcdo simples, a coluna Transferéncia mostra a outra conta de onde o dinheiro foi transferido. Para
uma transagdo com parcelas, a coluna Transferéncia mostra -- Transagdo com parcelas --. Pode ver as
parcelasindividuais de cada transacao clicando em Parcel as na barra de ferramentas depois de selecionar
atransacéo apropriada.

Para transacfes com parcelas, aprimeiralinha datransacdo é alinha de transacéo. Contém umaData, um
N° opcional (tal como um ndimero de cheque), uma Descricdo, o montante total que afeta a conta atual
(Tot Crédito aqui) e saldo atualizado apds a transacdo atual. Note que na vista expandida, o cabecaho
da coluna Transferéncia desaparece e ndo ha nome de conta nesse campo. Esta linha mostra-lhe s6 um
sumario do efeito datransagdo nacontaatual . Paraobter informagdo mais detalhada, tem de ver as parcelas
individuais que constituem a transag&o.

Aslinhas parciais abaixo da linha de transagdo sdo as linhas de parcelas, e sdo separadas por linhas cin-
zentas. Quando puser em foco uma dessas linhas de parcelas, os cabegalhos de colunas alteram-se para
mostrar os campos rel acionados com as parcelas:

@ *gcashdata_dgaucash - Canta 4

55 iol |
Segure de trabatho Devpesas ampostos Segurs 0 50,50

Alzal LOS4TIC Futirn:l,93470€ ConfirmadoQ00 Reconcilisdo: B00E Minima provato: 195479 €
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Estaimagem mostra como se alteram os cabegal hos das colunas.

Cada parcela contém uma Acg&o opcional, ou tipo de parcela, que pode inserir ou escolher duma lista.
Contém também um Memorando opcional, que descreve a parcela. Cada parcela afeta uma Conta, que
pode ser selecionada de uma lista pendente de contas. O campo R indica se a parcelafoi reconciliada. As
Ultimas duas colunas mostram o montante da parcela e se o dinheiro esta a entrar ou asair da conta.

Tal como discutimos em “Conceitos contabilisticos’, o total de débitos (coluna esquerda) deve ser igual
ao total de créditos (coluna direita) para cada transacdo. No exemplo mostrado acima, o total de débitos
€igual ao total de créditos, pelo que a transacdo esta saldada. Se reparar, a linha de transagdo contém o
mesmo montante de débito que a linha da parcela Conta a ordem. Porque € que vemos isto duas vezes?
Porque a linha de transago € meramente um sumario do efeito da transacdo na conta atual. A mesma
transacdo numa conta diferente terd umalinha de transacéo diferente, uma que mostre o efeito nessa conta
em particular. Pode confirmar isto selecionando outralinha de parcela e clicando no botéo Saltar nabarra
de ferramentas.

Neste exemplo, se sadltar para a conta Receitas: Ordenado, 0 GnuCash abre a mesma transagéo no diario
Receitas: Ordenado:

@ & gaashdata_dgnucash - Ordenado - GnuCas!

x Fechar u Q * T -TJ '

=3 i Cortad = & Ordenado ®

Diala W |Descrigio I |mm’umu ‘Sﬂ&_
Emaregador |l 570,00 70,00
Anbes ¢ impastios AtivasConts § ordem n 1.000,00
Valor ligudo Aecetas Ordenado n 470,00
(-3 Depriasmpottos s n 180,00
5§ iperasimp cstos:Sequrangs Sccial |n 0,00
Seguie de trabalho Despesasampasiotieguia n 0,00

21003016 | 1 [n]

ALUELETO0E Futwol 70,004 Confiimade 0,004 Reconcliade:0,00€ Minima previsto 6700
Terga 26 Janeire 2016

Estaimagem mostra um salto até a conta Receitas: Ordenado.

Note que o total da linha de transac8o agora sumariza o efeito na conta Receitas: Ordenado em vez da
Conta a ordem, porgque estdaolhar para o diério da conta Receitas: Ordenado. As parcelas sdo exatamente
as mesmas, mas a linha de transacdo agora reflete o crédito para a conta Receitas: Ordenado.

Exemplo com uma transacao simples

Comegando com a arvore de contas gque ciramos no capitulo anterior, gcashdat a_3, faca duplo clique
em Conta a ordem. Vamos adicionar uma transagdo simples a esta conta. Quando primeiro cria as suas
contas no GnuCash, € habitual comegar com um saldo inicial.

Na primeira linha da transacdo, insira uma data (ex: 1 de janeiro de 2006), uma descri¢cdo (ex: “Saldo
inicial”), clique na lista pendente Transferéncia e selecione Capital proprio:Saldo inicial, adicione um
deposito de 1000€ e prima Enter. O diario da conta deverd estar parecido com estaimagem:

wCash

01-01-2016 Saldo inicial
[ zronams]

p
1
%
|
|

Alual 1000004 Futura: 1,000,004 Confirmadoo0o0d  Reconcliade: 0,004 Minima previste: 1.000.00 €
rrsira uma descricaa da tramsagao

Estaimagem mostra o diério de Ativos. Conta a ordem apds inserir umatransacéo de valor inicial.

Definir o saldoinicia de umacontaéum exemplo de umatransacdo simples entre duas contas. Neste caso,
afetando as contas Ativos: Conta a ordem e Capital proprio: Saldo inicial.
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Como outro exemplo de uma transagc@o simples afetando s6 duas contas, adicione outra transagéo para
descrever a compra de mercearias no valor de 45.21€. Dentro da conta Ativos.Conta a ordem, defina
Transferéncia para Despesas. Comida. O diério de conta deve agora parecer-se com:

9 i Porccls: W 33 A

=
i

& Contsbardem ®

Data [ [Descrigie | Trassferdneia
01012016 | Saldo inicial | capialpes imicial [n
21072018 | 101

Mercearia da esquing I Despetas-Comida

Esta imagem mostra o di&rio de Ativos.Conta a ordem apds adicionar uma transacéo para compra de
mercearias.

Exemplo de transagcao com parcelas

A necessidade para trés ou mais parcelas ocorre quando precisade dividir umadas contas “de” ou “para’

numa mesma transagdo em multiplas contas. O exemplo cléssico disto sera a rececdo de um cheque de
ordenado. Aquilo que realmente recebe é tipicamente menos que aquilo que lhe pagam, sendo adiferenca
devidaaimpostos, seguranca social e/ou outros itens. Logo, atransacdo simples de receber um cheque de
ordenado envolve outras contas além da conta Ativos: Conta a ordem e Receitas: Ordenado.

Para adicionar a transagéo com parcelas a partir do diario de conta Ativos:Conta a ordem, clique numa
linha de novatransacéo e clique em Parcelas. Note que se definiu avistado diério paraLivro razéo de par-
celasautométicas ou Diario detransagOes, as parcel as abrem-se sozinhas. | nsiraadescricéo destatransacéo
na primeira linha (ex: “Empregador”). Nas linhas de parcelas abaixo, insira as varias parcelas que com-
pbem esta transagcdo, uma a uma. Para inserir as parcelas, primeiro escolha a conta, depois insira o mon-
tante por que alterar aconta. Tenhaem mente que quando esta num diério de conta de ativos, os montantes
inseridos na coluna esquerda aumentam o saldo da conta, enquanto montantes inseridos na coluna direita
o diminuem (para maisinformagao, veja“ Transagfes’). Prima Tab ou clique na préximalinha de parcela
e repita o processo. Note que, se esta a usar o teclado para navegar na transagéo, use Tab para se mover
entre campos, umavez que atecla Enter regista atransagdo e cria parcelas numa conta de desequilibrio.

Nota

Quando cria uma transacdo no GnuCash, as parcelas podem ser inseridas em qualquer ordem.
Contudo, quando atransacéo é fechada (sgja saindo da transagéo, sejapremindo Enter), todas as
parcelas de débito passam afrente das parcel as de crédito.

Neste exemplo, escolha a conta de deposito (Ativos: Conta a ordem) e insira 0 montante a depositar (ex:
670€). Continue ainserir 0s varios montantes para impostos. conta Despesas: Impostos: IRS, 180€; conta
Despesas: | mpostos: Seguranca Social, $90€; e conta Despesas: | mpostos: Seguro, $60€. Finalmente, insira
o vaor bruto do chegue ($1,000€ neste exemplo) como levantamento da conta Receitas: Ordenado.

A divisdo fina devera parecer-se com Figura 4.1, “Inserir uma transacéo com parcelas’. Lembre-se de
premir Enter quando terminar aintroducdo. M as também deve saber que quando prime Enter, asparcelas
serdo “dobradas’ numavistade transacdo simples. As parcelas aindalé estdo, sb tem de clicar em Parcelas
paraasver. Veja“ Funcionalidades do diario de conta” para mais detal hes.
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Figura4.1. Inserir uma transacéo com parcelas

& & Contadardem ®

[caE [ Descrigse 1
0102016 | Saldo inicial |
2501-2016 | 100 i 13 &5

[zrovass]

Apds Imposto ALIVIECOM & 0fdem | n #70,00
3 Despesasimpastashs n 180,00
Segurah(a social e I estos Seguranga Sedial | 2000

Segurn de trabalha DespesasimpostosSegura |0 60,00
Antes ¢ impestos Receitas Ordenada n 1,000,000
I @l [
2 Q.00 0,00 ¢ 214,79 €
R - I - ~

Uma vez inseridas transacfes no GnuCash, € importante verificar se elas estdo de acordo com o extrato
da suainstituicéo financeira. Este processo de verificagdo é conhecido por reconciliacdo e é achave para
determinar se 0s seusregistos estdo corretos. O maishabitual € comparar as suas transagdes com os extratos
bancérios, mas pode usar este processo para verificar qualquer transagao.

O GnuCash mantém o estado de reconciliag8o de cada transacdo sob controlo. Este estado é mostrado
pelo campo R num di&rio: r indica que uma transacao foi reconciliada, nc indica que ndo foi confirmada,
e c indica que foi confirmada mas ndo reconciliada. Uma transagdo marcada como confirmada significa
gue tem alguma confirmagéo de que a sua ordem foi aceite (por ex., tem o recibo do cartdo de crédito
gue o restaurante emitiu). Pode alternar o estado de reconciliagdo entre nc e ¢ clicando no campo R; pode
defini-lo parar usando “ Janelas de reconciliag&o”.

Ao fundo dajanelada conta, ha (entre outros) dois saldos em execugéo (os saldos Confirmado e Reconci-
liado) e o saldo Futuro. Os primeiros devem corresponder aquilo que o seu banco pensa que tem na conta,
enquanto o Ultimo inclui transactes pendentes.

Por exemplo, quando passa um cheque, deve inserir atransagdo no GnuCash. O campo de reconciliagcdo
R da transac8o contera inicialmente nc (ndo confirmada).A sua nova entrada vai contribuir para o saldo
Futuro, mas néo para os saldos Confirmado e Reconciliado. Mais tarde, se obteve confirmago que o
cheque foi cobrado, pode clicar no campo R para o alterar para ¢ (confirmado). Ao fazer isto, o saldo
Confirmado altera-se para incluir esse montante. Quando chegar o extrato do banco, podera comparé-lo
com o que registou no GnuCash, abrindo a janela de reconciliagdo. A, podera alterar o campo R parar
(reconciliada).

Nota

N&o pode reconciliar diretamente numajanelade diério simplesmente clicando no campo R. Tem
de usar ajaneladereconciliacdo. Umavez que umatransacdo estejamarcada como reconciliada,
jando pode ser facilmente alterada sem quebrar o0 Saldo inicial da proxima reconciliagao.

Atencao
E importante compreender que a reconciliacio é feita para uma determinada data e que quando
reconcilia uma conta baseado hum extrato com uma dada data, estd a reconciliar todas as tran-

sacles anteriores a essa data. Portanto, se adicionar ou modificar transagGes com data anterior
ada Ultimareconciliacdo, os seus saldos reconciliados ficam em desequilibrio.

Janelas de reconciliagcao

As janelas de reconciliagdo sdo usadas para reconciliar uma conta do GnuCash com um extrato que um
banco ou outra instituic&o financeira lhe enviou. A recociliagdo € Util, ndo so para verificar duplamente
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0S seus registos com os do banco, mas também para ter uma melhor ideia do que ainda tem pendente, por
exempl o, cheques ndo cobrados.

Parausar asjanelas de reconciliac&o, selecione umacontadaarvore de contas e cliqueem Agbes — Recon-
ciliar. Abre-se uma janela semelhante & que esté abaixo, onde pode inserir ainformag&o de reconciliacéo.

Ativos:Conta a ordem - Reconciliar

Reconciliar informacao

Data do documento: | 27-01-2016 o
Balango inicial: 0,00 €
Balanco final: [|1.624,?9

[ Incluir subcontas

Inserir pagamento de juros...

Cancelar | [ OK |

A janelainicial de reconciliagéo.
Najanelainicial de reconciliagdo, tem de inserir algumainformag&o de reconciliacdo.

Data do extrato A datado extrato contra o qual vai fazer are-
conciliagdo.

Dica

Clique na seta a direita deste campo
para abrir um calendério.

Saldoinicial Este € um item ndo editavel que mostra o sal-
do dareconciliagdo anterior. Deve correspon-
der a0 saldo inicial do seu extrato.

Atencéo

Por vezes, o saldo inicia no Gnu-
Cash ndo corresponde ao encontra-
do no seu extrato. Isto pode aconte-
cer naprimeiravez que reconciliaa
sua conta ou quando uma transagéo
previamente reconciliada foi altera
daou eliminada.
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Saldo final

Incluir subcontas

Nota

Naprimeiravez que reconcilar asua
conta, o saldo inicial sera0.00, logo
provavelmente néo é o saldo inicial
da sua conta. Quando reconciliar a
conta, o saldo inicial da conta sera
incluido na reconciliacdo e o resul-
tado deveraficar equilibrado.

Dica

No caso de uma transagdo previ-
amente reconciliada ser acidental-
mente alterada, pode simplesmen-
te voltar a reconciliala juntamente
com as transagdes do extrato atual e
o resultado deveraficar equilibrado.

O caso de acidentalmente eliminar
umatransagdo previamente reconci-
liadaapresentaum desafio maior. Se
nado puder determinar o que foi apa-
gado e restauré-lo no diério corres-
pondente, terd de criar uma transa
¢éo ficticia para conseguir terminar
areconciliaco.

Cuidado

Embora o ultimo caso ndo tenhaim-
portancia na sua contabilidade pri-
vada, sefor o contabilistade um clu-
be ou de umaempresa, é melhor que
tenha preparada umaboa explicacéo
para o sucedido.

Este campo deve ser preenchido com o saldo
final que aparece no extrato.

Nota

O GnuCash preenche automatica
mente este campo com o saldo Atual
mostrado na parte inferior do diério
da conta.

Marqgue esta op¢do se quiser incluir astransa-
¢des que pertencem as subcontas da conta se-
lecionada nareconciliagdo. Note que todas as
subcontas tém de estar namesmamoeda/mer-
cadoria que a conta-mée para poder ativar a
OpGao.
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Inserir pagamento de juros Clicar neste botéo abre uma nova janela que
Ihe permite inserir uma transagdo de juros na
conta a ser reconciliada.

Dica

A janela de pagamento de juros po-
derd abrir automaticamente quan-
do inicia uma reconciliacéo de uma
conta de tipo Banco, Crédito, Fun-
do, Ativo, Cobravel, Pagavel e Pas-
sivo. Se quiser desativar este com-
portamento, para qualquer uma das
contas mencionadas, va ao separa-
dor Dié&rio nas Preferéncias do Gnu-
Cash e desmarque a caixa Transfe-
rénciaautomaticadejuros. Em alter-
nativa, para desativar este compor-
tamento sO para a conta selecionada,
clique em Sem pagamento automati-
co de juros nesta conta najanela In-
serir pagamento de juros.

Depois clique em Aceitar e vera ajanela de reconciliacdo com alista das transaces:

@ @ Ativos:Conta a ordem - Reconciliar

o £ { ©

Fundos entrados Fundos saidos

Data ~ | N© Descrigao Mentanke o:R Data a  No Descricao Montante o:R
01-01-2016, Saldo inicial 1.000,00 25-01-2016 101 Mercearia da esquina 45,21
27-01-2016 Empregador 670,00

Total: 0,00 € Total: 0,00 €

Data do documento: 28-01-2016

Balango inicial: 0,00 €
saldo final: 1.624,79€
Saldo reconciliado: 0,00 €

Diferenca: 1.624,79€

A lista de transacGes na janela de reconciliacéo.

Os dois painéis chamados Fundos entrados e Fundos saidos, listam todas as transacdes nédo reconciliadas
gue pertencem a conta que vai ser reconciliada. A coluna R mostra se atransacdo jafoi reconciliada.

Agora, examine cada item no extrato do banco e procure o item correspondente na janela Reconciliar.
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Se ndo conseguir encontrar uma transagao, talvez se tenha esquecido de ainserir, ou ndo soubesse que ela

tinha acontecido. Pode usar o botdo Nova nabarra de ferramentas, ou o item de menu Transagdo — Nova
para abrir o didrio e inserir atransacdo em falta. O novo item vai aparecer na janela Reconciliar quando
premir Enter no diario apdsinserir atransacéo.

Quando encontrar o item najanela Reconciliar, compare 0 montante do item com o montante do extrato.
Sediscordar, pode ter cometido um error quando inseriu atransacdo no GnuCash. Pode usar o botéo Editar

nabarra de ferramentasou ir a Transaction — Editar para abrir o diério de conta e corrigir a transago.

Se 0s montantes concordam, clique no item najanelaReconciliar. Surge umamarcanacolunaR ao lado da
transacdo selecionada. O GnuCash atualiza automaticamente 0s montantes no painel de sumério inferior
direito.

Dica

Pode usar asteclas de setaacima/abaixo pararolar até ao item, ateclaespago paramarcar o item
como reconciliado e atecla Tab paraaternar entre painéis.

Repita estes passos para cada item que aparece no extrato bancério, verificando se os montantes corres-
pondem aos montantes do GnuCash e marcando as transagdes no GnuCash a medida que estejam recon-
ciliadas.

Ao fundo da janela Reconciliar hd um campo Diferenca, que devera mostrar 0.00 quando terminar are-
conciliacdo. Se mostrar qualquer outro valor, ou falhou transagdes ou alguns montantes estdo incorretos
no GnuCash (ou, menos provavel, o banco pode ter cometido um erro).

Nota

Sob determinadas circunstancias, pode ser dificil ou mesmo impossivel determinar porque é que
uma conta ndo reconcilia. Se ndo for capaz de corrigir a discrepancia entre os seus livros e o
extrato, 0 GnuCash inclui um botdo Saldo na barra de ferramentas que cria automaticamente
uma entrada de equilibrio para 0 montante em falta.

Para usar isto, faga todas as reconciliagdes (marcando todas as transagdes que conseguir identi-
ficar)e clique neste botdo. O GnuCash cria a entrada para equilibrar a discrepancia restante que
usa a conta especia Contas especiais: Orfa-XXX (onde"XXX" representa a sua moeda). A jane-
la Reconciliar fecha-se; Se a reabrir, conseguira verificar a recém criada entrada de equilibrio e
terminar o processo.

Quando tiver marcado todos os itens do extrato bancério e a diferenga for 0.00, clique em Terminar na

barra de ferramentas ou selecione Reconciliar — Terminar no menu. A janela Reconciliar fecha-se. No
diario de conta, 0 campo R das transagdes reconciliadas altera-se parar.

Neste caso, ainda ndo recebemos toda a informacdo, portanto clicamos em Adiar, para que possamos
continuar mais tarde. Observe que a coluna R indica que confirmémos (c) duas transages. Ainda ndo
foram reconciliadas, mas verificamos duas transacdes, pelo que foram marcadas como confirmadas. Se
olhar paraabarra de sumério ao fundo do diério de conta, verd um sumério do que foi reconciliado e do
que foi confirmado (Confirmado: 954.79€ Reconciliado: 0.00€)
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@ @ *gcashdatai3.gnucashi= Contad ordem -'GnuCash

icravar ¢ Fechar | [ @ g 6 & Parcelas = & r's T}

fi Contas fm Contaaordem =

| Data No Descri¢ao Transferéncia o:R |Depbsito | Levantamer |Saldo
01-01-2016 Saldo inicial Capital préprio:Saldo inicial | c 1.000,00 1.000,00
25-01-2016 (101 Mercearia da esquina Despesas:Comida | ¢ 45,21 954,79
27-01-2016 Empregador —Transagdo com parcelas - | nc 670,00 1.624,79
: nc

Atual:1.624,79€ Futuro:1.624,79€ Confirmado:954,79€ Reconciliado:0,00€ Minimo previsto:1.624,79€
Sexta 29 Janeiro 2016

A conta a ordem ap6s ter adiado a reconciliag&o.

TransacOes agendadas

As transacOes agendadas sd0 criadas para gjudara a inserir operagdes monetérias repetitivas, como subs-
crigdes, seguros ou impostos. Usando transactes agendadas, sd tem de inserir atransacdo umavez, definir
alguns parémetros, como data inicia e frequéncia, fazer uma breve descricéo e depois 0 GnuCash avisa
guando uma transacdo agendada estiver pronta para ser criada e cria-a por si.

Neste Como fazer, vamos exemplificar com uma subscricdo na Internet com o valor de 20€, paga a 29
de cada més.

No GnuCash, haduas maneiras de criar transagdes agendadas, apartir do diario ou no Editor de transagdes
agendadas.

Criar a partir do diario

Insira a primeira ocorréncia da transacéo a agendar no diario. No campo Transferéncia desta transagéo,
digite Despesas: | nternet como mostrado na imagem seguinte.

o sh - Conta 4 ordem - GawCash

Tansferbnla
01012018 Saldo inicial Capitall préprio:Saldoinicial | ¢ | 1.000.00 1.000,00

2507-2016 | 107 | Mevcearia da esquing Despesas Comada | ¢ 451 95479
21012018 ~Tran parcelas - | nc 670,00 162479
29072018 Subsrige Internet Despeasinternat | nc woo| 160479
e 1
o 100479 € Confirmado: 95479 Recoriliadoc0,00€ Minimeo previsto: 160479 €

Atual: 1.604,79€ F

Primeiro passo para criar atransag@o agendada a partir do diério
Nota

Uma vez que ndo criamos previamente a conta Despesas: Internet, 0 GnuCash pergunta-nos se
aqueremoscriar.

De seguida, clique com o botdo direito do rato e selecione Agenda...
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5500 |03 IACH COM LT Nsagan _

wchar [+]
i Contss @ Contidordem m

Dal e

il
T Empaegadar
29012018 | 4 Subscricac Internet] [ L
26012016 | I Inc 1 |
Alusl 1600794 Futuro 1404794 Confiimads 954 T E Reconiliada: 0,00 Misimao pievislo 1604 194
Criar uma bramageAn sgendsda wsanda & transsgis atual come modsln

Segundo passo para criar a transacdo agendada a partir do diario

Surge uma janela parecida com esta:

(] Tornar transacdo agendada

Nome: ISubscricao Internet| l Ver:| 4 meses *

-

Frequéncia: | Diariamente =

Data inicial: | 30-01-2016 v
— 4|s5|6|7|8|9|10

FiM: @ sem fim 11|12[13|14|15|16|17
18|19|20|21|22|23 |24

) Data final: 25|26|27|28|29|30|31

1)L z]|z0 aliis]lel]l7
8|9 |10|11[12|13]|14
15|16[17|18|19|20|21
22|23|24|25|26(|27|28
29|1|2|3|4a|5]6
7|8|9|10[11]|12]|13
14|15[16|17|18|19|20
21|22|23|24|25|26|27
28|29|30(31| 1|2 |3
a|s5|6|7|8]|9]|10
11|12[13|14|15|16|17
18|19|20|21|22|23|24
25|26|27|28|29|30

Jan

) NUmero de ocorréncias:

Fev

Mar

Abr

Avancado... Cancelar OK

Terceiro passo para criar a transacao agendada a partir do diario

Vamos preencher os valores, sabemos que a subscri¢do € paga a 29 de cada més, sendo a proxima para o
més que vem (uma vez que inserimos a deste més manualmente) :
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@ @ Tornar transacio agendada

Nome: |Subscri¢ao Internet Ver:| 4 meses =

Frequéncia:  Mensalmente =

1|2|3|a|5|6]|7
8|9 |10|11|12|13|14
Fim: @ sem fim 15|16[17|18[19|20|21
22|23|24|25|26|27|28

) Data final: 29|1|2|3|4|5]|686
7|8|9|10[11]|12|13
14|15[16|17|18|19|20
21|22|23|24|25|26|27
28(29|30(31| 1|2 |3
a|s5|6|7|8]|9 |10
11|12[13|14|15|16|17
18|19|20|21|22|23 |24
25|26|27|28|29 (30| 1
2|3|4a|5|6|7 |8
9 [10]11]|12[13|14|15
16|17|18|19|20|21|22
23|24|25|26|27|28|29
30|31

Data inicial: [25-02-2016 [ =

Fev

) NGmero de ocorréncias:

Mar

Abr

Mai

Avangado... Cancelar OK

Dados preenchidos numa transacéo agendada

Clique em Aceitar e atransacdo serd agendada. O GnuCash memorizou esta transagéo e a 29 do més que
vem abre uma janela perguntando-lhe se adeve criar (veja mais abaixo umaimagem destajanela).

Criar no Editor de transacbes agendadas

A outramaneira de inserir transagdes agendas € a partir do Editor de transagdes agendadas, que pode ser
mais rgpida se tivermos vérias transagdes a criar de uma so vez.

Najanelaprincipal decontas, selecione Agdes — Transagdesagendadas — Editor detransacfes agendadas
na barra de menus. Abre-se um novo separador Transagtes agendadas najanela atual do GnuCash, como
mostrado abaixo:
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Flcrovar ¥ Fechar [ @

f® Contas @ Contaaordem = |@ Transagdesagendadas =
Transagdes
Nome A Freguéncia Ocorréncia anterio | Ocorréncia seguint « $

Proximas transagbes

Ver: 12meses

1 2|3 1 1 2|34
4 |5 (6|7 |B|9 |10 2 |3 |4|5 (6|7 |8 5|6 |7 (8|9 |10(11
E 11 [12 13 |14 | 15[ 16 |17 .rE_" 9 |10 |11 [12[13 |14 |15 ﬁ 12|13 [ 14 |15 |16 |17 | 18
18 (19| 20 |21 (22|23 |24 16 |17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 19|20 (21|22 |23 |24 | 25
25 | 26 |27 |28 | 29| 30 | 1 23 |24 (25 (26 (27 | 28| 29 26 |27 (28|29 |30 | 1 2
1 2|3 |4|5]|6 |7 30 (31 ] 1 213 |4(5 3| 4|5 |6 |7 |83
] 9 |10 |11 (12|13 |14 6 T ] 9 |10 |11 |12 é 1011 (12 |13 |14 |15 | 16
é 15 (16 |17 (18 | 19| 20 | 21 5| 13 |14 | 15| 16 | 17 | 18 | 19 17|18 (19|20 |21 |22 | 23
22 |23 |24 | 25| 26 | 27 | 28 20 |21 |22 |23 |24 |25( 26 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30
29 (1 213 |4 5 (6 27 128 (29|30 ( 1 2|3 3 2|3 |4 (5|6
T 8 9 |10 11|12 |13 4 5 6 T 1 5 |10 T 8 S (10|11 |12 |13
g 14 (15 |16 |17 | 18 [ 19 | 20 § 11 |12 (13 [ 14 [15 |16 | 17 E 14 |15 |16 |17 [ 18 | 19 | 20
21|22 |23 |24 | 25| 26 | 27 18 |19 (20 (21 (22| 23 | 24 21|22 |25 |24 | 25 | 26 | 27
28|29 |30 (31| 1 2|3 25|26 |27 |28 |29 |30 | 31 28|29 (30| 1 23 |4
4 (5|6 | 7| 8B]9 |10 1 2|3 [4|5)|6|7 5|6 |7 |8 |9 [10]|11
-Il‘; 11 (12|13 (14 (15|16 |17 o 2|9 (10|11 (12|13 |14 g 12 |13 (14 |15 | 16 | 17 | 18
18 [19 |20 | 21| 22|23 |24 S(" 15 |16 |17 (18 [19 | 20 | 21 19|20 |21 |22 |23 |24 |25
2526 |27 |28 | 29 | 30 22 |23 |24 |25|26 |27 |28 2627 |28 |29 | 30 | 31
29 |30 [ 1

Separador TransagOes agendadas vazio

Este separador contém uma lista, aqui vazia, de todas as transagdes agendadas. Vamos criar uma nova,
clicando em Nova na barra de ferramentas. Abre-se uma janela como a seguinte:
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@ ™ Editar transacdo agendada

Nome

|M[nha subscricao na Internet|

Visdo geral | Frequéncia | Transacao modelo

Opgides
& Ativo
& Criar automaticamente
& Notificar-me quando criada
Criar antecipadamente: dias

[ Lembrar antecipadamente: 1 - dias

Ocorréncias
Ultima ocorréncia:(nunca)
Repete:
@ Para sempre

Alé:
Durante: oCorréncias

restante

Ajuda Cancelar oK

Separador Visdo geral dajanela Editar transagcdo agendada

Primeiro, vamos inserir um nome para esta nova transagéo, ao cimo dajanela.

Nota

Este nome s6 identifica a transagéo najanela Editar transacdo agendada, nunca aparece no diario.
No painel Opcdes daVisdo geral tem quatro opcdes:
Ativar Define o estado da transagdo agendada.

Criar automaticamente Se marcada, insere estatransacdo no diario sem
Ihe perguntar primeiro (veja abaixo). Se neces-
sario, pode ser avisado quando a transacdo for
inserida, marcando acaixaNotificar-me quando

criada.

Criar antecipadamente Define com quantos dias de antecedénciaatran-
sacdo sera criada.

Lembrar antecipadamente Define com quantos dias de antecedéncia o

lembrete é mostrado. Pode ser usado para, por
exemplo, quando tem de pagar algo por chegue.
Um lembrete antecipado permite-lhe enviar o
cheque sem exceder o prazo.

O painel Ocorréncias permite-lhe dizer ao GnuCash que esta transa¢do agendada n&o dura para sempre.
Por exemplo, se esta a pagar um empréstimo, pode inserir a data de fim do empréstimo ou o nimero de
ocorréncias restantes.
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Selecione agora o separador Frequéncia najanela Editar transagdo agendada. Aqui pode definir as opgdes
temporais da transagao.

@ & Editar transagio agendada

MNome

Minha subscrigdo na Internet

Visdo geral | Frequéncia | Transagao modelo

Frequéncia: Mensalmente

Data inicial: | 29-01-2016 -

Cada |1 | meses.
A 29 *  exceto aos fins de semana; Sem alteragdo
Ver:| 12 meses 2
112]3 112]2 1/2]3 1]2
a|s|6|7|8|9|10 a(s|s|7|8[2|w0 4|sia|7|[8|9|w0 3|4|s|6|7|8|9
E 11 1?_‘13 14| 15|16 17 I-g 11|{12|13|14|15(16{17| = |11| 12|13 [14]|15|16[17 g 10{11|12| 13 [14[15{16
18(19|20|21| 22 |23|24 18|19|20|21|22|23) 24 18(19|20|21|22|23| 24 17|18(19|20|21|22|23
25|26|27|28|29 30| 25|26|27|28|29(30) 1 25|26 2728|129 30| 24|25|26| 27 (28(29|30
1(2|3[4|5]|6]|7 3|4|5|6(7|8 12 |3[4])5|6]|7 M|1]|2|3(a|5]|6
591n||1213mg91u||12|31415 8|9 10|11|12[13[1a 7|8 |2[10]11]12|13
E 15 16.1?' 18|19 |20| 21 16|17|18|19|20(21| 22 <g 15|16/ 17|18|1%|20(21 ;’ 14|15|16|17 (18 19.20
22|23|24(25|26|27(28 23|24|25|26(27 28|29 22|23 24|25|26|27| 28 21|22|23| 24 |25|26) 27
29|12 (3|4 |5(86 3311|2345 29|3031(1)2 | 3|4 Z8|29(30( 1|23 |4
7(8)|9|10[11(12|13 G|(7]|8|9(10(11 12 5(6|7|8]|% (10|11 5(6(7) 8|9 (1011
g 14(15/16|17|18|19|20 5 13|14[15[16|17|18{19| & |12[13]14]15[16]17|18 g 12|13[14|15|16|17|18
21|22|23(24|25|26(27 20|21|22|23|24|25|26 19|20)21|22|23|24|25 19|20|21|22 (23| 24|25
28|2%|30| 31 27|28|22| 30 26|27 28|29 30 26|27 |28| 29 (30(
Ajuda Cancelar oK

Separador Frequéncia da janela Editar transac&o agendada

Frequéncia

Datainicid

Cada

Define afrequéncia basica da transagéo, com
opcdes paraUmavez, Diariamente, Semanal-
mente, Quinzenalmente e Mensalmente. Nes-
te exempl o, esté definidacomo Mensa mente.

Nota

E possivel definir uma transagéo de
forma a que ocorra noutros interva-
los diferentes daquel es que constam
na lista Frequéncia, alterando a de-
finicdo no controlo Cada (veja abai-
XO0).

Define quando comegaatransacdo. No exem-
plo, estariadefinida parao dia 29 do més que
vem.

Esta opcdo permite-lhe agendar transacfes
em multiplos do valor no campo Frequéncia.
Por exemplo, para criar uma transagdo que
ocorre acadatrés semanas, defina Frequéncia
para Semanamente e Cada para 3.
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A e exceto aosfins de semana Define o dia do més em que a transagdo es-
ta agendada e controla o que o GnuCash faz
guando o dia ocorrer aum fim de semana.

Nota

Sabemos que a subscricdo é paga a 29 de cada més, portanto a Data inicial sera 29 de janeiro
de 2016 (assumindo que janeiro é o més seguinte), a Frequéncia sera Mensalmente, sera paga
mensalmente a 29 de cada més. Dado que no nosso exemplo, a subscricdo na Internet & paga
automaticamente da conta, ndo ha necessidade de a criar antecipadamente, nem de indicar uma

datafinal.

Quando os elementos neste separador estiverem preenchidos, 0 GnuCash real ca os calendérios abaixo para
indicar quando é que véo ocorrer as futuras transacoes.

Finalmente, selecione o separador Transagdo modelo e insira a sua transacdo na parte inferior, tal como
fariano diario de conta, com a tnica diferenca de ndo ter data.

Devera agorater umajanela como esta

@@ Editar transasioagéndada

MName

Minha subscrigao na Internat
Wisao geral | Frequéncia | Transagie medelo
e 0 & &
|pata [Ne [Descricao [Tot Fundos entrade | Tot Fundos saidos
| Notas

[
ndada Minha subscigao na Internet. | I
| I |
20

Ativos:Conta 4 ordem |n
Despesasinternel |n | 20

| cndadn” | I
| L] [

n

Insira urna referéncla da ransacao que sela comum a tedas as linhas da entrada (parcelas)

Ajuda Cancelar (=14

Separador Transagdo modelo da janela Editar transacdo agendada
Lembre-se de clicar no icone Registar, paravalidar e inserir atransacdo.

Clique em Aceitar, e voltara ao separador TransagOes agendadas, que agora mostraum item nalista Tran-
sagoes:
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-] *geashdatald.gnucash’-Transagoesiagendadas - GnuCash

icravar K Fechar @

f® Contas @ Contaaordem = |@ Transagdesagendadas =

Transagdes
Nome A Frequéncia Ocorréncia anterio | Ocorréncia seguint « &
Minha subscrigdonalnte & Mensalmente: 29 nunca 29-01-2016

Proximas transagbes

Ver: 12 meses &

1 2 3 1 1 2 3 4
4 5 & T B |9 |10 2 3 4 5 ] 7 B 5 [ I ] g |10 (11
E 1121314151617 | F | o [10] 11|12 [13]1a]15|% 12|13 [14]15[16[17 18
18 (19| 20 |21 (22|23 |24 16 |17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 19|20 (21|22 |23 |24 | 25
25 | 26 |27 |28 | 29|30 | 1 23 |24 (25 (26 (27 | 28| 29 26 |27 (28|29 |30 | 1 2
1]2[3]a[s[s |7 30(31[1[2[3]4]s 3|a|s|[se|[7[8]9
] 9 10 (11|12 |13 (14 6 T ] 2 10|11 )12 g 1011 (12 |13 |14 |15 | 16
E 15 (16 |17 (18 | 19| 20 | 21 5‘ 13 |14 | 15| 16 | 17 | 18 | 19 17|18 (19|20 |21 |22 | 23
22 |23 |24 25|26 (27 28 20 (2122 |23 |2a]25] 26 24 (25 |26 |27 |28 |29 |30
29 (1 z 3 4 5 ] 27 128 (29|30 ( 1 2 3 31| 2 3 4q 5 6
T 8 9 |10 11|12 |13 4 5 6 T 1 5 |10 T 8 S (10|11 |12 |13
E [qa]1s|1s 171819 205 [11 12|13 [1a]15 1617 | 3 [14[15]16 1718 19 |20
21|22 |23 |24 | 25| 26 | 27 18 |19 (20 (21 |22 | 23 | 24 21|22 |25 |24 | 25 | 26 | 27
28(29 |30 (31| 1 2 3 25|26 (27|28 (29|30 | 31 28|29 (30| 1 2 3 4
4 s|e|7]8]9 0 1]2]3]a[s]s]7 s|le|7]8]9[10]n
-IC‘; 11 (12|13 (14 (15|16 |17 o 2 9 |10 (1112|1314 g 12 |13 (14 |15 | 16 | 17 | 18
18 |12 |20 |21 |22 |23 24| 2 |15 (16|17 |18 |19 2021 19 (20 21|22 (23 |24 |25

25|26 |27 |28 |29 30| | 22 (23 24|25 |26 |27 28 26 (27 [28 |29 |30 [ 31

29 |30 [ 1

Subscrigdo Internet
Transacdo agendada inserida
Dica

Se clicar nos calendérios, abre-se um baldo, que segue o rato e mostra o que esta planeado para
cada dia. Parafazer desaparecer o bal&o, clique novamente no calendario.

Agoraja pode fechar o separador Transagdes agendadas e gravar o seu trabal ho.

Nota

O que vé abaixo é so umailustragdo e ndo deve ser inserido na base de dados do GnuCash nesta
altura. Para este exemplo, o didlogo abaixo surge quando atransacéo agendada for executada.

A partir de agora, quando o GhuCash iniciar e umatransagéo estiver agendada ou precisar de ser inserida,
poderd ver uma janela Desde a Ultima execugao..., sumarizando as operagdes com transactes agendadas
(Lembrete, A criar etc.. Pode encontrar uma melhor descricdo de cada opgdo no manua do GnuCash):
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@ © Desde a ultima execugao...

Transagao Estado Valor
¥ Minha subscrigao na Internet ‘ I

25-01-2006

28-02-2006

29-03-2006

29-04-2006

29-05-2006

29-06-2006

29-07-2006

29-08-2006

29-09-2006

29-10-2006

29-11-2006

29-12-2006

29-01-2007

28-02-2007

29-03-2007

29-04-2007 =
Rever transagdes criadas

Cancelar OK

Janela de lembretes de transacfes agendadas

Pode clicar na coluna Estado para alterar o estado da transacéo agendada, se necessario. Depois clique
em Aceitar para fechar a janela Desde a Ultima execucéo... e aplicar as operacfes pendentes. Selecione
Cancelar para saltar aintroducdo das operagtes pendentes no diario.

Se 0 campo Estado foi definido como A criar, se reparar no didrio da sua conta a ordem, vera que a
transacdo jafoi criada

Dica
Se ativar aop¢do Rever transagdes criadas ao fundo adireitanajanela Desde a Ultimaexecugéo...,

0 GnuCash abre, apds clicar em Aceitar, o diario de cada conta onde as transacfes agendadas
foram inseridas automati camente.

Nota

Se inseriu a transacdo para 29 de janeiro nesta fase, por favor reverta para a Gltima gravagdo do

ficheiro do GnuCash, selecionando Ficheiro — Abrir e escolhendo agravacdo anterior do ficheiro
gcashdat a_3 do GnuCash.

Juntar as pecas

Nas seccOes anteriores deste capitul o foram discutidos os conceitos e a mecanica do trabalho com transa-
¢des no GnuCash. Esta seccdo vai laborar sobre a arvore de contas inicialmente construida no capitulo
anterior, definindo saldos iniciais, adicionando transagtes e agendando uma transagao.

Abrir o ficheiro do GnuCash

Comece por abrir o ficheiro de dados previamente gravado, gcashdat a_3_vazi a e grave-0 como
gcashdat a_4 diretamente. A janelaprincipal devera parecer-se com esta
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@ @ gcashdata_4.gnucash - Contas - GnuCash

S (i (R

i Contas

Nome da conta s Descricao Total <
P fm Ativos 0,00€

® §m Capital proprio 0,00€

> i Despesas 0,00€

» i Passivo 0,00€

» i Receitas 0,00 €

Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =

Ficheiro gcashdata_4.gnucash aberto. Ultima modific...

Esta imagem mostra o ponto de partida desta sec¢éo.

Saldos iniciais

Tal como mostrado antes com a conta Ativos. Conta a ordem, os saldos iniciai s numa conta sdo ti picamente
atribuidos a uma conta especial, chamada Capital prdprio:Saldo inicial. Para comega a preencher esta
arvore de contas, comece por definir os saldos iniciais das contas. Assuma que tem 1000€ na conta de
poupancas e 500€ em divida no cartéo de crédito.

1.

Abrao diario Ativos: Conta poupanga. Selecione Ver no menu e certifique-se que estd no modo Livro
raz&o bésico. Tera de ver as suas transagdes noutros modos mais tarde, por agora vamos inserir uma
transagéo bésica no modo bésico predefinido.

. Nodiério Ativos. Conta poupanga, insiraumatransacao basicaentre duas contas paradefinir o seu saldo

inicial para 1000€, transferidos da conta Capital proprio: Saldo inicial. Lembre-se, transagdes béasicas
transferem dinheiro de uma conta origem para uma conta destino. Grave a transagéo (prima Enter ou
clique no icone Enter).

. No diario Ativos. Conta a ordem, insirauma transagéo basi ca entre duas contas para definir o seu saldo

inicial para 1000€, transferidos da conta Capital préprio: Saldo inicial.

. No didrio Passivo: Visa, insira uma transagéo bésica entre duas contas para definir o seu saldo inicial

para 500€, transferidos da conta Capital préprio:Saldo inicial. Isto é feito inserindo os 500€ como A
crédito na conta Visa (ou Tot Decréscimo na conta Saldo inicial), uma vez que é dinheiro que pediu
emprestado. Registe a transagdo (prima Enter ou cligeu no icone Enter).

Deverater agora trés contas com os saldos iniciais definidos, Ativos; Conta a ordem, Ativos. Conta pou-
panca, e Passivo: Visa.
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@ @ gcashdata-4.gnucash -\Contas'= GnuCash

= i Gy
i Contas
Nome da conta s Descricao Total & &
fm Conta a ordem 1.000,00 €
f® Conta poupanca 1.000,00 €
f@ Dinheiro 0,00€
v @ Capital préprio 1.500,00 €
fm Saldo inicial 1.500,00 €
> i Despesas 0,00€
¥ im Passivo 500,00 €
fm Visa 500,00 € =
Total geral, € Ativos liquidos: 1.500,00 € Resultado: 0,00 € -

Estaimagem mostra os saldosiniciais.

Exemplos adicionais de transacoes

V amos agora adicionar mais algumas transacfes para simular as despesas do més. Durante 0 més gastou
78€ em eletricidade, 45€ em telefone e 350€ em renda. Tudo pago com cheque. Gastou ainda 45,21€ em
mercearias, recebeu 670€ de ordenado e pagou a sua subscricdo mensal na Internet. Finalmente, tem de
mover 100€ da conta poupanca para a conta a ordem.

1

Abrao diario Despesas: Eletricidade einsiraumatransacao simples entre duas contas parapagar os 78€
dafatura de eletricidade, com a data do final do més (no exemplo, 30-01-2016) e o nimero do cheque
(ex: 102). Insira uma descrigdo (ex: Elétrica Barata). A conta de Transferéncia deve ser Ativos: Conta
aordem.

. Abrao diério Ativos: Conta a ordem einsiraumatransagdo simples entre duas contas para pagar 0s 45€

dafatura de telefone, com adata do final do més (no exemplo, 30-01-2016) e o nimero do chegue (ex:
103). Insira uma descricdo (ex: Telefone fixo). A conta de Transferéncia deve ser Despesas. Telefone.
Note que pode inserir transagGes de despesa tanto do lado do crédito (as contas de despesa) como do
lado do déhito (as contas de &tivos).

. Abrao diario Despesas; Renda e insira uma transagéo simples entre duas contas para pagar os 350€ da

renda de casa, com a data do final do més (no exemplo, 30-01-2016) e o nimero do cheque (ex: 104).
Insirauma descricéo (ex: Rendade janeiro). A contade Transferéncia deve ser Ativos; Conta a ordem.

. Duplique esta transac&o, usando o botdo Duplicar na barra de ferramentas. Comece por selecionar a

transac8o de renda atual e clique em Duplicar. Insira a data da transagéo algures no futuro (ex: 29 de
marco) e repare nalinha azul que o GnuCash usa para separar transacfes futuras de transacOes atuais.
Assim pode inserir transages antes de elas ocorrerem.

Também pode configurar uma transacéo agendada para pagar a renda de casa, uma vez que néo se
prevém alteracGes de valor num futuro proximo.

» Selecione atransacdo de renda atual e cliqgue em Agenda

* Altere para Mensalmente, altere a descricdo, se necessario e clique em Aceitar
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5. Para transferir dinheiro da sua conta de poupanca para a conta a ordem, abra o di&rio Ativos.Conta
poupanca e adicione umanovatransagdo, definindo Transferéncia para Ativos: Conta & ordem, com um
montante de 100€ (com data de 1 de janeiro de 2016).

6. Como mais um exemplo de transacdo simples, adicione outra transacdo para descrever a compra de
mercearias no valor de 45,21€ a5 de janeiro de 2016. No diario da conta Ativos: Conta a ordem, defina
Transferéncia para Despesas. Comida.

7. Paraadicionar uma transacéo de recebimento de ordenado, abra o didrio Ativos: Conta & ordem clique
numa linha em branco e clique em Parcelas. Insira a descri¢do da transag@o na primeira linha (ex:
“Ordenado”), assim como adata. Nalinhade “parcela’ abaixo desta, insira o depdsito nas contas Ati-
vos. Conta a ordem 670€, Despesas. | mpostos. | RS 180€, Despesas. | mpostos: Seguro 90€, Despesas: | m-
postos: Seguranca social 60€ e por fim, o total bruto do recebimento, 1000€ como levantamento trans-
ferido da conta Receitas: Ordenado.

8. Também tem de pagar a subscri¢do na Internet, 20€ a cada dia 25.

@ @ gcashdata_4.gnucash - Contas - GnuCash

S

fm Contas

Nome da conta - Tipo Mercadoria Total [J |

¥ i Ativos Ativo Euro 1.781,79 €

fm Conta a ordem Banco Euro 881,79€

fm Conta poupanca Banco Euro 900,00 €

& Dinheiro Ativo Euro 0,00 €

» fm Capital préprio Capital préprio Euro 1.500,00 €

v fm Despesas Despesa Euro 1.218,21€

fm Comida Despesa Euro 45,21 €

fm Eletricidade Despesa Euro 78,00 €

v i Impostos Despesa Euro 330,00 €

f@ IRS Despesa Euro 180,00 €

fm Sequranca Social | Despesa Euro 60,00 €

fm Sequro Despesa Euro 90,00 €

fm Internet Despesa Euro 20,00 €

fm Renda Despesa Euro 700,00 €

fm TeleFone Despesa Euro 45,00 €

> i Passivo Passivo Euro 500,00 €
» i Receitas Receita Euro 1.000,00 € -

Total geral, € Ativos liquidos: 1.281,79 € Resultado: -218,21 € =

Esta imagem mostra os saldos finais ap06s definir todas as Capitulo 4, Transagdes do més de janeiro de
2016.

Gravar o ficheiro

Antes de passarmos a sec¢do de relatérios, vamos gravar o ficheiro de dados do GnuCash (gcashda-
ta_4).

Relatdrios

Mas ter os dados disponiveis s6 no ecra do seu computador ndo fara o seu contabilista feliz. Assim, o
GnuCash tem um grande nimero de rel atérios altamente personalizaveis.
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Vamos dar uma vista de olhos ao Fluxo de caixa e ao Relatorio de transaces.

1. Primeiro o Fluxo de caixa para o0 més de janeiro.

Selecione o relatério no menu Relatérios — Receita& Despesa — Fluxo de caixa

Fluxo de caixa - 01-01-2016 para 30-01-2016

Contas selecionadas

s Abtivos
+ Ativos:Conta poupanca
+ Atjvos:Conta g ordem

Dinheirc entrado nas contas selecionadas vem de

Capital proprio:Salde infcial 2.000,00 £
Receitas:Ordenado 1.000,00 €
Dinheiro entrado 3.000,00 €
Dinheiro saido das contas selecionadas vai para

Despesas:Comida 4521€
Despesas:Eletricidade 78,00 €
Despesas:impostosiiRS 180,00 €
Despesas:impostos:Seguranca Social 60,00 €
Despesas:impostos:Sequra 290,00 €
Despesas:internet 20,00 €
Despesas:Renda 350,00 €
Despesas:Telefone 4500 €
Dinheiro saido 868,21 €
Diferenca 2.131,79 €

Estaimagem mostra o fluxo de caixa para as Capitulo 4, Transagdes do més de janeiro de 2016.

Para obter este relatorio personalizado, clique com o botdo direito do rato no relatério e escolha Opgdes
do relatdrio. Defina o intervalo de datas e especifique as contas que quer ver no relatério.

2. Agoravamos ver o correspondente relatorio de transagdes para a conta Ativos: Conta a ordem.

Selecione o relatério de transacdes no menu Relatérios — Relatério de transacdes.
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Relatorio de transagoes

De 01-01-2016 para 30-01-2016

Data N° Descrigao Mota/Motas Montante
Janeiro 2016

05-01-2016 106 Mercearia da esquina -45.21 £
06-01-2016 Transferéncia da conta poupanca 100,00 €
25-01-2016 Minha subscricdo na Internet -20,00 €
30-01-2016 104 Renda de fevereiro -350,00 £
30-01-2016 Ordenado 67000 €
30-01-2016 103 Telefone Fixo 45,00 €
30-01-2016 102 Elétrica Barata -FE00 £
Total para Janeiro 2016 231,79 €
Total Final 231,79 €

Estaimagem mostra o relatorio de transagoes da conta a ordem durante o més de janeiro de 2016.

3. Agoravamos alterar o relatério de transagdes para mostrar sd as vérias contas de despesa.

Relatorio de transacoes

De 01-01-2016 para 30-01-2016

Data N® Descrigdo Mota/Hoktas Montante
Janeiro 2016

05-01-2016 106 Mercearia da esquina 4521 €
25-01-2018 Minha subscricdo na Internet 2000 €
30-01-2016 Ordenado 60,00 £
30-01-2016 104 Renda de Fevereiro 35000 €
30-01-2016 102 Elétrica Barata FE00 £
30-01-2016 Ordenado 180,00 £
30-01-2016 103 Telefone Fixo 4500 €
30-01-2016 Ordenado 80,00 €
Total para Janeiro 2016 868,21 €
Total Final 868,21 €

Estaimagem mostra o relatério de transactes das contas de despesas durante 0 més de janeiro de 2016.
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Capitulo 5. Livro de cheques

Este capitulo d&Ihe toda a informagdo especifica que necessita para gerir o seu livro de cheques com o
GnuCash. Gerir o diario do seu livro de cheques é o primeiro passo para controlar as suas finangas e o
GnuCash torna-o muito mais facil do que fazé-lo em papel.

Para comegar, tal como discutido no capitulo Capitulo 4, Transagdes, a introducdo de dados de transa-
¢des comuns € praticamente feita por st no GnuCash, dada a sua funcionalidade de autopreenchimento.
O GnuCash mantém um saldo corrente para cada conta e torna facil reconciliar estas contas. E 0 método
de dupla entrada ajuda-0 a contabilizar os gastos, por requerer sempre uma conta de transferéncia para 0s
levantamentos, pelo que pode sempre encontrar facilmente quanto dinheiro gasta em diferentes &reas.

Umavez que se sinta confortavel a usar o GnuCash com a sua conta a ordem e as outras contas, querera
progredir e controlar também outras contas financeiras. Os capitulos Capitulo 6, Cartdes de crédito a
Capitulo 9, Ganhos de capital examinam métodos para gestdo de outras contas.

Configurar as contas

O primeiro passo na gestao do seu livro de cheques é configurar as contas necessarias. Tanto pode usar as
contas predefinidas do GnuCash como configurar as suas proprias contas.. Paramais detal hes sobre como
configurar uma nova conta, veja“As contas basicas de topo” . Parainstrugdes sobre importagdo de contas
de outro programa, consulte o manua do GnuCash.

Vamos comegar com as contas bancérias que necessita. Precisa de uma conta do GnuCash de tipo Banco
para cada conta fisica que tenha nos seus bancos. Seja para as contas predefinidas do GnuCash, sgja para
contas configuradas por si, certifique-se que tem a m&o um extrato com o saldo atua das contas fisicas.
Pode inserir este valor na janela de informacdo de conta, como parte do assistente de Configuracdo de
nova hierarquia de contas, ou pode inserir uma transagdo manual diretamente na conta. Para o fazer ma-
nualmente, insirauma transferénciaa partir da conta Saldo inicial (tipo Capital proprio).

As contas bancarias tipicas que pode querer controlar incluem:

» Contaaordem - qualquer conta a ordem institucional que ofereca privilégios para passar cheques, usar
0 multibanco, etc..

 Contapoupanca- qualquer containstitucional que oferecajuros, geralmente usada paramanter dinheiro
por um prazo mais ou menos longo.

As transagBes mais comuns gque afetam estas contas bancérias sdo pagamentos e depdsitos. Pagamentos
sd0 transferéncias de dinheiro para fora da conta bancaria, habitualmente para uma conta de despesa.
Depositos sdo transferéncias de dinheiro paradentro da contabancéria, habitual mente vindos de umaconta
dereceitas. Tem de configurar contas de receita e despesa parapoder controlar de onde vem o seu dinheiro
e paraonde ele vai.Lembre-se que umatransacéo saldada requer atransferéncia de igual somade dinheiro
de pelo menos uma conta para pel o menos outra conta. Assim, se depositar dinheiro na sua contaaordem,
também terddeinserir acontade onde o dinheiro veio. Se pagar umadespesaapartir dasuacontaaordem,
terd de inserir a conta para onde o dinheiro foi.

Inserir depdsitos

A maioria das transagdes de depdsito sdo inseridas como transferéncia de uma conta de receita para uma
conta bancéria. A receita pode ter muitas origens e é sempre boa ideia configurar uma conta de receitas
para cada umadelas. Por exemplo, a suareceita pode vir maioritariamente do seu ordenado, mas também
pode receber juros das suas poupancas. Nesse caso, deve ter uma conta de receita para o ordenado e outra
para os juros.
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Dica

Certifique-se que marca a caixa Relativa aimpostos e atribui o formulério e codigo apropriados

no dialogo Informacdo de impostos (Editar — Opgdes do relatdrio Impostos) quando configura
contas de receita coletaveis. Alguns tipos de receita. tais como ofertas, podem nao ser considera-
das coletaveis, portanto verifique asregrasfiscais apropriadas para determinar o que néo faz parte
da coleta. Paraformas de controlar ganhos de capital, consulte Capitulo 9, Ganhos de capital.

Nota

Para atribuir cédigos de formulérios de impostos a contas do GnuCash, sugerimos que consulte
um contabilista profissional. Os codigos predefinidos e o relatério Impostos ainda s sdo validos
paraos EUA.

Antes de comecgar ainserir depdsitos de cheques de ordenado, decida o nivel de detalhe que quer controlar.
O nivel basico de detalhe éinserir o valor liquido, tal como fariaem papel. Este é o maisfécil, mascom o
GnuCash consegue obter muito mais informagdo se inserir o valor bruto e os descontos. Exige um pouco
mais de esforgo ao inserir as transacfes, mas controlar as suas deducdes para impostos ao longo do ano
permite-lhe executar Uteisrelatérios do GnuCash sobre o estado dos seusimpostos. Estes rel atdrios podem
ajuda-lo a determinar a sua declaracéo de impostos antecipadamente. Se ndo tem a certeza do nivel de
detalhe, comece por inserir o valor liquido. Pode sempre voltar atrés e editar as suas transacfes maistarde,
se decidir aumentar o nivel de deta he.

Inserir levantamentos

Quando levanta dinheiro da sua conta bancéria, seja porque razdo for, esta a transferir dinheiro da sua
conta bancéria para qualquer outra localizacdo. No GnuCash, esta outra localizac8o é controlada como
uma conta. Quanto mais contas detalhadas criar e usar para os seus gastos, mais informacéo obtém sobre
amaneira como gasta o seu dinheiro.

Os levantamentos assumem varias formas. Os levantamentos ATM s80 uma das transagdes mais comuns.
Passar cheques é outraformade levantar dinheiro para pagar despesas, fazer compras ou doar para carida-
de. Dependendo do seu banco, pode também ter taxas de servico, em que o proprio banco levantadinheiro
dasua conta. Transferéncias de dinheiro para outra conta também sdo levantamentos. Vamos ver cada um
destes tipos de levantamento e como regista-los no GnuCash.

Levantamentos ATM/Balcao

Os levantamentos de dinheiro sdo geridos como uma transferéncia de uma conta bancaria para uma conta
de dinheiro. O GnuCash oferece contas especiais de tipo Dinheiro para controlar as suas despesas em
dinheiro, pelo que deve configurar pelo menos uma conta deste tipo para registar os levantamentos no
multibanco ou ao balcdo do banco.

As contas Dinheiro podem ser usadas para diferentes nivels de detalhe. Num nivel basico, limitamo-nos a
transferir dinheiro da conta bancéria para a conta Dinheiro. Isto diz-lhe que tirou dinheiro do banco num
determinado dia, mas ndo Ihe diz para onde esse dinheiro foi. Com um bocadinho mais de esforco, pode
usar a contade dinheiro paratambém controlar as suas compras em dinheiro, paraque possaver paraonde
foi 0 seu dinheiro. Registe estas despesas como transferéncias da conta Dinheiro para contas de despesa.

Algumas pessoas registam todas as despesas em dinheiro, mas isto exige muito trabalho. Uma forma
simples é registar as suas compras que tenham recibos, mas depois tera de gjustar o saldo aquilo que tem
nacarteira
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E sempre boaideiaconfigurar umacontaDinheiro paracontrolar os seuslevantamentos. Depois, se decidir
controlar para onde vai 0 seu dinheiro, pode inserir transagdes para o dinheiro gasto. A escolha do nivel
de detalhe é sua.

Reconciliar as suas contas

O GnuCash torna a reconciliacgo das suas contas Banco com o seu extrato mensal muito facil. A seccdo
“Reconciliacdo” dé&Iheinstruces sobre como reconciliar as suas transagdes com o extrato bancario men-
sal. Esta é atarefade reconciliagdo principal, que deve ser feita pelo menos umavez por més.

Mas e 0 que se passa com todas as outras contas que criou? Também devem ser reconciliadas? Se recebe
um extrato dessas contas, deve pensar em as reconciliar. Exemplos incluem o extrato da conta a ordem,
0 extrato da conta poupanca e o extrato do cartéo de crédito. Este Ultimo, assim como as transac@es com
cartdes de crédito, sdo explicados em Capitulo 6, Cartfes de crédito, portanto, se esta interessado em
controlar os seus cartfes de crédito com o GhuCash, siga as instrugdes ali fornecidas.

As contas de receita e despesa, habitualmente ndo sdo reconciliadas, porque ndo ha extrato para compa-
racdo. Também ndo precisa de reconciliar contas Dinheiro, pelo mesmo motivo. No entanto, com uma
conta Dinheiro, podera querer gjustar o saldo de vez em quando, para que o dinheiro que realmente tem
na carteira corresponda ao saldo da conta no GnuCash. Ajustar saldos € coberto na secgéo seguinte.

Juntar as pecas

No capitulo Capitulo 4, Transagfes, inseriu algumas transactes na sua conta a ordem. Neste capitulo,
vamos acrescentar mais algumas e depois reconcili&las.

Saldos iniciais

Ent&o, vamos comegar por abrir o ficheiro que gravou no ultimo capitulo (gcashdat a_4). A suaérvore
de contas deve parecer-se com esta:

© @ gcashdata_d.gnucash - Contas - GnuCash

S @ M
f& Contas
Nome da conta - Tipo Mercadoria Total o
¥ @ Ativos Ativo Euro 1.781,79 €
3 Conta 4 ordem Banco Euro BB1,79€
ﬁ Conta poupanga Banco Euro 900,00 €
& Dinheiro Ativo Euro 0,00 €
» @& Capital préprio Capital préoprio Euro 1.500,00 €
| @ Despesas Despesa Euro 1.218,21 €
@ Comida Despesa Euro 45,21 €
& Eletricidade Despesa Euro 78,00 €
L ﬁ Impostos Despesa Euro 330,00 €
ém Internet Despesa Euro 20,00€
f Renda Despesa Euro 700,00 €
fm Telefone Despesa Euro 45,00€
® & Passivo Passivo Euro 500,00 €
> ft Receitas Receita Euro 1.000,00 €
Total geral, € Ativos liquidos: 1.281,79 € Resultado: -218,21 € =

Ficheiro gcashdata_4.gnucash aberto. Ultima modificacao...

Estaimagem mostra a &rvore de contas.
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Adicione algumas transacoes

1. Abra o diario da Conta a ordem. No Ultimo capitulo, inseriu algumas transagdes de recebimento do
ordenado como depdsitos na conta a ordem. Agora vamos inserir outro tipo de depdsito - uma trans-
feréncia da conta de poupancas para a conta a ordem. Numa linha em branco, insira uma transagéo
para transferir 500€ da Conta poupanca para a Conta a ordem (neste caso, a Ultima data de transacdo
foi a 30 de janeiro de 2016, mas esta transferéncia ocorreu a 6 de janeiro de 2016). A sua conta de
transferéncia é Conta poupanca, umavez que esta no diério da Conta a ordem. A Conta a ordem deve
estar parecida com isto:

ucash f Conkasd ordem:- Gnucash
MHrechor 1 O 2 4 e T A

M Contas B Contadordem =

[oara N [Descrigas o Deplsito L [5aldo
122015 Galdn inicial Capital propria-Salda inical [n 100000 1.000,00
05-01-2016 106 | Mercearla da esquina Despesas:Comida |n 4521 934,79

| osm-zae Transleséreia da conts poupangsl Alivos:Conta pougancs |n 500,00 1.454,79
75012016 inha subscricaa na Inbernet Despesasinkernet [ 7000 143479
12016 Crdenado —Transagio com parcelas—|n 67000 2104.79
30017016 107 | Elétrica Barata Despesas:Elotricdade | n 7800 2.026,19
3001-2016 103 | Telefore Fiso DespesasTelerane |n 45,00 1.961,79
EH01-2018 104 Renda de Fevereira Despesas:Renda | n 350,00 1.631,79
23022016 105 [Renda de marge Despesas:Renda (n 33000 126179
3101201 n

Alual: 1631,79¢ Fuluro: 1.281,/9¢  Corfimado:0A0€  Recorciliade: 000¢  Minime previslo: 1.281,19€

Trarsferéncla da conta poupanca

Estaimagem mostra o didrio da conta a ordem.

2. Agora vamos passar alguns cheques sobre esta conta. Primeiro passe um cheque a Hipermercado da
avenida, no valor de 75€ com data de 5 de janeiro. A sua conta de transferéncia € Comida, dado que
todo este dinheiro serviu para comprar mercearias. A seguir, passe outro chegque, desta vez a Drogaria
ABC, no valor de 100€ com data de 6 de janeiro. Divida este montante entre as contas Higiene (50€) e
Ferramentas (50€). Precisarade criar estas duas contas de Despesa. A suacontadeverdagoraparecer-se
com afigura abaixo:

T e,

WHrechr 1 @

B o ¥FE M

@ Contas B Contad ordem =

[mata e [Descrigaa Transferénca o Dopésite  Lovantamar 5alio
I-12205 Saldo inicial Capilal proprio:Salda irial | n 1.000,00 1.000,00
05-01-2016 106  |Mercearia da esquing DespesasCemida [n 45,21 954,79
05012016 107 |Hipermercado da avenida DrespesasComida | n T5.00 arare
06017018 Transferéncia da conka paupanga Ativps:Conta poupanga | n 100,00 ara,719
05-01-2016 108 | Drogaria ABC —Transacao com parcelas —|n 100,00 879,79
24012018 Transferéncia da conka poupanga Ativos:Conta poupanca | n 500,00 1.379,19
2501-2016 Minha subscricds na Inbernet Despesasinternet (n 20,00 1.358.79
0012018 Crdenada — Transatao com parzelas — | n 510,00 FRENC]
30012016 102 |Elétrica Barata Despesas;Eletriddade | n 78,00 1.951,79
30-01-2016 103 | Telelore Fixa Teels n 45,00 1.906,79
30017016 104 | Aenda de Fovereira Desposas:Aenda [n 350,00 155679
28-02-2016 Renda de margo s tenda [n 350,000 1.206,79

[ zaoizme | n

Atual: 1.558,/9%  Fuluro: 1.206,/9%  Confrmado:000¢ Reconciliado:0,00¢  Minimo previsto: 1.208,/9¢

Insira uma referéncla, tal coma um rdmers de cheque, comum a todas as linhas da entrada (parcelas)

Estaimagem mostra o diario da conta a ordem ap0s registar mais alguns chegues.

3. Suponhaque agoraprecisade levantar dinheiro e ndo tem uma conta Dinheiro configurada na sua#vore
de contas. Terd de criar uma. Crie a conta Dinheiro como conta de topo de tipo Ativo. A partir do
diario da Conta a ordem, insira um levantamento ATM para transferir 100€ para a conta Dinheiro a
25 dejaneiro.
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@™ *geashdata_dgnucash - Conta & ordem - GnuCash

5 ravar 3 Fechar Q DO & Heocels TE & B

S Contas | @ Contadordem =

[Eat= [ [Descrigan [Transferencia o | Depasita Saldo
31122015 saldo Inigal Capltal prépriacsaldo Inkdal [n | 1.000,00 1.000,00
05-01-2018 [ 106 | Mercearia da esguina DesperasComida |n an,21 454,19
05012016 (167 | Hipermiercada da avenida DespesasComida [ 75,00 BT2.79
5012016 Trarcferéncia da conta pouparca Abivos:Conta poupanca | n 100,00 ETENE]
oeo1-200e [ 108 |Oragaria ABC — Transacaa com parcelas —[n 100,00 [TERE]
24012016, Trarsfaréncla da canta pouparsa Ativos:Conta poupanca | n 500,00 1.373,72
25012016 Minha subscrigae na Inbernet Cespesasinbernet [n 20,00 1.358,79
5012018 Levantamenta AT ativas:Dinheira [n wonoa| 173879
0012018 Ordenads —Transacdo com parcelas - [n &70,00 1.829.79
IHN-2016 (102 | EléLrica Barala Despesas Elebricidade |n 78,00 1.851,09
20.01.201&| 103 | Telefono Fixe L] n 45,00 1,506,793
3001-2016 | 104 | Renda de Fevergire DespesasiRenda [0 350,00 143579
FILE-2018 Renda de marga Despesas:Aenda [n asn,oa| 110809

Sl | Desericdo Transfernea | n ntamento]  Soido |

Atual: 1.456,79 € Futura:1.106,79 ¢ Canfirmado:0,00€  Reconciliado:0,00€  Minimo previsto: 1. 106,79 £
Sequnda 25 Janelrs 2016

Estaimagem mostra o diario da conta a ordem ap0s registar um levantamento ATM.

Saldos iniciais

Agora estamos prontos para reconciliar a Conta a ordem, usando este simples extrato bancario:

Data Descrigo Depdésitos Levantamenios Saldo
7 i3 St e 100,00 €
16 Cheaqua 106 Mameana da esouina 451 € 054,79 €

060 16 Transtel 3 CONta poupenca 100,00 € L5473 €
0012016 Chedue 103 Diogaiia ARC 100,00 € 3479 E
144002006 Ordenzdn G000 £ 1.6, 78 ¢
15002006 Cheque 107 Hiparmercado de evenlda TRO0E 54

2440072006 Translern A conla paukenca 500,00 €
2EAL2O0E Levantameants ATh
2B/0L2006 Cheque 102: Elénca Barata

2WALIA016 Cheque 103 Telefone fxo
ZRANLELG Chequa 104; Renda de feverem LA7E,79 &
2B/DLI2016 hinha SUBSCIIGED na Inemet LASE.TI €

ALAOLI2016 Taxa de servico 145179 €
31-01-16 Salda final 1.451,79 €

Estaimagem mostra um exemplo de extrato bancério.

1. Selecione Acdes - Reconciliar no menu, e preencha o saldo final como 1.415,79€. Clique em Aceitar
para comegar a reconciliar a conta. Marque as entradas tal como aparecem no exemplo de extrato.
Quando as tiver marcado todas, ajanela de reconciliacdo devera parecer-se com esta:

onta a ordem - Reconciliar

AR, i R { @

Fundos enkradas Fundos saidas
Data . N Descrigan Montanke xR Data - N7 Dascricla Maontante R
31122015 saldo iniclal 100000 @ 05012016 106 Mercearladaesquing 521 @
060172076 Transfers adaconta ... 10oco & 0501-2016 107 |Hipermercado da avenida =
24-01-2076 Transleréncia da conla ... 50000 = 06-01-2016 108 | Drogaria ABC 100,00 &
25012016 Minha subscricda naint... 2000 &
25072016 Levantamento ATM 1a000 &
AI-20N6 102 Eletrica Barala Tean &
30012016 103 | Telerone Fixo 5,00 &
IDMZ0NG 104 Renda de feversira 350,00 &
25-03-2016 Renda demargo 350,00
Total: 2.270,00 € Total: 813,21 €

Data do documenks: 01.022015
Salda inicial: a00€

saldo final: 1.451,79€

Saldo reconcillade: 1.456,79€
Ciferanga: 5,00 €

Estaimagem mostra a janela de reconciliacdo com uma diferenca de 5€.

Repare que hauma diferenca de 5€ entre o saldo reconciliado e 0 seu saldo final. Se olhar parao extrato
bancério, vera que ha umataxa de servico no valor de 5€ que néo foi adicionada a sua Conta a ordem.

2. Clique no dié&rio da Conta a ordem e adicione os 5€ da taxa de servigo. Numa linha em branco do
didrio, insiraumatransacdo paratransferir 5€ da Conta a ordem para uma conta Taxas de servico (terd
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de criar esta conta como tipo Despesas). Use a data impressa no extrato. Deverater a Conta a ordem
semelhante a esta figura:

Eoravr Heechar B Q b O & Hreacels T FE A B

S Contas | @ Contadordem =
[Eat= [h= | DCescrigan [Transferencia a | Gepasita
31122015 saldo Inigal Capltal prépriacsaldo Inkdal [n | 1.000,00
05-01-2018 [ 106 | Mercearia da esguina DesperasComida |n an,21
05012016 (167 | Hipermiercada da avenida DespesasComida [ 75,00
5012016 Trarcferéncia da conta pouparca A0S CoNka poupanca | n 108,00
oeo1-200e [ 108 |Oragaria ABC — Transacaa com parcelas —[n 100,00
24012016 Trarsferencla da conta pouparsa AtlvosiConka poupanca | n 500,00
25012016 Minha subscrigae na Inbernet Cespesasinbernet [n 20,00
5012018 Levantamenta AT Ativas:Dinheiro [n 100,00
0012018 Ordenads —Transacdo com parcelas - [n ST000
IHN-2016 (102 | EléLrica Barala [: debricidade |n 74,00
20.01.201&| 103 | Telefono Fixe L] n 45,00
Renda de Fevereirs DespesastAenda [n 350,00
Taa de servigd Despesas:Taxas de servigo [n 5,00
2032016 Rerda de marga Despesas:Aenca (n 350,00
I-01-2016 n

Atal: 1851,79 € Fubura:1.101,79¢ _Canfemado: BO0E_Recencil
Taxa de servico

00¢  Minima previsto: 1,101,719 €

Estaimagem mostra o diério da conta & ordem com ataxa de servico adicionada

w

Volte ajanela Reconciliar e verd ataxa de servigo agora ja sob Fundos saidos. Marque-a como recon-
ciliada e note que adiferenca € agora 0,0. Clique em Terminar na barra de ferramentas para compl etar
areconciliagdo. A coluna R no diério da Conta a ordem deve mostrar agorar para cada transagéo que
acabou de reconciliar. Observe também alinha de estado, que agoraindica Reconciliado: 1451.79€

Eoraar Heechar @ b @ & Heacels B FE A N

S Contas | @ Contadordem =

[Eat= [We  |Gescrigan [Transferencia o | Depasita
FH1z2M5 Sakde Inlcial Capltal prépriecsalde Inidal  r 1.000,00
05-01-2018 [ 108 | Mercearia da esguina DesperasComida | 1 an,21
05012016[107 | Hipermercada da avenida DespesasComita | r 75,00
05-01-2016 Trarcferéncia da conta poupara Alivos:Conka poupanca | r 108,00
o6-01-2016 | 108 | Dragaria ABC — Transagaa com parcelas —[r 100,00
24012016 Trarsferencla da conta pouparsa AtlvosiConka poupanca | 500,00
25012016 Minha subscrigae na Inbernet Crespesasinbernet | r 20,00
5012018 Levantamenta AT AtivasDinheiro | ¢ 100,00
Ho1-2016 Ordenads —Transagde cam parcelas—|r &70,00
012018 [ 102 | Elétrica Barala Setricidade | ¢ 8,00
20012016 (103 | Telefone Fixo r 45,00
30-01-201€ [ 104 | Renda de Fevereire. Despesas:Renda | 350,00

[ 2reiamel: Taxa de servig de servica [ r 5,00
2032016 Rerda de marga Despesasifenta (n 350,00
3-01-2018 n

Atal: 185175 € Fubura:1.101,79¢ _Canfemado: 1.951,79 € Reconciliado: 1.451,79€ _Mirima prevista: 1.101,79 €

Taxa de servico

Estaimagem mostra o diério da conta a ordem reconciliada.

Gravar o ficheiro

Grave o ficheiro com 0 nome gcashdat a_5. Volte ao separador Contas. A sua arvore esta a crescer
consistentemente e deve agora ser parecida com esta:

B @

M Contas| & Contaaordem =

Mome da conta - | Tipe Mercadorla Tatal <+
v & Ativos Ativo Eure 1.601,79 €
& Conta & ordem Banco Euro 1.101,79 €
£ Conta poupanga Banco Euro 400,00 €
& Dinheiro Ativo Euro 100,00 €
+ & Capital proprio Capital proprio Euro 1.500,00 €
¥ %t Despesas Despesa Eure 139821 €
& Comida Despesa Eurc 120,21 €
& Eletricidade Despesa Eura TE,00 €
£ Ferramentas Despesa Euro 50,00 €
42 Higiene Despesa Euro 50,00 €
F %3 Impostos Despesa Euro 330,00 €
& Internet Despesa Euro 20,00 €
& Renda Despesa Eura 700,00 €
9 Taxas de servigo Despesa Euro 5,00 €
£ Telefone Despesa Euro 45,00 €
iR Passive Fassivo Euro 500,00 €
* @ Receltas Recelta Eure 1.000,00 €

Total geral, € Ativos liquidos: 1.101,79 € Resultado: -398,21 € =

Ficheiro grashdata_S.gnucash aberto. Ultima modificagdo a 01-02-2016 07:05:55
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A érvore de contas.

Relatoérios

Tal como fizémos no capitulo anterior, vamos ver o Fluxo de caixa e um relatorio de transaces.

1. Primeiro vamos ver o fluxo de caixa do més de janeiro.

Selecione este relatdrio em Relatérios — Receita & Despesa - Fluxo de caixa.

Fluxo de caixa - 01-01-2016 para 31-01-2016

Contas selecionadas

=« Atives:Conta poupanca
s Atives:Conta g ordem
= Atives:Dinheiro

Dinheiro entrado nas contas selecionadas vem de

Capital praprio:Saldo inicial 2.000,00 €
Receitas:Ordenado 1.000,00 €
Dinheiro entrado 3.000,00 €
Dinheiro saido das contas selecionadas vai para

Despesas:Comida 120,21 €
Despesas:Eletricidade 78,00 £
Despesas:Ferramentas 50,00 €
Despesas:Higiene 50,00 €
Despesasimpostos:iRs 180,00 £
Despesas:impostos:Sequranca Social 60,00 £
Despesas:impastos:Sequro 90,00 €
Despesas:internet 20,00 €
Despesas:Renda 350,00 €
Despesas: Taxas de servico 500
Despesas: Telefone 45,00 €
Dinheiro saido 1.048,21 €
Diferenca 1.951,79 €

Estaimagem mostra o fluxo de caixa para o més de janeiro de 2016 apbs o capitulo Capitulo 5, Livro
de cheques.

2. Vamos agora ver o relatério de transagdes correspondente para as contas de ativos.

Selecione o relatério em Relatérios — Relatério de transactes.
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Relatorio de transagoes

De 01-01-2016 para 31-01-2016

Data N° Descrigao Mota/Motas Montante
Conta d ordem

01-01-2016 Saldo inicial 1.000.00 £
05-01-2016 106 Mercearia da esquina -45.21 €
05-01-2016 107 Hipermercado da avenida 7500 £
06-01-2016 Transferéncia da conta poupanca 100.00 €
06-01-2016 108 Drogaria ABC -100.00 £
24-01-2016 Transferéncia da conta poupanca S00.00 £
25-01-2016 Minha subscricdo na Internet -20,00 £
25-01-2016 Levantamento ATM -100.00 £
30-01-2016 Ordenado 67000 €
30-01-2016 102 Elétrica Barata -FE00£€
30-01-2016 103 Telefone Fixo 4500 £
30-01-2016 104 Renda de fevereiro -350,00 €
31-01-2016 Taxa de servico -5.00 £
Total para Conta a ordem 1.451,79 €
Conta poupanca

06-01-2016 Transferéncia da conta poupanca -100.00 €
24-01-2016 Transferéncia da conta poupanca -500.00 €
30-01-2016 Saldo inicial 1.000.00 £
Total para Conta poupancga 400,00 €
Dinheiro

25-01-2016 Levantamento ATM 10000 £
Total para Dinheiro 100,00 €
Total Final 1.951,79 €

Estaimagem mostra o rel atorio de transagfes para as contas de ativos durante 0 més dejaneiro de 2016.

3. Agora, altere o relatério para mostrar sO as contas de Despesas.
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Relatorio de transacoes

De 01-01-2016 para 31-01-2016

Data N® Descricdo Mota/MNotas Montante
Janeiro 2016

05-01-2016 106 Mercearia da esquina 4521 €
05-01-2016 107 Hipermercado da avenida 7500 £
06-01-2016 108 Drogaria ABC Berbequim elétrico 50,00 €

06-01-2016 108 Drogaria ABC Detergente do chao 50,00 €
25-01-2016 Minha subscricdo na Internet 20,00 €
30-01-2016 Ordenado 60,00 £
30-01-2016 104 Renda de Fevereiro 350,00 £
30-01-2016 102 Elétrica Baraka 800 £
30-01-2016 Ordenado 180,00 £
30-01-2016 103 Telefone Fixo 4500 €
30-01-2016 Ordenado 90,00 £
31-01-2016 Taxa de servico L00€
Total para Janeiro 2016 1.048,21 €
Total Final 1.048,21 €

Esta imagem mostra o relatério de transagdes para as contas de despesa durante 0 més de janeiro de
2016.

Note que ainda ndo usou uma das contas listadas na sua arvore, a conta Cartdo de crédito. Agora que ja
sabe controlar as suas contas Banco e Dinheiro com 0 GnuCash, vai querer comegar a controlar o seu
cartdo de crédito também. O GnuCash oferece um tipo de conta especial para cartdes de crédito, que é
discutido no préximo capitulo.
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Capitulo 6. Cartbes de credito

Neste capitulo vamos mostrar-lhe como gerir os seus cartdes de crédito usando o GnuCash.

Conceitos

Dado que muito provavelmente passa um chegue ou faz um pagamento eletrénico a companhia do cartéo
de crédito umavez por més, poderapensar no cartéo de crédito como sendo umadespesa- mas narealidade
nao o é. Porqué? Um cartéo de crédito € um empréstimo a curto prazo, permite comprar €oisas nessaconta
de empréstimo e depois terd de pagar esse dinheiro, muitas vezes com juros (a sua taxa financeira). As
compras que faz com o cartdo de crédito € que sdo as despesas.

Tem algumas opcdes disponiveis quando i nsere transagdes com cartGes de crédito, portanto escolhaaguela
gue mais se adequar ao nivel de detalhe desgjado. O método mais simples é controlar simplesmente o
pagamento mensal a companhiado cartdo. A partir dasua contaaordem, faz umatransferénciamensal de
dinheiro paraacontade despesado cartéo de crédito. | sto mostra-|he a quantidade de dinheiro que paga por
més a companhia do cartéo, mas ndo Ihe mostrainformagado sobre 0 saldo do cartédo ou compras a crédito.

Uma maneira mais completa de controlar os seus cartdes de crédito no GnuCash € inserir cada compra e
cada pagamento como uma transagéo separada. Usando o di&rio da conta do cartdo de crédito, insere os
recibos ao longo do més. Quando chegar o extrato do cartdo, faz a reconciliacdo da conta com o extrato e
insere umatransferéncia da conta a ordem para a conta cartéo. Este método dé-|he mais informacdo sobre
0 seu saldo e evidencia discrepancias durante a reconciliacdo, mas tem mais dados parainserir.

Configurar as contas

Para comecar a gerir os seus cartdes de crédito no GnuCash, deve configurar uma conta de topo de tipo
Passivo e, sob esta conta-maée, criar as contas de tipo Cartdo de crédito que usa. Se so esta a controlar 0s
pagamentos que faz a companhia, s precisa de uma conta a ordem e uma conta de cartdo de crédito para
inserir as suas transacoes.

As compras que faz com o cartéo de crédito sdo despesas, 1090, tera de configurar estas contas sob a conta
detopo detipo Despesa. Se decidir manter um registo mais detal hado das suas compras, terade criar contas
de despesa para cadatipo de compra que faga. Umavez que também irareconciliar o saldo dacontacom o
extrato do cartdo, também deve inserir um saldo inicial em cada conta Cartdo de crédito. A maneiramais
f&cil de o fazer é usar o Ultimo extrato como saldo inicial.

Configuracao simples

Se ndo quer controlar cada despesa feita com o cartdo de crédito, pode configurar um plano de contas
simples, como este;

-Ativos

-Banco
-Passivo

-Cartéo de crédito
-Despesas

-Cartéo de crédito
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Neste exemplo, insere o montante total gasto com o cartdo por més como uma transacdo entre Passi-
vo: Cartdo de crédito e Despesas: Cartéo de crédito. Quando fizer um pagamento, insere uma transacao
entre Ativos: Banco e Passivo: Cartdo de crédito.

A limitac8o dbvia desta configuragdo simplista de cartdes de crédito é que ndo consegue ver para onde
val o dinheiro. Todas as compras com o cartdo sdo inseridas numa mesma conta de despesa. No entanto,
€ muito simples configurar e manter este tipo de controlo.

Configuracao completa

Se quer controlar as suas despesas com maisrigor, deve configurar multiplas contas de despesa, nomeadas
a partir do tipo de despesa que tem. Cada compra feita com o cartéo de crédito é entéo inserida como
uma transacdo separada entre a conta do passivo e uma conta de despesa especifica. Abaixo encontraum
exempl o de plano de contas deste tipo:

-Ativos

-Banco
-Passivo

-Carto de crédito
-Despesas

-Comida

-Carro

-Roupas

-Lazer

-Juros

-Taxas de servico

Claramente, deve criar contas de despesa que se adequem aos seus habitos de consumo. A Unicadiferenca
entre esta configuracdo e a outra mais simples, é que as despesas foram divididas em grupos. Note ainda
que ha uma despesa de tipo “Juros’, usada quando o seu cartdo de crédito Ihe cobra juros por saldo néo
liquidado. A conta“ Taxade servigo” usada para controlar despesas de servigo associadas com o cartéo de
crédito, por exemplo, o custo anual do cartdo, se existir. Com esta configuracdo, poderaver paraonde vai
0 seu dinheiro todos 0s meses, agrupado de acordo com as suas contas de despesa.

No resto deste capitulo, vamos assumir que usa a configuragdo completa.

Inserir compras

Inserir as suas compras oferece-lhe um quadro mais completo dos seus habitos de consumo. As compras
com um cartdo de crédito sdo controladas como transagdes entre a conta cartéo do passivo e as contas.

Quando paga bens ou servigos com o seu cartdo de crédito, esta a dizer a companhia do cartéo de crédito
gue faga 0 pagamento por si. Esta transagdo aumenta o montante de dinheiro que deve a companhia do
cartéo de crédito e o0 saldo do cartéo de crédito aumenta. O outro lado destas transagéo serd, na maioria
dos casos, uma conta de despesa. Por exemplo, se comprar roupa numa |loja com o cartdo de crédito por
50€, estard atransferir dinheiro da conta do cartéo de crédito para a conta Despesas. Roupas.

Inserir estas transagdes no GnuCash permite-lhe controlar quanto € que deve a companhia do cartéo de
crédito, assim como Ihe of erece umamelhor visdo geral das suas contas. Também |he permite monitorizar
asuaconta e garantir que evita fraudes.
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Adicionar transagdes a uma conta de cartdo de crédito € semelhante a fazé-lo em qualquer outra conta.
Pode inseri-las manua mente, ou importé-las da companhia do cartéo, usando um formato de importacéo
compativel.

Para assisténcia naintroducdo de transagdes, por favor consulte o capitulo 6 do manual de gjuda e também
o capitulo sobre Capitul o 4, TransacOes.

Inserir pagamentos

A maioria dos pagamentos a companhiado cartdo de crédito sdo inseridos sob aforma de transagdes entre
uma conta bancéria (ativo) e uma conta de cartéo de crédito (passivo). Quando pagaaquantia mensal, esta
alevantar dinheiro de uma conta bancaria paraliquidar o saldo do cartdo. Esta transacdo diminui tanto o
saldo da conta bancéria como o montante da divida no cartdo de crédito.

Quando devolve uma compra, recebe um reembolso no seu cartdo de crédito. Este € outro tipo de paga-
mento que diminui o montante em divida no cartdo de crédito. Se registou a transagdo de compraorigina
como transferéncia do cartdo de crédito para uma conta de despesa, terd simplesmente de reverter a tran-
sacdo: transfira o dinheiro da conta de despesa de volta para a conta cartdo. Esta transacdo diminui tanto o
saldo da conta de despesa como o do cartéo de crédito. Por exemplo, se gravou originalmente umacompra
de roupa com o cartéo de crédito, a transagdo € uma transferéncia do cartdo de crédito para a conta de
despesa. Se entretanto devolveu a roupa e recebeu um reembolso, volte a transferir o dinheiro da conta
de despesa para a conta cart&o.

Nota

Um erro comum éinserir um reembolso como receita. Nao € umareceita, mas simplesmente uma
“despesanegativa’. E por isso que tem de transferir o dinheiro da sua conta de despesa paraasua
conta do cartdo de crédito quando recebe um reembol so.
Para clarificar isto, vamos criar um exemplo. Comprou algumas calgas por 74,99€ com 0 seu cartdo Visa,
mas depois de as experimentar, verificou que sdo muito grandes e tem de as devolver. A lojista aceita
graci osamente a devolucdo e reembolsa o seu cartéo.
1. Comece por abrir o ficheiro gravado anterior, (gcashdat a_5), egrave-o como gcashdat a_6.

2. Abrao didrio Passivo:Visa e insira uma transagcdo simples entre duas contas para pagar 0s 74.99€ em
calcas. A conta de Transferéncia deve ser Despesas: Roupa e vai creditar a sua conta Visa em 74.99€.

Nota

Dado que ainda ndo tinhamos criado a contaDespesas. Roupa, 0 GnhuCash pede-nos que o
facamos. Lembre-se s de a criar como conta de Despesas.

3. Insirao reembolso de uma das seguintes formas:

* insiraamesmatransagdo que a transacdo de compra, mas em vez de um montante de “ crédito”, use
um montante de “Pagamento” no diario do cartéo de crédito;

 selecione atransacdo de compra que quer reembolsar (ou sgja, a compra das calcas, neste caso) e
selecione Transagdo — Adicionar transagdo reversa. Modifique a data como for necessario.

ApOs reverter atransacao, a sua conta do cartéo de crédito devera parecer-se com isto:
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© & *gcashdata_s.gnucash - Visa - GnuCash

Floravar Hrachar 2 ®  F @ & [Hrerels & 3 M
& Conkas @ Conktadordem = |&) Visa ®
|ata HE [escrigan [ Tramsferéncia |@ [Fapamento | Acrédite | Salda A

32016 Saldo inicial | Capital préprio:salde inicial [n | 500,00 500,00
02022016 Calgas DespesasiAoupa |n 7499 4251
02022016 Calgas | DespesasAoupa |n | 74,99 500,00

Atual: 500,00 € Fubure: 500,00€  Confimado: ,00€  Reconciliado: 0,00 € Minimo previsto: 500,006
Terga O Fevereira 2016

Esta imagem mostra um di&rio de conta Passivo:Cartéo de crédito apds reverter uma transacéo de
compra.

E o diario Despesas. Roupas deve parecer-se com isto:

& & gcashdata_s.gnucash - Roupa - GnuCash

Hrectar 0 @ F @ £ w N
Contas @ Contadordem = |gf Visa = (@& Roupa ®
|mata NE[escrigan | I bo| Salde A
02-02-2016 Calgas | PassivoiVisa [n | 74,93 74,93 |
02-02-2016 Calgas Passive;Visa [n 7439 0,00
[oz-0zz0d = [ |oescm Tot Despes: aida |
n |

Atual: @00 € Fuluro:0,00€ Confirmado:0,00€ Reconcilinde:0,00€  Minima presisio: 0,00 €
Terga O Fevereira 2016

Estaimagem mostra um diério de conta Despesas: Roupa apds reverter uma transacdo de compra.

4. Grave o ficheiro do GnuCash.

Juntar as pecas

Agora que cobrimos as ideias bésicas por tras das vérias transacdes que tem de fazer para controlar €fi-
cazmente 0 seu cartdo de crédito no GnuCash, vamos ver outro exemplo. Aqui, vamos fazer compras com
o cartdo de crédito, reembol sos de duas dessas compras, pagar juros sobre saldo néo liquidado, reconciliar
a conta cartdo e finalmente, fazer um pagamento parcial do cartdo de crédito.

Abra o ficheiro do GnuCash

Comece por abrir oficheirogcashdat a_5 egrave-o como gcashdat a_6 diretamente. A janelaprin-
cipal deve parecer-se com esta
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] gcashdata-5.gnucash -\Contas = GnuCash:

e 9 (R R

@ Contas
Nome da conta a Tipo Mercadoria Total ¢
% Ativos Ativo Euro 1.601,79 €
8 Conta a ordem Banco Euro 1.101,79€
@ Conta poupanga Banco Euro 400,00 €
f Dinheiro Ativo Euro 100,00 €
¥ f Capital préprio Capital préprio Euro 1.500,00 €
@ saldo inicial Capital proprio Euro 1.500,00 €
¥ i Despesas Despesa Euro 1.398,21 €
& Comida Despesa Euro 120,21 €
8 Eletricidade Despesa Euro 78,00 €
i Ferramentas Despesa Euro 50,00 €
@ Higiene Despesa Euro 50,00 €
b gm Im postos Despesa Euro 330,00 €
@ Internet Despesa Euro 20,00€
@ Renda Despesa Euro 700,00 €
f® Roupa Despesa Euro 0,00€
fm Taxas de servico Despesa Euro 5,00€
i Telefone Despesa Euro 45,00 €
¥ @ Passivo Passivo Euro 500,00 €
i Visa Cartdo decrédite  Euro 500,00 €
» i Receitas Receita Euro 1.000,00 €
Total geral, € Ativos liquidos: 1.101,79 € Resultado: -398,21 € =

Arvore de contas inicial para controlar um cartéo de crédito no exemplo Juntar as pegas.

Compras

Vamosfazer compras com o cartdo Visa. Comece por comprar comidano valor de 25€ no Café Gorduroso,
100€ de roupa na Modista da moda, 25€ de gasolina na Rodinhas, 125€ em mercearias e detergentes no
Hipermercado da avenida (divida a compra em 85€ em mercearias e 40€ em detergentes) e, finalmente,
60€ em ferragens na Drogaria ABC.

Também refazemos o exercicio da secgdo anterior, com a compra de cal¢as por 74,99€ e respetivo reem-

bolso dois dias depois.
O di&rio paraa conta do passivo do cartdo de crédito deve parecer-se comisto:
Rrcchor 2 QO F O & [eeee ®E & B

W Contas B Via w

| mata 2
2012014 salda inicial Capital préspric:Salda inicial [ n 1 |
02-02-2016 Enlj£\ Despesas:Roupa | n ! A
B4-02-2016 calgas [ Ri n X
10-02-2016 Calé Gordurasa D sCormida [ n X |
11-02-2016 Madista da moda Despesas:Roupa | n . 1
12-02-2016 Rodinhas Despesas:Carra [ n A A
13-02-2016 Hipermercado da avenida —Transagdo com parcelas — | n 125,00 775,00
13-02-2016 Drogaria ABC Despezas:Ferramentas | n 60,00 835,00

n |
Atual: 574,99 € Fuluro:83500€ Confirmado;0,00¢ Recondiliado; hOD € Minimea presisto; 835,00 €

sabade 13 Fevergira 26

Compras iniciais com o cartdo de crédito.

Reembolso

Agorasuponhague al5 defevereiro devol veu asroupas que comprou naModistadamodaa 11 defevereiro
e que alojadevolveu o dinheiro ao seu cartdo de crédito. Insira uma transagéo para reembol so no cartéo
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de crédito no valor total de 100€. Lembre-se de usar a mesma conta de transferéncia que usou antes paraa
compraoriginal e insirao montante nacoluna pagamento. O GnuCash completa automaticamente o0 nome
e aconta de transferéncia por si, mas também insere os 100€ automaticamente na coluna de crédito. Tem
de reinserir este valor na coluna de pagamentos. A transagéo parece-se com isto:

ar Rrechor 1@ =@ 4 Wy D

& Conkas B Visa =
[oat [ Tot Pagame | Tet A crédit: [ Salda
0202-2016 Calgas Despesas-Roupa | n 74,99 574,99 4
04-02-2016 Calgas Despesas:ROUpE | 0 T4.59 500,00
J0-02-2016 Calé Gorduroso Despesas-Comida | n 25,00 525,00
11-02-2016 Modista da moda Despesas:Roupa | n 100,00 625,00
12-02-2016 Rodinhas Despesas:Carro [ n 25,00 650,00
13-02-2016 Hipermercado da avenida = Transacao com parcelas - | n 125,00 775,00
13022014 Drogaria ABC Despesas:Forramentas | n 50,00 835,00
2016 Modista da moda - reembols DespesasRoupa | n 100,00 735,00

n
Atual; 574,98 € Futuro: 735,00€ Confirmadn:0,00¢ Reconciliado: 00 € Minime provisto; 825,00 €
Segunda 15 Fevereire 2016

Devolugao de roupa a modista da moda, reembolso no cartéo de crédito.

Crédito de juros

Apdbs 0 més de gastos, infelizmente chega a conta do cartdo de crédito, por correio ou por a Internet.
Foram-lhe cobrados 20€ em juros no Ultimo dia de fevereiro por causa do saldo do més anterior. Isto €
inserido no diério do cartdo de crédito como uma despesa.

sravar g Fechar

) BE &E

s Conkas [ Visa =

Data H? | Descrigio Tot Pagame | Tok A crédit | saldo
04-02-2016 Calgas Despesas:Roups | n 7459 500,00
0-02-2016 Calé Gordurass Despesas:Comida | n 25,00 525,00
11-02-2016 Modista da moda Despesas:Roupa | n 100,00 625,00
A202-2016 Rodinhas Despesas:Carra [0 25,00 650,00
13-02-2016 Hipermercado da avenida —Transagdo com parcelas— | n 125,00 TT5.00
13-02-20146 Drogaria ABC Despesas:Ferramentas | n 60,00 835,00
15022016 Madista da moda - reembols DespesasRoupd | n 190,00 735,00
29022016 Juros Despesasiuras | n 20,00 755,00

Atual: 578,95 € Futuro; 755,00€ Confirmado:0,00€ Reconciliado: 9,00 € Minima presisto; 835,00 €
Segunda 29 Fovereire 2016

Cobranca de juros.

Reconciliacao

Quando o extrato do seu cartdo de crédito chega, deve reconciliar a sua conta com este documento. Isto
é feito usando a aplicacdo interna do GnuCash. Ponha a conta do cart&o de crédito em foco e va a Agles

- Reconciliar.... Este processo de reconciliacdo é descrito com detalhe em “Reconciliacdo”, mas vamos
passar pel o processo agui também. Paraeste exemplo, vamos assumir que o extrato do cartdo de crédito esta
datado de 1 de margo, com um saldo final de 455€. Insira estes valores najanelainicial de reconciliagéo.
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Passivo:Visa - Reconciliar

Reconciliar informacdo

Daka do exktrato: |01-03-2016 w

Saldo inicial: 0,00 €

saldo final:

455,00

" | Incluir subcontas

Insira cobranga de juros...

Cancelar

Janelainicia de reconciliagdo da conta.

|_ OK

Durante o processo de reconciliagdo, marque cada transagdo na conta para confirmar que elas aparecem
tanto na conta do GnuCash, como no extrato do cartdo de crédito. Neste exemplo, ha uma diferenca de
300€ entre a sua conta no GnuCash e 0 extrato do cartdo de crédito.

Wisn = Reconcilian

id® % <O

Fundos erkradas Fundos saidas
Data  « N°
04022016
15022016

Descrigae
Calgas
Modista damada - ree..,

Montante &R
T4 W
0000 &

30412016
00320106
10-02-2018
11022016
12022018
13-02-2016
13022016
29022016

Total: 174,95 €

Data  « N7

Dscricla
Salde Iniclal
Calgas

Calé Gordurasa

Montante  oift
300,00 &
7490 &

2800 @
100,00 &
500 @
125,00 &

rModista da moda

Total: 929,99 €

01032016

a,00€
Saldo tinal:  45500€
Saldo recencilizde: 755,00 €
Citerenca: -300,00 €

Janela principal de reconciliacéo de conta, demonstrando uma discrepancia de 300€.

Com alguma investigacdo, descobre que se esgueceu de registar um pagamento que fez a5 de fevereiro
a companhia do cartdo de crédito, no valor de 300€, tem de inserir esta transacdo de pagamento da sua
conta a ordem para a conta cartdo. Agora o extrato do cartdo de crédito e a sua conta no GnuCash podem

ser reconciliadas com um saldo de 455¢€.

Pagamento

Assumindo que completou areconciliacdo da sua conta de cartdo de crédito, tem de fazer um pagamento a
companhiado cartdo de crédito. Neste exemplo, devemos 455€, mas s vamos fazer um pagamento parcial
de 300€ este més. Para ta, insira uma transacdo da sua conta & ordem para a conta cartéo, no valor de
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300€, o que devera reduzir o saldo do seu cartdo para 155€. O seu diario da conta cartdo devera agora
parecer-se com isto:

iC'auar K Fochar

& Contas B Visa =

|pata e Tet Pagaime | Tet A crédit:| Salda [
UHN-2016 Salda inicial Capital prapris-Salda inicial | ¢ 500,00 500,00
0202-2016 Calpas DespesasRoupa | ¢ 74,99 574,99
04-02-2016 Calgas Despecas:ROupa | I 74,59 500,00
05-02-2016 Pagamente parcial a campar Abivos:Conta & ordem | ¢ 300,00 200,00
10-02-2016 Calé Gordureso Despecas-Comida | r 25,00 225,00
11-02-2016 Modista da moda Despesas:Roupa | r 100,00 325,00
12-02-2016 Rodinhas Despesas-Carro | r 25,00 350,00
13-02-2016 Hipermercado da averida ~Transacao com parcelas -| r 125,00 475,00
13-02-2016 Drogaria ABC DespesasFerramentas | r 60,00 535,00
15-02-2016 Modista da moda - reembels Despesas:Roupa | 100,00 435,00
29022006 Juros Desprias;uras | © 20,00 455.00!
05032016 Pagamenta parcial i compar Alivos;Conta d ordem | n 300,00 155,00 |

o |

Atual: 574,9% € Futuro: 155,00 € Confirmado: 455,00 € Reconciliado; 455,00€  Minimo previsto: 574,99 €
Terga U2 Feversirn 2016

Diario de conta apds reconciliagdo e pagamento.

Volte ajanela principal e grave o seu ficheiro como (gcashdat a_6). A sua arvore de contas continua
acrescer consistentemente e deve agora parecer-se com esta:

@ ™ gcashdata_s.gnucash - Contas - GnuCash
(o] o R

@ Contas
Nome da conta a Tipo Mercadoria Total ¢
¥ i Ativos Ativo Euro 1.001,79 €
f Conta a ordem Banco Euro 501,79 €
@ Conta poupanca Banco Euro 400,00 €
@ Dinheiro Ativo Euro 100,00 €
¥ @ Capital proprio Capital proprio Euro 1.500,00 €
@ Saldo inicial Capital proprio Euro 1.500,00 €
hd ﬁ Despesas Despesa Euro 1.653,21€
@ Carro Despesa Euro 25,00 €
@@ Comida Despesa Euro 230,21 €
i@ Eletricidade Despesa Euro 78,00 €
@ Ferramentas Despesa Euro 110,00 €
it Higiene Despesa Euro 90,00 €
» @ Impostos Despesa Euro 330,00 €
& Internet Despesa Euro 20,00 €
@ Juros Despesa Euro 20,00 €
@ Renda Despesa Euro 700,00 €
ﬁ Roupa Despesa Euro 0,00€
fm Taxas de servico Despesa Euro 5,00 €
fmt Telefone Despesa Euro 45,00 €
¥ @ Passivo Passivo Euro 155,00 €
f® Visa Cartdo de crédito  Euro 155,00 €
> R Receitas Receita Euro 1.000,00 €
Total geral, € Ativos liquidos: 846,79 € Resultado: -653,21 €

Arvore de contas do GnuCash ap6s reconciliagdo e pagamento do carto de crédito.

Gravar o ficheiro

Por dltimo, grave o o ficheiro de dados do GnuCash (gcashdat a_6).

Relatdrios

Tal como nos capitul os anteriores, vamos ver o Fluxo de caixa e um Relatorio de transacoes.

81



Cartdes de crédito

1. Comecemos pelo Fluxo de caixa paraa conta do passivo Visa durante o més de fevereiro.

Selecione o relatério em Relatérios — Receita & Despesa — Fluxo de caixa.

Fluxo de caixa - 01-01-2016 para 29-02-2016

Contas selecionadas

= Passivo:Visa

Dinheiro entrado nas contas selecionadas vem de

Atives:Conta d ordem 300,00 €
Despesas:Roupa 174,99 €
Dinheiro entrado 474,99 €
Dinheiro saido das contas selecionadas vai para

Capital praprio:Saldo inicial 500,00 £
Despesas:Carro 25,00€
Despesas:Comida 110,00 €
Despesas:Ferramentas 60,00 £
Despesas:Higiene 40,00 €
Despesas: juros 20,00 €
Despesas:Roupa 174,99 €
Dinheiro saido 929,99 €
Diferenca -455,00 €

Esta imagem mostra o fluxo de caixa para o més de fevereiro apos o capitulo Capitulo 6, Cartdes de
crédito.

2. Agoravejamos o correspondente relatorio de transaces.

Selecione o relatério em Relatérios — Relatério de transaces.
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Relatorio de transagoes

De 01-01-2016 para 29-02-2016

Data N° Descrigao Mota/Motas Montante
Visa

Janeiro 2016

30-01-2016 Saldo inicial S00.00 £
31-01-2016  Pagamento parcial & companhia do cartdo -300.00 £
Total para Janeiro 2016 200,00 €
Fevereiro 2016

02-02-2016 Calcas 7499 £
04-02-2016 Calcas -f4.99 £
10-02-2016  Café Gorduroso 2500 €
11-02-2016  Modista da moda 100,00 €
12-02-2016 Rodinhas 2500£€
13-02-2016  Hipermercado da avenida 12500 £
13-02-2016 Drogaria ABC 60,00 £
15-02-2016  Modista da moda - reembolso -100,00 €
29-02-2016 Juros 20,00 £
Total para Fevereiro 2016 255,00 €
Total para Visa 455,00 €
Total Final 455,00 €

Estaimagem mostra o relatério de transagdes para a conta Visa durante fevereiro/marco.

3. Vamos alterar o relatério de transagdes para mostrar so as contas de despesa.
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Relatorio de transacgoes

De 01-01-2016 para 29-02-2016

Data N® Descrigao Mota/Motas Montante
Carro

12-02-2016 Rodinhas 2500 €
Total para Carro 25,00 €
Comida

05-01-2016 106 Mercearia da esquina 4521 €
15-01-2016 107 Hipermercado da avenida 7500 £
10-02-2016 Café Gorduroso 2500 £
13-02-2016 Hipermercado da avenida 8500 €
Total para Comida 230,21 €
Eletricidade

28-01-2016 102 Elétrica Barata FE00 £
Total para Eletricidade 78,00 €
Ferramentas

08-01-2016 108 Drogaria ABC Berbequim elétrico 5000 £
13-02-2016 Drogaria ABC 60,00 £
Total para Ferramentas 110,00 €
Higiene

08-01-2016 108 Drogaria ABC Detergente do chao 5000 £
13-02-2016 Hipermercado da avenida 40,00 £
Total para Higiene 90,00 €
internet

28-01-2016 Minha subscricao na Internet 2000 €
Total para Internet 20,00 €
Juros

29-02-2016 Juros 2000 €
Total para Juros 20,00 €
Renda

28-01-2016 104 Renda de Fevereiro 350,00 £
Total para Renda 350,00 €
Roupg

02-02-2016 Calcas 7499 £
04-02-2016 Calcas -F4 93 £
11-02-2016 Modista da moda 100,00 £
Total para Roupa 0,00 €
Taxas de servico

31-01-2016 Taxa de servico 500€
Total para Taxas de servigo 5,00 €
Tetefone 84

28-01-2016 103 Telefone Fixo 4500 €
Total para Telefone 45,00 €



Cartdes de crédito

Estaimagem mostra o relatério de transagdes para 0 més de fevereiro.
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Capitulo 7. Empréstimos

Este capitulo explica-lhe como gerir os seus empréstimos com o GnuCash.

Conceitos basicos

Um empréstimo é definido como umatransag&o financeiranaqua a guém paga pelautilizagdo do dinheiro
de outrém. Ha muitos exempl os familiares de empréstimos: cartdes de crédito, crédito a habitacao, crédito
automoével ou umalinha de crédito empresarial.

Terminologia

Antes de discutirmos o controlo de empréstimos no GnuCash especificamente, sera Gtil apresentar um
glossério de terminologia. Os termos aqui apresentados representam alguns dos conceitos basicos encon-
trados no que diz respeito a empréstimos. E boa ideia familiarizar-se com estes termos, ou pelo menos
voltar a esta lista se encontrar alguma palavra pouco familiar nas secgfes seguintes.

Amortizacdo - o plano de pagamentos que assegura que um empréstimo acaba eventual mente por ser
pago, tipicamente usando pagamentos mensais de igual valor. Estes pagamentos sdo habitualmente di-
vididosentrejuros e capital amortizado, onde 0 montante do capital amortizado por pagamento aumenta
(e osjuros diminuem) a medida que o periodo de amortizacdo encurta.

Mutuério - a pessoa ou companhia que recebe dinheiro emprestado.

Garantia - quando o mutuario falha o pagamento do empréstimo de acordo com os termos acordados
com o mutuante.

Adiamento - um atraso temporario no pagamento de um empréstimo.
Delinquéncia - o termo que se refere a pagamentos em atraso.

Desembolso - montante do empréstimo pago ao mutuério. Alguns empréstimos tém varias tranches,
significando que 0 mutuério ndo recebe o total do empréstimo de uma sb vez.

Juro - a despesa cobrada pelo mutuante ao mutudrio pelo uso do dinheiro emprestado. Tipicamente
expresso em termos de uma percentagem anual sobre o capital emprestado, conhecida por Taxa anual
dejurosou TAJ.

Mutuante - a companhia ou pessoa que empresta dinheiro a um mutuario.

Taxa de empréstimo - uma taxa administrativa, removidado capital naalturaem que o mutuério recebe
0 empréstimo.

Capital - o montante origina do empréstimo, ou 0 montante original do empréstimo que ainda é devido.
Quando faz um pagamento mensal de um empréstimo, parte do dinheiro é parajuros e parte € para o
capital.

Contrato - 0 acordo legal entre mutuario e mutuante com respeito ao empréstimo.

Configurar as contas

Quando um mutuario obtém um empréstimo, é habitualmente com aintencéo de comprar qualquer coisa
de valor. De fato, a maioria dos empréstimos sdo concedidos para que 0 mutuario compre um ativo pré-
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determinado, tal como umacasa. Este ativo é normal mente agarantiaquando o mutuério falhao pagamento
do empréstimo. Claro que h4 exemplos de empréstimos que ndo tém forgosamente associado um ativo de
grande valor, tal como os créditos para educacao.

Para a arvore de contas aqui apresentada, vamos assumir que o empréstimo foi contraido para comprar
um ativo compensador.

Um empréstimo é um passivo, 0s juros que acumula do empréstimo sdo uma despesa corrente e as taxas
administrativas que possa ter de pagar so outra despesa. O objeto comprado com o dinheiro do emprés-
timo é um ativo. Com estes par@metros, podemos agora criar uma estrutura basica de contas para um em-
préstimo:

Estrutura bésica de contas para um empréstimo

-Ativo
-Ativos
-Conta poupanca
-Ativos fixos
-Ativo comprado
-Passivo
-Empréstimos
-Crédito a habitagdo
-Despesas
-Juros
-Juros do empréstimo
-Taxas administrativas

O GnuCash tem um grande nimero de arvores de contas predefinidas para empréstimos disponivel, in-
cluindo crédito automdével e crédito ahabitagdo. Para aceder a estas &rvores predefinidas, clique em Acdes

- Nova hierarquia de contas... e selecione os tipos de empréstimo em que esta interessado.

Calculos

Determinar os prazos de amortizagdo de um empréstimo, os montantes de pagamento periddico, o valor
total de pagamentos, ou as taxas de juro pode ser algo complexo. Para facilitar este tipo de calculos, o
GnuCash tem uma Cal culadora de amortizagéo de empréstimos interna. Para aceder a calculadora, va a

Ferramentas - Calculadora de amortizacao de empréstimos.

@ calculadora financeira

Calculos Opcbes de pagamento
Periodos de pagamento Composigdo:
360 |Limpar Tipo: @ Discreto Continuo
Taxa de juro Frequéncia: Mensalmente =
4,00 | Limpar
Periodo:
Valor atual Quando pago: Inicio @ Fim

100.000,00 | Limpar _
E Frequéncia: Mensalmente =
Pagamento periodico
-477.42| |Limpar
Valor futuro
0,00 |Limpar

Total de pagamentos: -171.871,20

Fechar
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A calculadora de amortizago de empréstimos do GnuCash.

A calculadora de amortizagéo de empréstimos pode ser usada para calcular qualquer um dos parametros
Periodos de pagamento, Taxa de juro, Valor atual, Pagamento periddico, ou Vaor futuro, desde que os
outros quatro estejam definidos. Também tera de especificar a composicéo e os métodos de pagamento.

 Periodos de pagamento - o nimero de periodos de pagamento.

» Taxadejuro - ataxadejuro nominal do empréstimo, i.e., ataxade juro anual.
* Valor presente - o valor presente do empréstimo, i.e., 0 valor atual em divida.
» Pagamento periddico - 0 montante a pagar por cada periodo.

* Valor futuro - o valor futuro do empréstimo, i.e., 0 montante em divida apds todos os pagamentos terem
terminado.

» Composicdo - existem dois métodos de composicdo de juros, discreta e continua. Para composicdo
discreta, selecione afrequéncia de composicéo nalista, desde anualmente até diariamente.

» Pagamentos - a lista permite-lhe selecionar a frequéncia de pagamento, desde anualmente até diaria-
mente. Também pode selecionar se 0s seus pagamentos ocorrem no inicio ou no final do periodo. Paga-
mentos feitos no inicio do periodo de pagamento tém juros aplicados ao pagamento assim como qual-
quer dinheiro ja pago ou ainda em divida.

Exemplo: pagamentos mensais

Qual éasuaprestacéo mensal num empréstimo de 100.000€ com a duragdo de 30 anos com umataxafixa
de 4%, composta mensal mente?

Este cenério € mostrado naimagem exemplo acima. Para realizar este calculo, defina os periodos de pa-
gamento para 360 (12 meses x 30 anos), a taxa de juro para 4%, o valor presente para 100.000, deixe o
pagamento periddico vazio e defina o valor futuro para 0 (ndo quer ficar a dever nadano final do emprés-
timo). A composicdo € mensal, 0s pagamentos S80 mensais e assuma que 0s pagamentos sdo feitos no
final do periodo e que a composicéo é discreta. Agora, clique em Calcular ao fundo a esquerda. Devera
ver um pagamento periodico de -477.42€.

Resposta: tem de fazer pagamentos mensais de 477.42€.

Exemplo: duracdo do empréstimo

Quanto tempo levaapagar um empréstimo de 20.000€ ataxade juro fixa de 10% composta mensalmente,
se pagar 500€ por més?

Para realizar este calculo, deixe Periodos de pagamento vazio, defina Taxa de juro para 10, Valor atua
para 20.000, Pagamento periddico para -500, e Valor futuro para O (ndo quer ficar a dever nada no fina
do empréstimo). A Composicéo é Mensal mente, os Pagamentos séo Mensal mente, assuma pagamentos no
Fim do Periodo e Composicao Discreta. Agora, clique em Calcular. Devera ver 49 no campo Periodos
de pagamento.

Resposta: pagaria o empréstimo em 4 anos e 1 més (49 meses).

Avancado: detalhes do calculo

Para podermos discutir as férmulas mateméti cas usadas pela cal culadora de amortizagdo de empréstimos,
primeiro temos de definir algumas variavels.
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n == ndimero de periodo de pagamentos
%i == taxadejuro nominal aplicada, TAN
VA ==vdor atud

PGT == pagamento periddico

VF ==valor futuro

FC == frequéncia de composi¢ao por ano
FP == frequéncia de pagamento por ano

Vaores normais para FC e FP sdo:
== anual
== semestral
== quadrimestral
== trimestral
== himensal
2 == mensalmente
4 == quinzenalmente
26 == quinzenal
52 == semanamente
360 == diariamente
365 == diariamente

NEFPOPM~WNLPE

Converter entre taxa de juro nominal e efetiva

Quando é requerida uma solucdo paran, VA, PGT ou VF, ataxa de juro nominal (i) tem primeiro de
ser convertida em taxa de juro efetiva por periodo de pagamento (ief). Esta taxa, ief, é entdo usada para
calcular avariavel selecionada. Qunado é requerida uma solucdo parai, o caculo produz ataxa de juro
efetiva, ief. Logo, precisamos de fungdes para converter i emief eief emi.

Para converter de i em ieff,sd0 usadas as seguintes expressoes:
Juro discreto:  ief = (1 + i/FC)NFC/FP) - 1
Juro continuo: ief = e\(i/FP) - 1 = exp(i/FP) - 1

Para converter ief em i, S0 usadas as seguintes expressies:

Jurodiscreto: i = FC*[(1+ief)’FP/FP) - 1]
Juro continuo: i = In[(1+ief)"FP]
Nota

NOTA: nas equacdes abaixo paraatransacdo financeira, todas astaxas dejuro sdo efetivas, “ief”.
A equacdo financeira béasica
Ha uma equac3o que fundamentalmente, liga as cinco variéveis. E conhecida pela equago financeira
basica:
VA* (1 + ief)™n + PGT*(1 + iefX)*[(L+ief)™n - 1] /ief + VF =0

Onde: X =0 para pagamentos no final do periodo e
X =1 para pagamentos no inicio do periodo

A partir desta equacdo, podem ser derivadas fungdes resolvidas em ordem a cada varidvel individua. Pa
ra uma explicacdo detalhada sobre a derivacdo desta equacdo, veja 0s comentarios no ficheiro src/calcu-
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lation/fin.c, no codigo fonte do GnuCash. As variaveis A, B, e C sdo definidas primeiro, para tornar as
equactes posteriores mais simples de ler.

A= (1+iefy™n-1
B= (L+ iefX)fief
C= PGT*B

n=In[(C- VF)/(C+ VA]/In((1 + ief)
VA= -[VF + A*C]/(A+ 1)

PGT = -[VF + VA*(A + 1)]/[A*B]
VF = -[VA+ A*(VA+ C)]

A solugéo para o juro é divididaem dois casos:
O caso mais simples para quando PGT == 0 d4 a solugao:
i = [VF/VAINUn) -1

O caso em que PGT != 0 é razoavelmente complexo e ndo sera discutido agui. Em vez de envolver uma
funcdo exatamente resol Uvel, determinar a taxa de juro quando PMT !=0 envolve um processo interativo.
Por favor, veja o ficheiro src/calculation/fin.para uma explicag8o detalhada.

Exemplo: pagamentos mensais

Vamosrecalcular 0“ Exemplo: pagamentos mensais’, destavez usando asférmulas mateméticasem vez da
cal culadorade amortizacdo de empréstimos. Qual € 0 seu pagamento mensal num empréstimo de 100.000€
a 30 anos, com uma taxa fixa de 4%, composta mensal mente?

Primeiro vamos definir as variaveis; n = (30*12) = 360, VA =100000, PGT =desconhecido, VF =0, i =
4%=4/100=0.04, FC = FP = 12, X = 0 (pagamentos no final do periodo).

O segundo passo é converter ataxadejuro nominal (i) parataxadejuro efetiva(ief). Umavez que ataxa é
composta mensalmente, discreta, usamos: ief = (1 + i/FC)*FCIFP) - 1, quedaief = (1 + 0.04/12)"(12/12)
-1, igua aief = 1/300 = 0.0033333.

Agora podemos calcular A e B. A = (1 +ief)™n -1 = (1 + 1/300)"360 - 1 = 2.313498. B = (1 + iefX)/
ief = (1 + (1/300)* 0)/(1/300) = 300.

Com A e B, podemos calcular PGT. PGT = -[VF + VA*(A + 1)]/[A*B] =-[0 + 100000* (2.313498 + 1)] /
[2.313498 * 300] = -331349.8 / 694.0494 = -477.415296 = -477.42.

Resposta: tem de fazer pagamentos mensais de 477.42€.

Como fazer - crédito a habitacéao

Um crédito a habitacdo (hipoteca) pode ser configurado usando a arvore de contas preparada em “ Confi-
gurar as contas’.

Como exemplo, assuma gque tem 60.000€ na sua conta poupanca e que compra uma casa de 150.000€. A
hipoteca cobra-lhe umataxaanual (TAN) de 6% e tem taxas administrativas (custos de fecho, etc.) de 3%.
Decide avancar com 50.000€. Logo, tem de pedir 103.000€ emprestados, que Ihe deixa 100.000€ limpos
ap0s pagar as taxas administrativas (3% dos 100.000€).

As suas contas antes de receber o empréstimo:
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@ @ *gcashdata_7.gnucash - Contas - GnuCash
Blooar 3 rechor 03 @ @ @

@@ Contas

Nome da conta
¥ fm Ativos
v fm Ativos atuais
fm Conta poupanca
v @ Ativos fixos
f® Casa
¥ f® Despesas
v @ Juros
fm Juros de empréstimo

fm Taxas administrativas de empréstimos

¥ & Passivo
v fm Empréstimos
fm Empréstimo para habitagao
fm Saldos iniciais

| Total geral, € Ativos liquidos: 60.000,00 €

Resultado: 0,00 € =

Total |

60.000,00 €
60.000,00 €
60.000,00 €

0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00€
0,00€

60.000,00 €

Contas antes de receber 0 empréstimo

A comprada casa é registada com uma transag@o com parcel as na conta Ativos: Casa, com 50.000€ vindos
do banco (i.e., asuaentradainicial) e 100.000€ vindos da hipoteca. Pode colocar os 3.000€ de custos na
mesma parcela e aumentar 0 empréstimo para 103.000€ paraincluir as taxas administrativas.

Tabela 7.1. Par celas da transagdo de compra de uma casa

de empréstimos

Conta Aumento Diminuicdo
Ativos:Ativos fixos:Casa 150.000€

Aivos:Ativos atuais:Banco 50.000€
Passivo: Empréstimos. Emprésti- 103.000€
mo para habitacéo

Despesas:Taxas administrativas| 3.000€

As parcel as seriam estas, na conta Ativos: Ativos fixos: Casa:

om g v
3 Fochar & =0 L EHrucse® FH A 4
£ Contas £ Cass ®
[Cata W= [Desorigaa T [Tak Acréscir | Tot Decrésci | Sakda
|__otea-znos [ o Campra de car | 150.000,00 |- Do | 1sn.co0.00
walor total da casa Atins:Ativas FuasCasa ne | 150.000,00
Tax: de emarést ne 300000 |
Entrada vas:AHvos abuais-Conta poupanga nc 50.000,00
Empréstima o rathas para habitaghe  nc 103.000,00

01012006

Alual: 150.000,00 € Fuburo: 150.000,00€ Confirmado: 0,00€ Recorxiliado: 000€  Minime previsto: 150.000,00 €

Compra de casa

Parcelas da transacdo de compra de habitacdo

O que resulta numa arvore de contas como esta:
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@ @ Ficheiro Editar Ver Acbes Negocios Relatérios v

S (o R
g Contas

Nome da conta a Total &

¥ @@ Ativos 160.000,00 €

¥ fm Ativos atuais 10.000,00 €

f Conta poupanca 10.000,00 €

¥ @ Ativos fixos 150.000,00 €

@ Casa 150.000,00 €

¥ fm Despesas 3.000,00 €

¥ M Juros 0,00 €

f Juros de empréstimo 0,00€

fm Taxas administrativas de empréstimos 3.000,00 €

¥ fm Passivo 103.000,00 €

¥ fm Empréstimos 103.000,00 €

@ Empréstimo para habitacao 103.000,00 €

@ saldos iniciais 60.000,00 €

Total geral, € Ativos liquidos: 57.000,00 € Resultado: 0,00 € =]

Contas com a hipoteca

Como fazer - empréstimo pessoal a um amigo

Nem sempre se pede dinheiro emprestado ao banco, por vezes pedimos emprestado a familia ou talvez
até emprestemos dinheiro aamigos. Esta seccdo Como fazer descreve umaformade gerir um empréstimo
aum amigo.

Baseamos este Como fazer no seguinte plano de contas:

-Ativo
-Banco
-Conta bancaria
-Dinheiro que Ihe devem
-Pessoa
-Receita
-receita de juros
-Pessoa

Este exemplo mostra-Ihe como controlar um empréstimo pessoal de 2.000€ ao seu amigo José da Esquina.

Especificacdes do empréstimo

O José da Esguina quer um empréstimo de 2.000€ e pensa pagar-lhe mensalmente durante os 18 meses
seguintes. Dado que é seu amigo (mas ndo t&o chegado), concordam ambos com uma taxa de juro de 5%.

Abaixo resumimos os detalhes do empréstimo:
» Capital - 2.000€

e Termo - 18 meses com 12 pagamentos por ano
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e Taxadejuro anua: 5%
» Pagamento mensal: ??
Ent&o como é que se calcula 0 pagamento mensal ?

Tem vérias opces, tais como papel e caneta, calculadorado Linux, o médulo Calc do Apache OpenOffice,
etc.. Mas 0 método mais facil é usar a calculadora de amortizacgéo de empréstimos do GnuCash. Esta dir-
Ihe-a que o0 pagamento mensal é de 115.56€.

Mas precisa de saber quando deste valor € juro e quanto € capital, para poder fazer uma contabilizacéo
adequada. Paratal, precisade umaferramentamais poderosa, como 0 médulo Calc do Apache OpenOffice,
e em particular, dafuncéo PGTO.

Figura 7.1. Vista detalhada do empréstimo ao José da Esquina (no Apache Open

Office)
Mo ntante Montante
Inigial Juros Capital Elnal
Jan — ZO0000E 433€ [0723€  L1EB0ETVE
Montante oo empréstimo 2.000,00 £ Fev 189277 € TEDE 10767€ 17BG10€
Nomero de pagamentos 18| Mar 178510 € T44€ 108.12€ 167697€

Pagamentos por ano 12 Abr 1.676,97 € 6,99 € 10857 € 156B40€

Taxa de juro anual St Mar 654 € 10803€ 1.4
Pagamento mensal 115,56 €] Jun 1 6,08 & 108, - 134
Jul 1.: 562 € 108 . 1.239,9¢
Aga 1.239 51T € 110 112956 €
ot 112956 € 471 € 110.85€ 1018.71€
Pagamento mensal=PGTOECIHECET.CH-C5.0) Qut 101871 € 424€ 11132€ 907.30 €
Moy 007,30 € 378 € 111.78€ 705.61 £
Juros=(SCEAFCET)FA Dez TI5.6LE 332¢ 11235€ 6B3.3T £
Jan 633,37 € 285€ 11271 € S70.65 €
Capital=8C53-G4 Fev 570,65 € 238€ 11318¢ 45747 £
Mar 457 47 € 101€ 11385€ 34381 €
Montante final=F4-H4 Abr 143¢ 11413 ¢ 22060 £
Mar 0,96 € 11460 € 115,08 £
Jun D.48 € 11508 € 0,00 €

80,10 € 2.000,00 €

Vista detalhada do empréstimo ao José da Esguina (no Apache Open Office)

Contas para o empreéstimo

Vamos comegar com as seguintes contas (todas as contas tém a mesma moeda, neste caso, 0 Euro)

Ativos:Banco:Euro

Ativos:Dinheiro que me devem:José da Esquina
Receita:Receita de juros:José da Esquina
Capital préprio:Saldosiniciais.Euro

Emprestar o dinheiro
Quando empresta dinheiro ao seu amigo, na realidade estd a movimentar dinheiro de uma conta do ativo
(Conta a ordem, Conta poupanca ou semelhante) para uma conta do ativo Dinheiro que me devem. Para

registar isto, insira atransacdo seguinte no diario Ativos: Dinheiro que me devem: Amigo.

Tabela 7.2. Empr éstimo pessoal a um amigo

Conta Aumento Diminuicdo
Ativos.Dinheiro que me de-|2.000€

vem:Amigo

Ativos.Banco:Euro 2.000€
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@ @ Ficheiro Editar Ver Acdes Negdcios Relatorios Ferramentas v
iﬁravar Fecha @ @ @
fit Contas
Nome da conta & Descricdo Total
¥ i Ativos 2.000,00 €
¥ fil Banco 0,00 €
@ EUR 0,00 €
¥ @@ Dinheiro que me devem 2.000,00 €
f® Saldos iniciais 2.000,00 €
Total geral, € Ativos liquidos: 2.000,00 € Resultado: 0,00 € &

Arvore de contas apos ter emprestado dinheiro

Receber o primeiro pagamento

Quando o primeiro pagamento (115,56€) for recebido, tera de determinar quanto € juro e quanto € capital.
» Montante do empréstimo em divida neste periodo = 2.000€
» Pagamento por més = 115,56€

 Divisdo do pagamento

5%/12 * 2.000€ = 8,33€ de juros

115,56€ - 8,33€ = 107,23€ de capital

Isto pode ser traduzido na seguinte transag@o do GnuCash:

fle Edit Mew Trapsaction Actions Husiness Aeports Jools  Windows Help

B x D o + X 2 ¥ =
Save close Dugplicate Delate Enter cancel dlank Jump Schedula

| @ Accounts| @ Peter

[ [#]Mema [ Aceaunt A [Depasit [withdram =
010106 | | Loan to Pater | | [z.000.00] |z.000.00] ]|

Assats:Money owad to you:Peter n  2.000.00
Assats:BankUsD n 2,000.00

01002/06 | | Frst payment | 1 [ worza[isszae]|
Assats:BankUSD n 115,56
Principal Assats:Money owad to youPeter n 107.23

Interest Incoma interest iIncome:Peter n 8.33 .
T T muLd

4l I
Prasent: SO 189277 Future:USD 189277 Cleared:USD 0.00  Reconciled:USD 0.00  Projected Minimum: USD 1,852.77
Enter a description of the split

Vista detalhada do primeiro pagamento

O saldo do empréstimo do José € agora de 2.000€ - 107,23€ =1.892,77€

Receber o segundo pagamento

Quando o segundo pagamento (115,56€) for recebido, teranovamente de determinar quanto éjuro e quanto
é capital.

» Montante do empréstimo em divida neste periodo = 1.892,77€
» Pagamento por més = 115,56€

* Divisdo do pagamento
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» 500/12* 1.892,77€ = 7,89€ de juros
» 115,56€ - 7,89€ = 107,67€ de capital

Isto pode ser traduzido na seguinte transacdo do GnuCash

&M *gcashdata_g.gnucash - José da Esquina - Grucash

Eoraar Brechr = b @ & Erace ® F L b

£ Conlas | @ Jostda Fsguina B

|pata |We | Descricao | | Tok Acréscin | Tot Decrésd | Saldo
01012015 | Empréstime ao José Ativos:BancatEUR 0 000,00 Z.000,00
D0z-2018 Prim i —Transagdo com parcelas - n 107,33 1.803.77
01032016 | Segurda pagaments 10767 178510
Alivos-lanuaEUR 1 115,58

10 quem me devem-osé ds Exguine n 056

2:Receila de jurostosé da Esgquire n 1689
M-a3-2016 n

Arual 1.892,77 € Futurc:1.785,10€ Corfirmado: G,00€ Recondiliado:0,00€ Minims prevists: 1. T85,10€
Sequada pagamenta

Vista detal hada do segundo pagamento
O saldo do empréstimo do José é agora de 1.892,77€ - 107,67€ =1.785,10€

A arvore de contas agora parece-se com esta:

@ @ geashdata_S.gnucash - Contas - GnuCash

[
fil Contas
Nome da conta - Total &
v il Ativos 2.016,22 €
¥ [ Banco 231,12¢€
&t EUR 231,12 €
¥ & Dinheiro que me devem 1.785,10 €
& José da Esquina 1.785,10 €
v & Receita 16,22 €
¥ & Receita de juros 16,22 €
&1 José da Esquina 16,22 €
& saldos inicials -2.000,00 € -
Total geral, € Alivos liguidos: 2.000,00 € Resultado: 0,00 €

Arvore de contas apds 0 segundo pagamento

Como pode ver, o juro varia todos 0s meses, assim como o capital. Portanto, para cada pagamento que
recebe terd de cal cular os montantes apropriados para as vérias parcelas.

O montante dos juros sera cada vez menor (uma vez que é calculado sobre um valor de capital também
menor todos os meses), até ao Ultimo pagamento, em que é aproximadamente 0. Veja Figura 7.1, “Vista
detalhada do empréstimo ao José da Esguina (no Apache Open Office)” paramais detal hes.

Como fazer - empréstimo para compra de auto-
movel

O empréstimo para compra de automével, ou mais simplesmente, crédito automével, é tratado mais ou
menos como o crédito & habitagcdo. A diferenca esté nas contas usadas e nas taxas de juro.

Estrutura basica de contas para crédito automovel

-Ativos
-Ativos atuais
-Conta poupanca
-Ativos fixos
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-Carro
-Passivo
-Empréstimos
-Crédito automovel
-Despesas
-Juros
-Juros do crédito automével
-Taxas administrativas do crédito automével

Paramais informagéao, por favor veja“Como fazer - crédito a habitagao”

Como fazer - reconciliacdo com extratos de
empreéstimos

Reconciliar um extrato de empréstimo néo é diferente da reconciliagdo com um extrato bancério ou de

cartdo de crédito.

Durante o periodo, deve ter registado todas as transagfes relacionadas com o empréstimo e cada uma
delas mexe na conta Passivo: Empréstimos.Cr édi t 0. Por exemplo, pagar um bocadinho do empréstimo
diminui a sua Conta bancaria, e aumenta as contas Empr éstimo, Juros do empréstimo assim como talvez

a conta Taxas administrativas do empréstimo.

Com o extrato do empréstimo na méao, abra a conta Empréstimo, inicie o assistente de reconciliacéo e
marque todas as transacfes que registou. Quando terminar, a diferenca deve ser 0. Se néo for, tera de
percorrer a conta e comparé-la com o extrato para achar a diferenca. Quando tiver obtido 0 na diferenca,

tem a conta empréstimo reconciliada e pode fechar o assistente.

Paramais informagéo sobre reconciliagdo, por favor veja*“Reconciliagdo”

Como fazer - vender uma casa ou um carro

Quando registar a venda da sua casa no GnuCash tem varias opgdes. Aqui vamos discutir duas delas, uma
em que sO registou 0 montante de compra e agora so regista 0 montante de venda. A outra, em que seguiu

as subidas e descidas do mercado e registou vérios ganhos ndo realizados ao longo do tempo.

Transacao simples

Desta maneira, so regista o valor de venda propriamente dito.

Vamos trabalhar dois exemplos de venda de uma casa, uma com lucro e outra com prejuizo. Se preferir

vender antes um carro, substitua as contas apropriadas.

-Ativos
-Ativos fixos
-Casa
-Ativos atuais
-Conta poupanca
-Receita
-Ganho de capital alongo prazo
-Casa
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» Comprou uma casa por 300.000€ h& anos atras e agora conseguiu vendé-la por 600.000€. Como € que
registaisto?

Pararegistar isto precisade aumentar a sua conta bancéria em 600.000€ e diminuir outra conta qual quer
nesse mesmo valor. A conta Casa s6 contém 300.000€, que é aguilo porque a comprou, portanto vai
mover este montante paraa contabancéria. Mas aindalhe faltam 300.000€. Este montante, vai buscé-lo
aconta Receita: Ganhos de capital a longo prazo: Casa. A transag@o com parcelas ainserir na Ativos: A-
tivos atuais: Conta poupanca deve ser parecida comisto:

Tabela 7.3. Venda de um ativo (casa) com lucro

Conta Aumento Diminuicdo
Ativos:Ativos atuais.Conta pou-|600.000€

panca

Ativos:Ativos fixos:Casa 300.000€
Receita:Ganhos de capital a lon- 300.000€
go prazo:Casa

» Comprou umacasapor 300.000€ H& anos atrés, mas devido a criacdo do novo aeroporto, sd a conseguiu
vender por 230.000€. Como é que registaisto?

Pararegistar isto precisade aumentar a sua conta bancériaem 230.000€ e diminuir outra conta qual quer
nesse mesmo valor. A contaCasa contém 300.000€, que € mais do que aquil o porque avendeu, portanto
vamos mover este montante para a conta bancaria. Apds este movimento, tem 70.000€ restantes na
sua conta Casa, que tém de ser removidos. Mova-0s para a conta Receita: Ganhos de capital a longo
prazo: Casa, 0 que indicard um prejuizo. A transagdo a inserir na conta Ativos: Ativos fixos: Casa sera
parecida com isto:

Tabela 7.4. Venda de um ativo (casa) com prejuizo

Conta Aumento Diminuicdo
Ativos:Ativos fixos:Casa 300.000€
Ativos:Ativos atuais.Conta pou- | 230.000€

panca

Receita:Ganhos de capital a lon-|70.000€
go prazo:Casa

Uma transagao mais complexa

Neste exemplo, vamos abordar a guns principios contabilisticos algo mais complexos. Para mais detalhes
sobre este assunto, por favor veja Capitulo 9, Ganhos de capital

Aqui s veremos o caso em estimou precisamente o valor atual da sua casa. Para outros casos, (sobre e
subestimada), por favor veja Capitulo 9, Ganhos de capital.

-Ativos
-Ativos fixos
-Casa
-Custo
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-Ganhos ndo realizados

-Ativos atuais

-Conta poupanca

-Receita

-Ganhos realizados

-Casa
-Ganhos néo realizados

-Casa

Comprou uma casa por 300.000€ h4 anos e manteve sempre um olho no mercado, atualizando os seus
registos com o valor atual estimado da sua casa. A data em que a quiser vender, determina que o valor
atual de mercado é 600.000€.

A diferenca entre os 600.000€ (valor de mercado estimado) e os 300.000€ (valor de compra) € o valor de
Ganhos ndo realizados. Logo, tem um valor de 300.000€ na sua conta Ativos: Ativos fixos: Casa: Ganhos
nao realizados

Como € que regista esta transagdo de venda?

Para registar isto tem de aumentar a sua conta bancaria em 600.000€ e diminuir outra conta qualquer no
mesmo valor. Primeiro tem de transformar os ganhos ndo realizados em ganhos realizados na sua conta
Receitas. Por fim, tem de transferir os montantes totais das subcontas de Ativos: Ativos fixos: Casa.

A transagdo ainserir na sua conta Receitas: Ganhos realizados: Casa deve parecer-se com isto:

Tabela 7.5. Venda de um ativo (casa) com lucro

Conta Aumento Diminuicdo
Receitas:Ganhos realizados:Casa | 300.000€

Receita:Ganhos ndo rediza 300.000€
dos.Casa

A transacdo ainserir na sua conta Ativos: Ativos atuais: Conta poupanca deve parecer-se com isto:

Tabela 7.6. Venda de um ativo (casa) com lucro 2

Conta Aumento Diminuicdo
Ativos:Ativos atuais.Conta pou- | 600.000€

panca

Ativos:Ativos fixos.Casa: Custo 300.000€
Ativos:Ativos fixos:Casa:Ganhos 300.000€
ndo realizados

ApOs registar estas transagdes, vera que o seu ativo Casatem um valor 0, a sua conta poupanga aumentou
em 600.000€ e que a conta Receitas. Ganhos realizados aumentou em 300.000€.

98



Capitulo 8. Investimentos

Este capitulo explica como gerir os seus investimentos com 0 GnuCash. A maioria das pessoas tem um
plano deinvestimento, Sejaele simplesmente pér dinheiro numa contaa prazo, sejaum plano de poupanga
reforma, seja a compra e venda de agdes numa corretora. O GnuCash dé-lhe ferramentas para gerir estes
investimentos, tais como o Editor de cotagdes, que Ihe permite registar alteracfes nas cotactes das ages
que possuii.

Conceitos basicos

Um investimento é algo que compra na esperanca de gerar receita, ou algo que pensa vender no futuro
por mais dinheiro que aquele que lhe custou. Usando esta defini¢dio simples, ,muitas coisas podem ser
consideradas investimentos. a casa onde vive, uma pintura valiosa, agdes huma companhia cotada em
bolsa, a sua conta poupanca ou um certificado de aforro. Estes tipos de investimentos serdo discutidos
neste capitulo em termos da forma como podem ser controlados usando o GnuCash.

Terminologia

Antes de discutirmos investimentos especificamente, sera Gtil apresentar um glossario de terminologia
Os termos abaixo representam alguns dos conceitos basicos de investimento. E boaideia familiarizar-se
com estes termos ou, pelo menos, voltar a esta lista se encontrar uma palavra pouco familiar nas seccBes
seguintes.

Ganhos de capital E adiferencaentre ospregosde compraeven-
da de um investimento. Se o preco de venda
for inferior ao preco de compra, sdo chama-
dos de perdas de capital. Também conheci-
dos como Ganhos/Perdas realizados.

Comissdo E ataxa que pagaaum corretor paracomprar
ou vender mercadorias.

Acdo comum E umamercadoriaque representaaproprieda-
de de pequenafracéo deumaempresa. €0 que
obtém quando “compra agdes’ de uma com-
panhia no mercado aberto. Também é conhe-
cido por capital em acdes.

Composicao E o conceito de que o juro reinvestido pode
maistarde gerar juros por si proprio (juros so-
bre juros). E frequentemente referido como
juro composto.

Dividendos Dividendos sdo pagamentos em dinheiro que
uma empresa faz aos acionistas. O montante
deste pagamento € habitual mente determina-
do por umafragdo doslucrosdaempresa. No-
te que nem todas as agdes comuns ddo divi-
dendos.

Capitais proprios S30 investimentos nos quais o investidor se
torna parte (ou completamente) proprietario
dealgo. Isto inclui agBes comuns ou iméveis.
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Juro

Liquidez

Capital

Ganhos/Perdas realizados vs nao realizados

Retorno

Risco

Acionista

Desdobramento de acbes

Avaliacao

Rendimento

E 0 que um mutuério pagaaum mutuante pelo
uso do seu dinheiro. Normalmente, é expres-
S0 como percentagem anual do capital. Por
exemplo, um depdsito a prazo com 1% de ju-
ros (é o mutuante e o banco é o mutuario) pa-
ga-lhe 1€ por ano por cada 100€ que latenha.

E amedida da facilidade com que um inves-
timento pode ser convertido em dinheiro. Di-
nheiro num depdsito a prazo € muito liquido,
enquanto que dinheiro investido numa casa
tem pouca liquidez, porque levatempo aven-
der uma casa

E o montante original de dinheiro investido
ou emprestado.

Ganhos ou perdas ndo realizados ocorrem
guando tem uma alteragdo na cotagdo de um
ativo. Narealidade, realiza ganhos ou perdas
guando efetivamente vende um ativo. Vea
também Ganhos/Perdas de capital.

E areceitatotal mais ganhos ou perdas de um
investimento. Ve atambém Rendimento.

E a probabilidade do retorno de um investi-
mento ser diferente do esperado. Os investi-
mentos sdo mulitas vezes agrupados por esca-
las de risco, baixo (contas poupanga, titulos
do tesouro) a ato (agcBes comuns, fundos de
investimento). Como regrageral, quanto mai-
or for o risco, maior serd o retorno.

Acionista é a pessoa que detém agdes de uma
empresa.

Ocorre quando uma empresa se oferece para
emitir maltiplos adicionais de agdes existen-
tes. Por exemplo, um desdobramento “2 para
1" significa que, se detiver 100 agles, rece-
bera outras 100 adicionais sem qualquer cus-
to para si. A cotacdo unitaria das acdes sera
gjustada para que ndo haja ateracdo do va-
lor liquido. Neste exemplo, acotagdo por acéo
passaria a metade.

E o processo de determinagio do valor de
mercado ou cotagdo a que o investimento se-
riavendido dentro de um “intervalo detempo
razoével”.

E a medida do montante de dinheiro que ga-
nha com um investimento (ou sgja, a recei-
ta do investimento). Tipicamente é reportado
como percentagem do capital. O rendimento
ndo inclui ganhos ou perdas de capital (vegja
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Retorno). Por exemplo, umaagéo que se ven-
de a 100€ e da 2€ por ano em dividendos tem
um rendimento de 2%.

Tipos de investimentos

Abaixo sdo mostrados os tipos gerais de investimentos disponiveis e exemplos de cada um deles.
 Conta ou instrumento remunerados

Este tipo de investimento normal mente permite acesso imediato ao seu dinheiro e costuma pagar juros
a0 més, baseados na quantia que tiver depositada. Exemplos disto sdo as contas poupanca (e algumas
contas & ordem remuneradas) e contas em dinheiro na sua corretora. E um investimento de muito baixo
risco, nos EUA estas contas estdo normal mente seguras contra perdas até um certo limite.

Por vezes, um investimento remunerado tem um prazo bloqueado. Este tipo de investimento requer
gue mantenha o seu dinheiro investido por um dado periodo de tempo, pelo qual recebera um retorno
previamente definido. Normamente, quanto maior for o prazo, maior serdo as taxas de juro. Levan-
tar o dinheiro antes do fim do prazo normalmente acarreta penalizagbes. E um investimento de risco
relativamente baixo. S8o exemplos os certificados de depésito ou titulos do tesouro. Outros tipos de
titulos poderdo ter maiores rendimentos baseados em mais altos riscos pela qualidade da“ classificagdo
de crédito” do emissor.

 Ac0es e fundos de investimento

Este € um investimento que faz numaempresa, daqual se torna efetivamente proprietario parcial. Nor-
mal mente ndo ha prazos bl oqueados em agdes negoci adas publicamente, contudo, pode haver alteractes
nas taxas de impostos que paga por ganhos de capital, dependendo do tempo que mantém as acles.
Assim, as ages tém geralmente muita liquidez, pode aceder ao seu dinheiro muito rapidamente. Este
€ um investimento de mais alto risco, umavez que ndo tem qualquer mercadoria da cotacdo futura de
uma agao.

Um fundo de investimento € um mecanismo de investimento em grupo no qual pode comprar varias
acOes diferentes em simultaneo. Por exemplo, um fundo " S& P 500 index fund" é um fundo que compra
todas as 500 agoes listadas no indice Standard and Poor’ s. Quando compra uma agdo deste fundo, esta
realmente a comprar uma pequena parte de cada uma das a¢8es contidas no fundo. Fundos de investi-
mento sdo tratados exatamente como uma agdo Unica, tanto em termos contabilisticos como em termos
de impostos.

» Ativos fixos

Ativos que aumentam de valor ao longo do tempo sdo outra forma de investimento. S80 exemplos uma
casa, um terreno, ou uma pintura valiosa. Neste tipo de investimento s6 se consegue determinar o valor
real apds a venda. As implicacOes tributérias da venda destes itens variam, dependendo do item. Por
exemplo, pode ter beneficios fiscais se vender uma casa, se for asuaresidéncia primaria, masisto pode
ndo acontecer se vender uma pintura valiosa.

Investimentos em ativos fixos sdo discutidos em Capitulo 9, Ganhos de capital e Capitulo 18, Depreci-
ation. Tipicamente, ndo ha muito afazer em termos contabilisticos com investimentos em ativos fixos
exceto registar as transagcdes de compra e venda.

Configurar contas

Para configurar contas de investimento no GnuCash pode usar a hierarquia de contas predefinida ou criar
asuaproépria. O minimo que precisa para controlar investimentos é configurar uma conta para cadatipo de

101



Investimentos

investimento que possui. Contudo, tal como foi visto em capitul os anteriores, € habitual mente mais|6gico
criar uma estrutura de contas agrupando investimentos relacionados. Por exemplo, pode querer agrupar
todas as agdes negociadas em bolsa sob uma mesma conta mée, com o nome da corretora que usa para
comprar e vender as acoes.

Nota

Independentemente de como configura a sua hierarquia de contas, Imebre-se que pode sempre
mvover as contas mais tarde (sem perder o trabalho que fez com elas), portanto, o seu plano de
contas original ndo precisa de ser perfeito.

Usar as contas de investimentos predefinidas

A opcéo Contas de investimentos do assistente Nova hierarquia de contas cria automaticamente uma hie-
rarquia de contas de investimento por si. Para aceder a hierarquia predefinida de contas de investimento,
tem de se certificar que tem um ficheiro do GnuCash aberto, mudar para o separador contas e escolher

Acdes — Nova hierarquia de contas. Isto executa o assistente Nova hierarquia de contas e permite-lhe
selecionar contas adicionais a suahierarquia. Escolha Contas de investimentos (juntamente com quai squer
outras em que possa estar interessado). Presumindo que s6 selecionou as contas de investimento, criara
um plano de contas semel hante a este:

Dica
Também pode executar o assistente Nova hierarquia de contas criando um novo ficheiro do Gnu-
Cash.
© @ gcashdata_8_5.gnucash - Contas - GnuCash
63 e G G
¥ Contas
Nome da conta a  Descrigao Total o
|/ Ativos Ativos 0,00 i
¥ @ Investimentos Investimentos 0,00€
¥ fm Conta na corretora Conta na corretora 0,00€
f® Acao Agao 0,00 €
@ Fundo de investimento Fundo de investimento 0,00€
@ Indice de mercado indice de mercado 0,00€
f@ Obrigagao Obrigacao 0,00 €
¥ f Despesas Despesas 0,00€
@ Comissdes Comissdes 0,00€
¥ fm Receita Receita 0,00 €
@ Receita de dividendos Receita de dividendos 0,00€
¥ @ Receita de juros Receita de juros 0,00 €
mt Juros de obrigacaes Juros de obrigacoes 0,00€
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =

Esta imagem mostra o separador Contas ap6s criar um novo ficheiro e selecionando s6 as contas de in-
vestimento predefinidas.

Provavelmente querera adicionar pelo menos uma conta Banco aos Ativos e eventualmente uma conta
Capital proprio: Saldosinicias, tal como fizémos em capitul os anteriores. N&o se esqueca de gravar 0 seu
novo ficheiro com um nome relevante!

Criar contas de imvestimento manualmente

Se quer criar as suas proprias contas de investimento, é claro que o pode fazer. Os investimentos normal-
mente tém associado um ndmero de contas que tém de ser criadas. uma conta de ativos para o investimeto
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em si mesmo, uma conta de receita para as transagdes de dividendos e contas de despesa para taxas de
investimento e comissies.

Exemplo de contas personalizadas

A seguir vemos um exemplo algo mais complicado de um plano de contas personalizado no GhuCash
para controlar os seus investimentos, que tem a vantagem de agrupar cada diferente investimento sob a
corretora que os negoceia. Assim € mais facil comparar os extratos que recebe com as suas contas no
GnuCash e detetar onde o GnuCash difere dos extratos.

Ativos
Investimentos
Contas da corretora
Eu*Negoceio
AcOes
ACME Corp
Fundos do mercado monetario
Eu* Negoceio Fundo Municipal
Dinheiro
Meu corretor
Fundos do mercado mobiliério
Fundo de ativos
Titulos do Tesouro
Titulo OT xxx
Nota OT yyy
Fundos mutualistas
Fundo A
Fundo B
Dinheiro
Receitas
Investimentos
Contas da corretora
Ganhos de capital
Eu*Negoceio
Meu corretor
Dividendos
Eu*Negoceio
Coletavel
N&o coletavel
Meu corretor
Coletavel
N&o coletavel
Receitade juros
Eu*Negoceio
Coletavel
N&o coletavel
Meu corretor
Coletavel
N&o coletavel
Despesas
Despesa do investimento
Commissdes
Eu*Negoceio
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Meu corretor
Taxas de gestéo

Eu*Negoceio

Meu corretor

Dica

N&o ha realmente um padréo para a forma como configura as suas contas de investimentos. Ex-
perimente, tente disposi¢des diferentes até que encontre uma solugdo que divida as suas contas
de investimentos em grupos |6gicos que fagam sentido parasi.

Contas remuneradas

I nvestimentos que tém umataxade juro fixaou variavel sdo uma das formas de investimento maissimples
e mais comum. Investimentos remunerados incluem a sua conta bancéria, um certificado de depésito, ou
gualquer outro tipo de investimento em que receba juros sobre 0 seu capital. Esta sec¢do descreve como
gerir este tipo de investimentos no GnuCash.

Configuracao das contas

Quando compra o investimento remunerado, tem de criar uma conta de ativos para registar essa compra,
uma conta de receita para registar os ganhos em juros e uma conta de despesa para registar as taxas ban-
cérias. Abaixo estd uma disposi¢do exemplo de contas, na qual tem uma conta poupanca remunerada e
um certificado de depdsito no seu banco.

Ativos
Banco ABC
Certificado de depésito
Conta poupanca
Despesas
Banco ABC
Taxas
Receita
Receitade juros
Certificado de depésito
Conta poupanca

Como habitual, esta estrutura € mostrada como exemplo, deve criar a sua prépria estrutura da forma que
melhor corresponda a sua situacdo real.

Exemplo

Vamos povoar estas contas com nimerosreais. Assumindo que comegacom 5.000€ nasuacontapoupanga,
gue paga 1% dejuros e que compraum certificado de depdsito por 5.000€, com vencimento a seis meses e
rendimento de 2%, € claramente melhor manter o seu dinheiro no certificado de deposito do que na conta
poupanca. Apds acomprainicial, as suas contas deverao parecer-se com isto:
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(] *gcashdata_8_5.gnucash - Contas - GnuCash

& cravar Fechar B3 Rl (@)

@ Contas
Nome da conta a  Descrigao Total *
% Ativos Ativos 10.000,00 €
¥ @8 Banco ABC 10.000,00 €
» @ Certificado de depésito 10.000,00 €
¥ @ Investimentos Investimentos 0,00 €
¥ fm Conta na corretora Conta na corretora 0,00€
@ Acao Acdo 0,00€
@ Fundo de investimento Fundo de investimento 0,00€
@ indice de mercado indice de mercado 0,00€
f@ Obrigagao Obrigagdo 0,00€
¥ f Despesas Despesas 0,00€
¥ 8 Banco ABC 0,00€
fmt Taxas 0,00€
% Comissoes Comissoes 0,00€
¥ @ Receita Receita 0,00 €
i Receita de dividendos Receita de dividendos 0,00€
¥ i Receita de juros Receita de juros 0,00€
@ Certificado de depésito 0,00€
f&t Conta poupanga 0,00€
it Juros de obrigacdes Juros de obrigagdes 0,00€
i Saldos iniciais -10.000,00 €
Total geral, € Ativos liquidos: 10.000,00 € Resultado: 0,00 € =

Estaimagem mostra as suas contas apds a compra de um certificado de depdsito.

Adgora, durante os préximos 6 meses, recebera extratos bancérios que descrevem a atividade da sua conta.
No nosso exemplo, ndo fazemos nada com o dinheiro neste banco, portanto, a Unica atividade é areceita
dejuros e as taxas bancérias. As taxas mensais sdo de 2€. Apds 6 meses, os diarios das contas devem ser

parecidos com estes:
8 ata

Blovar Heechr 2. @ 2 O & rarcelss| TP 3 A

@ Contas | @ Certificado dedepdsite ® @ Conla poupana =

01-01-2006 Compra do £D Saldes inkciaks |n 5.000,00
31-01-2006 Juras. a de Juras-Certificada de depésita |n 8,33
28-02-2006 Juros a de jures:Certificade de depésits |0

31-03-2006 Juros a de juras:Certificado de depésite |n 3,36

2042004 Juras |a de juras:Certificadn de depdsits |n 8,38
31052006 Juros \a de juras:Certificadn de depesits |0
AHOE-2006 Juros A de juras:Certificadn de depasits [n
31012018 (<)o | Deseriedn

Atual; 5,050.21 € Fuburo: 5.050,21 € Confirmado: 0,00 € Reconciliado: 0,00 € Minima presiske: 5.050,21 €
Dominga 31 Janeiro 2016

Estaimagem mostra o diario de conta do certificado de depdsito ap6s 6 meses.

& *gcashdata_8 5 gnucash - Conta poupanca - GouCas

Floaar Keechr 2 @ 2 @ &

@ Conbas | £ Cestificado de depositc = | @ Conta pouparga =

5.004,31

2002-2006 Juras
3103-2006 Taxas 200] 500234
31-03-2006 Jures. r:Recelta de jures:Conta poupanca 5.006,51
30042006 Taxas Despesas:Banco ABCTaxas 2,00] 500451
20042006 Juros 5,008,068
21057006 Taxas 5, 006,6H
21052006 Juros. 5.010,85
HIE-2006 Tanas 5.008,85
A0H0E-2006 Jures 5.015,03 |
3012006 [| Saldo

Atual: 5013,03€ Fuburs: 5.013,02 € Confirmado: 6,00 Reconciliado: 0,008 Minima previsto: 5,013,038 €
Irsira uma descrigan da bransagan

Estaimagem mostra o didrio da conta poupanca apos 6 meses.

E este é o separador Contas do GnuCash:
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@ ™ geashdata_s_5.gnucash - Contas - GnuCash

- )
i Contas | @@ Certificado de deposite = | & Conta poupanga =
Nome da conta ~ Descricio Tatal L 3
5] Ativo | 063,
¥ i Banco ABC 10.063,24 €
& Certificado de depasito E.050,21€
Q Conta poupanga 5.013,03 €
v & Investimentos Investimentos 0,00€
¥ & Conta na corretora Conta na corfetora 0,00 €
@ Acdo Agao 0,00¢€
it Fundo de investimento Fundo de investimento 0,00€
i indice de mercado indice de mercado 0,00€
@ Obrigagao Obrigagao 0,00€
¥ & Despesas Despesas 12,00€
¥ i Banco ABC 12,00€
i Taxas 12,00 €
% Comissoes Comissees 0,00€
¥ @ Receita Receita 75,24 €
% Receita de dividendos Receita de dividendos 0,00€
@ Receita de juros Receita de juros 715,24 €
& Certificado de depasito 50,21 €
& Conta poupanca -25,03 €
& Juros de obrigagdes Juros de obrigagoes 0,00€
@ Saldos iniciais -10.000,00 € =
Total geral, € Ativos liquidos: 10.063,24 € Resultado: 0,00 €

Estaimagem mostra o separador Contas apds 6 meses.

Na imagem acima do separador Contas do GnuCash, verd um bom resumo do que aconteceu com 0s in-
vestimentos ao longo dos seis meses. Enquanto o rendimento do certificado € o dobro do da conta pou-
panca, o retorno do CD foi de 50,21€, enquanto o da conta poupanca foi de 13,03€, ou sgja, quase quatro
vezes mais. Porqué? Por causa dos incomodos 2€ de taxas bancarias na conta poupanca (que representam
12€ a0 longo dos seis meses).

Apbs este periodo de seis meses, o CD atingiu 0 seu vencimento, o que significa que o pode vender sem
qualquer penalizacdo de levantamento antecipado. Para o fazer, simplesmente transfira os 5.050,21€ da
conta de certificadopara a conta poupanca.

Configurar um portfélio de investimentos

Agoraquejaconstruiu umahierarquiade contas hasec¢do anterior, vamos mostrar-lhe como criar e povoar
as suas contas com 0 seu portfdlio de investimentos. Apds esta configuracéo do seu portfélio, podera ter
acOes compradas antes de comegar ausar 0 GhuCash. Para estas agdes, siga asinstrugdes nasec¢do I nserir
aces pré-existentes mais abaixo. Se acabou de comprar as suas agdes, use a seccdo Comprar novas acoes.

Configurar contas para agdes e fundos de investimento

Estaseccdo mostra:-|he como adi cionar contas de ages e fundos deinvestimento ao GnuCash. Aqui, vamos
assumir que esta a usar a configuracdo bési caintroduzida na sec¢do anterior, mas os principios podem ser
aplicados a qualquer hierarquia de contas.

Devera ter dentro da conta de topo Ativos, alguns niveis abaixo, uma conta chamada Acdo. Expanda a
arvore de contas até este nivel, clicando no “tridngulo virado adireita’ a esquerda dos nomes de conta até
gue a&vore esteja expandida até a nova conta. Terd de criar uma subconta (de tipo A¢éo) para cada agdo
gue possua. Cada agéo real € uma conta separada. A nomenclatura destas contas de agdes € normamente
feita de acordo com o simbolo de mercado, embora 0s nomes das contas possam ser qualquer coisa que
sgjaclaraparas eoutros utilizadores. Assim, por exemplo, pode chamar as suas contas AMZN, IBM e NST
para as sua agdes na Amazon, na IBM e naNSTAR, respetivamente. Abaixo estd 0 modelo esquemético
da disposic¢éo, s com as subcontas de Ativos.
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Ativos
Investimentos
Contas na corretora
Obrigagéo
Fundos de investimento
indice de mercado
Acdo
AMZN
IBM
NST

Nota

Se quer controlar receitas (dividendos/juro/ganhos de capital) por agéo ou fundo, tem de criar
uma conta Receitas: Dividendos: SIMBOLO, Receitas: Ganhos de capital (Iongo): SMBOLO, Re-
ceitas: Ganhos de capital (curto): SMBOLO e Receitas: Juros: SSIMBOLO para cada acdo/fundo
gue pague dividendos ou juros.

Exemplo de conta de acdes

Como exemplo, vamos assumir gque possui atualmente 100 agdes da Amazon. Primeiro, crie a conta
AMZN, apoésclicar em Ac¢Bes+Novaconta.... Abre-se o diadlogo de novas contas, Siga 0s passos na sequén-
cia abaixo para configurar a sua nova conta de ac0es.
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e Nova conta - Ativos:investimentos:Conta na corretora:

Geral | saldo inicial
Identificagdo
Mome de conta: AMZMN

Codigo de conta:

Descrigao: Amazon.com
Garantia/Moeda: selecionar...
Menor fragao: Usar valor da mercadoria -
Cor da conta: Predefinigao
Notas:

(] Oculta

] Marcador de posicao

Tipo de conta Conta-mae
Acao ~ b fm Agao -
Fundo de investimento [. fm Fundo de investimer
C/Cobravel fm indice de mercado
Ajuda Cancelar [ OK J
Janela de nova conta

1. Nome da conta - por norma, use o simbolo de mercado, neste caso: “AMZN”

2. Cédigo de conta - campo opcional, use CUSIP, o simbolo usado nos jornais, ID da familia do fundo
de investimentos ou cédigo da sua escolha.

3. Descricao - campo opcional paradescri¢do detal hada da mercadoria/acdo. Note que este campo é mos-
trado na &rvore de contas, separador Contas por predefini¢do.

4. Tipo de conta - selecione o tipo de conta que estd a criar na listainferior esquerda.
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. Conta-méae - selecione a conta-mae da nova conta na lista inferior direita. Expanda a lista de contas,
Se NECessAri 0.

. Criar anova mercadoria - para usar uma nova agéo, tem de a criar como nova mercadoria

e Selecione Garantia/Moeda - clique em Selecione..., junto a linha Garantia/Moeda. Tem de alterar
a predefinicdo (a sua moeda predefinida) para esta agdo especifica. Isto abre o didogo Selecione a
mercadoria.

 Tipo - atereotipo do atual paraabolsaonde amercadoria é negociada (neste exemplo, NASDAQ).

Cligue em Novo para abrir ajanela Nova mercadoria.

Selecione a garantia

Tipo: NASDAQ -
Garantia:
Movo Cancelar

Dialogo Selecione amercadoria
» Crieamercadoria- cliqueem Novo einsiraainformagao apropriadano formulario Novamercadoria.
¢ O Nome completo: € “Amazon.com”.

« O Simbolo/abreviatura: €“AMZN”". O simbolo é aquele usado na sua origem de cotagdes, defini-
da varias linhas abaixo neste mesmo formulario. Note que serdo usados simbolos diferentes em
origens de cotagdo diferentes para a mesma agdo. Por exemplo, Ericsson € ERIC-B na bolsa de
Estocolmo e ERRICB.ST na Y ahoo

« O Tipo: jadevera estar preenchido com NASDAQ, porque foi selecionado no seletor de merca-
dorias, mas pode altera-lo aqui, inclusive adicionando mais categorias. HAmais informag&o sobre
isto disponivel no manual de ajuda, na secgéo 7.7, “Editor de mercadorias’.

« O campo ISIN, CUSIP ou outro codigo é onde pode inserir outros codigos ou texto (em branco
neste exemplo).

» O campo Frac8o negociada deve ser gjustado para a mais pequena fracdo de mercadoria que se
pode negociar, normamente 1/200 ou 1/10000.

« A caixa“Obter cotagbes onlineg”, a origem das cotagdes e o fuso horério devem estar seleciona-

dos para definir as origens de cotagdes online. Vejatambém Definir cotacBes de agdes automati-
camente.

Nota

Se a caixa Obter cotagBes online ndo estiver ativa, e ndo puder ser marcada, é porque o
pacote Finance::Quote ndo estainstalado. Vejaaseccdo Instalar o Finance::Quote.
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Eis como ajanela se deve parecer ap0s terminar:

) Nova garantia

Informacdo da garantia

Nome completo: Amazon.com

Simbolo/abreviatura: AMZN

Simbolo

Tipo: NASDAQ -

ISIN, CUSIP ou outro codigo:

Fracado transacionada: 1/ 10000 .

Informacdo da origem de cotagdes

[ Obter cotagdes online

Origem das cotagoes:

@ Unica: Yahoo USA
Miuiltiplas:
Desconhecido:

Fuso horario: Usar hora local 2

Ajuda Cancelar OK

Janela de nova mercadoria

» Grave a mercadoria - clique em Aceitar para gravar anova mercadoria. Isto fechaajanela Nova
mercadoria e volta ajanela Nova conta.

7. Selecione a mercadoria - deve agora ver arecém criada mercadoria disponivel na lista pendente em
Garantia/lMoeda. Selecione-a (provavelmente ja estd) e clique em Aceitar.

8. Menor fragéo - especifique a menor fracdo da mercadoria/moeda que € negociada.

9. Notas - insira quaisguer notas ou mensagens rel acionadas com esta mercadoria/moeda.

10Rdativoai mpostos- vaaEditar - Opgdesdo relatdrio |mpostos paramarcar esta caixase astransacoes
da conta fazem parte da coleta.

11.Marcador de posi¢do - marque esta caixa se a conta € um “marcador de posicao”, ou sgja, se a conta
nado contiver transacoes.

12.Terminou - deve agora ter voltado automaticamente ao didlogo Nova conta, com Garantia/M oeda: de-
finidacomo “AMZN (Amazon.com)”. Clique em Aceitar para gravar esta hova conta de acdes.

Acabou de criar a conta de acfes da Amazon, a sua arvore de contas deve parecer-se com afigura abaixo
(note que h& algumas contas extra, uma conta bancéaria e uma conta de capital préprio):
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@ ® giashdata s SgrucasheConbas)iGnuCash
ol R
& Contas | g Conta poupanga =
Nome da conta 4 | Deserigdo Total <4
¥ & Ativos Ativos 10.063,24 €
¥ {2 Banco ABC 10.063,24 €
&i Certificado de depc 5.050,21€
& Conta poupanga 5.013,03 €
v & Investimentos Investimentos 0,00 €
¥ & Conta na corretora Conta na corretora 0,00 €
& AMZN Amazon.com 0AMZN
i Fundo de Investin Fundo de investimento 0,00 €
it indice de mercads indice de mercado 0,00 €
i Obrigagae Cbrigagao 0,00€
¥ @ Despesas Despesas 12,00 €
¥ i Banco ABC 12,00 €
fii Taxas 12,00€
Total geral, € Ativos liquidos: 10.063,24 € Resultado: 0,00 €

Separador Contas ap0s a criacdo da primeira conta de acées (AMZN)

Abraajaneladediério paraestacontade agdes AMZN (com duplo clique). Aqui terdavistaMer cadoria.
Isto d&|heumavisdo geral dastransacdes nestamercadoria, incluindo o nimero de unidades (agdesdeuma
empresaou fundo deinvestimento) compradas ou vendidas, o preco liquido por unidade e 0 montantetotal.
Obviamente, ainda ndo compramos nem vendemos agdes da AMZN, pelo que o diario deve estar vazio.

Comprar acoes

Inserir acdes pré-existentes

Pararegistar as 100 agdes iniciais da AMZN que ja tinha comprado antes, na primeira linha da transacéo
insira a data de compra (ex.: 1 de janeiro de 2005), uma descri¢do (ex.. Compra inicial), transferéncia
de Capital proprio:Saldos iniciais, AcBes (ex.: 100) e cotacdo (ex.: 20€). N&o precisa de preencher a
coluna Compra, 0 GhuCash f&lo por si. Este exemplo presumiu que ndo houve nenhuma comissdo nesta

transacdo, para simplificar as coisas. O seu didrio da mercadoria AMZN deve estar parecido com isto:

[ — ® o 4 5T &
25 i Contapoupanga » | @ AMIM ®
[Conta [o[fafes [Pre  [Compa [vends |
01-08-208% | | Eamgea nicial | [ 1653] | 100 | 100

mara LN B oI ebora:A{ia AMIN 1 16 0 20000
Salgas inciais n 200,00

01082005 [ Tn] | 1]

Estaimagem mostra o diério da conta AMZN apds aprimeira“compra’ de agdes.

Note que o Saldo estd em unidades da mercadoria (agdes AMZN) e ndo em dinheiro. Logo, o saldo é 100
(unidades AMZN) e ndo 2000€. E assim que deve ser.

Comprar novas acoes

A Unicadiferencaentre configurar umacomprade novas agdes e configurar agfes pré- existentes é queem
vez detransferir dinheiro dacontaCapital préprio: Saldosiniciais, transfere-o daconta Ativos: Banco ABC.

Agora vamos comprar 5.000€ de agdes IBM, com uma comissao de 100€. O primeiro passo sera criar a
contade agBes IBM. A conta existente Despesas: Comissdes sera usada. Se quiser controlar comissdes de
acOes individualmente, precisaré de subcontas para cada mercadoria.
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Agora, para a transacdo, na primel

ra linha insira a data de compra (ex.: 3-1-2005), uma descrig8o (ex.:

CompralBM inicial), ignore A¢des (aserem calculadas), o preco (ex.: 96,6€), e valor de compra (5.000€).
N&o precisa de preencher a coluna Agdes, ela sera calculada por si. A linha seguinte da transacdo serd
a compra de Despesas. Comissdes, no valor de 100€. A terceira linha sera a transferéncia da conta Ati-

vos: Banco ABC: Conta poupanca,

como venda no valor de 5.100€, para saldar a transag&o. O diario da

suamercadoria|lBM deve parecer-se com isto:

-1
R 50 #O & F & ¥

B

03401-2083 |Campen s inicisl |

TROSCONGE N SOTEaTaA R B

Mg Bance ABCCoM POUpKS

N SIS 96001 500000
Despesas€emisces n
n I 5.190,00

03482085 | 1 |

17598100 vales stual:5.000.80 €
escrigho daparces

In] 1 1] 1 |

Estaimagem mostra o diario da mercadoria IBM apds a primeira“compra’ de agdes com uma comissdo

paga.

Definir a cotacao de acoes

O valor de uma mercadoria, tal como uma agdo, tem de ser explicitamente definido. As contas de ages
controlam a quantidade de agdes que possui, mas o0 valor das agdes € armazenado no Editor de cotacoes.
Osvalores definidos no Editor de cotagBes podem ser atualizados manual ou automaticamente.

Configuracao inicial do editor de cotacbes

Para usar o Editor de cotagdes para controlar o valor de uma agéo, tem de inserir primeiro a agdo. Para

tal, abrao Editor de cotacbes (Ferramentas — Editor de cotacBes) e clique em Adicionar. Naprimeiravez
gue uma mercadoria/agdo € inserida, esta janela estard em branco, s com os botdes ao fundo. Selecione
a mercadoria apropriada no que quer inserir no Editor de cotagdes. Neste ponto, pode inserir a cotagdo
manual mente. H& sei's campos najanela do editor de cotagdes:

Espaco de nome

Garantia
Moeda
Data

Tipo

Preco

O mercado bolsista onde amercadoria serd negociada (NASDAQ, nes-
te exemplo)

O nome da mercadoria, tem de ser escolhido dalista pendente
A moeda em que a cotacdo é expressa.
Data em que acotacdo é vdlida

Um de: Compra (o prego para comprar no mercado), Venda (o preco
para vender no mercado), Ultima (a cotaco na ltima transacio), Va-
lor liquido do ativo (cotagdo do fundo mutualista por agdo), ou Desco-
nhecido. A¢des e moedas normal mente tém as cotagcdes como Compra,
Venda ou Ultima. Os fundos mutualistas sdo muitas vezes avaliados
como valor liquido do ativo. Paraoutras mercadorias, escolhasimples-
mente Desconhecido. Isto € so parainformagado, ndo é usado pelo Gnu-
Cash.

O preco de uma unidade desta mercadoria.

Como exemplo de adicdo de uma mercadoria AMZN a0 editor de cotagfes, com um valor inicial de 40.5€

por acao:
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=) Editor de cotagdes

Espaco de nome: |NASDAQ =
Garantia: AMZN (Amazon.com) -
Moeda: EUR (Euro) -
Data: 01-01-2005 |}
Tipo: Ultimo =
Prego: 40,5

Cancelar Aplicar OK

Adicionar amercadoria AMZN ao editor de cotagdes, com um valor inicial de 40.5€ por aco.

Cligue em Aceitar quando terminar. Uma vez realizada esta colocagdo incial da mercadoria no Editor de
cotacles, ja ndo terd de o fazer novamente, mesmo que utilize a mesma mercadoria noutra conta.

Nota

Se ativou a obtencdo de cotacBes online (veja“ Configurar a obtencdo automética de cotagdes’),
pode inicializar umamercadoria sem fazer uma entrada manual. Quando inicialmente adicionaa
mercadoriaao Editor de mercadorias, marque aop¢do Obter cotagcdes online egrave amercadoria.
Depois, naBase de dados de cotagdes, clique em Obter cotacBes eanovamercadoriaserainserida
na lista de cotagdes com o prego obtido.

Definir a cotacao de acdées manualmente

Seovalor damercadoria(agdo) seaterar, pode ajusté-|o no Editor de cotagdes, sel ecionando amercadoria,
clicando em Editar e inserindo a nova cotagao.

Garankia - Mooda Data Drigem Tipo Preco |
C alw: Adicianar
GBP (Libra Inglesa) EUR [Ewn)  08-02-2078  userprice-editor bid 0000000
¥ USD(Dalar EUA}
USD {Délar EUA} EUR[Ewo) 08-02-2016  userprice-editor bid 0, 000000
T NASDAQ
T AMEM (Amazon.cem)
AMEM (Amazoncom) EUR [Ewol 08022016 userprice-nditor lask 40500000
£p7M (Amazoncom) FUR (o) D1-D1-RI05  userprice trarsactian 70000000 E——
AbAIM (Amaroncom) | USD(Délar E| 0022018 FinancezQuote | lask 502, 130000
¥ 1B [Ibm.cam] |
1BA {Ibm.com) EUR [Ewe) | 03-01-2005  userprice unknown 96, 00000 Obter cotagaes
184 {Ibm.comi UsD(Délar £ 05-02-2016  Financezquote  last 127270000

Fachar

A janelado editor de cotagbes, mostrando alista de todas as mercadorias conhecidas.
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Configurar a obtencao automatica de cotacoes

Se tem mais de um par de mercadorias, acabard por se cansar de atualizar as cotagdes a médo. O GnuCash
tem a capacidade de transferir as cotagdes mais recentes das suas mercadorias usando a Internet. Isto
€ conseguido através do médulo Perl Finance::Quote, que tem de estar instalado para poder usar esta
funcionalidade.

Para determinar se o médulo Perl Finance:: Quote ja estéinstalado, digite perldoc Finance:: Quote hum
terminal. Vega se hd alguma documentacdo disponivel. Se houver, o madulo esta instalado.

Instalar o Finance::Quote
Microsoft Windows:
» Feche o GnuCash.
» ExecuteInstall Online Price Retrieval no menu “ Start” do GnuCash.

MacOS: tem de ter 0 XCode instalado. O XCode € um item opciona do DVD da sua distribuicdo do
MacOS. Execute Update Finance Quote no dmg do GnuCash. Pode executé-lo apartir do dmg ou copia-lo
para a mesma pasta para onde copiou 0 GnuCash. Vai abrir um terminal e executar um script que lhe fara
muitas perguntas. Aceite as predefinicfes ando ser que saiba o que esta afazer..

Linux:

» Fechetodas as instancias do GnuCash em execucéo.

* Localize a pastaonde 0 GnuCash esta instalado, procurando por gnc-fg-update
» Vaparaessapasta e abraum terminal como root

» Execute o comando gnc-fg-update

Isto vai iniciar umasessdo Perl CPAN de atualizagéo que vai alnternet e instala o modulo Finance::Quote
no seu sistema. O programagnc-fg-update é interativo, no entanto, namaioria dos sistemas podera respon-
der “ndo” a primeira questdo: “Are you ready for manual configuration? [yes]” e a atualizagdo continua
automaticamente a partir dai.

Apdsterminar ainstalacdo, deve executar o programadeteste“ gnc-fg-dump”, namesmapasta, distribuido
com o GnuCash para verificar se 0 Finance::Quote esta instalado e atrabalhar adequadamente.

Nota

Se ndo se sente confortavel a executar estes passos, por favor envie uma mensagem a lista de
correio dos utilizadores do GnuCash - <gnucash- user @nucash. or g> paraguda, ou ve-
nha ao cana IRC do GnuCash em irc.gnome.org. Também pode saltar estes passos e atualizar
manual mente as cotagdes das suas agles.

Configurar mercadorias para cotacdes online

Com o Finance::Quote instalado e afuncionar adequadamente, tera de configurar as mercadorias no Gnu-
Cash para usarem esta funcionalidade e obterem as cotacfes atualizadas automaticamente. Seja para criar

novas mercadorias ou paramodificar jaexistentes, use Ferramentas — Editor de mercadorias, paraeditar a
mercadoriae marque a caixa Obter cotacdes online. Poderaagoramodificar as opcoes para Tipo de origem
de cotagdo, aslistas pendentes para especificar as origens e o fuso horério das cotagdes. Quando terminar a
edicéo, Feche o Editor de mercadorias para voltar a Base de dados de cotagdes e clique em Obter cotages
para atualizar as cotagdes das suas agdes na internet.
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O comando gnucash --add-price-quotes $HOM E/ficheir o-gnucash pode ser usado para obter as cota-
¢Oes atuais das suas agdes. O ficheiro especificado, $HOVE/ f i chei r 0- gnucash depende do nome
e localizacdo do seu ficheiro de dados. Pode identificalo na barra de titulo do GnuCash, antes do “-".
Também o pode encontrar no menu Ficheiro, na lista de ficheiros recentes; o primeiro item, numerado 1,
€ 0 nome do ficheiro atual mente aberto.

I sto pode ser automatizado criando uma entrada crontab. Por exemplo, paraatualizar o seu ficheiro a cada
sextafeiraas 16:00, apds o fecho dos mercados relevantes (ajuste a hora para o que for conveniente), pode
adicionar o seguinte & sua aplicagéo crontab pessoal :

016 * * 5 gnucash --add-price-quotes $HOME/gnucash-filename > /dev/null 2>& 1

Lembre-se que as “ cotagBes’ dos fundos mutualistas sdo realmente “valores liquidos dos ativos (NAV)”
e precisam de varias horas apés o fecho dos mercados para estarem disponiveis. Se ja tinha transferido
NAV s antes dos NAV's do dia de hoje estarem determinados, sdo usados os NAV s de ontem.

Mostrar o valor da acéo

A janelaprincipal de contas, por predefinicdo, sd mostra a quanti dade de cada mercadoria que possui, sob
acolunaTotal. No caso de agBes, estamercadoria € o nimero de acBes. Contudo, frequentemente querera
ver o valor das suas agles, expresso em termos de uma qualquer unidade monetaria. Isto € facilmente
conseguido na janela principal, selecionando o separador Contas, clicando em Opc¢des (a seta a apontar
para baixo no extremo direito da barra de cabecalhos) e marcando a opc¢éo para mostrar “ Total (EUR)”.
Verduma nova coluna.com este cabegalho, Total (EUR) que vai expressar o valor de todas as mercadorias
em moeda

Nota

Aqui foi usado Total (EUR). EUR pode variar consoante a moeda que tenha predefinida.

SN T
& Contas | IBM = |@ Librasinglesas =
Nome da conta 4 | Descricio Total Total (EUR) o
¥ fiit Ativos Ativos 14.013,24 € 14.013,24 €
¥ f@it Banco ABC 4.963,24€ 4.963,24 €
@@ Certificado de deposito 5.050,21€ 5.050,21 €
@® Conta poupanga -86,97€ 86,97 €
¥ &t Investimentos Investimentos 9.050,00 € 9.050,00 €
¥ @ Conta na corretora Conta na corretora 9.050,00 € 9.050,00 €
¥ @ Agio Acdo 9.050,00 € 9.050,00 €
= AMZ! Amazon.co ¥ D€
® IBM Ibm.com 51,7598 IBM 5.000,00 €
& Fundo de investimento Fundo deinvestimento 0,00 € 0,00 €
@ indice de mercado indice de mercado 0,00€ 0,00 €
@ Obrigagao Obrigacao 0,00 € 0,00 €

it Libras inglesas 0,00£ 0,00 €

Total geral, € Ativos liquidos: 14.013,24 € Resultado: 0,00 €

Insira um tipo de agao ou escolha uma da lista

Mostrar o valor das agbes/mercadorias na janela principal, usando a coluna Total com a moeda dos rela-
torios.

Selecionar a “origem da cotacao” em relatérios de valor
das acoes

A maioria dos relatérios de ativos do GnuCash tém opc¢des para definir/modificar vé&rios parémetros. A
janela de opgdes é mostrada selecionando o separador do relatério e clicando em Opcgdes na barra de
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menu ou selecionando Editar — Opgdesdo relatério. O separador Geral najanela de opgdes contém varios

par&metros parao relatorio. Um destes é a“ Fonte da cotag@o” que of erece trés alternativas para determinar
a cotacdo das acbes nos relatérios:

Nota

No exemplo abaixo, o relatério € uma personalizacdo do Saldo Médio no submenu Ativo &
Passivo dos Relatérios.

Contas | Mostrar | Geral

Mome do relatério: |Saldo médio

Faolha de estilo: | Predefinigan -
Data inicial: @ | Inicio do periodo contabiliskico v
Data final: © @ Final do periodo contabilistico -

Tamanho do pas§  Custe médie
Moeda do relatd) Uil il E
Mais recente 3

Fonte do prego: || Mais proxime no tempo

_Repor predefinigdes

Aluda Cancelar aplicar oK

Determinar a cotacdo de uma mercadoria num relatério, definindo a opcdo Fonte da cotacao.

» Média ponderada - da um gréfico com a cotacéo ponderada de todas as transacdes. N&o leva em conta
cotacdes definidas no editor de cotactes.

» Mais recente - mostra o valor corrente das suas acfes, baseado unicamente na cotacdo mais recente
disponivel no editor de cotacBes. A cotagdo contida nas suas transactes de acdes ndo é considerado.

» Mais préximo no tempo - o gréfico é exclusivamente baseado em cotacBes disponiveis no editor de
cotacdes. O valor das suas agdes em cada passo e cada ponto no tempo é cal culado com base no pregco
do editor mais préximo no tempo.

@ @ ~gcashdata]s:

Fcravar 9 rechar CO EEqgE R

& Contas @ AMZM = | Saldo médio =

Saldo médio

Médio
T1-05- 016
4050.00 | Medio

2500

a0co

Controlar o valor que as suas agdes teriam na bolsa de valores.
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Vender acoes

Inserir umavendade investimentos € feito damesmaformaqueinserir umacompra(veja“ Comprar novas
acles’), exceto que o custo total da transacdo é inserido na coluna Venda e na coluna Ages é inserido
um valor negativo. As receitas liquidas da venda devem ser transferidas da conta de a¢Bes para a conta
bancéria ou conta na corretora.

O registo apropriado da venda de agles *tem* de ser feito usando uma transagdo com parcelas. Nesta,
tem de contar com o lucro (ou prejuizo) como vindo de uma conta Receitas: Ganhos de capital (ou Des-
pesas: Perdas de capital). Para saldar esta receita, tem de inserir o ativo em agdes duas vezes. Uma para
registar avendarea (usando o nimero correto de acles e cotagdo correta por acdo) e outra para saldar o
lucro recebido (definindo o nimero de agdes para 0 e o preco por agdo para0).

Nota

Paralevar o GnuCash a submeter esta parcela zero-agfes, preco-zero natransacdo, *tem* de sair
daparcelacom Tab. Seusar ateclaEnter, 0 GnuCash converte a parcelaem agdes damercadoria.

No esquema de transagio com parcelas mostrado abaixo, o simbolo NUM_ACOES é o nimero de agdes
que estd a vender, PRECO_VENDA € o prego por que as vendeu, BRUTO ¢é o valor total da venda,
igual a NUM_ACOES*PRECO_VENDA. LUCRO é o montante de dinheiro que realizou na venda.
COMISSOES s#0 as comissies pagas pela venda. VENDA_LIQUIDA ¢ o montante limpo que recebeu
pelavenda, igual aBRUTO - COMISSOES.

Tabela 8.1. Vender a¢des usando o esquema de transagao com par celas

Conta Ndmero de|Precoda acdo |Compra Venda
acles
Ativos:Banco ABC VEN-
DA_LIQUIDA
Ativos:A¢E0:SIMBOLO 0 0 LUCRO (prejuizo)
Despesas. Comissdes COMISSOES
Ativos:A¢g0:SIMBOLO -NUM_ACOES|PRECO_VEN- BRUTO
DA
Receitas. Ganhos de capital (prejuizo) LUCRO

Sevai registar a venda de agdes como ganho de capital (ou prejuizo), por favor veja Capitulo 9, Ganhos
de capital e Capitulo 18, Depreciation para mais informaces.

Exemplo - venda de agdes com lucro

A titulo de exemplo, vamos usar aconta AMZN criada na secgdo anterior. Assim, comprou 100 agdes da
AMZN por 20€ cada e mais tarde vendeu-as todas por 36€ cada, com uma comissdo de 75€. No esquema
de transacio com parcelas acima, PRECO_COMPRA ¢é 20€ (o prego origina), NUM_ACOES é 100,
TOTAL_COMPRA ¢ 2.000€ (o custo original de compra), BRUTO ¢é 3.600€ e, finalmente, o LUCRO é
1.525€ (BRUTO-TOTAL_COMPRA-COMISSAO).

Tabela 8.2. Vender a¢des usando o esquema de transagao com par celas

Conta Acdes |Preco |Com |Venda
pra
Ativos.Banco ABC 3.525,00
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Ativos.Conta na  corretoraA-|0 0 1.600,0Q
GG0:AMZN
Despesas: Comissdes 75,00
Ativos.Conta na  corretoraA-|-100 36,00 3.600,00
Ca80:AMZN
ReceitassGanho  capital  (lon- 1.600,00
go):AMZN
Plcewaar I Fecha Q O & |Heeein ® B &
i Covtas i AMZN ®
jﬁm e
2143-2086 wereda de g s parahucre | — Transagan om pargelas - |n| | | 1smon | 100
21432088 [vercts de sgtes parshuers | Il | | | 100 ]
e lquida Ao Banco ABC 0 352500
T e S a1 =
wenda Wenda bruta ; 1Conts N COFTetoraACIOAMIN N ~900 E] 3,600,00
| " : Moo.wl
21-83-2086 | | In] | 1 |

Um exemplo de venda de a¢Bes para obter lucro. Comprou 100 ac6esda AMZN por 20€ por ag&o evendeu
por 36€.

_\'Z;Gravar pe ” @ @ -

# Contas & AMZN =

Nome da conta & | Descricio Total Total (EUR) .y =
¥ fii Conta na corretora Conta na corretora 0,00 € 0,00 €
¥ [ Agao Agao 0,00 € 0,00 €
fiit AMZN Amazon.com 0 AMZN 0,00€
fiit 1BM Ibm.com 51,7598 IBM 0,00 €
it Fundo de investimento | Fundo de investimento 0,00 € 0,00 €
fm indice de mercado indice de mercado 0,00 € 0,00 €
foi Obrigagao Obrigagao 0,00 € 0,00 €
¥ il Despesas Despesas 187,00 € 187,00 €
¥ il Banco ABC 12,00 € 12,00 €
il Taxas 12,00 € 12,00 €
fol Comissdes Camissdes 175,00 € 175,00 €
¥ i Receita Receita -1.675,24 € -1.675,24 €
¥ il Ganha de capital (longo) -1.600,00 € -1.600,00 €
il AMZM -1.600,00 € -1.600,00 €
il Receita de dividendos Receita de dividendos 0,00€ 0,00€
¥ i Recelta de Jures Recelta de juros 75,24 € 75,24 €
foi Certificado de depésito -50,21 € 50,21 €
i Cranka nannanca RN E IR N E

Total geral, € Akivos liquidos: B.488,24 € Resultado: 0,00 € =

Insira uma desericao da parcela

Umaimagem da &rvore de contas apds vender acBes para obter lucro.

Exemplo - venda de acdes com prejuizo

Como exemplo, vamos usar acontalBM criadanaseccéo anterior. Tinhacomprado 51,7598 acBesdalBM

por 96,6001€ cada. Mais tarde vendeu-as por 90€ cada. No esquema da transagdo com parcelas abaixo,
PRECO_COMPRA é 96,001€ (o prego original de compra), NUM_ACOES é 51,7598, TOTAL_COM-
PRA ¢ 5.000€ (o valor original dacompra), (prejuizo) é 341,62€ e BRUTO € 4.658,38€. Presumimos uma
comissdo de 100€.

Tabela 8.3. Esquema de transagdo com parcelas para uma venda de agdes com
prejuizo

Conta Acdes |Preco |Com |Venda
pra
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Ativos:Banco ABC 4558,38
Ativos.Conta na  corretoraA-|0 0 341,62
¢éo:IBM
Despesas. Comissies 100
Ativos.Conta na  corretoraA-|-51,759890,00 4658,38
¢&0:IBM
Receitas:Ganho de capital (lon- 341,62 |0
go):1IBM

Nota

Pode inserir o prejuizo como nimero positivo na coluna“Compra’ ou como nimero negativo na
coluna“Venda’, o GnuCash move o “lucro negativo” paraa outra coluna.

® sgeashdats B % gaucssh - 8M - Caucash
Flcowar B Fectur ® o i B N
B Cortes koMM w
| o s o - .
3012004 il - Tramagaa =|n 247530 90,8000 | 4.000,00 31,1408
005008 [vend com prejuizo | TrafeLagB0 com parcelas = n | | | sanea| si7sen
T1ar300 [ werda com prajuiza [ | TR [ [ summ v
Wenda Bquida AtivosBanco ABC 0 4.558, 5
Comiztdes Desgesas:Comissdes n 100,00
Gasho de cagital seltaccanhe de capital flongal @ n 34,6
i atos: Conta na comeboraAcicd@M n 30,82
verda Wenda briga Mho% Conti i G0 MELOEAGRE M 51,7580 0 £65,34
| 0
1o I n I | I |

Agtes:

Acima esta uma imagem de uma venda de agdes. Comprou 5.000€ em agdes da IBM por 96,001€ cada
e vendeu por 90€ cada.

@ &) gcashdata_g_5.gnucash - Contas - GnuCash

B M

i Contas | fm IBM =

Nome da conta s Descrigao Total Total (EUR]) o |
¥ @ Agdo Agso 0,00€ 0,00 €
& AMZN Amazon.com 0AMZN 0,00€
& IBM Ibm.com 0IBM 0,00€
& Fundo de investimento  Fundo de investimenta 0,00€ 0,00 €
& indice de mercado indice de mercada 0,00€ 0,00 €
@ Obrigagio obrigagio 0,00€ 0,00€
¥ [ Despesas Despesas 287,00 € 287,00 €
¥ it Banco ABC 12,00 € 12,00 €
@ Taxas 12,00 € 12,00 €
for Comissoes Comissoes 275,00 € 275,00 £
¥ i Receita Receita 1.333,62 € 1.333,62 €
¥ ft Ganho de capital (longo) 1.258,38€ 1.258,38 €
@ AMZN 1.600,00 € 1.600,00 €
it 1BM -341,62 € -341,62 €
i Receita de dividendos Receita de dividendos 0,00€ 0,00 €
¥ fm Receita dejuros Receita de juros 75,24 € 75,24 €

Total geral, € Ativos liquidos: 13.046,62 € Resultado: 0,00 €

Insira um tipo de acao ou escolha uma da lista

Umaimagem da arvore de contas ap06s vender agcoes com prejuizo.

Dividendos

Algumas companhias e/ou fundos de investimento pagam dividendos periddicos aos acionistas. Os divi-
dendos sdo tipicamente dados de uma de duas formas, ou sdo automati camente reinvestidos na mercado-
ria ou sdo pagos em dinheiro. Os fundos de investimento sdo muitas vezes configurados para reinvestir
automaticamente os dividendos, enquanto os dividendos das agBes comuns so norma mente pagos em
dinheiro.
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Dividendos em dinheiro

Se o dividendo for pago em dinheiro, deve registar a transagéo na conta do ativo que recebeu o dinheiro,
como receita de Receitas: Dividendos. Adicionalmente, se quiser ligar o dividendo em dinheiro aumaacgéo
em particular, junte uma parcelaficticia a conta da agdo com quantidade 0, preco 1 e valor 0.

A titulo de exemplo, considere o seguinte: os dividendos depositados em dinheiro na conta Corretor com
uma ligagdo a conta da acao.

@ & geashdata B S.gnucash - 1BM - GnuCash

Rrectar F @ @ £ B W
@ Contas B IBM =
[oata M7 | Descrigas: | TobAcrédib TotRecelta | Saldo
05-06-2005 | Dividendos em dinhelre Investimentos:Conta na corretora [n 10,35 | 1035 |
oe-ne-2ans - Dividendes em dirheirs 10,35 20,70
seceitaReceila de dividendas:IBM | n 10,33
NEos:Conta na Cometora;AC0IEM |n
Inuestimentas:Canta na corretora | n m3s
11-08-2005 Dividendes em dinhelro —Transagao com parcelas - [n 16,35 31,05

11082005 n

Atual-31,05€ Future:-31,05 € Contrmado:0,00€ Reconclliado:9,00€ Minime prewvisto:-31.05 €

Umaimagem do diério da Conta na corretora ap6s uma série de dividendos ser recebida em dinheiro.

Nota

Se quiser controlar dividendos por ago, tera de criar uma conta Receitas: Dividendos: SIMBO-
LO_ACAO para cada ac&o que possui que pague dividendos.

Dividendos reinvestidos

Se recebe os dividendos na forma de reinvestimento automético, a transacéo deve ser gerida dentro da
conta de a¢do/fundo de investimento como “Receitas:Dividendos’ para 0 nimero apropriado de agles
reinvestidas. Este tipo de conta de reinvestimento é muitas vezes referida como DRIP (Dividend Re-In-
vestment Program).

Como exempl o, vejamos a seguinte comprade agdes NSTAR (NST) com os dividendos reinvestidos numa
conta DRIP. Astransacdes de reinvestimentos de fundos devem ser feitas de igual forma.

Comece com acompra de 100 a¢des a 3 de janeiro de 2005, todos os dividendos serdo reinvestidos e crie
uma conta para controlar os dividendos desta acdo especifica. O Se o primeiro dividendo for de 0,29€ por
acdo, insira 53,28 (prego de compra + dividendo) no Preco da agdo e 100*0,29 na Compra. O GnuCash
calcula o correspondente nimero de agdes

© 7 geshdsta 8 % gAueash - HET - CauCah

1620045 Hehendiars ( ein Al dors. =T prarcelas — L,
oazond [ | a0

AqhEs 100,443 KST Vislor stusk 957,00 €
10 Peversira 2018

Imagem do diério da conta de a¢Bes da NST ap6s o reinvestimento de dividendos

Desdobramentos e unidoes

As empresas podem desdobrar as suas agdes por muitos motivos, mas 0 mais comum € o prego ter subido
mais do que aquilo que é razoavel para a maioria dos investidores. Alguns destes desdobramentos sdo
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simples trocas (2 por 1 ou 3 por 2) e outros sdo trocas complexas com distribui¢do de capital. Os desdo-
bramentos também podem resultar em menos agles se ataxa de cdmbio for inversa (1 por 3 ou 0,75 por 1).

Desdobramento simples de agbes

Como exempl o, adetentorade acBes NST declarou um desdobramento de 2 por 1, efectivo a6 dejunho de
2005. O processo parainserir esta transacdo € o seguinte: Agdes — Desdobramento de agdes parainiciar

Aghis 100, L4403 NET _Valor st
Quarta 10Feversira 2018

Selecdo do assistente de desdobramento de agdes.

O primeiro ecra é umaintroducao, clique em Avancar paraver aseleco de contas de acoes paradesdobrar.
Terade criar uma entrada para cada Conta: Acao que possua.

© ™ Gnucash

Conta de desdobramento de agcdes

Selecione a conta para a qual quer registar um desdobramento ouincorporagao de agdes.

Conta simbolo Agoes
Ativos:Investimentos:Conta na corretora:Agao:lBM 1BM 51,7598
Alivos:Investimentos:DRIPS:NST NST 100,5443

Cancelar | |Retroceder | Avangac

Passo 2 do assi stente de desdobramento de agdes - sele¢do de conta/aco.
Selecione Ativos: | nvestimentos: DRIPs:NST e clique em Avancar.

No ecrd seguinte tem 5 campos disponiveis:

+ Data- insira a data do desdobramento.

» AcBes - 0 nimero de a¢Bes (amais ou a menos) na transagao.

No nosso exemplo, é um desdobramento 2 por 1, pelo que o nimero de agdes é o nimero atualmente
no diario.

* Descricéo - adescric@o deve conter uma breve explicagdo datransacéo.
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« Novo preco - se quiser, insirao novo prego da agdo apos o desdobramento.
¢ Moeda - a moeda datransacdo € necess&ria. Deve ser a mesma em que as agdes foram compradas.

Clique em Avancar.

Detalhes do desdobramento de agdes

Insira a data e nimero de agdes que ganhou ou
perdeu no desdobramento ouincorporacao de
acoes. Para incorporagao de agdes (desdobramentos
negativos) use um valor negativo para a distribuicao
de agdes. Pode também inserir uma descricio da
transagao ou aceitar aquela que € proposta.

Data: 06-06-2005 -
Acdes: 100,5443 |

Descrigdgo: | Desdobramento de agoes NST 2:1 |

Se quiser registar um prego por agio para o
desdobramento, insira-o abaixo. Pode deixa-lo em branco
sem perigo.

Novo prego:

Moeda: EUR (Euro) )

Cancelar Ultimo | | Retroceder %l

Passo 3 do assistente de desdobramento de agdes - detalhes do desdobramento.

Neste exemplo saltamos o ecra seguinte, dado que ndo houve nenhum “Montante auferido”.

Montante auferido

Caso tenha recebido um desembolso de caixa como
resultado do desdobramento de agdes, insira agui os
detalhes do pagamento. Caso contrario, cligue em "Seguinte”.

Montante: [I ]

Memorando: |Montante auferido |

Conta de receitas Conta de ativo
¥ it Receita . 7R Atives
¥ fm DRIPS ¥ fm Banco ABC
i NST @ Certificado de depdsito
¥ & Ganho de capital (longo) it Conta poupanga
it AMZN ¥ @ Investimentos
i 1BM & Conta na corretora
¥ fit Receita de dividendos & Orfa-EUR
&t 1BM
¥ it Receita de juros =

Cancelar | |Retroceder %

Passo 4 do assi stente de desdobramento de agdes - montante auferido.

Um ecrd Terminar d& as Ultimas opgdes para Cancelar, Recuar para modificar os dados ou Aplicar para
completar o desdobramento com os dados inseridos.

Cligue em Aplicar.
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] 5295  5295,00 100
0 OEed|  saates 08 100, 5443 |
1005443 00,5443 1 o088
arca ALWOE MMM patos DRENST | 1005443

& Contas | @ T =
I
13012005 Comaraimciel | Salas inicats |
62005 Divdaneers reinvestidas. 1 gt DAIPSMET
|[_osoeams I d W]

1
01062005 | In] I 1

AfNCL 2010880 HET Valar stusk 107I400€
Desdabraments Oe agias MST 21

Diario dacontaAtivos: | nvestimentos: DRIPs: NST ap6s umatransacéo de desdobramento simples de agdes.

Unido de ac6es moderadamente complexa

Vamos presumir que detinha acbes da AT& T durante afusdo de 18 de novembro de 2005 entreaSBC ea
AT&T. Neste exemplo, teriacomprado acbes daAT& T a1 de abril de 2005 e todos os dividendos teriam
sido pagos em dinheiro, logo, ndo constam do diério das agdes daAT&T.

As condi¢des da fusdo foram a troca de 0,77942 acBes da SBC por cada agdo da AT&T. A companhia
final continuou ausar o simbolo “T” daAT&T.

A AT&T pagou um “dividendo” de 1.20€/ac80 na data da transac8o, mas isto ndo vai aparecer na conta
da acdo, umavez que foi uma distribuico de capital.

O processo parainserir esta transagdo € idéntico ao desdobramento simples até ao ecra “ Detalhes’. Tem
de criar uma entrada separada para cada combinac&o de Conta de investimento: Acao que tenha desdobra-
mento de acOes.

© ™ GnuCash

~
Conta de desdobramento de agdes

Selecione a conta para a qual quer registar um desdobramento ouincorporacao de agdes.
Conta simbolo Agoes
Ativos:Investimentos:Conta na corretora:Agao:IBM 1BM 51,7598

Alivos:investimentos:Conta na corretora:AgaoT T 100

Ativos:Investimentos:DRIPs:NST NST 201,0886

Cancelar | |Retroceder | Avangar

Passo 2 do assistente de desdobramento de agBes - sele¢do de conta/agdo (Conta de investimento: T).
SelecioneAtivos: I nvestimentos: Conta na corretora: A¢8o: T e clique em Avancar.

No ecra seguinte tem 5 campos disponiveis:;

» Data- insiraadata do desdobramento. Aqui vamos inserir 18 de novembro de 2005.

» Acdes - 0 nimero de agbes (a mais ou a menos) na transagao.
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Neste exemplo é umafusdo de0,77942 por 1, pelo que 0 nimero de agBes diminui em rel agdo ao nimero
de a¢des atuamente no diario. Pode usar a capacidade do GnuCash para redlizar cdculos, inserindo
dados diretamente (“(0,77942* 100)-100") para calcular a diminui¢éo das agdes na fusdo.

» Descricdo - a descricdo deve conter uma breve explicagdo da transacéo.
» Novo prego - se quiser, insira 0 novo prego da agdo apos o desdobramento.
» Moeda- amoeda datransag8o € necessaria. Deve ser amesma em gue as agdes foram compradas.

Cligue em Avancar.

Detalhes do desdobramento de agoes

Insira a data e nimero de acdes que ganhou ou
perdeu no desdobramento ouincorporagac de
acoes. Para incorporacao de agoes (desdobramentos
negativos) use um valor negativo para a distribuicao
de agdes. Pode também inserir uma descricdo da
transagao ou aceitar aguela que € proposta.

Data: 18-11-2005 X,
Agdes; (,77942%100)-100

Descrigdo: | Fusao da SBC com a ATAT

Se quiser registar um prego por agio para o
desdobramento, insira-o abaixo. Pode deixa-lo em branco
sem perigo.

Novo prego: | 24,38

Moeda: EUR (Euro) -

Cancelar Ultimo Retroceder | | Avancar

Passo 3 do assistente de desdobramento de agdes - detalhes da fusdo
Neste exemplo saltamos o ecra seguinte, dado que ndo houve nenhum “Montante auferido”.

Um ecra Terminar da as Ultimas opgdes para Cancelar, Recuar para modificar os dados ou Aplicar para
completar o desdobramento com os dados inseridos.

Clique em Aplicar.

T e e
Blowe Rrer 1O 0 & *E &3
% . @T .
-

Mg TEM2T valod stual: 130823 4
M rwes et onConka na corretaraAnia T

Exemplo de transacdo de fusdo moderadamente complexa na Conta de investimento: T em que as agles
diminuem.
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Capitulo 9. Ganhos de capital

Este capitul o apresenta algumas das técnicas usadas para controlar ganhos e perdas realizados e ndo rea-
lizados, mais conhecidos por ganhos e perdas de capital.

Conceitos basicos

Certos ativos vendavels podem mudar de valor ao longo do tempo, tais como aces, obrigacdes, casas,
carros, etc.. Alguns ativos (por exemplo, uma agéo) podem aumentar de valor, outros (por exemplo, um
carro) podem diminuir. E importante poder controlar estas variagbes ao longo do tempo. Vamos mos-
trar-lhe como o fazer.

Provavelmente, tudo o que possui vai aumentar ou diminuir devalor ao longo do tempo. Portanto, aquestéo
éparaquaisdos seusativosdeve controlar esteval or variavel ? A respostamaissimples é que deve controlar
os itens que podem ser vendidos no futuro ou aquel es sujeitos aimpostos.

Itens consumiveis e ndo reutilizaveis (ex.: comida, gasolinaou papel deimpressora) obviamente ndo estdo
aqui incluidos. L ogo, embora as roupas novas que comprou se desval orizem, ndo hdinteresse em controlar
esta desvalorizacdo, dado que ndo pensa em vender essas roupas, assim como ndo ha implicagdes de
impostos nessa desvalorizagdo. Assim sendo, a compra de roupas neste exemplo deve ser registada como
despesa pura... Gastou o dinheiro e foi-se!

A valorizagdo de ativos ocorre quando algo que possui aumenta de valor ao longo do tempo. Quando isto
acontece, a diferenca entre a prego de compra e o novo vaor € conhecida por ganhos néo realizados.
Quando vende o &tivo, o lucro é conhecido como ganhos realizados ou ganhos de capital. Um exemplo
de um ativo do qual poderiater ganhos néo realizados e eventuais ganhos de capital, € uma agéo de uma
empresa publica

Estimar valorizacdes

Como mencionado atras, os ganhos de capital sdo os lucros recebidos da venda de um ativo. Esta seccdo
descreve como registar ganhos de capital no GnuCash.

Os métodos contabilisticos para registar uma valorizag&o sdo algo diferentes da desvalorizag&o, porque,
ti picamente s6 hé preocupacdo com o0 momento da vendado ativo e realizagdo do ganho de capital. Isto €0
oposto a natureza continua do control o dadesval orizago. Os ganhos de capital s8o um assunto importante
no mundo fiscal, porque os governos tendem ater neles muito interesse, de uma ou de outra maneira.

Nota

Como sempre, h& excecBes. Se detiver uma obrigagdo que paga todos os juros no vencimento,
as autoridades fiscais imp8em muitas vezes a declarago de juros anuais e recusam o tratamento
como ganho de capital. Consulte os codigosfiscai s adequados para determinar o tratamento apro-
priado paracadatipo de ativo que possa ser abrangido por impostos rel ativos a ganhos de capital .

Estimar o0 aumento de valor dos ativos ndo €, de maneirageral, tarefa simples. Muitas vezes é dificil saber
o valor exato até ab momento da venda.

M ercadorias negoci adas diariamente em mercados abertos, como as bol sas de val ores, sd0 possivel mente o
tipo de ativo maisfécil deavaliar e vender o ativo a preco de mercado pode ser t&o simples como contactar
um corretor e emitir umaordem de mercado. Por outro lado, estimar o valor de uma casa é maisdificil. As
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casas vendem-se menos que as agdes e as vendas tendem a envolver um gasto consideravel de esforgo e
negociagdes, 0 que significa que as estimativas sdo menos precisas. |gualmente, avenda de um automével
usado envolve uma negociagdo que torna a avaliagdo menos previsivel.

Vd oresde objetosde colecdo, taiscomojGias, arte, colecdo de selos, etc., sdo aindamaisdificeisdeavaliar.
Os mercados para este tipo de objetos sdo ainda mais restritos que 0 mercado imobiliario ou automovel.
Pior ainda sdo os ativos Unicos no mundo. As fébricas produzem, por vezes, um produto Unico e muito
especifico e personalizado que pode custar centenas de milhares de euros. Estes produtos podem ter varios
valores conflituosos, nenhum dos quais pode ser correto sem ambiguidades.

Em contabilidade, aregra geral para estimar ganhos (ou perdas) de capital € que so deve reavaliar ativos
como agdes, que estdo prontos a vender e para 0s quais ha estimativas de valor fidedignas. Paratodos os
outros ativos, € melhor esperar até que os venda, altura em gque pode determinar exatamente os ganhos de
capital. Claro, ndo ha nenhuma regra rigida a respeito disto, diferentes contabilistas podem ter diferentes
opiniGes.

Configuracao das contas

Assim como na maioria das préticas contabilisticas, hd um sem nimero diferente de configurar contas de
ganhos de capital. Apresentamos agqui um método geral que deve ser suficientemente flexivel para gerir
amaioriadas situagdes. A primeira conta que precisa é uma conta de custo do ativo (conta GhuCash tipo
Ativo), que é simplesmente um local onde regista a compra original do ativo. Normalmente, esta compra
€ conseguida com umatransagdo a partir da conta bancéria.

Para controlar a valorizagdo do ativo, precisa de trés contas. A primeira € a conta de ativo Ganhos nao
realizados, ha qual reune a soma de todos os montantes de val orizagdo. Esta conta € saldada com a conta
de receita Ganhos ndo realizados, na qual toda a valorizac&o periddica recebida é registada. Finamente,
€ precisa outra conta de receita, chamada Ganhos realizados, na qual regista os ganhos de capital reais
apos avenda do ativo.

Abaixo estdumabhierarquiade contas genéricaparacontrolar aval orizacdo de doisativos, ITEM1 el TEM2.
As contas Ativos: Ativos fixos:  TEMX: Custo séo sal dadas pel a conta Ativos: Ativos atuais: Conta poupanca
e as contas Ativos: Ativos fixos: I TEMX: Ganhos ndo realizados sdo saldadas pela conta Receita: Ganhos
nao realizados.

Nota

Devera criar uma estrutura igual para cada ativo que pretenda controlar, ITEM1, ITEM2, ...,
ITEMN.

-Ativos
-Ativos atuais
-Conta poupanca
-Ativos fixos
-ITEM1
-Custo
-Ganhos ndo realizados
-ITEM2
-Custo
-Ganhos ndo realizados
-Receita
-Ganhos realizados
-Ganhos néo redlizados
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Exemplo

Vamos supor que compou um ativo que se espera que aumente de valor, por exemplo uma pintura de
Degas, para a qual quer controlar a valorizagéo (a companhia de seguros preocupa-se com isto, mesmo
gue mais ninguém o faca).

Comece com um plano de contas semelhante ao mostrado em “ Configuracdo das contas’, mas substitua
“ITEM1" por “Degas’ e remova as contas “I TEM2". Vamos presumir que a pintura de Degas tinha um
valor inicial de cem mil euros. Oferecaasi mesmo os 100.000€ para a conta a ordem e depois transfira-os
paraacontaAtivos: Ativosfixos: Degas. Custo (atransagéo de comprado ativo). A suajanelapricipal devera
ser parecida a esta:

@ @ *Livro por gravar - Contas - GnuCash

iGravar Fec @ @ @ @
@ Contas
Nome da conta - Tipo Total & &
¥ @ Ativos Ativo 100.000,00 €
> @ Ativos atuais Ativo 0,00 €
¥ & Ativos fixos Ativo 100.000,00 €
¥ @ Pintura de Degas Ativo 100.000,00 €
f Custo Ativo 100.000,00 €
i Ganhos ndo realizados | Ativo 0,00 €
» i Capital préprio Capital préprio -100.000,00 €
¥ @t Receitas Receita 0,00 €
i Ganhos ndo realizados Receita 0,00€
@ Ganhos realizados Receita 0,00 €
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =

Exemplo de contas para controlo da valorizagdo de ativos

Ganhos nao realizados

Um més depois, tem motivos para suspeitar que o valor da sua pintura aumentou em 10.000€ (um ganho
ndo realizado). Pararegistar esta alteragéo, transfira os 10.000€ da conta Receita: Ganhos néo realizados
para a conta Ativos: Ativos fixos: Degas: Ganhos nao realizados:

@ ™ *Llvro por gravar - Contas - GnuCash

Fcravar 3¢ S @ E R
f® Contas

Nome da conta « Tipo Tokal &>

¥ i Ativos Ativo 110.000,00 €

» & Ativos atuais Alivo 0,00 €

¥ & Altivos fixos Ativo 110.000,00 €

¥ @ Pintura de Degas Ativo 110.000,00 €

it Custo Ativo 100.000,00 €

it Ganhos nao realizados  Ativo 10.000,00 €

» it Capital préprio Capital préprio -100.000,00 €

¥ ffit Receitas Receita 10.000,00 €

& Ganhos nao realizados Receita 10.000,00 €

@ Ganhos realizados Receita 0,00€
Total geral, € Ativos liquidos: 110.000,00 € Resultade: 10.000,00 € =

Plano de contas depois do ganho ndo realizado
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Vender

Vamos supor que algum tempo depois os valores das pinturas de Degas subiram ainda mais, cerca de
20,000¢€ estimados. Diligentemente, regista a subida como anteriormente e decide vender a pintura.

Surgem trés possibilidades. Pode ter valorizado precisamente o ganho ndo realizado, subvalorizado o

ganho ndo realizado, ou sobrevalorizado o ganho néo realizado.

1. Valorizagéo precisa do ganho ndo realizado.

A suavalorizag8o otimista da pintura estava correta. Primeiro tem de registar os lucros como ganhos
realizados. Faga-0 transferindo a receita de Receita: Ganhos ndo realizados para Receita: Ganhos rea-

lizados.

Segundo, tem de creditar a sua conta bancaria com o preco de venda da pintura. O dinheiro vem dire-
tamente das subcontas de Ativos: Ativos fixos: Degas. Transfira o total da conta Ativos: Ativos fixos.De-
gas. Custo para Ativos: Ativos atuais: Conta poupanga e o total da conta Ativos: Ativos fixos: Degas. Ga-

nhos nao realizados para a conta Ativos. Ativos atuais: Conta poupanca.

As transagGes devem estar como se segue:

Tabela 9.1. Transformar um ganho acumulado num ganho realizado

gas.Ganhos néo rediza
dos

ais.Conta poupanca

Conta Transferir para Montante da transacdo |Total da conta
Receita:Ganhos ndo rea- | Receita:Ganhos realiza- | 30.000€ o€

lizados dos

Ativos:Ativos fixos:De- | Ativos:Ativos atu- | 100.000€ o€

gas.Custo ais.Conta poupanca

Ativos:Ativos fixos.De- | Ativos:Ativos atu- | 30.000€ o€

Isto deixa a conta Ativos: Ativos atuais: Conta poupanca com um total de 130.000€ e a conta Recei-

ta: Ganhos realizados com um total de 30.000€.

@ ® *Livro porigravar-«Contas:= GnuCash

O Gravar
-——

ﬁ Contas
Nome da conta
¥ f Ativos
> @ Ativos atuais
¥ @ Ativos fixos
> fm Pintura de Degas
» fm Capital préprio
¥ fm Receitas
M Ganhos nao realizados
f Ganhos realizados

Total geral, €

Ativos liquidos: 130.000,00 €

@

- Tipo Total
Ativo 130.000,00 €
Ativo 130.000,00 €
Ativo 0,00 €
Ativo 0,00 €
Capital proprio -100.000,00 €
Receita 30.000,00 €
Receita 0,00€
Receita 30.000,00 €

Plano de contas apds um ganho realizado

2. Qubvalorizac&o de ganhos n&o realizados.

Resultado: 30.000,00€ %
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Foi demasiado otimista sobre o valor da pintura. Em vez dos 130.000€ que pensava que apinturavalia,
s6 |he oferecem 120.000€. Mas mesmo assim decide vender, porque da mais valor ao dinheiro do que
apintura. Os nimeros ateraram-se, mas ndo dramaticamente.

As transacfes serdo como se segue (observe a Ultima transagdo, que salda as contas Ganhos nao rea-

lizados):

Tabela 9.2. Transformar um ganho acumulado num ganho realizado

Conta Transferir para Montante da transacéo | Total da conta
Receita: Ganhos néo rea- | Receita:Ganhos realiza- | 20.000€ 10.000€
lizados dos

Ativos:Ativos fixos:.De- | Ativos:Ativos atu-| 100.000€ 0€
gas.Custo ais.Conta poupanca

Ativos.Ativos fixos.De-| Ativos:Ativos atu- [ 20.000€ 10.000€
gas.Ganhos néo realiza- | ais:Conta poupanca

dos

Ativos:Ativos fixos:De- | Receita:Ganhos ndo rea- | 10.000€ 0€
gas:Ganhos ndo realiza- | lizados

dos

Isto deixa a conta Ativos: Ativos atuais. Conta poupanca com um total de 120.000€ e a conta Recei-
ta: Ganhos realizados com um total de 20.000€.

. Sobrevalorizacéo de ganhos ndo realizados.

Conseguiu vender a pintura por um valor acima dos seus sonhos, por 150.000€. O valor extra €, de
novo, registado como ganho, i.e., receita.

As transacBes serdo como se segue (observe a Ultima transacdo, que salda as contas Ganhos néo rea-
lizados):

Tabela 9.3. Transformar um ganho acumulado num ganho realizado

Conta Transferir para Montante da transacdo |Total da conta
Receita: Ganhos ndo rea- | Receita:Ganhos realiza- | 50.000€ -20.000€
lizados dos
Ativos.Ativos fixos.De-| Ativos.Ativos atu- | 100.000€ 0€
gas.Custo ais.Conta poupanca
Ativos:Ativos fixos.De- | Ativos:Ativos atu-|50.000€ -20.000€
gas:Ganhos néo realiza- | ais:Conta poupanca
dos
Receita:Ganhos ndo rea- | Ativos.Ativos fixos:De- | 20.000€ 0€
lizados gas:Ganhos néo realiza-

dos

Isto deixa a conta Ativos: Ativos atuais: Conta poupanca com um total de 150.000€ e a conta Recei-
ta: Ganhos realizados com um total de 50.000€.
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Cautela com as avaliacdes

Como vimos neste exempl o, paraativos ndo financeiros é dificil estimar corretamente o “verdadeiro” valor
de um ativo. E bastante fécil pensar que estamos ricos, baseados em estimativas questionaveis que néo
refletem o “dinheiro no banco”.

Quando se lida com valorizag&o de ativos,
» tenha cuidado com a estimativa dos valores, ndo embarque em sonhos impossivels;

 nunca, nunca, conte com dinheiro que ndo tenha no banco ou em casa. Até que tenharealmente vendido
0 seu ativo e recebido o dinheiro, quaisguer nimeros num papel (ou padrées magnéticos no seu disco
rigido) sGo meramente isso. Se conseguir convencer um banqueiro a emprestar-lhe dinheiro usando os
Seus ativos como garantia, ja é prova convincente do valor desses ativos, ja que os mutuantes tendem
a ser profissionalmente desconfiados a respeito de sobreval orizagdes dubias. Esteja atento: demasiadas
empresas que pareciam “lucrativas’ no papel foram afaléncia por falta de dinheiro em caixa, devido a
“ativos valiosos’ que ndo sdo a mesma coisa que dinheiro na mao.

Impostos

As politicas de impostos variam consideravelmente de pais para pais, portanto torna-se virtualmente im-
possivel dizer algo que sgja universalmente (til. Contudo, € comum que as receitas geradas por ganhos de
capital ndo sejam taxadas até a data em que o ativo é efetivamente vendido. E nalguns casos, nem mesmo
assim. Os norteamericanos que vendem a suaresidénciafamiliar verificam que os ganhos de capital gera-
dos por essavenda estdo i sentos de impostos. Noutros paises, isto é tratado de maneiradiferente, cobrando
impostos as pessoas por esses ganhos. As autoridades alemas, por exemplo, s6 cobram impostos sobre
esses ganhos se possuiu a propriedade por menos de dez anos.

O Chris Browne tem uma histéria dos seus dias de preparacdo profissional de formulérios de impostos
em gque uma familia vendeu uma quinta, esperando uma liquidacdo de impostos consideravel, acabando
por ser virtualmente nula por terem mantido a propriedade desde antes de 1971 (data critica de “Dia de
valorizagcdo” no Canada) e devido a ser uma quinta de produtos diarios, com algumas deducdes bastante
peculiares. A moral desta histéria € que embora aquilo que aqui se disse pareca relativamente simples, as

declaracBes de impostos sdo muitas vezes terrivelmente complicadas...
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Este capitulo mostra-nos como configurar contas no GnuCash para usar multiplas moedas.

Conceitos basicos

O GnuCash suportamais de 100 moedas diferentes, desde o Franco de Andorra até ao délar do Zimbabué.
Por exemplo, pode ter uma conta bancaria configurada em Euros e outra em délares de Hong Kong.

Algumas das dificuldades que surgem ao usar multiplas moedas sao, como transferir fundos entre contas
com diferentes moedas? Como € que se calcula o valor global com contas de diferentes moedas? Como
€ que os relatdrios lidam com moedas misturadas?

Nota

Umaformaalternativa de gerir contas com multiplas moedas em vez da apresentada nas seccfes
seguintes, é usar as funcionalidades para contas de bolsa do GnuCash. Estas, que foram adicio-

nadas na versdo 2.3.14, podem ser ativadas indo a Ficheiro — Propriedades, separador Contas.

Para um guia compl eto sobre contas de bolsa, pode seguir estetutorial por Peter Selinger [http://
www.mathstat.dal.ca/~selinger/accounting/tutorial.html].

Configuracao das contas

A sua moeda predefinida € configurada no separador Contas sob Editar — Preferéncias (GnuCash -
Preferéncias em MacOS). Defina este parémetro corretamente, dado que Ihe poupard muito tempo ao criar
o plano de contas.

De igual forma, o GnuCash oferece uma opg¢ao para predefinir a sua moeda favorita em relatérios (tais
como afolha de saldo e adeclaragéo de rendimentos). A opcdo chama-se Moeda predefinida de relatérios
e esté no separador Relatdrios das Preferéncias do GnuCash. Defina ambas as opgdes quando comegar
a usar o GnuCash, porque se (por exemplo) as suas contas estiverem em dolares canadianos mas gerar
relatdrios em dolares americanos, os relatérios so dirdo que ndo ha “ dados/transagdes (ou sO zeros) para
o intervalo de tempo selecionado”.

Quando criaumanova conta, tem a opcao de definir amercadoria. Para contas de moeda, pode especificar
uma das centenas suportadas pel o GnuCash simplesmente sel ecionando-a dalista de mercadorias. Repare
gue amoeda predefinida é sempre aque definiu nas preferéncias. Por isso, setrabalhamaioritariamente em
Euro mas tem ocasi onal mente uma conta com Birr etiope, garanta que define a sua preferéncia para Euro..

Como exemplo, vamos definir um cenario de contas bancarias tipico em que trabalha maioritariamente
com euros, mas também tem uma conta que usa a moeda americanadolar e uma outraem Hong Kong que
usa ddlares de Hong Kong. Configure trés contas bancérias, umaem Euro, outraem délares americanos e
outraem délares de Hong Kong. Uma estrutura de contas possivel seria:

-Ativos (UsSD)
-Ativos atuais (UsD)
-Banco americano (UsD)
-Banco europeu (EUR)
-Banco de Hong Kong (HKD)
-Capital proprio (UsD)
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-Saldosiniciais

-UsD (USD)
-EUR (EUR)
-HKD (HKD)

Nota: a moeda de cada conta é mostrada entre parénteses.

Dado que neste exemplo se trabalha principamente em EUR, todas as contas-mae estdo definidas em
EUR. Claro que, se trabalhar principamente com USD, pode aterar esta defini¢do. Os totais mostrados
na &rvore de contas sd0 sempre convertidos para a moeda de cada conta em particular. Note que também
configuramos trés contas de saldos iniciais de capital proprio, usadas para povoar os trés bancos.

Nota

Também podiaconfigurar umaunicacontadesaldoinicial eusar umatransferénciademoedapara
povoar as contas de “ diferentes moedas’. Contudo, esta € uma opgéo mais avancada, explicada
na sec¢do “ Compra de um ativo com moeda estrangeira’.

Abaixo temos o resultado deste exemplo, no qual comega com 10.000 USD, 10.000 EUR e 10.000 HKD
em cada uma das trés contas bancarias. Note que o total das contas-mae s6 mostra o valor da moeda de
subcontas com a mesma moeda. No futuro podera definir taxas de cambio entre moedas. As contas-mée
véo entdo calcular o valor convertido de todas as subcontas. V ejaa seccdo “ Como fazer - registar/atualizar
cambios de moedas”.

@ @ *Livro por gravar - Contas - GnuCash

it.ravar @ @ fﬁ @'
& Contas
Mome da conta « Tipo Total Total (EUR) < o
¥ @it Ativos Banco 10.000,00 € 10.000,00 €
¥ @i Ativos atuais Banco 10.000,00 € 10.000,00 €
&BEHCO americano Banco 10.000,00 % 0,00 €
@ Banco de Ho ngKong Banco 10.000,00 HKS 0,00€
@t Banco europeu Banco 10.000,00 € 10.000,00 €
¥ @it Capital proprio Capital préprio -10.000,00 € -10.000,00 €
¥ g& saldos iniciais Capital préprio -10.000,00 € -10.000,00 €
fit EUR Capital proprio -10.000,00 € -10.000,00 €
@ HKD Capital préprio -10.000,00 HKS 0,00€
Total geral, € Ativos liquidos: 10.000,00 € Resultade: 0,00 €

Configuracdo inicial de contas bancarias com multiplas moedas.

Note que a coluna "Total (moeda dos relatorios)” esta a ser mostrada. Isto é configurado através da seta
para baixo no extremo direito dalinha de cabegalhos. Clique na seta e selecione “Total (EUR)”.

Moedas definidas pelo utilizador

Normalmente, quando falamos de moeda, queremos dizer moeda oficial de governos (ou mais preci-
samente, moedas definidas numa norma internacional chamada 1SO 4217 [http://en.wikipedia.org/wi-
ki/ISO_4217]). O GnuCash ndo lhe permite criar as suas proprias moedas. Se quiser controlar moedas
nao-1S0, pode usar um de dois processos, dependendo de qual melhor se adapta as suas necessidades.

Vamos supor gque quer controlar PontosGasolina, que contam quantos pontos de fideliza¢do ja ganhou
por abastecer sempre no mesmo fornecedor de gasolina. A conta paratal seria Ativos. Outros: Fidelizag&o-
PontosGasolina.
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O primeiro método é definir uma nova mercadoria, de tipo FUNDO, chamada PontosGasolina. Isto é
bastante simples quando cria a nova conta FidelizacdoPontosGasolina, simplesmente defina o tipo de
conta como Ac¢éo ou Fundo de investimento, clique em Selecionar..., a0 lado do campo Garantia/M oeda:
e cligue em Novo para definir uma nova mercadoriade tipo FUNDO.

N&o é realmente para isto que as contas de acoes e fundos servem, mas o GnuCash normal mente permi-
te-lhe decidir como é que o quer usar, em vez de lheimp6r umautilizagdo. O lado mau é queteradeinserir
uma “cotacdo” para cada transagdo envolvendo PontosGasoling, porque o GnuCash precisa de cotagbes

paracalcular o valor monetario de PontosGasolina e trata-1os como um dos seus ativos..

O segundo método € usar uma das moedas “ficticias’ para controlar PontosGasolina. As moedasficticias
s30 “XTS (codigo para efeitos de testes)” e “XXX (sem moeda)”. Se usar uma desta para a conta Fideli-
zacdoPontosGasoling, pode inserir transacfes sem cotagdes para cada transacdo. E pode continuar a usar
as duas moedas ficticias para controlar quaisquer tipos de montantes - euros de férias ganhos e usados
durante este ano, dias de férias ja usados, etc.. Pode jaimaginar que o GnuCash pode ser o centro de toda

a espécie de medidas pessoais, além das suas financas.

A falha do segundo método é que nédo pode definir taxas de cAmbio para as moedas ficticias, para as
converter em moedas | SO. Se o quiser fazer, deve realmente usar o primeiro método.

Como fazer - registar/atualizar cambios de mo-
edas

O GnuCash permite atualizar as taxas de cambio de duas maneiras diferentes, manual mente ou automati-
camente. Nas duas sec¢les seguintes vamos aprender ambas.

Antes de comegar, vamos voltar a olhar para o plano de contas:

@ @ *Livro por gravar - Contas - GnuCash

iﬁravar @ @ fﬁ &@I
ﬁ Contas
Mome da conta + Tipo Total Total (EUR) < o
¥ @i Ativos Banco 10.000,00 € 10.000,00 €
¥ @it Ativos atuais Banco 10.000,00 € 10.000,00 €
& Banco americano Banco 10.000,00 % 0,00€
@i Banco de HongKong  Banco 10.000,00 HKS 0,00 €
&t Banco EUropeu Banco 10.000,00 € 10.000,00 €
¥ @it Capital proprio Capital préprio -10.000,00 € -10.000,00 €
¥ gi saldos iniciais Capital préprio -10.000,00 € -10.000,00 €
fit EUR Capital proprio -10.000,00 € -10.000,00 €
ot HKD Capital proprio -10.000,00 HKS 0,00€
Total geral, € Ativos liquidos: 10.000,00 € Resultado: 0,00 €

Configuragdo inicial de 3 contas bancérias com multiplas moedas.
Atualizar taxas de cambio manualmente

Abra a Base de dados de cotaces indo a Ferramentas — Base de dados de cotacles.
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@ ™ Base de dados de cotaghes

Garantla *| Moeda Data Orlgem Tip Preco o
Adicionar

= Femawver ankigo...

Obter cotages

Fechar

Janela da base de dados de cotages.

Clique em Adicionar para adicionar uma nova taxa de cdmbio. Abre umajanela parecida com esta:

Editor de cotagodes

Espago de nome: |CURREMNCY

Garantia: USD (Délar EUA) [z]
Moeda: EUR (Euro) i
Data: 12-02-2016 e
Tipo: Desconhecido =
Freco: 0

Cancelar Aplicar OK

Janela Adicionar da base de dados de cotacOes

Defina Espaco de nome para CURRENCY e Mercadoria para USD (DdAlar EUA). Depois defina a taxa
de cambio entre a mercadoria selecionada e a moeda selecionada. Neste exemplo, vamos definir a taxa
de cAmbio como 1€ para 1 (pense assim, quantas unidades da moeda, neste caso €, teria de gastar para
comprar uma unidade da mercadoria, neste caso amoeda 1).

@ Base de dados de cotagdes

Garantla v Moeda Data origem Tipo Preco o Adicionar
RRESEHE N Remaver
* USD (Dolar EUA) 4
" — & Edit
U0 (Dolar EUA)  EUR[Ewrs) 12022010  userpriceeditor wiknown  1,000000 e
= pemover ankigo...
Dbter cotactes
| Fechar

Janela da base de dados de cotacGes apds ter definido a taxa de cambio entre euros e délares americanos
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@ @ *Livro por gravar - Contas - GnuCash
Blomar 3 e 8 @ @ G

@ Contas
Mome da conta 4 Tipo Total Total (EUR) ‘,p
¥ @it Ativos Banco 20.000,00 € 20.000,00 €
¥ gt Ativos atuais Banco 20.000,00 € 20.000,00 €
@ Banco americano Banco 10.000,00 % 10.000,00 €
4 Banco deHongKong Banco 10.000,00 HKS 0,00 €
& Banco europeu Banco 10.000,00 € 10.000,00 €
¥ @it Capital préprio Capital préprio -20.000,00 € -20.000,00 €
¥ gn Saldos inicials Capital préprio -20.000,00 € -20.000,00 €
@i EUR Capital proprio =10.000,00 € =10.000,00 €
@ HKD Capital préprio -10.000,00 HKS 0,00 €
@ UsD Capital préprio -10.000,00 5 -10.000,00 € -
Total geral, € Ativos liquidos: 20.000,00 € Resultade: 0,00 €

Arvore de contas ap6s ter definido ataxa de cambio entre euros e dolares americanos.

Observe que, dado que n&o tem taxa de cdmbio para HKD, o GnuCash ndo converte as contas HKD para
EUR. Isto sera adicionado na sec¢do seguinte.

Como fazer - atualizacao automatica das taxas de cam-
bio
Na seccdo anterior aprendemos a definir manualmente uma taxa de cdmbio para novas mercadorias. Mas

ha uma formamais facil de o fazer. Aqui estaela.

Abra a Base de dados de cotacBes indo a Ferramentas — Base de dados de cotacOes.

@@ Base de dados de cotagdas
Garantla * Moeda Data origem Tipo Preco b adicionar
P EL BT Remover

v L= (Dilar EUA) .
& Edikar

usD (Délar EVA)  EUR(Eurs) 12022016 userpriceeditor umknawn 1,000000

= Remover ankigo...

Obter cotagoes

| Fechar

Janela da base de dados de cotagtes antes de obter as cotagdes online

Clique em Obter cotactes para carregar automati camente as varias taxas de cambio de que necessita.

Nota

Se 0 botéo Obter cotagdes estiver desativado, significagque o médulo Perl Finance::Quote ndo esta
instalado. Parainformag&o sobre ainstalagdo, por favor veja“ Configurar a obtencdo automatica

de cotacbes’
@5 Base de dados de cotagies
Garantia s Moeda Dala Drigem Tipe Prego & adicionar
¥ CURRENCY
™ HKD (Délar de Hong-Keng)
HK (Ddlar de Hang®ong)  EUR [Eura) 12022076 FinancesGuote | last 0,1 13500
* UsD (DBlar EUA)
USD (Dlar EUA) EURIEWwS) 12022016 FinancerQuote  last 0,856700 SmiEover At
UsD (D6lar ELA) FUR [Eurn) 12027006 wserprice-editor | urknawn 1.000000 Obter cotaces
v
Fechar

Janela da base de dados de cotactes apds obter as cotagdes online.
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Pode observar que o GnuCash transfere taxas de cambio para todas as moedas que esta a utilizar nas
suas varias contas. |sto vai acontecer de cada vez que clicar em Obter cotagBes ou configurar 0 GnuCash
para transferir cotagdes/taxas de cambio automaticamente, como explicado em “Configurar a obtencéo
automatica de cotagdes’

E se olhar paraa érvore de contas, vera que o GnuCash converteu automaticamente o montante em HKD
para EUR nas contas-mée que estdo em EUR, assim como na coluna Total (EUR). Também as contas em
euro foram atualizadas com a Ultimataxa de cAmbio.

@ @ *Livro por gravar - Contas - GnuCash

i&ravar @ @ ﬁ @I
& Contas
Mome da conta « Tipo Total Total (EUR) | o
¥ @it Ativos Banco 20.006,00 € 20.006,00 €
¥ @it Ativos atuais Banco 20.006,00 € 20.006,00 €
& Banco americano Banco 10.000,00 5 B.BGT,00€
| % BancodeHongKong Banco 10.000,00 HKS 1.139,00€ |
@ Banco europeu Banco 10.000,00 € 10.000,00 €
¥ @ Capital proprio Capital préprio -20.006,00 € -20.006,00 €
¥ git saldos iniciais Capital préprio -20.006,00 € -20.006,00 €
@ EUR Capital préprio -10.000,00 € -10.000,00 €
@ HKD capital proprio -10.000,00 HKS -1.139,00 €
@t UsD Capital préprio -10.000,00 5 -B.867,00€
Total geral, € Ativos liquidos: 20.006,00 € Resultado: 0,00 €

Arvore de contas ap6s ter obtido as cotagdes online.

Desativar a obtencao de taxas de cambio

Sempre que cria uma conta que use uma moeda diferente da predefinida, a obtencdo de taxas de cambio
para essa conta é automaticamente ativada. Contudo, se mais tarde eliminar essa conta, 0 GnuCash ndo
desativa automaticamente a obtencéo de taxas de cambio.

Se eliminou a Ultima conta com uma determinada moeda e ja ndo quiser obter taxas de cAmbio para essa
moeda, faga 0 seguinte:

* VaaFerramentas — Editor de garantias.

Certifique-se que a caixa Mostrar moedas nacionais esta marcada.
» Expandaalinha CURRENCY.
» Fagaduplo cligue namoeda paraaqual quer desativar a obtencdo de taxas de cambio.

» Desmarque a caixa Obter cotacdes online e clique em Aceitar.

Como fazer - registar compras em moeda es-
trangeira

Pode fazé-1o de duas formas diferentes.

1) Useaconversdo de cAmbiosinterna do GnuCash quando fizer as suas transagdes. Usado principal mente
para transagdes Unicas, nada que acontega regularmente.
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2) Use contas separadas para esta compra, em que todas as contas envolvidas usam a mesma moeda.
Este é o método recomendado, dado que permite muito maior controlo e rastreio. Desta maneira, faz uma
transagéo de conversdo de cAmbio e, a partir dai, faz as transagbes normais.

O resto desta sec¢do explicara mais sobre 0 método 2).

Compra de um ativo com moeda estrangeira

A suaresidéncia habitual € no Algarve, portanto usa EUR como moeda predefinida. Mas, gosta de passar
umas férias nas Bahamas e ir a pesca. Gosta tanto que decidiu comprar |4 um barco. Para o fazer, abriu
uma conta num banco jamaicano, transferiu para la algum dinheiro e comprou o barco dos seus sonhos
(versdo curta).

Pararegistar isto no GnuCash vamos usar a seguinte estrutura de contas:

-Ativos (USD)
-Ativos atuais (USD)
-Banco europeu (USD)
-banco jamaicano  (IMD)

-Ativos fixos (USD)
-Barco (JIMD)
-Capita proprio (USD)

-Saldosiniciais
-Usb (USD)

Nota: a moeda de cada conta € mostrada entre parénteses.

Primeiro tem de transferir o dinheiro para a Jamaica (10.000€), usando a sua conta bancéria normal (com
um saldo de 100.000€). O banco indica uma taxa de cdmbio de EUR 1 = IMD 64, mas cobra-lhe 150€
paratransferir o dinheiro.

e
| |Ag2a |Wota |carta |a |Pepasite Lewantamenita | 1
o1-01-2005 | saledo inicial | | [ oooon00 100.000,00

Livios. Alives aluais. Banco europeu | n | 10000000
“apital UL | n AB0.000,00
_ olorzons | Eni inheir para a Jamaica | |l 1000000 H0.000,00
DespesasTaxa de service n | 150,00

fathas ahalsRaskojamatcana = [n | o.2sa.00

tivos. Al stusis Banco europeu | n 10,000,030

_zazeoin | 1

2hal: W0.000.00 € Future:90.000,00 € Contrmada:000 € Recanclliada: 6,00 € Minime previsks: 90.000,00 ©
Ativos.Atives stusis.Banco jamaicana

Transferir dinheiro paraa Jamaica

Selecione a parcela do banco da Jamaica (9,850.00), clique com o botdo direito do rato e selecione Editar
taxa de cdmbio
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(-] TransFerir fundos

Informacdo basica

Montante:
Data:

NS
Descrigao:
Motas:

Transferir de Transferir para

Moeda: EUR(Eurc) Moeda: JMD (Délar Jamaicano)

Transferéncia de moeda

@ Taxa de cadmbio: 64,00 1 EUR = 64,000000 JMD =8| Obter taxa
Montante de destino: 1JMD =0,015625 EUR

Cancelar QK

Um didlogo onde é especificada a taxa de cdmbio de uma transacéo

Como taxa de cambio, insira 1 EUR = 64 IMD, dado que foi esta a taxa indicada pelo banco. Clique em
Aceitar e grave atransagdo com parcelas. Eis 0 aspeto da nova &rvore de contas:

dEramac corite G s e I =

Eclavar Fecha ﬁ @ @

& Contas
Nome da conta a Tipo Total Total (EUR) &
¥ i Ativos Banco 99.834,23 € 95.834,23 €
¥ fm Ativos atuais Banco 99.834,23 € 99.834,23 €
@ Banco europeu Banco 50,000,00 € 90.000,00 €
@ Banco jamaicano Banco 630.400,00 J5 9.834,23 €
¥ f@ Ativos fixos Banco 0,00€ 0,00 €
fiit Barco Banco 0,005 0,00 €
¥ i Capital préprio Capital préprio -100.000,00 € -100.000,00 €
¥ i Saldos iniciais Capital proprio =100.000,00 € =100.000,00 €
@ EUR Capital proprio -100.000,00 € -100.000,00 €
i Despesas:Taxa de servico Banco 150,00 € 150,00 €
Total geral, € Ativos liquidos: 99.984,23 € Resultado: 0,00 € =

Arvore de contas antes de comprar o barco

Encontrao barco e, como € uma pechinchade JM D 509.000. decide compré-lo. Pararegistar estatransacéo
no GnuCash, tem de inserir umatransagdo simples em Ativos: Ativos atuais. Banco jamaicano, levantando
509.000 J e transferindo-os para Ativos: Ativos fixos: Barco
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@ @ *gcashdatal9.5.gnucash = Contas-GnuCash
iGldle’ @ ﬁ @ @
@ Contas
Mome da conta a  Tipo Total Total (EUR) &
¥ @ Ativos Banco 99.834,24 € 99.834,24 €
¥ i@ Ativos atuais Banco 91.893,84 € 91.893,84 €

f@ Banco europeu Banco 90.000,00 € 90.000,00 €

-

aicano 400,00 J:

¥ @ Ativos fixos Banco 7.940,40 € 7.940,40 €

f@l Barco Banco 509.000,00 JS 7.940,40 €
¥ @ Capital préprio Capital proprio -100.000,00 € -100.000,00 €
* @ saldos iniciais Capital préprio -100.000,00 € -100.000,00 €
fw EUR Capital proprio -100.000,00 € -100.000,00 €
@t Despesas:Taxa de servigo Banco 150,00 € 150,00 €
§ 3
Total geral, € Ativos liquidos: 99.984,24 € Resultado: 0,00 € =

Arvore de contas apos comprar o barco
A érvore de contas agora reflete que a sua conta bancaria viu o valor reduzido em 509.000 J e os seus
ativos fixos aumentados no mesmo valor. Setiver ativaacoluna"Total (EUR)" vera os montantes corres-

pondentes em euro. Este valor vai usar sempre a Ultima taxa de cambio que atualizou manual ou automa-
ticamente no GnuCash.

Comprar acoOes estrangeiras

Este exemplo mostra como comprar agdes que estdo cotadas numa moeda diferente da predefinida.
Assumindo que vive em New York, tera a moeda predefinida como USD. Decide comprar uma acdo
negociada em Hong Kong, cotada em HKD. Também gostaria de controlar os vérios montantes de receita
e despesa por a¢&o e por corretor.

Decidiu comprar ag6es Beijing Airport em Hong Kong (afinal de contas, os jogos olimpicos de 2008 em
Pequim jaterminaram e as cotages desceram a Terra).

Nota

As acBes mencionadas acima (Beijing Airport) foram escolhidas apenas como exemplo e ndo
deve entender este exemplo como qual quer espécie de conselho de compra.

Tem de encontrar o simbolo da agéo. Paraisto, faga um bocadinho de investigagéo na Internet, em parti-
cular em Yahoo! Finance - Ticker Symbol Lookup [http://finance.yahoo.com/lookup] (http://finance.yaho-
o.com/lookup). Obtera o seguinte:

 Bejing Airport tem o simbolo 0694.HK na'Y ahoo

Dado que também gqueremos controlar os varios montantes de receita e despesa, criamos a seguinte estru-

tura de contas:

Ativos:Investimentos.Conta na corretora:Boom:0694.HK  (Beijing Airport)
Ativos:Investimentos. Conta na corretora:Boom:Banco (HKD)

Capital préprio:SaldosiniciaissHKD (HKD)
Despesas: Comissies:Boom.0694.HK (HKD)
Receitas: | nvestimentos: Dividendos:Boom:0694.HK (HKD)
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Eis o plano de contas ap6s criar todas as contas necessarias:

@ & ~gcashdata  10-5.gnucash = Contas= GnuCash

i Gravar @ @ jj_i [_!E'
i Contas
Nome da conta a  Tipo Mercadaria Total Total (USD) | «
¥ [ Ativos Abivo Daolar EUA 0,005 0,00%
¥ & Investimentos Ativo Délar EUA 0,00% 0,005
¥ & Conta na corretora Banco Dolar ELA 0,005 0,00%
¥ i@ Boom Banco Délar de Hong-Kong 0,00 HKS 0,005
& 0694HK Agao Beijing Airport 00694 HK 000%
& Banco Banco Délar de Hong-Kong 0,00 HES 0,005
¥ [@ Capital proprio Capikal praprio Dolar ELA 0,00% 0,00%
¥ & saldes iniclals Capital préprio Délar EUA 0,005 0,005
& HKD Capikal prapria Dilar de Hong-Kong 0,00 HKS 0,00%
v & Despesas Despesa Délar EUA 0,005 0,005
¥ & Comissoes Despesa Dolar ELA 0,00% 0,00%
¥ & Boom Despesa Délar de Hong-Kong 0,00 HKS 0,005
0t 0G3aHK Despesa Délar de Hang-Kong 0,00 HKS 0,00%
¥ i Receitas Receita Délar EUA 0,005 0,00%
¥ @ Investimentos Receita Délar EUA 0,00% 0,00%
¥ @ Dividendos Receita Dolar EUA 0,005 0,005
¥ i Boom Receita Dolar de Hong-Kong 0,00 HKS 0,005
& 0604HK Receita Dolar de Hong-Kong 0,00 HKS 0,005
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 €

Arvore de contas para agdes internacionais

Pode ver a definicdo da agdo no editor de mercadorias (Ferramentas+Editor de mercadorias).

@ & wvalores mobiliaries

valores mobiliarios

Espago denom simbolo Mome 4  Mostrar simbol Fuso horario o
* CURREMCY
¥ NASDAQ
0694, HK Beijing Airport 0694, HK EurcpefLondon
(& mostrar moedas nacionais
Adicionar Fechar

Mercadorias internacionais

Se ainda ndo moveu HK D 50.000 paraa conta na corretora (Ativos: Investimentos: Conta na corretor a: Bo-
om:Banco), faga-0 agora, usando a conta de capital proprio (HKD), ou uma conta bancéria ja existente
(transferéncia de dinheiro).

Vamos presumir que a cotacdo de cada agéo € de HKD 3. Pararegistar acompra, abraa conta na corretora
HKD (Ativos:Investimentos: Conta na corretora: Boom: Banco) einsira o seguinte:

Comprade acOes

Ativos:Investimentos: Conta na corretora:Boom:Banco L evantamento 50.000
Despesas: | nvestimentos: Comissao: Boom:HKD Depésito 500
Ativos:Investimentos:Conta na corretora:Boom: 0694 Depdsito 49,500 (16,500 shares)

Se o didlogo de taxa de cambio néo abrir automaticamente, clique com o boto direito do rato nalinhada
acdo e selecione Editar taxa de cambio. Insirao nimero de agdes (16,500) como Montante de destino.
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@ & Transferir Fundos

Informagado basica

Montante:
Data:

Ne;
Descrigao:
Notas:

TransFerir de Transferir para

Moeda: HKD (Délar de Hong-Kong) Moeda: 0694.HK (Beijing Airport)

Transferéncia de moeda

Taxa de cambio: 1HKD =0,333333 0694.HK | =8| Obter taxa
@ Montante de destino: | 16.500 10694.HK = 3,000000 HKD

| Cancelar Ok

Definir o nimero de agbes no did ogo de transferéncia de fundos

Se voltar aarvore de contas, veraa compra de acoes refletida no total da conta de acOes:

@ & gcashdata_10-5.gnucash - Contas - GnuCash

(=] @
8 Contas
Mome da conta « Tipo Mercadori Tokal Total (USD) | o
¥ fm Atives Ative Délar EUA 0,006 0,005
¥ ft Investimentos Ativo Délar EUA 0,005 0,005
¥ fii Conta na corretora Banco Délar EUA 0,005 0,005
* @ Boom Banco Délar de Hong  45.500,00 HKS 0,005
@ 0694HK ACao Beijing Airpor 16.500 0694.HK 0,005
&t Banco Banco Dolar de Hong 0,00 HKS 0,005
* (it Capital préprio Capital proprio Dolar EUA 0,005 0,005
¥ fiit Saldos iniciais Capital proprio Dalar EUA 0,005 0,005
it HKD Capital proprio Dalar de Hong -50.000,00 HKS 0,005
¥ fiit Despesas Despesa D6lar EUA 0,005 0,005
¥ it Comissdes Despesa Didlar EUA 0,008 0,005
¥ i Boom Despesa Délar de Honc 500,00 HKS 0,005
it D694HK Despesa Délar de Hang 500,00 HKS 0,005
¥ i Receitas Receita Délar EUA 0,005 0,005
¥ i Investimentos Receita Dalar EUA 0,005 0,005
¥ it Dividendos Receita Dolar EUA 0,005 0,005
¥ it Boom Receita Dolar de Hong 0,00 HKS 0,005
@ D6I4HK Receita Délar de Hong 0,00 HKS 0,005
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00€ Resultado: 0,00 € =

Arvore de contas com algumas agdes internacionais compradas

Contudo, como pode ver, ostotais em USD serdo zero enquanto o GnuCash nao tiver umataxa de cdmbio

entre USD e HKD. Paratal, va a Ferramentas — Base de dados de cotacGes e clique em Obter cotacles
para obter automati camente as cotagcdes que necessita.

Nota

Este exemplo mostra como pode comprar agdes em qualquer moeda, inserindo a transagéo no
diério da conta a ordem usada para fazer o pagamento. Também pode inserir acomprano diario
da conta de agdes, mastenha cautelal Ao fazé-lo dessaforma, presume-se que a agdo esta cotada
na moeda da conta-mae da conta de aces.
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Neste exemplo, a conta-mée da conta de agdes (Ativos:. | nvestimentos: Conta na corretora: Boom)
estdem HKD. Dado que esta é a mesma moeda da cotagdo da agéo, a compra pode ser registada
no di&rio da conta de agdes sem problemas.

Como fazer - controlar investimentos em moe-
da

Investimento em moeda é quando decide investir em moedas de diferentes paises, esperando que essas
moedas se valorizem em relagdo a sua propria moeda.

Quando introduz estas transagdes no GnuCash, terd de decidir o nivel de detalhe que quer ter.

Se ndo estainteressado em detal hes, é suficiente uma estrutura de contas bastante simples:

Ativos:Investimentos: M oeda:Banco (USD)
Ativos:Investimentos:Moeda: X XX (XXX)

Mas, se quiser ser capaz de controlar ganhos ou perdas de capital, assim como as varias taxas, tem de criar
uma disposi¢do um pouco mais complexa:

Ativos:Investimentos:Moeda:Banco (UsD)
Ativos:Investimentos:Moeda:Banco da moeda: X X X (XXX)
Despesas:|nvestimentos:Moeda:Banco damoeda XXX  (XXX)
Receitas.| nvestimentos:Banco da moeda: Ganhos de capital: XXX (XXX)

Onde XXX é amoedaem que estd ainvestir.

Comprar um investimento em moeda

Uma ordem de compra tipica seria algo como isto, visto da conta Ativos: Investimentos: Moeda: Banco.

Tabela 10.1. Comprar moeda com um esquema de transacao com par celas

Conta Deposito Levantamento
Ativos:Investimentos:Moe- Montante investido
da:Banco

Despesas:| nvestimentos.Moe- Despesa de cdmbio

da:Banco da moeda: X X X

Ativos:Investimentos:Moe- Montante investido - Despesa de

da XXX cambio

Deveraabrir-se um dial ogo paraataxade cambio quando sai da Ultimalinhadatransacdo de moedaacima.
Se o didlogo de taxa de cdmbio ndo abrir automaticamente, clique com o botdo direito do rato nalinhada
acdo e selecione Editar taxa de cdmbio. Insira a taxa de cdmbio indicada pelo banco.

Vender um investimento em moeda

Inserir uma venda de moeda é feito da mesma forma que uma compra, exceto que agora esta a transferir
dinheiro da conta da moeda para a conta & ordem (muito semelhante a“Vender acfes’).
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A vendacorretade moeda*tem* de ser feitausando umatransacéo com parcel as. Nesta, tem de contabilizar
o lucro (ou perda) como vindo da conta Receitas; Ganhos de capital (ou Despesas. Perdas de capital). Para
saldar estareceita, tera de inserir o ativo Moeda duas vezes na transagdo. Uma para registar a venda real
(com o montante e taxa de cambio corretos) e outra para saldar o lucro (definindo o montante como 0).

Resumindo, umatransacéo de venda de M oeda deve parecer-se com isto, de novo visto da conta Ativos: I n-
vestimentos: Moeda: Banco:

Tabela 10.2. Vender um investimento em moeda estrangeira com um esgquema de
transacdo com parcelas

Conta Deposito Levantamento
Ativos:Investimentos:Moe- Montante vendido - Despesa de

da:Banco cambio

Despesas:|nvestimentos:Moe- Despesa de cambio

da:Banco da moeda: XXX

Ativos:Investimentos:Moe- Montante vendido
daXXX

Receitas:Investimentos:Banco da|[PREJUIZO] LUCRO

moeda: Ganhos de capital : XXX

Ativos:Investimentos:Moe- LUCRO (com Montante de desti-|[PREJUIZO (com Montante de
da XXX no =0) destino=0) ]

Como fazer - reconciliar extratos em moeda es-
trangeira

Reconciliar extratos estrangeiros é feito da mesma forma que o extrato do banco local. Se criou uma
estrutura de contas que lhe permite ter a mesma moeda por conta que 0 seu extrato, € exatamente igua a
reconciliar com o extrato local, fora o fato de que pode precisar de um dicionario.

Setiver varias moedas, poderater de converter os montantes de umamoeda para outra enquanto reconcilia
as contas.

Juntar as pecas

Vamos usar aqui bastante do que ja aprendemos até agora neste guia, com uma reviravolta. Sendo esta a
utilizac8o de varias moedas diferentes.

Cenario bésico
* VivenaAustrdiae usa AUD como moeda predefinida
» Ganhaalotaria e herda algum dinheiro
 Paga 0 seu crédito a habitagdo existente
» Compraagumas ac6es na Suécia, usando SEK (Ericsson B-Fria)

» Compraagumas agfes em Hong Kong usando HKD (Beijing Airport)
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» Compraagumas a¢tes nos EUA usando USD (Amazon)
» Empresta alguns EURO aum amigo (José da Esquina)
 Pede algum dinheiro emprestado a um banco japonés

e Comprauma casa haNovaZelandia

» Usaum cartéo de crédito na Austrélia

* Quer ter 0 maximo controlo nas suas despesas

Nota
Mais umavez, estes exemplos ndo tém nenhumaintencéo de serem conselhos validos deinvesti-
mento. S&o apenas para serem considerados exemplos de aplicagéo das técnicas usadas no Gnu-

Cash, NAO s3o conselhos de investimento. Por favor, fale com um consultor financeiro apropri-
ado para investimentos/empréstimaos internacionais.

Configurar contas

Desta vez vamos comecgar com um novo ficheiro de dados do GnuCash, va a Ficheiro — Novo ficheiro,

e edite as preferéncias(Editar — Preferéncias, GnuCash — Preferéncias em MacOS) para escolher AUD
como moeda predefinida. Umavez que decidiu controlar o maior nimero de detal hes de receitas e despesas,
pode usar a seguinte hierarquia de contas:

Ativos:Ativos atuais:Conta poupanca (AUD)

Saldo inicial
Uma bela manha abre o correio e para sua grande surpresa, verifica que € o Ultimo parente vivo de um

familiar distante que era podre de rico e que faleceu. E assim, agora tem mais 500.000 AUD. Mas ndo é
tudo, ainda tem mais uma carta a comunicar-lhe que ganhou uma lotaria de 250.000 AUD.

Para registar estas transacfes, precisamos das seguintes contas:

Capital préprio:Lotaria (AUD)
Capital préprio:Heranca (AUD)

As transacfes que inserir na conta Ativos: Ativos atuais. Conta poupanca devem parecer-se com i sto:

Tabela 10.3. Recebeu algum dinheirinho extra

Conta Aumento Diminuicdo
Capital préprio:Lotaria 250.000
Capital préprio:Heranca 500.000

E a&rvore de contas deve parecer-se com esta apés inserir as transages acima.
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@ ™ gcashdata_10-9.gnucash - Contas - GnuCash

BH @
@ Contas
Name da conta - Tipo Mercadoria Total Total (USD) |
¥ & Abivas Alivo Diélar Australiano 750.000,00 0,005
¥ f Abivos atuais Aliva Dalar Australiano 750.000,00 0,005
[ Conta poupanga | Banco Dolar Australiano 750,000,005 0,005
* @i Capital proprio Capital préprio Délar Australiano -750.000,00 % 0,00 %
@ Heranga Capital proprio Délar Australiano -500.000,00 % 0,005
@ Lotaria Capital préprio Délar Australiano 250.000,00 % 0,005
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € =

Arvore de contas apds receber algum dinheirinho

Compra de uma casa

Por fim pode acabar de pagar aquel e crédito a habitacdo que contraiu haal guns anos atras (com um deposito

de 50.000).

Ativos:Ativos fixos:.Casa (AUD) 300.000
Passivo: Empréstimos:Hipoteca (AUD) 250.000
Despesas: Juros.Juros da hipoteca (AUD)

Capital préprio:Saldoinicia (AUD) 50.000

Apbs ter uma breve conversa com o banco do crédito a habitacdo, eles concordaram em receber o paga-

mento total do crédito, mais alguns juros (AUD 30.000). Deve inserir a seguinte transacdo com parcelas
na conta Ativos: Ativos fixos: Casa.

Tabela 10.4. Pagamento do crédito a habitacdo

Conta Aumento Diminuicdo
Ativos:Ativos atuais.Conta pou- 280.000
panca

Despesas:Juros:Juros da hipoteca | 30.000
Passivo:Empréstimos:Hipoteca |250.000

O diario da conta Passivo: Empréstimos: Hipoteca parece-se com esta imagem, apos ter inserido as tran-
sacOes:

kS Q9 & EE & B

f4 Corkas 3 Contapouparga = (@ Caca m

[Data = [Descripac | | Tot Decrésc [Tot Acrésdr [salda. L
31122004 | |compra da casa | | | 25m000,00 | 750.000,00
Atfvos Atlves fixosCasa n 30000000
Passive.Empréstimos.Casa n Z50000,00
Capilal proprio Salda inicial_n S0.000,00
01-01-2005 Fagamentn do crédibs a habitagar] | | =smo0n,00] | 1,00

Despesas. Juras. Juras dabipatera n 30.000,00
Passh Empréstimos.Casa n | 250.000,00
WS ALIVG S ALUaEs.Canta paupania n ZB0.000,00

112200 | | | | | |

ANAEO0S FUtroiBO0S Confrmada:n005 Reconcllads:d,005 Minimo provisto:0,005
Pagaments do crédits & habitacso

Diario de transagdes do empréstimo da casa
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Comprar agoes

Umavez que de repente se vé com muito dinheiro na contabancéria, decide visitar um consultor financeiro
e, apos as suas recomendacdes (lembre-se que isto é ficcgio, NAO sio conselhos de investimento), decide
comprar telecomunicagdes (Ericsson na Suécia), Beijing Airport (Hong Kong), e Amazon (USA).

As contas necessarias para controlar estes investimentos sdo as seguintes:

Ativos:Investimentos. Corretor sueco:ERIC.ST (ACAO ERIC.ST Yahoo)

Ativos:Investimentos. Corretor sueco:Banco (SEK)
Ativos:Investimentos. Corretor HK:0694.HK (ACAO 0694.HK Y ahoo)
Ativos:Investimentos. Corretor HK:Banco (HKD)
Ativos:Investimentos: Corretor EUA:AMZN (ACAO AMZN Nasdag)
Ativos:Investimentos. Corretor EUA:Banco (USD)

Despesas:| nvestimentos: Comissdes: Corretor sueco:ERIC.ST (SEK)

Despesas: | nvestimentos: Comissdes: Corretor HK:0694.HK (HKD)
Despesas:| nvestimentos: Comissdes: Corretor EUA:AMZN (USD)
Despesas: I nvestimentos. Transferéncia de dinheiro (AUD)

Decideinvestir 100.000 AUD em cada empresa e paratal, tem de fazer umatransagdo de moeda para cada
uma das contas bancérias associadas & acao.

A transacdo que insere na sua conta Ativos: Ativos atuais: Conta poupanca fica assim:

Tabela 10.5. Transferéncia de dinheiro para outros continentes em transacao com
par celas em difer entes moedas.

Conta Deposito L evantamento Taxa de cAmbio Taxa datransacéo
Ativos:Investimen- | 100.000 5.5869 35

tos.Corretor  sue-

co:Banco

Ativos:Investimen- | 100.000 5.8869 30

tos.Corretor

HK:Banco

Ativos:Investimen- | 100.000 0.7593 25

tos.Corretor EU-

A:Banco

Agoraquejatem dinheiro nas vérias contas de corretoras de agdes, pode pedir aos corretores paracompra
rem acdes para o montante especificado. Lembre-se de executar a transagéo da conta bancéria associada
com aagdo e, se ajanela dataxa de cAmbio néo aparecer, clique com o botdo direito do rato e selecione-a
manua mente. Insira 0 nimero de a¢es compradas no Ultimo campo (Montante de destino:).

Tabela 10.6. Comprar acles estrangeiras

Simbolo da agdo NUmero de acdes Montante Comissdo
ERIC.ST 15.000 270.000 400
0694.HK 70.000 280.000 300
AMZN 1.000 32.000 25

Tal como pode ver naérvore de contas, comprou agdes em trés moedas diferentes (HK, USD, e SEK), mas

a arvore de contas (como se vé abaixo) néo indica quanto valem na suamoeda, AUD.
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@ ™ gcashdata_10-8.gnucash - Contas - GnuCash

= T

& Contas
Mome da conta = | Tipo Mercadoria Total Total (AUD) | &
= ¥ Ativos Ativo Délar Australiano TE9.778,3B % 769.778,385
¥ [ Athvos atuais Allvo Délar Australiano 169,910,005 169,910,005
* [ Ativos Fixos Ativo Délar Australiano 300,000,005 300,000,005
* {8 Investimentos Abivo Délar Australiano 290.868,38 % 299.868,385
¥ @ Corretor EUA Abivo Délar EUA 5,905,005 99,966,895
£8 Amazon Agao Amazon 1.000 AMEN 42.111,085
i@ Banco Banco Déblar EUA 43.930,00 § 57.B55,815
¥ @ Corretor HK Ative Délar de Hong-Kong 588,389,598 HKS 99,967,725
£ 0694HK Agao Beijing Airport 0,000 0694.HK 47521155
£ Banco Banco Délar de Hong-Kong 308.690,00 HKS 52.446,57 5
¥ B Correlor sueco Aliva Corea Sueta 55 99,533,775
£ Banco Barco Coroa Sueca 51675445
¥ ERICST Agao Ericsson BFria
+ w1 Capital prépric Capital proprio Délar Australiano -B00.000,00 5
- & Despesas Despesa Dalar Australiano 30245495
¥ [ Investimentos Despesa Délar australiano 245495 245,495
¥ @ Comissoes Despesa Drlar Australianc 155,425 155,495
¥ & Corretor ELA Despesa Délar EUA 25,004 32925
£ AMIN Despesa Délar EUA 00 % 0,005
¥ £ Corretor HE Despesa Délar de Hongrkong 300,00 HKS 50,975
£ DE94HE Despesa Délar de Hong-Kong 300,00 HES 50975
¥ £ COrretor susco Despesa Coroa Sueca 400,00 kr 71,605
% ERICST Despesa Coroa Sueca 400,00 kr 71,605
1% Transferéncia de moeda Despasa Délar Australiano 90,005 50,005
* [ Jures Despesa Délar Avstrallano 30,000,005 30.000,00 5
* /i Passivo Passive Dolar Australians 0.005 0.005
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resulkado: 0,00 € -

Arvore de contas apds a compra de agbes

A secgdo seguinte val garantir que obtém as varias taxas de cambio para que o GnuCash possa mostrar o
seu valor total namoedalocal (neste caso o AUD).

Obter as cotacdes online

Para obter as cotages e taxas de cdmbio atuais, v a Ferramentas — Base de dados de cotagdes e clique
em Obter cotagdes.

Emprestar dinheiro a um amigo

O José da Esquina estd com dificuldades no continente europeu. Como é um grande amigo seu, decide
ajuda-lo com um empréstimo pessoal de 40.000€.

Ativos.Dinheiro que me devem:Euro:José da Esquina
Receitas: Juros Receitas. José da Esgquina (Euro)
Despesas; Taxa bancéaria (AUD)

(Euro)

Esta é uma transacéo simples de moeda a partir da sua conta poupanca para a conta Ativos: Dinheiro que
me devem: José da Esquina (EURO). Obteve a taxa de cBmbio de 0.606161, o que significa que tem de
levantar AUD 65,989.10. Assim como tem de pagar ataxa de servigo no valor de 35 AUD.

Comprar uma propriedade na Nova Zelandia com um
empréstimo no Japao

O seu amigo japonés de longa data of ere-khe um empréstimo para compra de casa se comprar uma pro-
priedade no estrangeiro, com um deposito de apenas AUD 50.000. Apés ter discutido o assunto com o seu
consultor financeiro na Austrédlia, decide aceitar a oferta.
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Nota

Mais umavez, isto NAO deve ser entendido como conselho de investimento. Por favor, fale com
um consultor financeiro registado antes de investir ou especular em mercados estrangeiros, ou
mesmo locais, ja agora.

Uma palavra de aviso, contrair um empréstimo no estrangeiro com uma taxa de juro baixa pode
parecer um bom negécio. Mas lembre-se que as taxas de cdmbio podem mudar, por vezes dras-
ticamente. Se contraiu um empréstimo na sua moeda local, sd tem de se preocupar com a taxa
de juro. Com um empréstimo no estrangeiro, tem de se preocupar com a taxa de juro e com a
taxa de caBmbio.

Encontrou uma pequena vivenda numavila costeira perto de Auckland, que seriaa casa de Verdo perfeita
e decide usar o dinheiro do Japao para a comprar.

Precisaria das seguintes contas para este exempl o:

Passivo: Empréstimos. Empréstimo japonés (JPY)
Despesas. Juros:Empréstimo japonés (JPY)
Despesas: Taxas da hipoteca: Empréstimo japonés  (JPY)
Ativos:Ativos atuais:Banco japonés (JPY)
Ativos:Ativos fixos:CasahaNZ (N2)

Tabela 10.7. Compra de uma casa na NZ com uma transagdo com par celas

Conta Aumento Diminuicdo
Ativos:Ativosfixos:CasanaNZ |300.000 (NZD)
Ativos:Ativos atuais.Conta pou- 50.000 (AUD) (1.18926)
panca

Passivo: Empréstimos. Emprésti- 28.000.000 (JPY) (0.0137609)
mo japonés

Despesas. Taxas da hipoteca:Em-|300.000 (JPY) (0.0137609)
préstimo japonés

O gue é que se segue?

Como viu pelos exemplos acima, s6 fez as comprasiniciais. O resto, ou sgja, as varias transagdes de venda
e ganhos néo realizados, deixamos a sua ponderacéo.
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Os capitulos relativos a negocios ainda
Nn&ao estao traduzidos. Se tiver interesse
em colaborar na traducao, consulte Gnu-
cash wiki: How to translate the GnuCash
guide and/or help files [http://wiki.gnu-
cash.org/wiki/Translation#How to_transla-
te the GnuCash_guide and.2For_help files]
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Capitulo 11. Business Introduction

Introduction to Business Features

The accounting needs of a business are quite different from that of a person. Businesses have customers
that owe money, vendorswhich are owed money, employee payroll, more complex tax laws, etc. GnuCash
offers business oriented features to facilitate these needs.

Accounts Receivable (A/R) are used by businesses to record sales for which they are not immediately
paid. Thisis represented on the balance sheet as an asset, because the expectation is that you will receive
payment soon.

Accounts Payable (A/P) record bills that businesses have received, but may not pay until later. Thisis
represented on the balance sheet as aliability because you will have to pay for them.

A/R and A/P accounts are used primarily when you have alot of bills and receipts flowing in and out, and
do not want to lose track of them just because you do not pay or get paid right away. For most home users,
A/R and A/P are too complicated to be worthwhile.
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Capitulo 12. Business Setup

To set up GnuCash to handle accounts receivable or accounts payable for a company, these preliminary
steps must be done.

* Build an appropriate Account Hierarchy.
e Setup Tax Tables.

» Register the company in GnuCash.

* Set Business Preferences.

* Set up Billing Terms.

Account Setup

There are many different ways to set up a business account hierarchy. You can start with the Business
Accounts setup which is available from the New Account Hierarchy assistant, or you could build one

manually. To access the prebuilt Business Accounts, start GnuCash and click on File - New File and
proceed until you see the list of available accounts, select Business Accounts.

The prebuilt Business Account hierarchy will not meet your needs exactly. You will need make adjust-
ments for the hierarchy to function well with your particular situation. It should be close enough that it
is recommended you begin with it.

To use GnuCash’ sintegrated accounts receivable system, you must first set up an account (usually a sub-
account under Assets) defined with account type A/Receivable. It iswithin this account that the integrated
A/R system will place transactions.

To use GnuCash’s integrated accounts payable system, you must first set up an account (usualy a sub-
account under Liabilities) defined with account type A/Payable. It iswithin this account that the integrated
A/P system will place transactions.

Basic A/R and A/P Account Hierarchy:

-Assets
-Accounts Receivable
-Checking
-Expenses
...(as required)
-Income
-Sales
-Liabilities
-Accounts Payable
-Tax
-Tax on Purchases
-Tax on Sales

Y ou need to add additional accounts to this hierarchy for it to be useful.
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Nota

Y ou do not need to create an individual A/R account for each customer. GnuCash keeps track of
customers internally and provides per-customer reports based on the internal tracking. The same
appliesto A/P and vendors.

If you deal with customers in more than one currency you will need a separate Accounts Recei-
vable account for each currency.

If you deal with vendors in more than one currency you will need a separate Accounts Payable
account for each currency.

Transactions involving an Accounts Receivable or Accounts Payable account should not be ad-
ded, changed or deleted in any way other than by using

* post/unpost bill/invoice/voucher or

* process payment

Tax Tables

Tax Tables can used to determine the tax for customer invoices (or vendor bills).
A tax table can be assigned to an invoice line or hill line.
Set up distinct tax tables for customers and vendors.

The default invoice line tax table can be assigned to each customer and the default bill line tax table can
be assigned to each vendor.

The default tax table for new customers or new vendors can be specified in the Book Options window
which can be accessed by File - Properties - Business tab.

Tax Tables are maintained using the Sales Tax Table editor which is accessed viamenu Business - Sales
Tax Table.

Figural12.1. Tax Tables

) Tax Tables
Tax Tables Tax Table Entries
Delete New Edit Delete New

Close
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Figura12.2. New Sales Tax Table

Tax Table

Name: [l ]

Tax Table Entry

Type: Percent % .

Value:

Account: » g Assets
> @ Equity

B P ame

Cancel (0] 4

* Name Thisisthetax table name.

Type Either Percent % or Value $.

Value Thisisthe percentage or value depending on Type.

Account Thisis the account to which tax will be posted. For tax collected from customers, this should

probably be a Liability account as it must be payed to the government. For tax paid to vendors, if tax
laws alow tax paid to vendors to offset tax collected from customers, this should probably also be
a Liability account (even though it will usually have a debit balance) so that the net tax owed to the

government can be easily observed.

If you set up Tax on Purchases and Tax on Sales as subaccounts of Liabilities:Tax then the net tax will
be rolled up and can be seen in the GnuCash Accounts tab.

If unsure about tax law requirements, get professional advise.

Company Registration

After you have built the account structure and defined your tax tables, register the GnuCash file as belon-
ging to your company. To register your company, select the Business tab in the Book Options window

accessible by selecting File - Properties.
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Figura 12.3. Company Registration

™ Book Options

Accounts Budgeting Busitgss Counters

Company Name:

Company Address

Company Contackt Person:
Company Phone Number:
Company Fax Number:
Company Email Address:
Company Website URL:
Company ID:

Default Customer TaxTable: | None < |

Default Vendor TaxTable: | None * |

Fancy Date Format| UK (31/12/2001) =

Months: @ Number () Abbreviation () Name
Years: [& Include Century

Sample:29/08/2015
| Reset defaults |

| Help | | Cancel | Apply OK

Here you can:

* Enter the name of your company a ong with contact information such asyour phone number, fax number,
e-mail address and website URL.

* Enter your company’s tax payer id number in the Company ID field.
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» Select default tax tables applicable to your most common customers and vendors.

Business Preferences

Set options on the Business tab of the GnuCash preferences, which is accessed via Edit - Preferences
(GnuCash - Preferences on MacOS). See Help manual chapter 10.3.3 Business Book Options Tab.

Billing Terms

Billing Terms can be used to determine the payment due date and be a guide for determining discount for
early payment of invoices (or vendor hills).

Nota

Asof GnuCash 2.6.7, Billing Termsare only partially supported. Date dueis calculated using the
Billing Terms but discount amount is not.

Discount for early invoice payment is not implemented. There are 2 ways this may be done,
although neither is recommended, and professional advise should be used to confirm that regu-
lations are being complied with:

« After creating and posting apayment which paystheinvoicein full, manually edit the payment
transaction (usually strongly discouraged) and split the payment to reduce it by the amount of
the discount and a create a compensating split in an income (discount) account.

 Alternatively, after creating and posting a payment for the discounted amount, create a credit
note for the discount using a specific negative sales income (discount) account for the transfer
account.

Y ou can specify the billing terms on each invoice/bill. Invoice billing termswill default from the customer
billing terms. Bill billing terms will default from the vendor billing terms.

Billing Terms are maintained using the Billing Terms Editor which is accessed via menu Business —
Billing Terms Editor.

Figura 12.4. Billing Terms Editor

Terms Term Definition
Net-15 Description: |Net 30 Days
Net-30 Type: Days

Due Days: | 30
Discount Days: | 10

TN D

Discount %: | 1.00

Delete New Edit

Close
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Figura 12.5. New Billing Term

New Billing Term

Name: [m l

Term Definition
Description: Net 60 Days

Type: | Days B
Due Days: | 60 =
Discount Days: | 10 =

Discount %: | 1.00 -

Cancel || OK

* Name Theinternal name of the billing term. For some examples of billing term names and descriptions

see http://wiki.gnucash.org/wiki/Terms.

 Description The description of the billing term, printed on invoices

» There are 2 types of hilling terms, with different information to be entered

e TypeDays

» Due Days Theinvoice or hill is due to be paid within this number of days after the post date

« Discount Days The number of days after the post date during which adiscount will be applied for

early payment

« Discount % The percentage discount applied for early payment

e Type Proximo

» Due Day The day of the month bills are due

 Discount Day Thelast day of the month for the early payment discount

« Discount % The discount percentage applied if paid early

 Cutoff Day The cutoff day for applying bills to the next month. After the cutoff, bills are applied
to the following month. Negative values count backwards from the end of the month.
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Capitulo 13. Accounts Receivable

Accounts Receivable (or A/R) refersto products or services provided by your company for which payment
has not yet been received.

Initial Setup

Perform set up tasks listed in Capitulo 12, Business Setup.

System Components

GnuCash has an integrated accounts receivable system. The transactions generated by the A/R system are
recorded within the Accounts Receivable account. Y ou generally do not work directly with this account.
Y ou generally work with the four integrated GnuCash A/R application components avail able through the

Business - Customer sub-menu. These four components are:
» Customers are people or companies to whom you sell products or services on credit.

* Invoicesrepresent the physical invoiceyou send to acustomer to request payment. Thisinvoice contains
an itemized list of things you sold.

In addition, GnuCash al so has support for Credit Notes which represent the inverse of Invoices. A credit
noteis usually handed to a customer to correct items that were incorrectly invoiced or returned.

Both document types will be set up using the same menu items. Credit notes were introduced starting
with GnuCash stable release 2.6.0.

» Jobs (optional) is where you register Customer Jobs. Jobs are a mechanism by which you can group
multiple invoices to a particular customer.

» Process Paymentsis used to register payments you received from a customer.

Customers

Customers are people or companies to whom you sell goods or services. They must be registered within
the A/R system.

New

To register a new customer, enter the menu Business - Customer —» New Customer. Fill in customer
information, such as Company Name, Address, Phone, Fax, etc.
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NMew Customer - ABC Inc ()

Customer | Billing Information |Shipping Address |

Identification

Customer Number: [ l

Company Name: [ABC Inc l

Billing Address

Mame: [Bob McBob

Address: [123 First Awe.

Somecity, SS 12345

|
|

Phone: [515-234-55?8

Faxc: [515-235-55?9

(| W—" W T—, W—" L W—" | WL S—

Email: [abc@abc.cnm

Motes
Bob McBob, Sales Dept.

¥owea] [P

New Customer Registration Window

Find and Edit

To search for an existing customer, use the Business — Customer — Find Customer window. Y ou select
a customer to View/Edit from the results of the search. This window is also used to look up customers
when creating invoices and processing payments.
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Find Customer *

Customer Search
Search Criteria
o add Search for iterns where | all criteria are met 3
=
Compary Mame % || contains | |abc Case Insensitive? | | == Bemove | [ |
Type of search Io# v Company Contact wiewEdit Customar
New search
- 000001 ABCIne  Bab McBob
= Refine current search Customer's jobs
Add results to current search
Delete results from curent search Custorner's Invaices
Search only active data Process Payrment
el Mew Custorner X Close ) Eind

Find Customer Window

If many customers match the search criteriayou provide, the search can berefined by running an additional
search within the current results. The current result set is searched when the Refine Current Search radio
button is selected. In fact, GnuCash selects this option for you after you run the initial search.

If the customer you are searching for does not match the supplied search criteria, change the search criteria,
click the New Search radio button and then the Find button. The relevant step isthe New Search selection.
If the customer is not in the result of the original search, and you only search within this set, the customer
cannot be found, regardless of new search criteria.

Nota

To return alist of all registered active customers, set the search criterion to matches regex, and
place asingle dot "." in the text field area. Make sure Search only active data is checked, then
click Find. The regular expression "." means to match anything.

Invoices

New

Aninvoiceisthe paperwork you send to a customer to request payment for products or services rendered.
GnuCash can generate and track invoices.

A credit note is the paperwork you send to a customer to correct products or services rendered that were
incorrectly invoiced. GnuCash can generate and track credit notes via the same menu entries as invoices.

Nota

This section applies to both invoices and credit notes. In order to avoid repeating everything
twice and to keep the text easier to read it will refer only to invoices. Y ou can apply it equally to
credit notes. Only where the behaviour of credit notes differs from invoicesthiswill be explicitly
mentioned.

To send aninvoiceto acustomer you must first create the new document. To create an invoice use Business
- Customer » New Invoice. The New Invoice window must be filled in appropriately.
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New Invoice

Invoice Information

Inwvaice ID [

|
Date Opened |04/19/06 ]

Billing Information

Customer [ABC Inc ” Select...

Job [ ” Select...

Billing ID | ABC Purchase Order # 12988 |

Terms | 30 Days =
MNotes
Your personal notes go here., -

Motes do not appear on printed invoices.

‘ XQEnce|| ‘ @QK ‘

Creating aNew Invoice

When you click the OK button, the Edit Invoice window opens.
Edit

From the Edit Invoi ce window you can enter an itemized list of goods and servicesyou sold on thisinvoice
in amanner similar to how the account register works. For credit notes you enter an itemized list of goods
and services you refunded instead.

documentation - Edit Invoice - 000001

Ble Edt “iew fActions Business Beports Dols  Wndows Halp

= x = + X o L ¥

Sava closa Ed# Invaica  Entar Cancal Delete Duplicate  Blank Post

|Q Accounts | Edit Invoice - 000001 &

Irvoic e Information Biling Informiatian MNatas
invice 10| 090001 Customer| ABC Inc Edit,,,| ur personal notes ga hers, =
Mates do not appear on prirted imaices,
Date Cpened Jab Edit. ..
v Active Billing ID| ASC Purchase Ordar # 12988
Terms =

Invoice Entrias

0411906 X Mails Material Income Sales  1.000.00 010 % =< X 10000  0.00,
04/19/06 X Hammer Matarial  Incoma:Salas 1.00 50000 % < 5.00 X 475.00 0,00
L) & t t £ t W < t X 0.00 .00

£l D
Total: $575.00 Subtotal:$575.00 Tax:$0.00
‘wednesday 19 April 2006

Edit Invoice Window
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Post

Find

Print

When you have finished entering all the items, you can Post and print the invoice.

When you finish editing an invoice and are ready to print, you must Post the invoice. The invoice does
not have to be posted immediately. In fact, you should only post an invoice when you are ready to print it.
Posting an invoice places the transactions in an accounts receivable account.

E Question x
@ Do you really want to post the invoice?
Q
Post Date |04/19/06 ]
Due Date
Description “ ]

Post to Account [Assets:ﬁccnunts Receivi| v H Mew... |

+| Accumulate Splits?

‘ xgance|| ‘ @QK ‘

Post Invoice Window

To find an existing invoice, use the Business - Customer — Find Invoice menu item. From the results
of the search, you can select an invoice to edit or view.

Nota

Before you can edit a posted invoice, you will need to Unpost it.

One of the design goals in GnuCash’'s Account Receivable system was to allow different processes to get
to the same state, so you can reach an invoice from different directions based on the way you think about
the problem:

* You can search for the customer first, then list their invoices.
* You can search for invoices by number or by company name.

* You can list invoices associated with a customer job.

After you post an invoice, you should print it and send it to your customer. To print an invoice use File
- Print Invoice menu item.
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Invoice #000001

rererence - rcnase urge
Terms: 30 Days - same as cash

Charge tit nit t Taxable Total
Type Quantity | e iscount Taxable ota

Drate Description
1l Matena 0 3 iy 100,00
mmer Materia S00.0 : T4
Subtotal $575.00

Tax s0.00

Amount

Due 575,00

Thank for your pat

Invoice Print Output

Nota

Y ou can modify the appearance of the invoice, |IE: add a company logo, etc. To do so, see the
“Changing the Invoice Appearance”.

Invoices can also be printed from the main window by selecting Reports - Business Reports — Printable
Invoice from the main menu. The resulting report window statesthat no valid invoiceis selected. To select
theinvoice to print:

1 usethe Options Toolbar button or select Edit — Report Options from the main menu.
2. Select the General tab of the report options dial og.

3. Click the Select button next to the Invoice Number field.

4. Search for the invoice as usual.

You can also print invoices from within the Process Payment dialog. See the “Process Payment” for ins-
tructions on how to do so.

Assign Starting Invoice Number

By default, GnuCash starts with invoice number 1 and increments from there. Y ou can manually type an
invoice number into the text box each time you create an invoice, but this gets tiring and sooner or later
leads to duplicate numbers.

You can change the starting invoice number if it is important you. Use File — Properties, access the
Counters tab, change the Invoice number value to be one less than your desired starting invoice number
and click the OK button or the Apply button.

Customer Jobs

Customer Jobs are used to group multiple invoices and credit notes to the same customer. Use of the
Customer Jobsfeatureisoptional. Thefeatureisuseful when you have multiplejobsfor the same customer,
and would like to view all the invoices and credit notes related to a single job.
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|—’ New Job - ABC Deck Construction () ¥

Job Information

Job Mumber [ l

Job Name [AE!C Deck Construction l

Cwner Information

Customer [ABC Inc ” Select... |

Billing ID |ABC Purchase Order # 12088 |

Active
+| |ob Active

(e Help ‘ X gancel| ‘ &P ok ‘

New Customer Job

To use customer jobs, you must create them using the Business — Customer — New Job menu item. You
will see the New Job window.

To edit an existing customer job, use the Business - Customer — Find Job menu item. Select the desired
job in the search results, and click the View/Edit Job button.

To select from theinvoices and credit notes associated with agiven job, use Business — Customer — Find
Job menu item. Select the desired job in the search results and click the View Invoices button. A window
listing invoices and credit notes associated with this job appears. Select an invoice or credit note and click
the View Invoice button to open an invoice editor in the main application window.

Process Payment

Eventually, you will receive payment from your customers for outstanding invoices. To register these
payments, use the Process Payment application found in Business - Customer — Process Payment.
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&= GnucCash &
Payment Information Transfer Account
Customer [Franky Customer ” Select...| v fm Assets
Invoice [000001 (posted) ” Select...| ¥ ) Current Assets
Date [11!24!2010 “i| fm Checking Account
Amount [121.00 | é Petty Cash
Num [ fm Savings Account
P Liabilities
Memo | | ®
Post To
[Assets:,ﬂ\cccunts Receivable | v |

Cancel | | 0K

Process Payment Window

Changing the Invoice Appearance

The default Invoice style, as shown in “Print”, is fairly barren. The default invoice style leaves the top
part of the form blank, so you can print on company letterhead paper. There are some things you can do
to change invoice appearance.

Use File - Properties to enter your Company informations in the Business tab of the Book Options win-
dow. Some of the entered informations are printed on the right side of invoices.

To add a customized background, heading banner or logo to invoices, modify the invoice style sheets. To

dothis, goto Edit - Style Sheets and select the New button in the Select HTML Style Sheet window that
will appear. Y ou will then see awindow likethis:

B NEw/style sheet X

Mew style sheet info

Name: [Cu_c.tnm Invoice ]

Template: |FE|n|:'J,.r - |

| Cancel || OK |

The New Style Sheet window.

Give aNameto the new style sheet (e.g. Custom Invoice) and select the Fancy Template. When you click
the OK button, the HTML Style Sheet Properties window is displayed. This window presents you five
sections listed in the left pane: Colors, Fonts, General, Images, and Tables. The Colors section allows
you to change the colors of various items of the invoice. The Fonts section lets you set fonts type and
dimensions. The General section allowsyou to set the Preparer and Prepared for information, and to Enable
Links. The Images section allows you to import graphics into the style sheet. The Tables section allows
you to adjust the spacing around the tables which make up the invoice.

Toinclude acompany logo, banner heading and background image, use your favorite graphics application
such as The Gimp or OpenOffice Draw to save theimagesin either GIF or PNG format. Then import them
into the style sheet using the Images section described above.
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Below is an example that imports all three types of images.

- HTML Style Sheet
Colors S
Eonts Background Tile: | = background.png | | Clear|
General . ; ——

Heading Banner: |g; headingbanner.png | |Clear|
Tables Heading Alignment: | Left |3

Logo: [g, companylogo.png l | Clear|

| Reset defaults |

| Help | | Cancel | | Apply | | OK |

The HTML Style Sheets window with an example Background Tile, Heading Banner, and Logo.

Nota

The images are placed in the invoice as follows. The Background Tile is tiled to become the
background image, the Heading Banner goes to above the invoice text, and the Logo is placed in
the upper left corner of the invoice to the left of the Heading Banner. Y ou will probably have to
try afew different sized images until you get theinvoicesto print nicely. Some sizing suggestions
are that the Logo should be 1 square cm (~0.5 inch), and the Heading Banner should be 15 cm
(~6 inches) wide and 1 cm (~0.5 inch) tall.

With the style sheet configured, when you print the invoice, you select the style sheet to use from the
Options menu. Below is the resultant invoice after applying the style sheet demonstrated above.

e

My Company _
s Heading Banner

Invoice #000001

Invoice Date: 04/L9/06 My Comipany

Due Date:  05/19/06 9876 Second St.
Othercity, 55 12345
April 23. 20068

ABC Inc

123 First Awve,

Somecity, 55 12345

Reference: ABC Purchase Order # 12988
Terms: 30 Days - same as cash

Date Description CI;;;E& Quantity ::':le Discount |Taxable | Total
04/19/06 | Nails Material | 1.000.00 $0.10 0.00% | $100.00
04/19/06 .Harr' rmer Material 1.00 | $500.00 5.00% [ F475.00
Subtotal ; - . . . sﬁrs.on
Tax $0.00
Amaunt $575.00

Thank you for your patronage

The hideous invoice which results from the graphics selected in the style sheet.
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Capitulo 14. Accounts Payable

Accounts Payable (or A/P) refers to the accounting of products or services which a company has bought
and needs to pay for.

Initial Setup

Perform set up tasks listed in Capitulo 12, Business Setup.

System Components

GnuCash has an integrated accounts payable system. The transactions generated by the A/P system are
placed within the Accounts Payabl e account, asarecord of what occurs. Generally you do not directly work
with this account but use the four integrated GnuCash A/P application components. The A/P components

are available from the Business — Vendor sub-menu. These A/P components are:
» Vendors are people or companies from which you buy products or services on credit.

* Billsrepresent the physical bills vendors send to request payment from you. A bill contains an itemized
list of things you purchased.

In addition, GnuCash a so has support for Credit Notes which represent the inverse of Bills. A credit
noteis usually received from avendor to correct items that were erroneously billed or returned.

Both document types will be set up using the same menu items.

* Jobs (optional) iswhere you register Vendor Jobs. Jobs are mechanism by which you can group multiple
bills from a particular vendor.

* Process Payments is where you register payments to a vendor to whom you owe money.

The following sectionsintroduce the individual Accounts Payable application components.

Vendors

A vendor isacompany or person from whom you purchase goods or services. Vendors must be registered
within the A/P system.

New

To register a new vendor, select the Business » Vendor — New Vendor menu item. Fill in general
information about the vendor, such as Company Name, Address, Phone, Fax, etc. Below is alist of the
other options:

Thisiswhat the New Vendor registration window looks like:
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New Vendor - BCA Corp ()

Vendor | Payment Information

Identification

Vendor Number: [ ]

Company Name: [E!CA Corp ]

Active

Payment Address

MName: [Jne Receivable

Address: [321 Second St

[Snmenthercity, SC 54321

|
|

Phone: [322-555-2345

Faxc: [322-555-2345

(I L W— L W T— | W— W—" | W— L S—

Email: [bca@bca.cnm

Motes
Track any other comments here|

X owes] [P

New Vendor Registration Window

Find and Edit

To search for an existing vendor, use the Business — Vendor — Find Vendor window. You select a
vendor to View/Edit from the results of the search. This window is also used to look up a vendor when
entering bills and processing payments.
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Bills

New

5 Find Vendor *
“endor Search
Search Criteria
4k add Swearch for tems where | all criteria are mat &
Company Name % || matches regex = | Casa Insansitve? | | == Remove | | |
Typa of search IC# v  Company Contact view/Edit Vendor
Mew search .
000001 BCA
# Refine current search 000002 Pa endor's Jobs
Add results te current search 00000z XY
Delete results from curent search Vendor's Bills
Search only active data Pay Bill
) belp Mew Vendor X glose

Find Vendor Window

If many vendors match the search criteria you provide, the search can be refined by running an additional
search within the current results. The current result set is searched when the Refine Current Search radio
button is selected. In fact, GnuCash selects this option for you after you run the initial search.

If the vendor you are searching for does not match the supplied search criteria, change the search criteria,
click the New Search radio button and then the Find button. The relevant step isthe New Search selection.
If the vendor is not in the result of the original search, and you only search within this set, the vendor
cannot be found, regardless of new search criteria.

Nota

Toreturnalist of all registered active vendors, set the search criterion to matchesregex, and place
asingle dot “.” in the text field area. Make sure Search only active data is checked, then click
Find. The regular expression “.” means to match anything.

A bill isareguest for payment you receive from a vendor. GnuCash can track hills.

A credit note is the document you receive from a vendor to correct products or services rendered that you
were incorrectly charged for on a bill. GhuCash can generate and track credit notes via the same menu
entries as bills.

Nota

This section appliesto both billsand credit notes. In order to avoid repeating everything twice and
to keep the text easier to read it will refer only to bills. You can apply it equally to credit notes.
Only where the behaviour of credit notes differs from bills this will be explicitly mentioned.

When you receive a bill from avendor and want to enter it into GnuCash, you must create anew bill. To
create a new hill use the Business — Vendor — New Bill menu item, and fill in the resulting window
appropriately.
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Invoice Information

Invoice IO [ l

Date Opened |05/18/06 ]

Billing Information

endor [Paper Supply Curporatic” Select... |

Job [ ” Select...

Billing 1D | |

Terrms | Mone =

Default Chargeback Project

Customer [ ” Select...

Job

MNotes
Additional notes about the bill go here |

o] [ P

New Bill Registration Window

When you click the OK the Edit Bill opens.
Edit

From the Edit Bill window you can enter an itemized list of goods and servicesyou purchased, in amanner
similar to how the account register works. For credit notes you enter an itemized list of goods and services
the vendor refunded instead.
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: documentation - Edit Bill - 000002
Ble Edt Wew Actions Business Beports Bals Windaws Help
x =z + x =1 | 4 E
Sawe  close  Editimeice  Erter  Cancel  Dalete  Duplicate  Blank Poat
| @ Accounts| Edit Bill - ppoDoz %
Inveice Informatian Bilkng infarmation Mates —
mvoice 10| D002 vendor| Paper Supply Corporatic] Edit.., | Addtanal notes about the bl go hare,
Date Opaned Jab Edit...
< Active Eilling 1D
Terms

Default Chargeback Project

Custarner: Edit_.. |ok: Edt.. |

Irnvoace Ertries
05/18/06  Letterhead Material @ensesOffice Supphes 5.00 15.00 X 75.00
Q5/18/06  Erwvelopes Material @enses:Office Supphes  500.00 008 X 5.00
asagos | | X 0.00

1] 0}

Total $100.00  Subtotal $100.00  Taw: $0.00
Entter the Entry Description

Edit Bill Window

When you have finished entering all the items, Post the hill.

Post

When you finish editing a bill, you should Post the bill. Y ou do not have to post the hill, you can close
it and return to it later. Y ou have to post the bill eventually. Posting a bill places its transactions into an
accounts payable account. The Post Bill window appears and asks you to enter information:

Question X

@ Do you really want to post the invoice?

Post Date |05/18/06 ]
Due Date |05/25/06 ]
]

Description “

Post to Account [Liabilities:Accnunts Payz| % H MNew... |

Accumulate Splits?

‘ xgance|| ‘ @QK ‘

Post Bill Window
Find

Tofind an existing bill, usethe Business — Vendor — Find Bill menu item. From the results of the search,
you can select a bill to edit, or view.
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Nota

Before you can edit a posted hill, you will need to Unpost it.

Nota

There are other ways to access an existing bill. These are similar to accessing invoices for your
customers. See “Find” for more information.

Vendor Jobs

Vendor Jobs are used to group multiple bills and credit notes from a single vendor. Use of the vendor jobs
featureisoptional. The feature is useful when you have multiple jobs for the same vendor, and would like
to view all the bills and credit notes for asingle job.

To use vendor jobs, you must create them using the Business - Vendor — New Job menu item. You
will see the New Job window.

—’ New Job - 2006 Computer Upgrades tdl

Job Information

Job Mumber [ l

Job Name [ZDDE Computer Upgrades l

Owner Information

............................

Billing 1D | ]

Active
+| Job Active

EElIR T

New Vendor Job

To edit an existing vendor job, use the Business — Vendor — Find Job menu item. Select the desired job
in the search results, and click the View/Edit Job button.

To select from the bills associated with agiven job, use Business - Vendor — Find Job menu item. Select
the desired job in the search results and click the View Invoices button. A window listing bills and credit
notes associated with this job appears. Select a hill or credit note and click the View Invoice button to
open ahill editor in the main application window.
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Process Payment

Eventually, you need to pay your bills. To do so, use the Process Payment application found in Business

- Vendor - Process Payment.

Below is the GnuCash Accounts Receivable payment window.
-Payment Information ~Transfer Account———————————————

Vendor [ABC Inc. "Select...l ~ fm Assets
< fm Current Assets

Bill (000001 (posted) | select...| & Coun i et
asnin =]
oate 1172472010 )
Amount [60.50 | f Petty Cash
Nurm [ ] fm Savings Account
S [ l b fm Liabilities
Post To :
“IJabiIities:Accounts Payable | v l‘
Cancel l [ OK

Process Payment Window
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Capitulo 15. Payroll

Payroll isafinancial record of wages, net pay, paid vacations, and deductionsfor an employee. Thischapter
demonstrates how to track payroll using GnuCash

Basic Concepts

Payroll isafinancia record of wages, net pay, paid vacations, and deductions for an employee. Basically,
anything that relates to giving money or benefitsto an employee. Payroll is one of the more complex tasks
in accounting, because there are many different accounts, people, and agenciesinvolved in paying salaries.

Payroll is typically accounted for as an expense. Sometimes accountants “store” some payroll expenses
in a short term liability account. This is useful for things such as payroll taxes, which may be paid at a
different time than the employee. The employee might get paid biweekly, while taxes are paid quarterly.
This chapter presents a methodology which expenses payroll immediately for salaries, but stores taxesin
liahility accounts.

Nota

GnuCash does not have an integrated payroll system. While you can track payroll expensesin
GnuCash, the calculation of taxes and deductions has to be done outside of GnuCash.

Account Setup

Local tax law must be considered when setting up accounts. Because there are many different ways payroll
taxes are handled throughout the world, this section presents avery simple structure. From this, you should
be able to adapt your particular payroll deductions setup.

Assume that you must pay 2 taxes, Tax1 and Tax2 and that each has an employee contributed and an
employer contributed component.

Theemployee’ ssalary and thesetwo taxes are expense accounts. Thetax componentsareliability accounts.
The tax liability accounts are where you accumulate the taxes withheld for al of your employees. The
taxes are later paid to the appropriate government agency.

Simple Payroll Account Layout:

-Assets
-Checking
-Liabilities
-Tax1 (short term “storage” account)
-Tax2 (short term “storage” account)
-Expenses
-Salaries
-Taxl
-Tax2

Nota

Resist the temptation to create per-employee sub-accountsto track individual salaries. Creating a
sub-account for each empl oyeeleadsto unmanageably largelistsof accounts. Imaginetheaccount
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structure after a few years of employees coming and going. It is much simpler to keep all of
your employees’ payroll recordswithin asingle account (Expenses. Salariesfor example) and use
reports to view per-employee information.

Protocol

GnuCash does not have an integrated payroll system. GnuCash can track your payroll expenses, but you
need to develop a payroll protocol and perform the cal cul ations outside of GnuCash, in a spreadsheet for
example. In this section, one such protocol is presented. Y ou can use the sample protocol as amodel.

Step 1: Deductions list

The first step to the payroll protocol is to create a list of al the possible taxes and deductions for each
employee. Each entry shouldincludedefinitionsand formulasfor cal cul ating each value. Oncethe protocol
is established it needs to be changed only when payroll laws or tax rates change.

In the proposed scenario, such alist would look like this:

* E GROSS SALARY - Employee gross salary

» E TAX1 - Employee contribution to tax1 (X% of E_ GROSS SALARY)
« E _TAX2 - Employee contribution to tax2 (X% of E_ GROSS SALARY)
e C_TAX1 - Company contribution to tax1 (X% of E_ GROSS SALARY)
e C_TAX2 - Company contribution to tax2 (X% of E_ GROSS SALARY)

Nota

The employee’ s net salary (E_NET_SALARY) isdefined asE_GROSS SALARY - E TAX1-
E_TAX2 and need not be placed in thislist since it is composed of items that already exist.

Place the actual formulas for calculating each deduction in this list. Sometimes these formulas are quite
complex, and sometimes they simply say "look it up in table XY Z of the tax codes".

Notice that you can calculate some interesting values using the above definitions. One such value is the
total cost to the company: E_GROSS_SALARY + C_TAX1 + C_TAX2.

Step 2: Create the Transaction Map

When you record payroll in GnuCash, do so with asingle split transaction. This split transaction popul ates
the appropriate expense and liability accounts. If you need to ook the payroll details at alater time, open
the split transaction.

With the deductionslist from above, an employee split transaction map can be generated. Each of theitems
in the list is mapped to a GnuCash account.

Tabela 15.1. Transaction Map

Account Increase Decrease
Assets:Checking E_NET_SALARY
Expenses.Salaries E GROSS SALARY

Liabilities:Tax1 E TAX1

176



Payrall

Account Increase Decrease
Liahilities: Tax2 E TAX2
Expenses.Tax1 C TAX1
Liabilities: Tax1 C TAX1
Expenses.Tax2 C_TAX2
Liahilities: Tax2 C TAX2

Note that the C_TAX1 and C_TAX2 components have entries in the both the liability and expense ac-
counts. The company component of each tax is expensed at the time of payroll, but remains a liability
until taxes are due.

Step 3: Pay the Employee

Go to the account from which the employee will be paid, for example your Assets: Checking account. Open
a split transaction and enter the real values using the Transaction Map above as a guide. Repeat this for
all employees.

Dica
Thismanual processistedious, especialy if you have alarge number of employees.

One GnuCash tool you certainly want use when entering employee payroll isduplicatetransaction
(use the Duplicate Toolbar button). This saves you from having to enter all the transaction splits
for each employee. You still need to change the amounts of money to match each employee's
real payroll values, but you will not have to build the split for each employee.

If payroll transactions do not change significantly every pay period, you can also usetheduplicate
transaction feature to duplicate each employee’s most recent payroll transaction for the current
pay period. If you find you are doing so al thetime, read about the Schedul e Transactions feature
and save even more time!

Step 4: Pay the Government

Thefinal thing to do isto pay the taxesto the government. The liability accounts have been collecting the
taxes for various government agencies, and periodically you need to send a check to the government to
pay thischarge. To do so, you simply enter a2 account transaction in (for example) your checking account
to pay off the tax liability. The transaction is between the checking account and the liability account, no
expense account isinvolved. The expense accounts are charged at the time the tax liability is recorded.

Example

Using the account setup seen previoudly, let's go through an example. Assume that there are 2 employees
(E1 and E2) which each earn $1000 per month gross salary. The employee contribution to Tax1 and Tax2
are 10% and 5% respectively. The company contribution to Tax1 and Tax2 are 15% and 10% each on top
of the employees gross salary.

Staring with $50k in the bank, and before doing any payroll, the account hierarchy looks like this:
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Build

payroll = Accounts

File Edit View Actions Business Reports Tools Windows Help
SEE %
@ Accounts
Account Name v  Type Total 3
= fm Assets Asset $50,000.00
fm Checking Asset $50,000.00
= fm Equity Equity $50,000.00
f@ Starting Balances Equity £50,000.00
- i Expenses Expense £0.00
im Salaries Expense £0.00
@T‘axl Expense F0.00
@Taxz Expense $0.00
~ fm Liabilities Liability $0.00
fm Tax1l Liability $0.00
i Tax2 Liability $0.00
| %, grand total: Assets: $50,000.00 Profits: $0.00 = |

Payrall Initial Setup

Protocol

The deductions list for employee 1:
e E_GROSS SALARY - Employee gross salary - $1000

» E_TAX1 - Employee contribution to tax1 - $100 (10% of E_ GROSS SALARY)

» E_TAX2 - Employee contribution to tax2 - $50 (5% of E_GROSS_SALARY)

+ C_TAX1 - Company contribution to tax1 - $150 (15% of E_GROSS_SALARY)

» C_TAX2 - Company contribution to tax2 - $100 (10% of E._ GROSS SALARY)

Tabela 15.2. Transaction Map for Employee 1

Account

Increase

Decrease

Assets.Checking

$850 (E_NET_SALARY)
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Account Increase Decrease
Expenses:Salaries $1000 (E_GROSS SALARY)

Liabilities: Tax1 $100 (E_TAX1)
Liabilities: Tax2 $50 (E_TAX2)
Expenses.Tax1 $150 (C_TAX1)

Liabilities: Tax1 $150 (C_TAX1)
Expenses. Tax2 $100 (C_TAX2)

Liabilities: Tax2 $100 (C_TAX2)

Pay an Employee

Now, enter the first split transaction for employee 1 in the checking account. The split transaction looks
like this:

payroll - Checking

file Edit \jew Tapsaction Actions Business Beports Tools Windows Help
= S | + X : | B | = .
Save Close Duplicate  Delete Entar Cancel Blank split Jurmp
e Checking x
| | Action [ Memo | Account |R|increase [Decrease | -
05/18/06 1234 EL 850.00 49,150.00 |
Expenses:Salanes n  1,000.00
C_TAx1 ExpensesTaxl n 150,00
C_TAX2 Expenses Tax2 n 100,00
C_TAX1 Liabilities Tax1 n 150.00
£_TAX2 Liabilities Tax2 n 160.00
Assets:Chacking n 850.00
E_TAX1 Liabilities Tax1 n 100.00 |
E_TAXZ Liabilities Tax2 n 50.00 1
el | mc
Present: $45.150.00 Future:$49.150.00 Cleared:$0.00 Raconciled:$0.00 Projected Minimum: $49,150.00
Enter a description of the split

Employee 1 Split Transaction
Dica
When paying employees, enter only the employee name in the Description area. If you decide
to use GnuCash’s check printing capabilities, the check is automatically made out to the correct
employee. If you want to record other information in the transaction besides the employee name,

use the Notes area, available when viewing the Register in double-line mode.

Repeat this for the second employee, which leaves the account hierarchy looking like this:
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payroll = Accounts

File Edit View Actions Business Reports Tools Windows Help
B * B @ @ @
Save Open  Edit Mew Delete
@ Accounts
Account Name v  Type Total |} <]
= fm Assets Asset $48,300.00
it Checking Asse $48,300.00
= fm Equity Equity $50,000.00
f@ Starting Balances Equity £50,000.00
- i Expenses Expense $2,500.00
im Salaries Expense $2,000.00
fm Tax1l Expense $300.00
i Tax2 Expense $200.00
~ fm Liabilities Liability $800.00
fm Tax1l Liability $500.00 n
i Tax2 Liability $300.00 T
| %, grand total: Assets: $47,500.00 Profits: -$2,500.00 = |
| |
Account Tree After Salaries Paid

Pay the Government

The Liabilities: Tax1 and Liabilities: Tax2 accounts continue to track how much you must pay to the go-
vernment agencies responsible for each. When it is time to pay these agencies, make a transaction from
the checking account to the liability accounts. No expense accounts are involved. The main account will
then appear like this for this example:
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payroll = Accounts

File Edit View Actions Business Reports Tools Windows Help
B *x & @ @ @
Save Mew
@ Accounts
Account Name v  Type Total 3
= fm Assets Asset $47,500.00
fm Checking Asset $47,500.00
= fm Equity Equity $50,000.00
f@ Starting Balances Equity £50,000.00
- i Expenses Expense $2,500.00
im Salaries Expense $2,000.00
fm Tax1l Expense $300.00
i Tax2 Expense $200.00
~ fm Liabilities Liability $0.00
fm Tax1l Liability $0.00
i Tax2 Liability $0.00
| %, grand total: Assets: $47,500.00 Profits: -$2,500.00 = |
| |

Accounts After Paying Government
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Capitulo 16. Budgets

This chapter explains how to create and use budgets with GnuCash.

Basic Concepts

A budget is a tool for estimating expected income and expenses. You can use it to help you plan how
you intend for your finances to change over a period of time, and to examine how your actual financial
transactions for the period compare to your planned transactions.

The budgeting concept is quite general, so GnuCash offers abudgeting tool that is both simple and flexible.
Y ou, the user, have to decide how complex or simple you want to make your budget. This guide will help
you make some of those decisions.

Terminology

There are afew helpful terms listed below that will be used to discuss budgeting.

Budget - A financial plan describing the expected revenues and/or disbursements for a particular time
period

Cash Budget - A budget planning for expected cash receipts and cash disbursements. Thistype of budget
tracks cash flow -- where your money comes from, where it goes, and, of course, how much.

Expense Budget - A budget chiefly for planning what you spend your money on. This type of budget
tracks your expenses. It istypically not concerned with things like appreciation or repayment of liabili-
ties. However, it would account for interest charges. For example, if you buy $100 worth of groceries
with your credit card, you incur an $100 expense for groceries, and a $100 liability to your credit card
company. When you pay the credit card bill for $110, you are incurring an additional interest expense
of $10. An expense budget plans for the transaction of buying the groceries and paying the interest, but
not the transaction of repaying the credit card company.

Capital Budget - A budget that describes a plan for paying for alarge future expense, often through a
combination of saving and borrowing money. Note: Capital budgets can sometimes get quite complex
because they can try to answer the question " Can we afford to do such-and-such?" by exploring various
hypothetical scenarios that can involve hypothetical accounts.

Budget Period - The period of time during which the plan is expected to take place. The most common
budget periods are annual and monthly. Sometimes, you may budget for several consecutive periods
at once, for convenience or for finer-grained planning. For example, an annual budget may include 12
monthly budget periods.

Creating a Budget

Even before you begin to make a budget, it's important to have given some thought to your account
hierarchy. For example, if you want to budget a certain amount for your electric bill and a certain amount
for your water hill, you can’t have only an Expenses: Utilities account. Y our accounts must be at least as
specific as your budget.

Choose Which Accounts To Budget For

Thefirst step in creating abudget isto decidewhat it isyou want to planfor. Thisdecision will affect which
accounts you include in your budget. For example, if you are only interested in tracking your expenses,
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you may create an expense budget by only entering amounts for expense accounts. On the other hand, if
you want to track all of your cash flow, you may create a cash flow budget by entering amounts for asset,
liability, income and expense accounts.

Before you begin to create your budget, you need to make two decisions: What accounts do | want to
budget for? and When do | want my budget to befor?Y ou can always change your mind | ater, after you' ve
created a budget, but you need to start with something.

Dica
As arule of thumb, if you mostly care about what you spend your money on, you may want to

make an expense report. If you' re also concerned about having enough money in the right places
at the right times, you may want to use a cash-flow budget.

Choosing a Budget Period

Before creating abudget you must also decide what period of time you want to plan for. The most common
budget periods are monthly and annual. If you want your budget to plan for changes in financial patterns
over time, then you should include multiple budget periods in your budget. For example, if you want to
plan on having higher utility expensesin the winter than in the summer, then you might break your annual
budget into 4 quarters or even 12 months, and budget a higher value for the winter periods than for the
summer periods.

Getting Started

To create your first budget click on Actions — Budget — New Budget. You will immediately see a new
budget with the default settings and no entries. Then click on the Options button. The most important
options are the budget period and the number of periods. For the budget period, choose the beginning date
and the smallest period of time that you want to plan for. Then, for the number of periods, choose how
many periods you want to plan for.

The budget page now shows alist of accounts with a column for each budget period. The date shown in
the title of each column is the beginning of that budget period.

Entering Budget Values

Now, you must enter the budget values - the amounts that you expect the account balances to change
during the budget period. There are two ways to enter budget values. The first way isto simply click on
the cell and enter an amount.

If you have past transactions recorded in GnuCash, the second way is to let GnuCash estimate the budget
values by looking at thosetransactions. First, select the accountsyou want GnuCash to estimate. Then click
on the Estimate Toolbar button. In the Estimate Budget Values dial og, select the date past which GnuCash
should look for past transactions. GnuCash will start at that date and look forward for the duration of your
budget. For example, if you are making an annual budget, and you select Jan. 1, 2005, GnuCash will ook
at al the transactions in that account from Jan. 1, 2005 through Dec. 31, 2005.

Budget Reporting

Y ou've already done the hardest part - creating your budget. But now you want to know how your actual
financial transactions compare to your plan. Y ou need to run the Budget Report.
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Click on Reports — Budget — Budget Report. For each account, the Budget Report will show the budgeted
and the actual amountsin two adjacent columnsfor each period in the budget. If you have created multiple
budgets, you can use the Budget Report Options to select which budget to use in the report.

Two other types of budget reports are commonly used in the small business setting. They are the Budgeted
Income Statement and the Budgeted Balance Sheet.

Budgeted Income Statement

The budgeted income statement is similar to the income statement. Both show the revenues and expenses
for agiven period aswell asthe profit, which isthe difference revenue - expenses. Theincome statement is
based on historical data, but the budgeted income statement is based on the predictions made in the budget.

Budgeted Balance Sheet

The budgeted balance sheet is similar to the balance sheet. Both show the assets, liabilities, and equity.
The differenceisthat the balance sheet is based on historical data, and the budgeted balance sheet is based
on the predictions made in the budget.
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Capitulo 17. Other Assets

General Concepts

This chapter presents many additional accounting treatmentsfor frequently encountered business and less-
frequently found personal activitiesthat need recording in accounting books. The explanations bel ow cover
both the description and purpose of the activity, and they include also the usual accounting treatments
(bookings or recordings) for these transactions.

These concepts have evolved over centuries of experience by those keeping accounting records and will
help you maximize your record keeping's utility and meaningful ness.

This section introduces categorization of assets in the balance sheet based on time or the asset’s useful
life (current and long-term). Sometimes assets are also considered from the standpoint of their liquidity
, Which is regarded as how close or distant the asset is from being turned into cash. Near-cash assets are
relatively quickly converted to cash (e.g., accounts receivable), while assets requiring rather along time
to convert to cash are considered to be relatively fixed in their non-cash state (e.g., heavy equipment,
buildings, land). (Fixed does not mean they were repaired!)

Y ou should find that current assets parallel those with more liquidity, while long-term and fixed assets are
those with much less liquidity. Finally, below you will find a few assets that could be either current or
long-term based on the nature of the facts constituting them.

Other Assets Described

Current Assets

Current Assets are those activities whose normal expected life would be one year or less. Such activities
could be tracking reimbursable expenses, travel advances, short-term loans to afriend or family member,
prepaid expenses, annual insurance premium amortization, and so on. The individual entity could have
many other kinds of short term activities that reflect what it is doing. (These asset types are explained
individually below.)

Long-term (Fixed) Assets

Long-term (Fixed) Assets are those activities whose normal expected life exceeds one or moreyears. This
grouping covers both tangible and intangible assets. Examples of tangible assets are land, buildings, and
vehicles (cars, trucks, construction equipment, factory presses, etc.) Intangible assets include such things
as patents, copy rights, goodwill, etc. Because the lives of some of these assets show wear and tear and
deterioration in value over time, businesses and individuals can allow for that diminution in value by
calculating depreciation on such assets. For example, land normally does not depreciate, but buildings do,
as do equipment and vehicles. (These asset types are explained individually below.)

Current Assets

This section explains short-term receivables, reimbursable expenses, travel advances, prepaid premiums,
prepaid rent, suspense or wash accounts.
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Short-term Receivables

This kind of account is useful to reflect an agreement made with someone you trust. Suppose you lent
someone $500 and he agreed to repay you $50 a month. If he paid on time, the loan you made would be
paid off within a year, which is why it is classified as a short-term receivable. So you could record that
loan initialy in this account tree: Other Assets: Current Assets.LoanToJoe. At the time you give him the
money: your entry is debit (increase) LoanToJoe $500 and credit (decrease) Bank $500. Each time you
receive Joe's payment you record $50 debit (increase) to Bank and credit (decrease) LoanToJoe.

Dica

Don't become confused by the use of the word “Loan”. “Loan-To” is the tipoff that you really
have areceivable, that is, you will receive from Joe, the money you previously loaned. Until he
actually pays the money owed you, you reflect his debt in your books by an account describing
your expectation—you will receive the money owed you, hence the word “receivable”.

Reimbursable Expenses

This kind of activity is one in which you spend your own money on behalf of someone else (your em-
ployer, perhaps) and later you receive repayment of what you spent. The case might be a business trip.
The employer has a policy of covering (paying for) al authorized expenses. After the trip is over, the
employee submits a report listing dates and amounts spent with receipts for all the expenditures. The em-
ployer reviews the report and pays for al items that it considers as having a valid business reason. (Nor-
mally, employees know in advance what the employer will reimburse, so only those items are recorded
as areimbursable expense on the employee’ s books.)

Because a business trip can involve different kinds of expenditures (air travel, lodging, transportation at
the destination, etc.), different kinds of expenditures would be recorded in the one account as long as the
expenditures all related to the same trip. In other words, if a second trip is made before the first is fully
settled, a second account for a different event could be set up. It would make sense to do this, if it would
help to keep separate al the details of one trip from those of another. It is up to the person making thetrip
to decide how much trouble it would be to put separate trips in separate accounts or to put them al in the
same account. The trip taker should remember that the account must be reconciled in order to know with
certainty that all expenses have been reimbursed.

Recording the expenditures on the trip would be much the same. That is, if you paid trip expenses by
cash you would debit (increase) the reimburseable expense account for the money paid in cash, because
it isareceivable to you until it has been reimbursed to you. The credit offsetting your expenditure would
decrease the account that shows the cash in your pocket or the account from which you drew the cash for
the payment made. If you paid by credit card, the debit side would be the same as just described, but the
credit would be an increase to the credit card company account on your books.

When you received your reimbursement, then the journal entry (or transaction) to record receipt of the
funds from the employer would be: debit (increase) Bank for the check amount and credit (decrease) the
reimbursable expense account for the check amount.

If it turns out that the reimbursable expense account is not zero balance after processing the employer’s
payment, then it means that there is a difference between you and the employer in handling the expense,
which needsto beinvestigated. If the balanceisadebit (apositive balance), your account has some money
that was not reimbursed. If the balance is a credit (a negative balance), you were paid for more than what
you recorded as due you. In both of those situations you should reconcil e the difference between what you
recorded and what was paid. That effort should disclose exactly what is causing the discrepancy. Y ou will
need to contact the employer’s bookkeeper to know what was paid, if the reimbursement check was not
accompanied by a detailed list of the items being paid you.
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In the event the employer refused to reimburse you for an expenditure, that effectively makes it your
expense. Inthat case, you would makethis entry: debit (increase) your own Expense (appropriately named)
and credit (decrease) the Reimbursable Expense account. That entry should result in azero balance in the
Reimbursable Expense account. If not, reconcile until you identify the difference.

Dica

Sometimes there are small differences that don’t match an individua entry. In those cases divide
the amount by 2 or by 9. If the unresolved amount is divisible by two, it suggests that both you
and the employer entered the item in the same manner: both as debits or both as credits. If it is
divisible by 9, then likely one of you transposed adjoining numbers; e.g., one entered 69 and the
other entered 96. If the difference is divisible neither by 2 or by 9, then it could be that more
than one error is present.

Travel Advances

These are very similar to Reimbursable Expenses. The difference is that someone gives you money first;
you spend it, and then you give a report accounting for what you spent it on. The report is supported by
invoices establishing who, what, where, when, and how much for each expenditure. In the Reimbursable
Expense case, you spent your money first and later recovered it.

In the Travel Advance case when you receive the advance, you record on your books this entry: debit
(increase) Bank for thetravel advance amount received (say, $500); credit (increase) the short-termliability
Travel Advance ($500). Thisis aliability, because you are not gifted with the money, but only loaned it
for the purpose of having funds to spend when doing the employer’s business.

Frequently, the way these monetary arrangements work isthat at the beginning of for example a salesper-
son’s employment, he or she receives the advance and monthly (or more frequently) turnsin areport about
who, what, where, when, and how much he spent. The money in the report is reimbursed if approved.

During the period after receiving the advance and before filing a request for reimbursement report, the
salesperson can record his or her expenditures into the advance liability account. In that case, the balance
in the account will show how much of the advance has not yet been spent (assuming the Travel Advance
balance is a credit). If no mistakes have been made and all expenses are approved, then the sum of the
unspent account balance and the reimbursing check amount will equal the original travel advance amount.

It makes sense for the salesperson to record the travel expenses to this advance account (and not to his or
her own expense accounts), because the money isbeing spent on behalf of the employer, for theemployer’s
authorized expenses. It is not the employee’ s own money, and therefore not his or her own expense.

When the salesperson receives the report reimbursement (say, $350), he or she debits (increases) Bank,
and credits (increases) again the Travel Advance liability account, assuming that previously he or she had
been recording expenditures to the travel advance account. Tracking activity in this manner causes the
account to always show the amount that is owed the employer.

See“ Reimbursable Expenses’ above for what to do if the employer does not accept an item the employee
put on the travel advance reimbursement request report. The difference resolution effort is essentially the
same for both types of accounts.

Prepaid Premiums or Prepaid Rent

Some types of expenses are usually billed as semi-annual or annual amounts. For example, the insurance
industry will bill home insurance annually, while car insurance premiums can be annual or semi-annual.
For those that pay an amount that covers several months or afull year, the proper accounting treatment is
to reflect in each accounting period the amount that expresses the benefit applying to that period.
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In the case of someone who pays afull-year’ sinsurance premium at the beginning of theinsurance period,
the entry to record thisisdebit (increase) Prepaid I nsurance Premium for say, $1,200, and credit (decrease)
Bank for $1,200.

Then amonthly recurring journal entry (scheduled transaction) is created that debits (increases) Insurance
Expense $100 and credits (decreases) Prepaid Insurance Premium $100. This technique spreads the cost
over the periods that receive the insurance coverage benefit. Businesses following generally accepted ac-
counting practiceswould normally use thistechnique, especially if they had to present financial statements
to banks or other lenders. Whether individuals do depends on the person and how concerned they are to
match cost with benefit across time periods. Another factor influencing use of this technique would be
the number of such situations the person encounters. It is relatively easy to remember one or two, but
more difficult if having to manage 10 to 20. Y ou would set up as many or as few as proved useful and
important to you.

Suspense or Wash Accounts

The purpose of these accountsisto provide adeviceto track “change of mind” situations. The objective of
these accounts is to provide a temporary location to record charges and credits that are not to be included
permanently in your books of record. When the transactions reflected in these accounts have been fully
completed, Wash/Suspense accounts will normally carry a zero balance.

For example, say in the grocery store you see canned vegetables on sale, so you buy 6 cans at $1 per
can. Say that the total purchases were $50. When you come home and are putting things in the cupboard
you discover you aready had 12 cans. Y ou decide to return the 6 you just bought. Some persons in this
situation would charge (increase) the whole hill to Grocery Expense; and when they returned the cans,
they would credit (decrease) Grocery Expense. That isoneway of handling that. The effect of this method
is to leave recorded on your books the cost of items that you really did not purchase from a permanent
standpoint. It is only when the items have actually been returned and the vendor’s return receipt has also
been recorded that the distortion this method generates will then be removed.

Actualy, there are several treatments, depending on when and how the original transaction was booked/re-
corded and when you decided to return the items purchased. Basically, did you change your mind before
you recorded the transaction or after doing so?

If you decided to return theitems after recording the purchase transaction, you may originally have charged
Grocery Expense for the full amount ($50) of al items. In that scenario, what you kept and the amount of
the itemsto be returned were grouped into one account. Y ou could edit the original transaction and restate
the amount charged to the Grocery Expense account to be the difference ($44) between the total paid ($50)
for groceries and the value of the itemsto be returned. That |eaves the returned-item value as the amount
($6) you should record to the Suspense account.

Obvioudly, if you decided to return items before you recorded your purchase, then you would book the
original entry asachargeto Grocery Expense for the amount kept ($44) and as acharge to Suspense for the
amount returned ($6). The off-setting credit ($50) to cash or credit card isnot affected by these treatments.

When there are severa persons shopping and at different vendors, there can be a case where there are
several returns happening at once and in overlapping timeframes. In that casethe Wash Account ischarged
(increased) at time of changing the mind, and either Bank or Credit Card is credited. When the return
occurs, the reverse happens: Bank or Credit Card is debited for the cash value of the returned items and
the Wash/Suspense Account is credited in the same amount.

If the wash account has anon-zero balance, scanning the debit and credit entriesin the account will show
the non-matched items. That is, debits not matched by offsetting credits indicate items intended to be
returned but not actually returned yet. The reverse (credits not matched by offsetting debits) indicates that
returns were made but the original charge was not recorded in the Wash Account.
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These differences can be cleared up by returning unreturned items or recording charges (debits) for items
already returned. The mechanics of doing that likely will be finding the original expense account the item
was charged to and making an entry like: debit Wash Account, credit original expense. It also could be as
described above where the original recording is adjusted by adding a charge to Wash/Suspense account
and decreasing the amount charged to the original account.

Short or Long-term Assets

This section explains why some types of assets may be short or long-term and presents an example.

An example is deposits (e.g., utility, rental, security). If the deposit agreement contains a provision to
recover the deposit at the end of a year, the treatment could be that of a short-term asset. However, when
the agreement is that the deposit holder returns the funds only upon successful inspection at the end of the
relationship, then at the start of the relationship or agreement, the person paying the deposit has to decide
whether to write it off asacurrent expense or to track it for eventual recovery at the end of the agreement
(not infrequently, moving to a new location).

Whichever decision is made, the accounting treatment is to debit (increase) expense (assuming the wri-
te-off decision) or debit (increase) Deposits Receivable (assuming the intent is to recover the deposit in
the future) and credit (decrease) Bank for the amount of the deposit (if paid by cash) or credit (increase)
credit card if paid using that payment method.

Long-term (Fixed) Assets

Land

Thissection illustrates|ong-term assets (those whose useful lives exceed ayear) and discussesthese types:
land, buildings, leasehold improvements, intangibles, vehicles and other equipment.

Land isnot awasting asset. That is, it does not get used up over time and rarely suffers damage such that it
loses value. For that reason, it usually isrecorded at cost at the time of purchase. Appreciationin itsvalue
over decades is not recorded and is not recognized in any way on the books of the owner. It is only after
land has been sold that sale price and purchase cost are compared to calculate gain or loss on sale.

Land is frequently sold/purchased in combination with structures upon it. That means that the cost has
to become separated from the cost of structures on it. Land valuation is usually part of the transfer of
ownership process and itsvalueis shown on the purchase documents separately from that of any structures
it supports.

Land values shown on purchase documents frequently arise from the process of value determination ma-
naged by assessors whose job it isto assign values to land for tax purposes. Local and regional areas of a
state or province use the values determined by assessorsin their tax formulas, which provide revenues for
local and regional governing authorities to finance their required community services.

Should land be acquired in a situation not subject to a history of land valuation by a formal valuation
system, then the purchaser can appeal to real estate agents and an examination of recent sale transactions
for information that would allow calculating a reasonable amount to express the value of the land.

Buildings

Buildings are the man-made “caves’ in which much of life's human interaction occurs. These structures
are wasting assets, because in their use they or their components gradually wear. Over time they begin to
lose some of their function and they can suffer damage due to planetary elements or human action.
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Accepted accounting practice isto record the cost of the building determined at time of ownership transfer
(purchase) or at conclusion of all costs of construction. Because buildings are frequently used for decades,
and due to the need to be able to calculate gain or loss on sale, accounting practice preserves the original
cost by not recording declinesin valuein the account containing the original purchase or construction cost.

Instead, the depreciation technique is used to show (in the balance sheet) the structure’s net book value
(original cost reduced by accumulated depreciation). Depreciation is a separate topic treated elsewhere
in this Guide.

Leasehold Improvements

When a business does not own the building where it operates, and instead has a long-term lease, it is not
uncommon for the business tenant to make improvements to the premises so that the structure obtains both
function and appearance that enhances conducting its business activities.

In these cases, the expendituresthat the businessincursarerecorded in aL easehold | mprovements account:
increase (debit) Leasehold Improvements, decrease (credit) Bank or increase (credit) a suitable liability
account (which could be aliability to a contractor or abank or a credit card, etc.).

Vehicles or Equipment

Vehicles or Equipment of all kinds usually last for several years, but their useful lives are much shorter
than that of assets that have little movement in their functioning. Because they do wear out over time,
common accounting practicein businessisto record depreciation using life spans and depreciation methods
appropriate to the nature and use of the asset. Frequently, the life and depreciation methods chosen are
influenced by what is permitted per national tax regulations for the kind of asset being depreciated.

Usually, businesses depreciatetheir assets. I ndividual scan do so aswell to the degreethat taxing authorities
permit. Very wealthy persons employ accountants and attorneys to track and manage their investments
and assets holdings to take advantage of all tax benefits permitted by law.

Intangibles

The mechanics of accounting (debiting and crediting appropriate accounts) for these assets are relatively
simple, much the same asfor any of the above assets. Wherethe difficulty liesisin their valuation, whichis
an advanced topic and not something that individual personsand small businesses would likely encounter.
For that reason further discussion of items such as patents, copyrights, goodwill, etc. are left out of this
Guide.
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This chapter will introduce the concept of depreciation in accounting and give some rea life examples
for using it.

Basic Concepts

Depreciation is the accounting method for expensing capital purchases over time. There are two reasons
that you may want to record depreciation; you are doing bookkeeping for your own personal finances and
would like to keep track of your net worth, or you are doing bookkeeping for a small busines and need to
produce afinancia statement from which you will prepare your tax return.

The method of recording depreciation isthe samein either case. but the end goal is different. This section
will discuss the differences between the two. But first, some terminology.

» Accumulated depreciation - the accumulated total of book depreciation taken over the life of the asset.
Thisisaccumulated in the depreciation account in the asset section.

» Book depreciation - thisis the amount of depreciation that you record in your financial statements per
accounting period.

» Fair market value - the amount for which an asset could be sold at agiven time.
» Net book value - thisis the difference between the original cost and the depreciation taken to date.

» Original cost - thisisthe amount that the asset cost you to purchase. It includes any cost to get the asset
into a condition in which you can useit. For example - shipping, installation costs, special training.

» Salvage value - thisis the value that you estimate the asset can be sold for at the end of it's useful life
(to you).

» Tax depreciation - thisis the amount of depreciation that you take for income tax purposes.

Personal Finances

Depreciation is used in personal finances to periodically lower an asset’s value to give you an accurate
estimation of your current net worth. For example, if you owned a car you could keep track of its current
value by recording depreciation every year. To accomplish this, you record the original purchase as an
asset, and then record a depreciation expense each year (See* Example” for an example). Thiswould result
in the net book value being approximately equal to the fair market value of the asset at the end of the year.

Depreciation for personal finance has no tax implications, it is simply used to help you estimate your net
worth. Because of this, there are no rules for how you estimate depreciation, use your best judgement.

For which assets should you estimate depreciation? Since the idea of depreciation for personal financesis

to give you an estimate of your persona net worth, you need only track depreciation on assets of notable
worth that you could potentially sell, such as acar or boat.

Business

As opposed to persona finance where the goal is tracking personal worth, business is concerned with
matching the expense of purchasing capital assetswith the revenue generated by them. Thisisdonethrough
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book depreciation. Businesses must also be concerned with local tax laws covering depreciation of assets.
This is known as tax depreciation. The business is free to choose whatever scheme it wants to record
book depreciation, but the scheme used for tax depreciation is fixed. More often than not this results in
differences between book and tax depreciation, but steps can be taken to reduce these differences.

Now, what purchases should be capitalized? If you expect something that you purchase to help you earn
income for more than just the current year, then it should be capitalized. This includes things like land,
buildings, equipment, automobiles, and computers - aslong as they are used for business purposes. It does
not include items that would be considered inventory. So if you made a purchase with the intent to resell
the item, it should not be capitalized.

In addition to the purchase of the asset itself, any costs associated with getting the asset into a condition
so that you can use it should be capitalized. For example, if you buy a piece of equipment and it needs to
be shipped from out of town, and then some electrical work needs to be done so you can plug the machine
in, and some specialized training is needed so you know how to use the machine, all these costs would
be included in the cost of the equipment.

Y ou also heed to know the estimated salvage value of the asset. Generaly, thisis assumed to be zero. The
idea behind knowing the salvage value is that the asset will be depreciated untill the net book value (cost
less depreciation) equals the salvage value. Then, when the asset is written off, you will not have a gain
or loss resulting from the disposal of the asset.

The last step is to determine the method of depreciation that you want to use. This will be discussed on
the next few pages.

Nota

Warning: Be aware that different countries can have substantially different tax policies for de-
preciation; all that this document can really provide is some of the underlying ideas to help you
apply your “favorite” tax/depreciation policies.

Estimating Valuation

A central issue with depreciation is to determine how you will estimate the future value of the asset.
Compared to the often uncertain estimates one has to do where appreciation of assets is concerned, we
are on somewhat firmer ground here. Using sources listed below should make it fairly straight forward to
estimate the future value of your depreciating assets.

» Tax Codes: For businesses that want to use depreciation for tax purposes, governments tend to set up
precise rules as to how you are required to calculate depreciation. Consult your local tax codes, which
should explicitly state how to estimate depreciation.

 Car Blue Book: For automobiles, it is easy to look up in references such as “Blue Books® estimates of
what an automobile should be worth after some period of time in the future. From this you will be able
to develop amodel of the depreciation.

Depreciation Schemes

A depreciation scheme is a mathematical model of how an asset will be expensed over time. For every
asset which undergoes depreciation, you will need to decide on a depreciation scheme. Animportant point
to keep in mind is that, for tax purposes, you will need to depreciate your assets at a certain rate. Thisis
called tax depreciation. For financial statement purposesyou are free to choose whatever method you want.
Thisisbook depreciation. Most small businesses use the samerate for tax and book depreciation. Thisway
thereisless of a difference between your net income on the financial statements and your taxable income.
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This section will present 3 of the more popular depreciation schemes: linear, geometric, and sum of digits.
To simplify the examples, we will assume the salvage value of the asset being depreciated is zero. If you
choose to use a salvage value, you would stop depreciating the asset once the net book value equals the
salvage value.

1. Linear depreciation diminishes the value of an asset by afixed amount each period until the net value
is zero. Thisis the smplest calculation, as you estimate a useful lifetime, and simply divide the cost
equally across that lifetime.

Example: Y ou have bought a computer for $1500 and wish to depreciate it over a period of 5 years.
Each year the amount of depreciation is $300, leading to the following calculations:

Tabela 18.1. Linear Depreciation Scheme Example

Year Depreciation Remaining Value
0 - 1500

1 300 1200

2 300 900

3 300 600

4 300 300

5 300 0

2. Geometric depreciation is depreciated by afixed percentage of the asset value in the previous period.
Thisis a front-weighted depreciation scheme, more depreciation being applied early in the period. In
this scheme the value of an asset decreases exponentially leaving a value at the end that is larger than

zero (i.e.: aresalevalue).

Example: We take the same example as above, with an annual depreciation of 30%.

Tabela 18.2. Geometric Depreciation Scheme Example

Year Depreciation Remaining Value
0 - 1500
1 450 1050
2 315 735
3 220.50 514.50
4 154.35 360.15
5 108.05 252.10
Nota

Beware: Tax authorities may require (or alow) a larger percentage in the first period. On
the other hand, in Canada, this is reversed, as they permit only a half share of “Capital Cost
Allowance” in the first year. The result of this approach is that asset value decreases more
rapidly at the beginning than at the end which is probably more realistic for most assets than
alinear scheme. Thisis certainly true for automobiles.

3. Sum of digits is a front-weighted depreciation scheme similar to the geometric depreciation, except
that the value of the asset reaches zero at the end of the period. This is a front-weighted depreciation
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scheme, more depreciation being applied early in the period. This method is most often employed in
Anglo/Saxon countries. Here is an illustration:

Example: First you dividethe asset value by the sum of theyears of use, e.g. for our examplefrom above
with an asset worth $1500 that is used over a period of five years you get 1500/(1+2+3+4+5)=100.
Depreciation and asset value are then calculated as follows:

Tabela 18.3. Sum of Digits Depreciation Scheme Example

Year Depreciation Remaining Value
0 - 1500

1 100*5=500 1000

2 100* 4=400 600

3 100* 3=300 300

4 100* 2=200 100

5 100*1=100 0

Account Setup

As with most accounting practices, there are a number of different ways to setup depreciation accounts.
We will present here a general method which should be flexible enough to handle most situations. The
first account you will need isan Asset Cost account (GnuCash account type Asset), whichissimply aplace
where you record the original purchase of the asset. Usually this purchaseis accomplished by atransaction
from your bank account.

In order to keep track of the depreciation of the asset, you will need two depreciation accounts. Thefirstis
an Accumulated Depreciation account in which to collect the sum of all of the depreciation amounts, and
will contain negative values. In GnuCash, this is an account type asset. The Accumulated Depreciation
account is balanced by a Depreciation Expense account, in which all periodic depreciation expenses are
recorded. In GnuCash, thisis an account type expense.

Below is a generic account hierarchy for tracking the depreciation of 2 assets, ITEM1 and ITEM2. The
Asset Cost accounts are balanced by the Bank account, the Accumulated Depreciation account is balanced
by the Expenses: Depreciation account.

-Assets
-Fixed Assets
-ITEM1
-Cost (Asset Cost account)
-Depreciation  (Accumulated Depreciation account)
-ITEM2
-Cost (Asset Cost account)
-Depreciation  (Accumulated Depreciation account)
-Current Assets
-Bank
-Expense
-Depreciation (Depreciation Expense account)

One of the features of the account hierarchy shown above is that you can readily see some important
summary values about your depreciating asset. The Assets: Fixed Assets: I TEM1 account total shows you
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the current estimated value for item1, the Assets: Fixed Assets: I TEM1: Cost showsyou what you originally
paid for iteml, Assets: Fixed Assets: I TEM1: Depreciation shows you your accrued depreciation for iteml,
and finally, Expenses: Depreciation demonstrates the total accrued depreciation of all your assets.

It is certainly possible to use a different account hierarchy. One popular account setup is to combine the
Asset Cost and Accrued Depreciation asset accounts. This has the advantage of having fewer accounts
cluttering your account hierarchy, but with the disadvantage that to determine some of the summary details
mentioned in the paragraph above you will have to open the account register windows. As with most
things, there are many waysto do it, find away that works best for you.

The actual input of the depreciation amountsis done by hand every accounting period. Thereisno way in
GnuCash (as of yet) to perform the depreciation scheme calculations automatically, or to input the values
automatically into the appropriate accounts. However, since an accounting period is typically one year,
thisreally is not much work to do by hand.

Example

Let's go ahead and step through an example. Imagine you are a photographer and you use a car and an
expensive camera for your personal business. You will want to track the depreciation on these items,
because you can probably deduct the depreciation from your business taxes.

Thefirst step isto build the account hierarchy (asshownin the previous section, replace I TEM1 and I TEM2
with “car” and “camera’). Now, record the purchase of your assets by transferring the money from your
bank account to the appropriate Asset Cost accounts for each item (eg: the Assets: Fixed Assets: Car: Cost
account for the car). In this example, you start with $30k in the bank, the car cost $20k and the camera
cost $10k and were both purchased on January 1, 2000.
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gnucash_depreciation = Accounts

File Edit View Actions Business Reports Tools Windows Help
SEE %
@ Accounts
Account Name v  Type Total <]
= @Assets Asset UsD 30,000.00
[ fm Current Assets Asset USD 0.00
= @ Fixed Assets Asset UsD 20,000.00
= @ Camera Asset LsD 10,000.00
@ Cost Asset UsD 10,000.00
i Depreciation Asset LUsSD 0.00
= @ Car Asset UsD 20,000.00
@ Cost Asset UsD 20,000.00
i Depreciation Asset UsD 0.00
b @ Equity Equity USD 30,000.00
- i Expenses Expense UsD 0.00
fm Depreciation Expense UsSD 0.00 E]
| USD, grand total: Assets: USD 0.00 Profits: LUSD 0.00 = |

The asset depreciation example main window, before depreciation

Looking at the tax codes, we realize that we must report depreciation on these items using the “sum of
digits’ scheme, over a5 year period. So, the yearly depreciation amountsfor the car cometo $6667, $5333,
$4000, $2667, $1333 for years 1 to 5 respectively, rounded to the nearest dollar. The yearly depreciation
amounts for the camera are $3333, $2667, $2000, $1333, $667. Consult the previous section on Depreci-
ation Schemes for the formula for calculating these values.

For each accounting period (IE: fiscal year) you record the depreciation as an expense in the appropriate
Accrued Depreciation account (eg: the Assets: Fixed Assets: Car: Depreciation account for the car). The
two windows below show your car’s accrued depreciation account and the main window after the third
year (1E: three periods) of depreciation using this sum of digits scheme.
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Fla Edit \few Trapsaction Actions Husiness Beparts Thals Windows Help
(= | + X 2 B ¥ @ o
Save Claze Cupleats  Delete Eriter Cancel Blank Spht Jump  Seheduls

e —

il Accourts @ Deprecistion
2001-01-01 Eiation satien | n 666667 | -5.66667
2002-01-01 Depreciation Expensas Dapracation |n 5,333.33 | -12.000.00
2003-01-01 | | Depreciati aticn [n 4,000.00] -16.0a0.00

[ 2000101 ] ] |

1 [

Present:-USD 16,000.00 Future:-USD 16,000.00 Cleared:USD 0.00 Raconciad:USD 0.00 Fr\!‘d:kld Minimum: -US0O 16,000.00

Enter & description of the transaction

The asset depreciation register window

gnucash_depreciation - Accounts

File Edit “iew Actions Business Reports Tools Windows Help
B *x = @ @ @
Save Mew
i Accounts
Account Marme v  Type Total ] 2
=~ @Assets Asset LsSD 6,000.00
I fm Current Assets Asset USD 0.00
= @ Fixed Assets Asset LsSD 6,000.00
= fmi Camera Asset USD 2,000.00
@ Cost Asset UsD 10,000.00
f@ Depreciation Asset -LJSD 8,000.00
= fm Car Asset USD 4,000.00
@ Cost Asset UsD 20,000.00
f@ Depreciation Asset -UJsD 16,000.00
b fm Equity Equity USD 30,000.00
~ fm Expenses Expense USD 24,000.00
f@ Depreciation Expense UsSD 24,000.00
| USD, grand total: Assets: -USD 24,000.00 Profits: USD 0.00 = |
| |

The asset depreciation main window

Nota

A Word of Caution: Since depreciation and tax issues are closely related, you may not always be
freein choosing your preferred method. Fixing wrong calculationswill cost awholelot moretime
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and troubl e than getting the calculations right the first time, so if you plan to depreciate assets, it
iswise to make sure of the schemes you will be permitted or required to use.
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Capitulo 19. Python Bindings

GnuCash historically has always been a traditional application in the sense that you open it, use it to
manipulate your financial data viathe windows it presents, save your data and close the windows again.
This has the inherent limitation that you can only do whatever the windows, menus and toolbars allow
you to do.

Sometimesyou might need alittle moreflexibility. For example, you need areport with just alittledifferent
information than what the built-in reports provide, or you want to automate a frequently recurring action.
Such custom manipulations are ideal candidatesto write in one or the other scripting language.

Starting with GnuCash version 2.4 you can write Python scripts to manipulate your financial data.

Nota

The Python extensions are an optional feature in the source code. To be able to use Python scripts,
GnuCash must have been compiled with this option enabled, otherwise all what follows won't
work. At present thisoption isnot enabled by default, so if you need this, you may haveto compile
GnuCash from source yourself.

The Python extensions come with a couple of ready to use scripts. This chapter will show you how to
use some of these.

Nota

This chapter is not about how to write your own Python scripts. Refer to the devel oper documen-
tation for that instead.
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Import Bills or Invoices

Thisfunctionality is only available by default for versions greater than 2.6

For 2.4.13 the Customers and Vendors importer is an optional module and needs to enabled by editing the
file$HOVE/ . gnucash/ confi g. user, adding theline:

(gnc: nodul e-1 oad "gnucash/ pl ugi ns/ bi _i mport" 0)

On Linux systems thisfileis found at $HOVE/ . ghucash/ confi g. user and on Mac OSX it is ~/
Li brary/ Appl i cation Support/ Giucash/ confi g. user.If thefiledoesn’t already exist you
will have to createit. After restarting GnuCash, the item will appear at the bottom of the business menu.

In order for the importer to work the data must be in afixed field length, comma separated line format. A
example Python script to convert a downloaded order is shown below.

i mport sys
i mport csv

VENDOR _| D="000013"
| NFI LE=sys. ar gv[ 1]
I NV_I D=sys. ar gv[ 2]
try:
ACCOUNT=sys. ar gv[ 3]
except :
ACCOUNT="Expenses: Materials Ceneral "

Reader = csv.reader(open(INFILE), delimter=",")
# Need to ignore 1st and | ast rows

for row in Reader:
if rowfO].isdigit(): # W only use nunbered Iines
outline=(INV_.ID+ ",," + VENDOR ID + ",,,," +rom1] + " >" +ronm4] + ",ea,"
ACCOUNT + "," + rowf2] +"," + row5].replace("&BP", "") +",,,,n0,,,,,,,")
print outline

Example of adownloaded vendor order from Rapid Electronics (UK).

i ne nunber, product code, quantity, availability, product description,unit price,disc
1, 47- 3524, 100, 100 Avai |l abl e, BC848C SOT-23 NPN TRANSI STOR (I NF) (RC), GBPO. 03, GBPO. 0
2,47-3278, 30,30 Avail abl e, L78LO5ACZ 0. 1A +5V VOLTAGE REG (ST) (RC), GBPO. 18, GBP0. 00
3,22-0120,1,1 Avail abl e, Tube 34 14pin DL socket, narrow/.62mm wi thout central su
4,22-0127,1,0 Avail abl e<br />1 on Back Order, Tube 17 28pin DIL socket, w del5.24m
5, 62-0368,1,1 Avail abl e, 820R CR25 0. 25W CF Resi stor Pk 100, GBPO. 50, GBPO. 00, GBPO. 50
6, 47- 3130, 100, 100 Avai | abl e, 1INA001 1A 50V Sl LI CON RECTI FI ER DI ODE RC, GBPO. 01, GBPO.
7,17-0310, 1,1 Avail abl e, PROFESSI ONAL M NATURE PROBE HOOK RED RC, GBPO. 90, GBPO. 00, GB
8,17-0312,1,1 Avail abl e, PROFESSI ONAL M NATURE PROBE HOOK BLACKRC, GBPO. 90, GBPO. 00, C
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9, 34- 0655, 1,1 Avail abl e, PROTOBLOC 2 BREADBOARD, GBP4. 39, GBPO. 00, GBP4. 39
10, 18- 0200, 1,1 Avail abl e, PP3 9V ALKALI NE BATTERY "Not For Retail Sale", GBP1.37, GBP
v, GBP4. 95, GBP24. 93, GBP4. 35, GBP29. 28

A similar file after processing with the Python script.

MEC- 0071, , 000013, ,,, 34- 0655 > PROTOBLOC 2 BREADBQOARD, ea, Expenses: Materi al s Gener al
MEC- 0071, , 000013, ,,,18-0105 > PP3 / PP6 BATTERY CLI P 150MM (RC), ea, Expenses: Mat er i
MEC- 0071, , 000013, ,,,62-0370 > 1k CR25 0.25W CF Resistor Pk 100, ea, Expenses: Materi a
MEC- 0071, , 000013, ,,, 62-0354 > 220R CR25 0. 25W CF Resi stor Pk 100, ea, Expenses: Mat er
MEC- 0071, , 000013, ,,, 34-5548 > PLAI N DOCUMENT WALLET ASSORTED PK 50 RE, ea, Expenses:
MEC- 0071, , 000013, ,,, 62-0386 > 4k7 CR25 0.25W CF Resistor Pk 100, ea, Expenses: Mat er i
MEC- 0071, , 000013, ,,, 34- 0860 > COPPER CLAD SRBP SS 100 X 160 (RC), ea, Expenses: Mat er
MEC- 0071, , 000013, ,,,18-0163 > PP3 BATTERY HOLDER W TH FLYI NG LEADS RC, ea, Expenses:
MEC- 0071, , 000013, ,,, 73-4290 > ATMEGA8- 16PU 8-BIT M CRO 8K DI L-28 (RC), ea, Expenses:
MEC- 0071, , 000013, ,,, 81-0014 > BC108 NPN GP TRANSI STOR RC, ea, Expenses: Material s Gen

MEC- 0071, , 000013, , , , DELI VERY, ea, Expenses: Post age, 1, 4.95,,,,n0,,,,,,,
MEC- 0071, , 000013, , ,, VAT, t ax, Expenses: VAT, 1,4.35,,,,n0,,,,,,,

As can be seen there are somefields that are absent and some that are not required for import. Thefirst line
is not required and the last line is superfluous as GnuCash will total the order for us. All that is required
isto take what we want and produce an output file with the correct format to import into GnuCash. In this
case wejoin the part number and description fields and these become description in GnhuCash invoice/hill.
We need the gty and part pricefields. Contrary to the header line VAT isnot included by lineand isalways
zero, the VAT iscalculated on the last line as VAT on the order total.

Nota

Thiswill cause problems later.
In this example | have assigned the Expenses:Materials General account to be the target account. This
can be changed after import in the usual way, along with any other data. If there is no such account as
Expenses: Materials General then that field will be left blank on import and will have to be set manually.
Lines beginning with a“#" are regarded as comment lines and ignored.

The script is called with the following command:
python importer.pyfile_to_inport,invoice_id>file_to_save_as.csv

This short script can easily be changed to suit any downloaded format. The only restriction isthat the final
number of field isfixed, at least at the moment. The importer will ignore lines with the wrong number of
fields. (This may be fixed in future version). Vendor ID is simply the ID assigned to the specific vendor,
or client. The row[N] items refer to the position in the line where the correct data lies. Note that the first
fieldisrow[0] NOT row[1].

Once you have converted the file navigate to Business — Invoice & Bill Import to open a new import
window. Select the file you have just created, select Bill or Invoice and Comma separated format. At this
point the data should show up in the preview window. Check that the field data are in the correct columns
before selecting OK. Once imported the invoice can be opened for editing and posting in the usual way.

A note on VAT, or any purchase tax. As previously mentioned Rapid Electronics calculate the VAT on
the hill total not line by line. GnuCash calculated the VAT per line then totals the VAT. This can lead to
inaccuraciesinthe VAT of the region of afew pennies and is enough to cause problems when reconciling
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the purchase with your bank or credit card account used to make the purchase. As to how you overcome
that, for the moment, is a problem for you to use whatever method suits your conscience or accountant
best. Personally | add the VAT as a separate line along with delivery charges manually. So some work is
left to the user but the tedium of entering each item eliminated.

Future: Currently the import format is quite strict and many users may have problems with the conver-
sion process. Adding a template for every possible vendor CSV format would be mammoth and likely
impossible task notwithstanding the fact the vendors are likely to change the format without informing the
GnuCash team. Future import enhancements will be based on user feedback and hopefully the process can
be made simpler or more flexible. Note that often “simple” isincompatible with “flexible’.

Nota

If Python (other languages are avaial ble) is not your thing then post arequest to GnuCash user list
[https://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-user], with an example of your downloaded
CSV, and someone may write you a Python script to do the trandation.

Notes for Python authors

In order for the import to succeed the number of fields must be adhered to, so the trailing commas are
important.

A completelist of the required fieldsis:
id, date opened, owner_id, billingid, notes, date, desc, action, account, quantity, price, disc_type,

disc_how, discount, taxable, taxincluded, tax_table, date posted, due date, account_posted, memo_pos-
ted, accu_splits,

Nota

Mind the trailing comma.

A brief description of each field

* id- Theinvoice number. All lines must contain this or the line will be rejected.

 date_opened - Usethe same date format as setup in Preferences. Today's dateisinserted if thisis blank.
e owner_id- ID number of the vendor or customer. All lines must contain this or the linewill be rejected.
* billingid - Billing ID.

* notes - Invoice notes.

* date- The date of theitem line. Can be |eft blank for todays date.

* desc - Description as per normal invoice or bill.

* action - For billsusually “ea’.

* account - Account to which the item is attributed.

 quantity - Quantity of each item. Must contain avalue or the line will be rejected.

* price- Price of each item. Must contain avalue or the line will be rejected.
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« disc_type - Type of discount, either “%" or “TODQ”, only applies to invoices. Some experimentation
may be required here as may be currency dependent.

 disc_how - Only appliesto invoices.

« discount - Amount of discount to be applied. only applies to invoices.
« taxable- Will tax be applied to theitem? “yes” or blank.

* taxincluded - Istax included in the item price? “yes’ or blank.

* tax_table - Tax tableto apply to item.

 date posted - If posted, what date. Normally left blank for manual posting after editing theinvoice. Use
the same date format as setup in Preferences.

» due _date - Date payment is due. Use the same date format as setup in Preferences.
 account_posted - Posted to what account.
e memo_posted - If posted insert memo here.

» accu_splits- Accumulate splits? “yes’ or blank.

Importing Customers and Vendors

Thisfunctionality isonly availableinthe 2.6 versionsof GnuCash andisonly loaded by default for versions
greater than 2.6.

For versions lower than 2.6 the Customers and Vendors importer is an optional module and needs to
enabled by editing the file $SHOVE/ . gnucash/ confi g. user, adding theline:

(gnc: nodul e-1 oad "gnucash/ pl ugi ns/ custoner _i nport" 0)

On Linux systems this file is found at $HOVE/ . gnucash/ confi g. user and on Mac OSX it is ~/
Li brary/ Appl i cation Support/ Giucash/ confi g. user.If thefiledoesn’t already exist you
will have to createit. After restarting GnuCash the item will appear at the bottom of the business menu.

In order for the importer to work each linein the input file must have the following structure.

id, conpany, nanme, addrl, addr2, addr3, addr4, phone, fax, email, notes,
shi pnane, shi paddr1, shi paddr2, shi paddr 3, shi paddr4, shi phone, shi pfax,
shi pmai |

Fields can be separated with commas or semicolons and each field can be in quotes. These options are
selectable in the import dialog. Vendors don't have shipping information so even though the fields have
to exist, leave them empty. Theid field isoptional and if it isempty anew id will be chosen. If theid field
has a value this will UPDATE any vendor/customer with the same id. This may not be what you want.
Note that in your input file the data must be a single line for each customer/vendor.

The importer does not currently import billing information for customers or vendors, these will have to
be edited individually after importing.
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Apéndice A. Guia de migracao

Este apéndice serve para gjudar utilizadores de outros programas de gest&o financeira na sua migragéo
para 0 GnuCash. Abordamos as diferencas conceptuais entre a disposi¢o das contas do GnuCash versus
outros programas.

Contas vs. Categorias

Se esta familiarizado com outros programas de finangas pessoais, ja esta habituado a controlar as suas
receitas e despesas como categorias. Dado que o GnuCash é um sistema de dupla entrada (veja a seccéo
“Conceitos contabilisticos”), as receitas e despesas sao controladas em contas. O conceito basico é 0 mes-
mo, mas a estrutura de contas permite maior consisténcia com préticas empresariais comuns. Assim, se
€ um utilizador empresarial asssm como privado, o0 GnuCash torna facil o controlo dos seus negécios e
das sua contas privadas.

Contas de receita e despesa dao-lhe amesmainformagéo que obteria com categorias, mas também |he déo
mai s flexibilidade naintroducdo detransactes. No GhuCash, tem aop¢do deinserir transacfes diretamente
nas contas de receita e despesa através dos seus proprios diérios. Outros programas que usam categorias,
nado of erecem esta opgdo, porque ndo existem “didrios de conta’ para uma categoria.

No GnuCash também tem aopg¢éo detratar contas de receita e despesatal como tratariaas categorias, sese
sentir mais confortédvel com esse método. No Quicken® e programas semel hantes, as transagfes requerem
uma conta e uma categoria. No GnuCash, use um nome de conta de receita ou despesa onde normal mente
usaria uma categoria noutros programas e o resultado deve ser 0 mesmo. Discute-se aintrodugdo de tran-
sagBes com maior detalhe no capitulo Capitulo 4, Transacles .

Organizacao de ficheiros QIF (em discussao)

Problemas comuns de duplicacao (em discus-

sao)

Verificar dados QIF (em discusséao)

Converter ficheiro XML do GnuCash

O ficheiro de dados XML do GnuCash pode ser transformado em praticamente qualquer formato (por
exemplo, QIF, CSV...) com bastante facilidade se se estiver familiarizado com XSLT. O ficheiro de dados
do GnuCash € um XML bem formado e pode ser lido por um processador XSLT com umafolhade estilos
associada. Isto permite transformar o ficheiro em qual quer formato que possa ser desenhado, dispondo da
folha de estilo apropriada.

Tém de se seguir alguns passos. Escrever umafolha de estilos € tarefa para outra altura, mas se conseguir
obter uma, eis o que tem de fazer:

1. Copieo ficheiro XML do GnuCash para um ficheiro de trabalho.
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Guiade migracdo

Nota

Se o ficheiro foi modificado pela Ultima vez com uma versdo do GnhuCash anterior a 2.0,
antes de continuar para o préximo passo tem de modificar a etiqueta <gnc-v2> do ficheiro de
trabalho para algo como isto:

<gnc-v2 xmlns:cd="http://www.gnucash.org/XML/cd"
xmlns:book="http://www.gnucash.org/X M L/book"
xmlns:gnc="http://www.gnucash.org/XML/gnc"
xmlns;cmdty="http://www.gnucash.org/X ML/cmdty"
xmlns:trn="http://www.gnucash.org/XML/trn"
xmlns:split="http://www.gnucash.org/ X ML/split"
xmlns:act="http://www.gnucash.org/XML/act"
xmlns:price="http://www.gnucash.org/ X ML/price"
xmlns;ts="http://www.gnucash.org/XML/ts"
xmlns:slot="http://www.gnucash.org/X ML/kvpslot"
xmlns:cust="http://www.gnucash.org/XML/cust"
xmlns:entry="http://www.gnucash.org/XML/entry"
xmlns:lot="http://www.gnucash.org/XML/lot"
xmlns:invoice="http://www.gnucash.org/XML/invoice"
xmlns;owner="http://www.gnucash.org/X ML/owner"
xmlns:;job="http://www.gnucash.org/XML/job"
xmlns:billterm="http://www.gnucash.org/XML/billterm"
xmlns:bt-days="http://www.gnucash.org/XML/bt-days"
xmlns;sx="http://www.gnucash.org/X ML/sx"
xmlns:fs="http://www.gnucash.org/XML/fs"
xmlns:addr="http://www.gnucash.org/X ML/custaddr">

Pode pbr praticamente tudo o que quiser dentro dos sinais de igual, mas um URL é o que
costuma ser usado.

2. Crie umafolha de estilo XSLT contendo a transformagéo desejada, ou obtenha uma ja escrita (tanto
guanto sabemos, ndo ha nenhuma, mas estamos a trabal har numa para CSV).

3. Instale um processador XSLT tal como o Saxon [http://saxon.sourceforge.net/] ou o Xalan-J [http:/
xml.apache.org/]. Qualquer processador normalizado serve, realmente...

4. Passeoficheiro detrabalho eafolhade estilo pelo processador, seguindo as suasinstrugdes especificas.

5. Terdagoraum ficheiro no formato de saida desejado. Uma pessoaempreendedora pode mesmo chegar a
escrever umafolhade estilo paratransformar o ficheiro de dados do GnuCash numafolhade calculo do
OpenOffice (ou vice-versa, jaagora). Coisas como QIF deviam dar um bocadinho menos de trabal ho.

Os beneficios so ndo ter de escrever um maddulo Scheme ou uma nova rotinaem C parafazer esta trans-
formagéo. Qualquer pessoa que saiba ou possa aprender XML e XSLT pode redlizar esta tarefa. Nao €
muito mais dificil do que escrever uma paginaweb...

De qualquer forma, isto € sb paradeixar estainformagdo gravada em qual quer lado. O processo funciona
em ficheiros de dados 2.6.20 e também deve funcionar em versdes anteriores.
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Apéndice B. Questdes frequentes

Esta € uma lista de perguntas feitas nas listas de correio para as quais ndo ha realmente uma secgéo na
documentac&o que lhes dé resposta.

Fontes de informacao
P: Onde estéao as FAQ?

R: Estd a olhar para €las. Pode encontrar a copia mais atualizada na wiki do GnuCash [http://wiki.gnu-
cash.org/wiki/FAQ].

P: Ha listas de correio para o GnuCash?

R: Sim. Va a http://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-user [http://lists.gnucash.org/mail-
man/listinfo/gnucash-user] e a http:/lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-devel [http://lists.gnu-
cash.org/mailman/listinfo/gnucash-devel] para as subscrever.

P: H4 algum arquivo onde se possa fazer procuras?

R: Sim, pode procurar nos arquivos de correio em http://news.gmane.org/gmane.comp.gnome.apps.g-
nucash.devel e http://news.gmane.org/gmane.comp.gnome.apps.gnucash.user (e em http://news.gma-
ne.org/gmane.comp.gnome.apps.gnucash.german se fala Alem&o).

P: Ha outros meios para obter assisténcia ao GnuCash?

R: Sim. Muitos dos programadores est&o no icq, discussao #gnucash em irc.gnome.org. Haainda umawiki
online em http://wiki.gnucash.org/wiki/GnuCash [http://wiki.gnucash.org/wiki/GnuCash].

Informacéo geral

P: Posso executar o GhuCash em Windows?

R: Sim. A partir daversdo 2.2.0, 0 GnuCash também esta disponivel para Windows.

Outras opcdes disponiveis serdo o colinux, VMWare e windows-based X-server hospedando uma sessao
remota do GnuCash.

P: Ouvi dizer que era muito dificl compilar o GnuCash!

R: Isto foi provavel mente verdade quando a versdo 1.6.0 foi lancada. Hoje em diajéa ndo é verdade, dado
gue a maioria das ditribuicdes Linux ja tém todas as bibliotecas necessérias (exceto a g-wrap, ou sgia,
harealmente “uma’ biblioteca extraainstalar antes de compilar o GnuCash). Contudo, por predefini¢éo,
as distribui¢des ndo instalam pacotes de desenvolvimento das bibliotecas requeridas, pelo que podera ter
gue iniciar o programa de instalagdo da sua distribuicéo e dizer-Ihe gue instale também as bibliotecas
de desenvolvimento (-devel). Em geral, notou-se que este problema afeta muitas aplicagdes no dominio
Gnome, 0 que se reduz ao fato de que ndo ha efetivamente algo como “um pacote gnome monolitico”.
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Questdes frequentes

P: Ha algum modo de o GnuCash construir relatorios em
lote, de forma néo interativa?

R: N&o, por agora o GnuCash tem de usar interatividade.

P: Pode o mesmo ficheiro de dados do GnuCash ser
acedido por multiplas pessoas?

R: Pode ter mltiplas pessoas com acesso ao mesmo ficheiro de dados, mas ndo em simultaneo.

Para configurar o acesso multiutilizador, todos terdo de ter direitos de leitura/escrita na pasta que contém
o ficheiro (para ler os ficheiros criados por outros e para criar novos ficheiros). Umaforma de o fazer é
criar um grupo de utilizadores e definir a pasta de dados como propriedade partilhada do grupo, definida
paramodo 2775. O “2” torna a pasta setgid, 0 que copia as permissdes para todos os ficheiros.

P: Porque é que o GnuCash esta escrito em C?

R: A funcionalidade central do GnuCash é escritaem C, mas néo se esquega que muito do nuicleo pode ser
acedido pelo Guile (scheme). Ha um sem ndmero de razdes para o GnuCash ser escrito em C. A primeira
€ histérica, o GnuCash comegou em 1996 (ou talvez antes!) e muitos dos compiladores OOP (C++, Java,
Python) ainda ndo tinham amadurecido e estabilizado o suficiente nas vérias plataformas consideradas
na altura, portanto C era a Unica opgdo nessa época. Uma segunda razdo seria por o0 GUI (ambiente de
trabalho) padréo do GnuCash usar GTK, que € escrito em C.

P: Porque é que nao reescrevem o GnuCash nalingua-
gem Xyz para que eu possa contribuir facilmente?

R: A respostarapida é“Nao o faremos’. A resposta mais longa é complexa mas € amesma. O GnuCash é
um enorme corpo de cédigo mantido por um pegueno grupo de programadores que se sentem confotaveis
com C e Scheme (Guile). De fato, 80% é em C e aproximadamente 13% é em Scheme/Lisp. Ndo ha ne-
nhuma razéo valida que justifique reescrever a quantidade de cédigo existente numa linguagem diferen-
te. Além disso, criar associagdes de linguagem a linguagens recentes como Python ou Ruby ou qual quer
outra da sua preferéncia é trabalho intenso e ja temos trabalho que chegue mantendo e desenvolvendo o
codigo existente.

Dito isto, este € um projeto de cadigo aberto e € livre de fazer o que quiser ou de contribuir com aquilo
gue quiser. Mas ndo espere assisténcia se 0 motivo das suas alteragdes for ndo estar disposto a aprender
C ou Scheme. Além disto, o0 GnuCash costumava ter associagtes SWIG (http://www.swig.org) que foram
usadas por algum codigo programado em perl. De acordo com uma discussao na lista, estas associages
SWIG podem ainda ser umaformadeincluir outraslinguagens no GnhuCash, embora atual mente ndo sejam
usadas nem mantidas.

P: Gostava realmente de ter a funcionalidade XYZ mas o
GnuCash nédo atem. Como € que a posso adicionar?

R: Peca com educagdo. :-) Pode fazer um pedido de melhoria em http://bugzilla.gnome.org/enter_bug.c-
gi ?product=GnuCash. Por favor, lembre-se de descrever a sua melhoria proposta de forma bastante com-
pleta. O trugue aqui € aprender adar amelhor informag&o aos programadores sobre o que a sua melhoria
proposta vai fazer. Se quer acelerar o processo de desenvolvimento, considere doar algum dinheiro, con-
forme descrito em GnuCashDevel opment.
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Questdes frequentes

P: Ha alguma interface web disponivel para o GnuCash?

R: Nédo

P: Como € que posso garantir a seguranca dos dados
do GnuCash usando CFS, etc.)

R: Sem resposta

P: Como é que posso contribuir para o projeto do Gnu-
Cash?

R: Estamos a trabalhar num processo mais formal, mas para j4 pode subscrever as listas de correio
em http://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-user [http:/lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnu-
cash-user] e em http://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-devel [http://lists.gnucash.org/mail-
man/listinfo/gnucash-devel] e discutir como pode contribuir com os participantes dalista. Note que o Gnu-
Cash estaescrito em C e Scheme (vejaacima, “ Porque é que 0 GnuCash estd escrito em C?” se qui ser saber
porqué). Se ndo esté disposto atrabalhar com estas linguagens, considere outros tipos de contribui¢ao.

P: Penso que encontrei um erro. Como € que o reporto?

R: Primeiro, tente verificar se € realmente um erro e se ainda ndo foi reportado. Procure nos arquivos de
correio (vejaa FAQ acima). Depois procure na base de dados do Bugzilla do Gnome [http://bugzilla.g-
nome.org].

Se achar que realmente encontrou um novo erro, pode report&lo em http://bugzilla.gnome.org/en-
ter_bug.cgi?product=GnuCash. Lembre-se de ser eloquente e claro. Tente aprender como deve informar
0s programadores a reproduzir o erro. Um programador s6 consegue reparar um erro que consiga ver, se
N30 0 conseguir ver, 0 erro ndo sera reparado.!

Usando o GnuCash

P: Como é que posso mover transacdes da conta “A”
para aconta “B”, ou seja, combinando-as?

R: De momento, o GnuCash ndo oferece uma forma de mover grupos de parcelas entre contas. Terade as

mover umaauma. Abrao di&rio daconta“A” e selecione Ver - Di&rio de transactes para ver todas as
parcelas. Para cada parcela onde o campo “Conta’ mostrar conta“A” altere para conta“B”. Para o fazer
rapidamente e com seguranga, primeiro use Ctrl+C para copiar o nome da conta destino (“contaB”) para
aéreadetransferéncia. Em seguida, realce cadareferénciaaconta“A” com um duplo clique e use Ctrl+V
para colar 0 nome da conta destino. Premindo Enter ap6s cada colagem, move a transag8o para fora do
didrio silenciosamente.

Tenhacuidado! Sedefinir o campo “Conta” paraumalocalizacéo erradainadvertidamente, terdde procurar
em todas as contas paralocalizar atransacdo perdida para corrigir o erro.

P: E possivel unir dois ficheiro do GnuCash?

R: De momento nao.
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Questdes frequentes

P: Como é que posso gravar um modelo do meu plano
de contas?

R: Isto esta disponivel no menu: Ficheiro — Exportar — Exportar contas

P: Quando procuro clientes (ou qualquer outra coisa),
como € que posso obter uma lista de tudo?

R: Insiraum critério de procurasatizfaz expreg e ponhaum Unico ponto “.” nadreado texto. Depois, clique
em Procurar. A expressdo regular “.” significa procurar tudo.

P: Como posso registar uma transacao em datas dife-
rentes (datareal e data do banco)?

R: Regista a transacdo no dia em que passa 0 cheque ou inicia a transagdo. Quando “chegar” ao banco,
pode clicar no campo “R” para“confirmar” atransacdo (atera“nc” para“c”).

Contabilidade

P: Como é que trato os impostos? Como uma conta a
pagar ou como despesa?

R: Esta é uma pergunta com rasteira e devia realmente falar com o seu contabilista. A forma como trata
dos impostos depende do tipo de imposto e de como 0 QUER tratar. Nalguns casos séo despesas, noutros
s30 passivo.
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Apéndice C. Planos de contas
contribuidos

IVA da Gra-Bretanha

Dado que € um plano de contas especifico para a Gré-Bretanha, ndo vemos necessidade de
traduzir este apéndice. Muito pelo contrario, seria prejudicial a intengdo com que foi criado.

Account types (only shown if different to parent type)
* [E] Expense

 [I] Income

e [A] Asset

o [L] Liability

* [Q] Equity

 [B] Bank accounts

* [C] Credit Cards

* [R] Accounts Receivable

* [P] Accounts Payable

(Box n) refersto VAT form box number (I actually have these as descriptionsto the account to remind me)

Add al the (Box n -part) together to get the whole (Box n) The VAT shows you liability - if its negative
they owe you.

Capital Equipment (Box 7 - part) and (Box 6 - part) isthe value of all *additions* (purchases) made over
the VAT return period - not the absolute value, nor the difference in value unless that differenceiswholly
due to new purchases. Depreciation, losses (e.g awrite off of faulty item) and other reductions in capital
value are not included. If you sell a capital item then that sale and its VAT is recorded under Income.
The asset is“ converted to cash”, so the “net of VAT” increase in your bank account, when the invoiceis
payed, is matched by a decrease in capital.

Bank Accounts [B]
| Main Account
| Reserve Account

Cash[A]

Assets [A]
| Capita Equipment (Box 7 - Part) - additions only, not absolute value
| |___ Computers  Can be depreciated to zero this year
| |___ EECreverse VAT purchase (Box 6 - Part) create sub-accounts if needed

| Other

212



Planos de contas contribuidos

Receivable [R] Customers to whom you give credit - (business section)

Cards[C]
| Cadil

Liabilities[L]

| Owed Corp Tax
| Owed Fees
| OwedTax/NI

| Other

VAT [L] Net (Box5)
| i/p[A] purchases (Box4)
| op[L] (Box3)
| EEC onreverse VAT purchases (Box 2)
| Sales dl including zero rate UK/ EEC and World (Box1)

Payable [P] Suppliers who give you credit (business section)

Equity [Q]
| CorpTax
| Director’'sLoan
| Dividends
| |__ Directorl
| | Director2
| | Shareholder 1
| Grants (and stuff that does not count as income)
| Opening Balances

Income[l] (Box 6 - part)

[ Interest

| Misc

| Sdes
|__EEC
| |____goods (Box 8) (sub accounts as needed)
| |___ servicesincludes software (sub accounts as needed)
| UK

[ World

Expenses [E]
|__Depreciation
| Emoluments

| |__ Directors Fees

| |___ NI Employer

| | Employeel

| LN

| | Net Saary

| | Stakeholder

| | Tax

[ Other Non VAT Expenses

| VAT Purchases (Box 7 - part)

[ Accountancy
| Bank Charges
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| Consumables
| EEC reverse VAT purchases (Box 6 - Part)
| goods (Box 9) (sub accounts as needed)
| services includes software (sub accounts as needed)
| Office
| Phone and Internet
| Software
| Subscriptions
| Sundry
| Travel / Accom
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Apéndice D. Formatos de ficheiros
auxiliares

Estes sdo formatos de alguns ficheiros auxiliares usados pelo GnuCash.

Os formatos disponiveis destinam-se a impressdo de cheques e ndo se encontram traduzidos. Se tiver
interesse em colaborar natraducdo, consulte

Gnucash wiki: How to trandate the GnuCash guide and/or help files [ http://wiki.gnucash.org/wiki/Trans-
lation#How _to_translate the GnuCash guide and.2For_help fileg]
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Apéndice E. GNU Free Documentation
License (Licenca da documentacao
livre GNU)

Versdo 1.1, Marco de 2000
Copyright © 2000 Free Software Foundation, Inc.

Free Software Foundation, Inc. 59 Temple Place,
Suite 330, Boston, MA
02111-1307 USA

Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies of this license document, but changing it
is not allowed.

00. AVISO

Para mais informag&o sobre a licenga do programa, consulte GNU Free Documentation License [https:/
pt.wikipedia.org/wiki/Wikip%C3%A9dia:GNU_Free Documentation_Licenses]

Naquela pagina poderd encontrar uma traducdo ndo oficial da licenga [https://pt.wikipedia.org/wiki/Wi-
ki p%C3%A 9dia: Tradu%C3%A 7%C3%A30_n%C3%A30-oficial_da GFDL]

0. PREAMBLE

The purpose of thisLicenseisto make amanual, textbook, or other written document “free” in the sense of
freedom: to assure everyone the effective freedom to copy and redistributeit, with or without modifying it,
either commercially or noncommercially. Secondarily, this License preserves for the author and publisher
away to get credit for their work, while not being considered responsible for modifications made by others.

ThisLicenseisakind of “copyleft”, which meansthat derivative works of the document must themselves
be free in the same sense. It complements the GNU General Public License, which is a copyleft license
designed for free software.

We have designed this License in order to use it for manuals for free software, because free software
needs free documentation: a free program should come with manuals providing the same freedoms that
the software does. But this License is not limited to software manuals; it can be used for any textual work,
regardless of subject matter or whether it is published as a printed book. We recommend this License
principally for works whose purposeisinstruction or reference.

1. APPLICABILITY AND DEFINITIONS

This License applies to any manual or other work that contains a notice placed by the copyright holder
saying it can be distributed under the terms of this License. The “Document”, below, refers to any such
manual or work. Any member of the publicisalicensee, and is addressed as “you’”.

A “Modified Version” of the Document means any work containing the Document or aportion of it, either
copied verbatim, or with modifications and/or trand ated into another language.

A “Secondary Section” is a named appendix or a front-matter section of the Document [216] that deals
exclusively with the relationship of the publishers or authors of the Document to the Document’ s overall
subject (or to related matters) and contains nothing that could fall directly within that overall subject. (For
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example, if the Document isin part atextbook of mathematics, a Secondary Section may not explain any
mathematics.) The relationship could be a matter of historical connection with the subject or with related
matters, or of legal, commercial, philosophical, ethical or political position regarding them.

The “Invariant Sections’ are certain Secondary Sections [216] whose titles are designated, as being
those of Invariant Sections, in the noticethat saysthat the Document [216] isrel eased under thisLicense.

The “Cover Texts’ are certain short passages of text that are listed, as Front-Cover Texts or Back-Cover
Texts, in the notice that says that the Document [216] is released under this License.

A “Transparent” copy of the Document [216] means a machine-readable copy, represented in a format
whose specification is available to the general public, whose contents can be viewed and edited directly
and straightforwardly with generic text editors or (for images composed of pixels) generic paint programs
or (for drawings) some widely available drawing editor, and that is suitable for input to text formatters or
for automatic trandation to a variety of formats suitable for input to text formatters. A copy made in an
otherwise Transparent file format whose markup has been designed to thwart or discourage subsequent
modification by readersis not Transparent. A copy that is not “ Transparent” is called “ Opague’.

Examples of suitable formats for Transparent copies include plain ASCII without markup, Texinfo input
format, LaTeX input format, SGML or XML using a publicly available DTD, and standard-conforming
simple HTML designed for human modification. Opague formats include PostScript, PDF, proprietary
formats that can be read and edited only by proprietary word processors, SGML or XML for which the
DTD and/or processing tools are not generally available, and the machine-generated HTML produced by
some word processors for output purposes only.

The“Title Page” means, for a printed book, the title page itself, plus such following pages as are needed
to hold, legibly, the material this License requires to appear in thetitle page. For works in formats which
do not have any title page as such, “ Title Page” means the text near the most prominent appearance of the
work’ stitle, preceding the beginning of the body of the text.

2. VERBATIM COPYING

You may copy and distribute the Document [216] in any medium, either commercially or noncommer-
cially, provided that this License, the copyright notices, and the license notice saying this License applies
to the Document are reproduced in all copies, and that you add no other conditions whatsoever to those of
this License. Y ou may not use technical measures to obstruct or control the reading or further copying of
the copies you make or distribute. However, you may accept compensation in exchange for copies. If you
distribute alarge enough number of copies you must also follow the conditionsin section 3.

Y ou may aso lend copies, under the same conditions stated above, and you may publicly display copies.

3. COPYING IN QUANTITY

If you publish printed copies of the Document [216] numbering more than 100, and the Document’s
license notice requires Cover Texts [217], you must enclose the copies in covers that carry, clearly
and legibly, al these Cover Texts: Front-Cover Texts on the front cover, and Back-Cover Texts on the
back cover. Both covers must also clearly and legibly identify you as the publisher of these copies. The
front cover must present the full title with all words of the title equally prominent and visible. Y ou may
add other material on the coversin addition. Copying with changes limited to the covers, as long as they
preserve the title of the Document [216] and satisfy these conditions, can be treated as verbatim copying
in other respects.

If the required texts for either cover are too voluminous to fit legibly, you should put the first ones listed
(asmany asfit reasonably) on the actual cover, and continue the rest onto adjacent pages.
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If you publish or distribute Opaque [217] copies of the Document [216] numbering more than 100,
you must either include a machine-readable Transparent [217] copy along with each Opague copy, or
state in or with each Opaque copy a publicly-accessible computer-network location containing acomplete
Transparent copy of the Document, free of added material, which the general network-using public has
access to download anonymously at no charge using public-standard network protocols. If you use the
latter option, you must take reasonably prudent steps, when you begin distribution of Opague copiesin
guantity, to ensurethat this Transparent copy will remain thus accessible at the stated location until at least
one year after the last time you distribute an Opague copy (directly or through your agents or retailers)
of that edition to the public.

It is requested, but not required, that you contact the authors of the Document [216] well before redis-
tributing any large number of copies, to give them a chance to provide you with an updated version of
the Document.

4. MODIFICATIONS

You may copy and distribute a Modified Version [216] of the Document [216] under the conditions
of sections 2 and 3 above, provided that you release the Modified Version under precisely this License,
with the Modified Version filling the role of the Document, thus licensing distribution and modification
of the Modified Version to whoever possesses a copy of it. In addition, you must do these things in the
Modified Version:

« A. Usein the Title Page [217] (and on the covers, if any) a title distinct from that of the Docu-
ment [216], and from those of previous versions (which should, if there were any, be listed in the
History section of the Document). Y ou may use the same title as a previous version if the origina pu-
blisher of that version gives permission.

- B. List on the Title Page [217], as authors, one or more persons or entities responsible for
authorship of the modifications in the Modified Version [216], together with at least five of the prin-
cipal authors of the Document [216] (all of its principal authors, if it has less than five).

 C. State on the Title Page [217] the name of the publisher of the Modified Version [216], as
the publisher.

 D. Preserveadl the copyright notices of the Document [216].
 E. Addanappropriate copyright notice for your modifications adjacent to the other copyright notices.

 F. Include, immediately after the copyright notices, a license notice giving the public permission to
use the Modified Version [216] under the terms of this License, in the form shown in the Addendum
below.

. G. Preserve in that license notice the full lists of Invariant Sections [217] and required Cover
Texts[217] given in the Document’s [216] license notice.

 H. Include an unaltered copy of this License.

e |. Preserve the section entitled “History”, and itstitle, and add to it an item stating at least the title,
year, new authors, and publisher of the Modified Version [216]as given on the Title Page [217]. If
there is no section entitled “History” in the Document [216], create one stating the title, year, authors,
and publisher of the Document as given on its Title Page, then add an item describing the Modified
Version as stated in the previous sentence.

e J. Preserve the network location, if any, given in the Document [216] for public access to a
Transparent [217] copy of the Document, and likewise the network locations given in the Document
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for previous versions it was based on. These may be placed in the “History” section. Y ou may omit a
network location for awork that was published at |east four years before the Document itself, or if the
original publisher of the version it refers to gives permission.

* K. Inany section entitled “ Acknowledgements’ or “Dedications’, preserve the section’s title, and
preserve in the section all the substance and tone of each of the contributor acknowledgements and/or
dedications given therein.

e L. Preserve dl the Invariant Sections [217] of the Document [216], unaltered in their text and
in their titles. Section numbers or the equivalent are not considered part of the section titles.

« M. Deleteany section entitled “ Endorsements’. Such a section may not be included in the Modified
Version [216].

* N. Do not retitle any existing section as “Endorsements’ or to conflict in title with any Invariant
Section [217].

If the Modified Version [216] includes new front-matter sections or appendices that qualify as Secon-
dary Sections [216] and contain no material copied from the Document, you may at your option de-
signate some or al of these sections as invariant. To do this, add their titles to the list of Invariant Secti-
ons [217] in the Modified Version's license notice. These titles must be distinct from any other section
titles.

You may add a section entitled “Endorsements’, provided it contains nothing but endorsements of your
Modified Version [216] by various parties--for example, statements of peer review or that the text has
been approved by an organization as the authoritative definition of a standard.

You may add a passage of up to five words as a Front-Cover Text [217], and a passage of up to 25
words as a Back-Cover Text [217], to the end of the list of Cover Texts [217] in the Modified Ver-
sion [216]. Only one passage of Front-Cover Text and one of Back-Cover Text may be added by (or
through arrangements made by) any one entity. If the Document [216] aready includes a cover text
for the same cover, previously added by you or by arrangement made by the same entity you are acting
on behalf of, you may not add another; but you may replace the old one, on explicit permission from the
previous publisher that added the old one.

The author(s) and publisher(s) of the Document [216] do not by this License give permission to use
their names for publicity for or to assert or imply endorsement of any Modified Version [216].

5. COMBINING DOCUMENTS

You may combine the Document [216] with other documents released under this License, under the
terms defined in section 4 above for modified versions, provided that you include in the combination all of
the Invariant Sections [217] of all of the original documents, unmodified, and list them all as Invariant
Sections of your combined work in its license notice.

The combined work need only contain one copy of this License, and multiple identical Invariant Secti-
ons [217] may be replaced with a single copy. If there are multiple Invariant Sections with the same
name but different contents, make the title of each such section unique by adding at the end of it, in pa-
rentheses, the name of the original author or publisher of that section if known, or else a unique number.
Make the same adjustment to the section titlesin the list of Invariant Sections in the license notice of the
combined work.

In the combination, you must combine any sections entitled “History” in the various original documents,
forming one section entitled “ History” ; likewise combine any sections entitled “ Acknowledgements’, and
any sections entitled “ Dedications’. Y ou must delete all sections entitled “ Endorsements.”
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6. COLLECTIONS OF DOCUMENTS

You may make a collection consisting of the Document [216] and other documents released under this
License, and replace theindividual copies of this Licensein the various documents with asingle copy that
isincluded in the collection, provided that you follow the rules of this License for verbatim copying of
each of the documentsin al other respects.

You may extract a single document from such a collection, and dispbibute it individually under this Li-
cense, provided you insert a copy of this License into the extracted document, and follow this Licensein
all other respects regarding verbatim copying of that document.

7. AGGREGATION WITH INDEPENDENT
WORKS

A compilation of the Document [216] or its derivatives with other separate and independent documents
or works, in or on avolume of a storage or distribution medium, does not as a whole count as a Modified
Version [216] of the Document, provided no compilation copyright is claimed for the compilation. Such
acompilation is called an “aggregate’, and this License does not apply to the other self-contained works
thus compiled with the Document , on account of their being thus compiled, if they are not themselves
derivative works of the Document. If the Cover Text [217] requirement of section 3 is applicable to
these copies of the Document, then if the Document is less than one quarter of the entire aggregate, the
Document’ s Cover Texts may be placed on coversthat surround only the Document within the aggregate.
Otherwise they must appear on covers around the whole aggregate.

8. TRANSLATION

Trandation is considered a kind of modification, so you may distribute trandations of the Docu-
ment [216] under the terms of section 4. Replacing Invariant Sections [217] with trandations requi-
res specia permission from their copyright holders, but you may include transl ations of some or all Inva-
riant Sectionsin addition to the original versions of these Invariant Sections. Y ou may include atranslation
of this License provided that you also include the original English version of this License. In case of a
disagreement between the trand ation and the original English version of this License, the original English
version will prevail.

9. TERMINATION

You may not copy, modify, sublicense, or distribute the Document [216] except as expressly provided
for under this License. Any other attempt to copy, modify, sublicense or distribute the Document is void,
and will automatically terminate your rights under this License. However, parties who have received co-
pies, or rights, from you under this License will not have their licenses terminated so long as such parties
remain in full compliance.

10. FUTURE REVISIONS OF THIS LICENSE

The Free Software Foundation [http://www.gnu.org/fsf/fsf.html] may publish new, revised versions of the
GNU Free Documentation License from timeto time. Such new versionswill be similar in spirit to the pre-
sent version, but may differ in detail to address new problems or concerns. See http://www.gnu.org/copy-
left/ [http://www.gnu.org/copyleft].
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Each version of the License is given a distinguishing version number. If the Document [216] specifies
that a particular numbered version of this License “or any later version” appliesto it, you have the option
of following the terms and conditions either of that specified version or of any later version that has been
published (not as a draft) by the Free Software Foundation. If the Document does not specify a version
number of this License, you may choose any version ever published (not as a draft) by the Free Software
Foundation.

Addendum

To use this License in a document you have written, include a copy of the License in the document and
put the following copyright and license notices just after the title page:

Copyright YEAR YOUR NAME.

Permission is granted to copy, distribute and/or modify this document under the terms
of the GNU Free Documentation License, Version 1.1 or any later version published by
the Free Software Foundation; with the Invariant Sections [217] being LIST THEIR

TITLES, with the Front-Cover Texts [217] being LIST, and with the Back-Cover
Texts[217] being LIST. A copy of the licenseisincluded in the section entitled “ GNU
Free Documentation License”.

If you have no Invariant Sections [217], write “with no Invariant Sections’ instead of saying which
ones are invariant. If you have no Front-Cover Texts [217], write “no Front-Cover Texts’ instead of
“Front-Cover Texts being LIST”; likewise for Back-Cover Texts[217].

If your document contains nontrivial examples of program code, we recommend rel easing these examples
in parallel under your choice of free software license, such asthe GNU General Public License [http://
www.gnu.org/copyleft/gpl.html], to permit their use in free software.
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